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Приложение 
к постановлению Администрации муниципального образования Надымский район от 25 сентября 2017 года № 563

Административный регламент Администрации муниципального образования Надымский район 
по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан 

Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда 
на территории муниципального образования»

постановление 
Администрации муниципального образования Надымский район

Об утверждении Административного регламента
Администрации муниципального образования Надымский район 

по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность 
граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного 

фонда на территории муниципального образования»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного 
регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги (далее — Административный регламент) «Бесплатная передача в соб-
ственность граждан Российской Федерации жилых помещений муници-
пального жилищного фонда на территории муниципального образования» 
(далее — муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федеральным 
законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный закон), в целях 
повышения качества предоставления муниципальной услуги, и устанавли-
вает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регла-
мента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением му-
ниципальной услуги.

2. Круг заявителей
2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются  

граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми 

помещениями на условиях социального найма муниципального жилищ-
ного фонда муниципального образования город Надым, муниципально-
го образования Надымский район, а также муниципальных образований, 
передавших соответствующие полномочия Администрации муни-
ципального образования Надымский район на основании соглашений,  
заключенных в соответствии с частью 4 статьи 15 Федерального закона 
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации» (далее — муниципальный жи-
лищный фонд).

2.2. От имени заявителей заявления о бесплатной передаче жилого поме-
щения в собственность могут подавать:

— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовер-
шеннолетних в возрасте до 14 лет;

— опекуны недееспособных граждан;
— органы опеки и попечительства;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на до-

веренности.
2.3. Полномочия представителя заявителя подтверждаются докумен-

тами, выданными в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации.

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Феде-
ральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муни-
ципального образования Надымский район от 07.08.2015 № 430 «Об утверж-
дении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг муниципального образования На-
дымский район, муниципального образования город Надым», на основании 
Устава муниципального образования Надымский район, Устава муници-
пального образования город Надым Администрация муниципального обра-
зования Надымский район  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Административный регламент Администрации муници-
пального образования Надымский район по предоставлению муници-
пальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской 
Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда на тер-
ритории муниципального образования» согласно приложению к настояще-
му постановлению.

2. Признать утратившими силу:
— постановление Администрации муниципального образования На-

дымский район от 16.09.2016  № 536 «Об утверждении Административно-
го регламента Муниципального учреждения Департамент муниципально-
го имущества и инвестиций Администрации муниципального образования 
Надымский район» по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатная 

передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помеще-
ний муниципального жилищного фонда на территории муниципального 
образования»;

— приложение № 5 к постановлению Администрации муниципального 
образования Надымский район от 29.09.2016  № 565 «О внесении изменений 
в некоторые нормативные правовые акты Администрации муниципального 
образования Надымский район регулируемые порядок предоставления му-
ниципальных услуг».

3. Начальнику управления документационного обеспечения Админи-
страции муниципального образования Надымский район Домрачевой И. В.  
обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Рабочий 
Надыма».

4. Начальнику управления информации и общественных связей Адми-
нистрации муниципального образования Надымский район Крысиной Е. Н. 
разместить настоящее постановление на Официальном сайте Администра-
ции муниципального образования Надымский район в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на за-
местителя Главы Администрации муниципального образования Надымский 
район Штыкель С. В.

л. Г. Дяченко,
Глава муниципального образования 

надымский район.
№ 563 от 25 сентября 2017 года.
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3. Порядок информирования 

о предоставлении муниципальной услуги
3.1. Администрация муниципального образования Надымский район                        

(далее — Администрация) расположена по адресу: 629730, Ямало-Ненецкий 
автономный округ, г. Надым, ул. Зверева, д. 8, телефон: (3499) 544-154, факс: 
(3499) 531-233, адрес в информационно-телекоммуникационной сети Интер-
нет: www.nadymregion.ru, адрес электронной почты: adm@nadym.yanao.ru.

3.2. Муниципальную услугу предоставляет Департамент муниципально-
го имущества Администрации муниципального образования Надымский 
район (далее — Департамент). Департамент расположен по адресу: ЯНАО, 
г. Надым, ул.Полярная, д. 5, телефон: (3499) 53-20-97, факс: (3499) 53-28-64, 
адрес электронной почты dmi@nadym.yanao.ru.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществля-
ет управление по жилищным программам Департамента (далее –Управ-
ление), расположенное по адресу: Ямало-Ненецкий автономный округ, 
город Надым, улица Зверева, дом 3/2, 1,5 этаж, кабинет № 5; телефоны: 
(3499) 53-18-10, 50-23-43, факс: (3499) 53-04-53, адрес электронной почты: 
 dmiugp@nadym.yanao.ru.

3.3. Режим работы Управления:
понедельник, вторник, среда, четверг  08:30–17:15,
пятница    08:30–17:00,
перерыв на обед    12:30–14:00,
выходные дни    суббота, воскресенье.

График приема посетителей Управлением, за исключением выходных, 
нерабочих праздничных дней, установленных статьей 112 Трудового кодек-
са Российской Федерации:
вторник, четверг    14:00–17:00.

В день, предшествующий нерабочему праздничному дню, установлен-
ному статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации, график работы 
изменяется — продолжительность рабочего дня уменьшается на один час;

3.4. Государственное учреждение Ямало-Ненецкого автономного округа 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (далее — МФЦ) осуществляет информирование заявите-
лей о порядке, сроках и стандарте предоставления муниципальной услуги 
в части приема запросов и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, а также выдачи результата предоставления 
муниципальной услуги в соответствии с соглашением о взаимодействии 
между МФЦ и Администрацией муниципального образования (далее — со-
глашение о взаимодействии):

— в секторах информирования МФЦ, расположенного по адресу: Ямало-
Ненецкий автономный округ, г. Надым, ул. Зверева, д. 26;

— в едином официальном интернет-портале филиальной сети МФЦ в 
Ямало-Ненецком автономном округе в информационно-телекоммуника-
ционной сети Интернет: http://www.mfc.yanao.ru (мфц.янао.рф) (далее — 
сайт МФЦ);

— по телефону контакт-центра МФЦ: 8-800-3000-115 (бесплатно по России).
Часы приема заявителей в МФЦ для предоставления муниципальной 

услуги и информирования (за исключением нерабочих праздничных дней, 
установленных статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации) по 
каждому территориальному отделу МФЦ указаны на сайте МФЦ в разделе 
«Контакты»/ «График работы».

3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, об 
услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, процедуре предоставления муниципальной 
услуги представляется:

— устно и посредством телефонной связи непосредственно специалиста-
ми Управления, работниками МФЦ;

— посредством размещения информационных материалов на информа-
ционных стендах в помещении уполномоченного органа и МФЦ, а также 
средств электронного информирования;

— посредством размещения в информационно-телекоммуникационных 
сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), а также на офи-
циальных сайтах Администрации, МФЦ, в сети Интернет и в государствен-
ных информационных системах «Региональный портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа» 
(www.pgu-yamal.ru) (далее — Региональный портал) и (или) «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) 
(далее — Единый портал).

3.6. На Едином портале и/или Региональном портале размещается сле-
дующая информация:

— исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных доку-
ментов, а также перечень документов, которые заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе;

— круг заявителей;

— срок предоставления муниципальной услуги;
— размер государственной пошлины или иной платы, взимаемой за пре-

доставление муниципальной услуги;
— результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципаль-
ной услуги;

— исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;

— о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги;

— формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при пре-
доставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале и/или Региональном портале о поряд-
ке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, 
содержащихся в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
представляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осу-
ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том чис-
ле без использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, преду-
сматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, 
или предоставление им персональных данных.

3.7. На Официальном сайте Администрации в сети Интернет размещает-
ся следующая информация:

— почтовый адрес, адрес электронной почты, контактный телефон орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу;

— административный регламент предоставления муниципальной услуги;
— досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц, муниципальных служащих.

3.8. На информационных стендах в местах предоставления муниципаль-
ной услуги, размещается следующая информация:

— график (режим) работы, номера телефонов для справок, адреса элект-
ронной почты;

— бланк заявления и образец заполнения заявления;
— текст настоящего Административного регламента;
— перечни документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги и требования, предъявляемые к этим документам;
— основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.9. Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее 

предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги, об услугах, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги, заинтересованные лица вправе обращаться:

— в устной форме лично или по телефону к специалистам уполномочен-
ного органа, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, работ-
никам МФЦ, участвующим в организации предоставления муниципальной 
услуги;

— в письменной форме лично или почтой в адрес уполномоченного ор-
гана, МФЦ;

— в письменной форме по адресу электронной почты Управления 
dmiugp@nadym.yanao.ru, электронной почты МФЦ.

3.10. Информирование заявителей проводится в двух формах: устной  
и письменной.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично  
в приемные часы специалисты уполномоченного органа, участвующие  
в предоставлении муниципальной услуги, работники МФЦ, участвующие  
в организации предоставления муниципальной услуги, подробно и в вежли-
вой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их 
вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации  
о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалис-
та, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается теле-
фонный номер, по которому можно получить интересующую его инфор-
мацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 
15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает напра-
вить обращение о представлении письменной информации по вопросам 
предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для 
заинтересованного лица время для устного информирования.
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Письменное информирование по вопросам предоставления муници-

пальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересован-
ного лица о представлении письменной информации по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение предоставляется в течение 30 дней со дня регистра-
ции письменного обращения в Администрации, МФЦ.

Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ, участвующие в 
организации предоставления муниципальной услуги, ответственные за рас-
смотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевре-
менное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу 
поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается заместителем Главы 
Администрации, координирующим деятельность Департамента, или на-
чальником Департамента, директором МФЦ или уполномоченным работ-
ником МФЦ и направляется в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, и (или) в письменной форме 
по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о представлении письменной информации не 
указаны фамилия лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по 
которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не направля-
ется.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги
4.1. Наименование муниципальной услуги — бесплатная передача в соб-

ственность граждан Российской Федерации жилых помещений муници-
пального жилищного фонда на территории муниципального образования.

5. Наименование исполнителя муниципальной услуги
5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.
5.2. Структурным подразделением Администрации, непосредственно 

предоставляющим муниципальную услугу, является управление по жилищ-
ным программам Департамента.

5.3. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный органв 
целях получения документов (информации) либо осуществления согласова-
ний или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, взаимодействует со следующими органами и организациями:

— отделом по вопросам миграции ОМВД России по Надымскому району;
— Надымским отделом Управления федеральной службы государствен-

ной регистрации кадастра и картографии по Ямало-Ненецкому автономно-
му округу (далее — Надымский отдел Управления Росреестра по ЯНАО).

5.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в по-
рядке, определенном соглашением о взаимодействии между МФЦ и Адми-
нистрацией.

5.5. Специалисты управления не вправе требовать от заявителя осущест-
вления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы мест-
ного самоуправления, государственные органы, организации, за исключе-
нием получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 
утвержденные представительным органом муниципального образования 
Надымский район, представительным органом муниципального образова-
ния город Надым.

6. Результат предоставления муниципальной услуги
6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
— заключение договора о передаче квартиры (комнаты) в собственность 

гражданина (граждан) (далее — договор) по форме согласно приложению  
№ 3 к настоящему Административному регламенту;

— направление в адрес заявителя письменного уведомления об отказе  
в передаче в собственность гражданина (граждан) Российской Федерации 
жилого помещения (далее — уведомление об отказе).

6.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается по-
лучением заявителем следующих документов:

— выписки из Единого государственного реестра недвижимости об 
основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недви-
жимости и договора о передаче квартиры в собственность граждан, заре-
гистрированного в установленном законом порядке в Надымском отделе 
Управления Росреестра по ЯНАО;

— уведомления об отказе в передаче в собственность гражданина (граж-
дан) Российской Федерации жилого помещения, оформленного на бланке 
Администрации.

6.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть полу-
чен заявителем:

— лично;
— через законного представителя;
— средствами почтовой связи;
— в МФЦ.

7. Сроки предоставления муниципальной услуги
7.1. Решение о передаче жилого помещения в собственность гражданина 

(граждан), подавшего(их) документы для получения муниципальной услу-
ги, в соответствии со статьей 8 Закона Российской Федерации от 04.07.1991 
№ 1541-I «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» (да-
лее — Закон о приватизации), принимается не более чем в двухмесячный 
срок с момента регистрации Управлением поступившего заявления и доку-
ментов.

7.2. В случае предоставления заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги через МФЦ срок, указанный в пункте 7.1 настоящего Админи-
стративного регламента, исчисляется со дня передачи МФЦ заявления  
о предоставлении муниципальной услуги в Управление.

7.3. В любой момент до получения результата предоставления муници-
пальной услуги заявитель имеет право подать заявление о прекращении 
предоставления муниципальной услуги и возврате представленных доку-
ментов.

7.4. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, составляет:

1) через МФЦ — 2 рабочих дня;
2) по средствам почтового отправления — 5 дней;
3) при личном приеме — 15 минут.

8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги
8.1. Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникаю-

щие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
1) Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газе-

та», 1993, № 237);
2) Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ 

(«Российская газета», 12.01.2005, № 1);
3) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 

№ 51-ФЗ («Российская газета», 08.12.1994, № 238-239);
4) Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в дей-

ствие Жилищного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 
12.01.2005, № 1);

5) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 
30.07.2010, № 168);

6) Закон Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-I «О приватизации 
жилищного фонда в Российской Федерации» («Ведомости», 11.07.1991, № 28).

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

9.1. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является 
поступление в Управление, МФЦ заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и необходимого пакета документов.

9.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляет-
ся в свободной форме.

Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 1 к настоя-
щему Административному регламенту. 

Образец заполнения рекомендуемой формы заявления приведен в при-
ложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

9.3. Рекомендуемую форму заявления заявитель может получить:
— лично у специалиста Управления;
— на информационном стенде в местах предоставления муниципальной 

услуги;
— в электронной форме на Едином портале, Официальном сайте Адми-

нистрации в разделе «Деятельность»/ «Муниципальные услуги»/ «Админи-
стративные регламенты».

9.4. В заявлении должны быть указаны следующие сведения:
— фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) заявителя и 

граждан, имеющих право пользования приватизируемым жилым поме-
щением;
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— реквизиты документов, удостоверяющих личность заявителя и граж-
дан, имеющих право пользования приватизируемым жилым помещением;

— адрес места жительства (пребывания) заявителя;
— телефон, адрес электронной почты;
— адрес приватизируемого жилого помещения;
— доли в праве на приватизируемое жилое помещение;
— реквизиты документа, подтверждающие право пользования жилым 

помещением;
— подпись заявителя.
9.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть по-

дано заявителем одним из следующих способов:
— лично;
— через законного представителя;
— с использованием средств почтовой связи;
— в электронной форме (в сканированном виде), в том числе с исполь-

зованием Единого портала или Регионального портала (с момента техни-
ческой реализации);

— через должностных лиц МФЦ, с которыми у Администрации заключе-
ны соглашения о взаимодействии.

9.6. При личном обращении заявителя за услугой предъявляется доку-
мент, удостоверяющий личность. При обращении представителя заявителя 
предъявляется документ, удостоверяющий личность представителя, и до-
веренность, составленная в соответствии с требованиями гражданского за-
конодательства Российской Федерации, либо иной документ, содержащий 
полномочия представлять интересы заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги.

9.7. Перечень документов, прилагаемых к заявлению, которые заявитель 
должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность граждан Российской Федера-
ции, установленные федеральным законодательством, в отношении всех 
лиц, имеющих право пользования приватизируемым жилым помещением 
(копия в 1 экз.).

Документ находится в распоряжении заявителя в связи с участием за-
явителя в иных общественных отношениях. Наличие данного документа  
у заявителя непосредственно не связано с предоставлением муниципаль-
ной услуги;

2) документы, подтверждающие право пользования гражданами жилым 
помещением на условиях социального найма (договор социального найма, 
ордер на жилое помещение, решение суда) (копия в 1 экз.).

Документы находятся в распоряжении заявителя в связи с участием за-
явителя в иных общественных отношениях. Наличие данных документов  
у заявителя непосредственно не связано с предоставлением муниципаль-
ной услуги;

3) нотариальное заявление об отказе от участия в приватизации жи-
лого помещения совершеннолетних граждан (в случае отказа) (оригинал  
в 1 экз.).

Документ не является результатом государственной или муниципальной 
услуги;

4) документы, подтверждающие отсутствие приватизированных жилых 
помещений, по месту их жительства за период с 04.07.1991 по 31.01.1998 
от граждан, участвующих в приватизации, и достигших совершеннолетнего 
возраста в указанный период (оригинал в 1 экз.).

Данные документы выдаются организациями-правопреемниками ар-
хивных дел органов, осуществлявших государственную регистрацию прав 
на недвижимое имущество до вступления в силу Федерального закона  
№ 122-ФЗ от 21.07.1997 «О государственной регистрации прав на недвижи-
мое имущество и сделок с ним» (органы технического учёта и технической 
инвентаризации объектов недвижимости).

Порядок и способы получения вышеуказанных документов определяют-
ся органами (организациями), в распоряжении которых они находятся;

5) согласие о распределении долей между участвующими в приватиза-
ции (оригинал в 1 экз.).

Документ составляется заявителем самостоятельно и предоставляется  
в свободной форме. Рекомендуемая форма согласия о распределении долей 
между участвующими в приватизации приведена в приложении № 4 к на-
стоящему Административному регламенту;

6) нотариально удостоверенная доверенность на представление инте-
ресов от отсутствующих граждан, принимающих участие в приватизации 
(оригинал и копия в 1 экз.).

Документ не является результатом государственной или муниципальной 
услуги.

К нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются: 
— доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на изле-

чении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях,  
которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем 

по медицинской части, а при их отсутствии — старшим или дежурным вра-
чом;

— доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских ча-
стей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нота-
риальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, 
также доверенности работников, членов их семей и членов семей военнос-
лужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих части, со-
единения, учреждения или заведения;

— доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые 
удостоверены начальником соответствующего места лишения свободы;

— доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, прожива-
ющих в стационарных организациях социального обслуживания, которые 
удостоверены администрацией этой организации или руководителем (его 
заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.

Порядок и способы получения вышеуказанных документов определяют-
ся органами (организациями), в распоряжении которых они находятся.

7) согласие органов опеки и попечительства, родителей (усыновителей), 
попечителей (в случаях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации) (оригинал в 1 экз.).

Документ не является результатом государственной или муниципаль-
ной услуги. Для получения документа законному представителю необходи-
мо обратиться в органы опеки и попечительства по месту жительства несо-
вершеннолетнего гражданина;

8) согласие на обработку персональных данных заявителя и граждан, 
имеющих право пользования приватизируемым жилым помещением.

Данный документ представляется в свободной форме с учетом требова-
ний ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных дан-
ных».

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима 
обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если 
в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных дан-
ных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за 
получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представля-
ет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или 
его законного представителя на обработку персональных данных указан-
ного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть 
представлены, в том числе, в форме электронного документа. Действие на-
стоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсут-
ствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не уста-
новлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

9) документы, подтверждающие изменение фамилии и (или) имени,  
и (или) отчества (копия в 1 экз.).

Документы находятся в распоряжении заявителя в связи с участием за-
явителя в иных общественных отношениях. Наличие данных документов  
у заявителя непосредственно не связано с предоставлением муниципаль-
ной услуги;

10) документы, подтверждающие временное отсутствие членов семьи за-
явителя по причине прохождения службы по призыву в Вооруженных Силах 
Российской Федерации, пребывания в учреждениях, исполняющих наказа-
ние в виде лишения свободы, либо обучения в профессиональных образова-
тельных организациях и образовательных организациях высшего образова-
ния по очной форме (оригинал в 1 экз.):

а) справка военного комиссариата.
Документ не является результатом государственной или муниципальной 

услуги.
Для получения документа заявителю необходимо обратиться в военный 

комиссариат по месту жительства отсутствующего члена семьи;
б) справка учреждения, исполняющего наказание в виде лишения сво-

боды.
Документ не является результатом государственной или муниципальной 

услуги.
Для получения документа заявителю необходимо обратиться в Феде-

ральную службу исполнения наказаний (территориальное подразделение);
в) справка образовательной организации.
Документ не является результатом государственной или муниципальной 

услуги.
Для получения документа заявителю необходимо обратиться в образова-

тельную организацию, в которой отсутствующий член семьи проходит обу-
чение.

Порядок и способы получения вышеуказанных документов определяют-
ся органами (организациями) в распоряжении которых они находятся.

9.8. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать 
следующим требованиям:

— в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и иных неоговоренных исправлений;
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— документы не должны быть исполнены карандашом;
— документы не должны иметь повреждений, наличие которых допуска-

ет многозначность истолкования содержания.

10. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся 

в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги, 
которые заявитель вправе представить, а также 
способы их получения заявителями, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления

10.1. В перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных организаций, запра-
шиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,  
входят:

1) документы о наличии или отсутствии жилых помещений на праве соб-
ственности на заявителя и членов его семьи, права на которые зарегистри-
рованы в Едином государственном реестре недвижимости (оригиналы или 
нотариально удостоверенные копии в 1 экз.).

Заявитель может получить данный документ в Федеральной службе го-
сударственной регистрации, кадастра и картографии (ее территориальных 
подразделениях) в рамках предоставления государственной услуги «Предо-
ставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре не-
движимости».

За предоставлением государственной услуги заявитель может обра-
титься:

— лично;
— через законного представителя;
— почтой;
— на WEB-сайте;
— через МФЦ.
Адрес предоставления государственной услуги в электронной форме: 

https://rosreestr.ru;
2) документы о гражданах, зарегистрированных по месту постоянного 

жительства заявителя и членов его семьи (оригиналы в 1 экз.).
Документ не является результатом государственной или муниципальной 

услуги.
Заявитель может получить данный документ в территориальном от-

деле Министерства внутренних дел в рамках предоставления адресно-
справочной информации.

10.2. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 10.1 
настоящего Административного регламента, не является основанием для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если документы, указанные в пункте 10.1 Административно-
го регламента, не представлены заявителем самостоятельно, специалист 
Управления запрашивает их в порядке межведомственного информацион-
ного взаимодействия.

10.3. Специалисты Управления, работники МФЦ не вправе:
10.3.1. требовать от заявителя:
— представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

— представления документов и информации, в том числе подтверждаю-
щих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услу-
ги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных ча-
стью 1 статьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных 
услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Феде-
рации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона пере-
чень документов;

— осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 

представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных  
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона;

10.3.2. отказывать заявителю:
— в приеме запроса и иных документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необхо-
димые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии  
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале и (или) Региональном портале;

— в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и доку-
менты, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы 
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муни-
ципальной услуги, опубликованной на Едином портале и (или) Региональ-
ном портале.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и приостановления предоставления 
муниципальной услуги, а также исчерпывающий перечень 

предусмотренных нормативными правовыми актами 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги
11.1. Основания для отказа в приёме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, отсутствуют.
11.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют.
11.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются:
1) нарушение требований к оформлению документов, указанных в пункте 9.8 

настоящего Административного регламента;
2) представление документов неуполномоченным лицом;
3) непредставление документов, указанных в пункте 9.7 настоящего Ад-

министративного регламента;
4) несоблюдение установленных Законом о приватизации условий пере-

дачи жилых помещений в собственность граждан;
5) жилое помещение, является имуществом, передача которого гражда-

нам в порядке приватизации не относится к компетенции Администрации;
6) отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги  

в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
7) государственная регистрация права муниципальной собственности 

на жилое помещение, о приватизации которого ходатайствует заявитель,  
в срок, установленный п. 7.1 настоящего Административного регламента, 
не представляется возможной по обстоятельствам, не зависящим от Адми-
нистрации.

12. Перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги
12.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для пре-

доставления муниципальной услуги отсутствуют.

13. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, взимаемой 

за предоставление муниципальной услуги
13.1. Предоставление муниципальной услуги заявителю осуществляется 

бесплатно.

14.Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении муниципальной услуги
14.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов 

составляет 15 минут; максимальная продолжительность приёма у специа-
листа, осуществляющего приём документов, составляет 15 минут.

14.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении докумен-
тов составляет 15 минут; максимальная продолжительность приёма у спе-
циалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 15 минут.

15. Срок и порядок регистрации обращения заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 

в электронной форме
15.1. Заявление и документы, необходимые для предоставления муници-

пальной услуги, регистрируются в день их представления в уполномочен-
ный орган.

Регистрация запроса заявителя, поступившего в уполномоченный орган 
в электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день, осу-
ществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.
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15.2. Заявители могут обращаться в МФЦ за предоставлением муници-
пальной услуги при наличии заключенного и вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муни-
ципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с за-
ключенным соглашением о взаимодействии.

16. Требования к помещениям предоставления 
муниципальной услуги

16.1. На территории, прилегающей к месторасположению Управления, 
оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

1) Количество парковочных мест определяется в зависимости от интен-
сивности работы и количества заявителей, обращающихся в Управление. 
При расчете количества парковочных мест за основу принимается количе-
ство посещений заявителей за определенный период.

2) На стоянке должно быть не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые 
не должны занимать иные транспортные средства.

3) Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
16.2. Департамент обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, исполь-

зующих кресла-коляски и собак-проводников:
1) условия беспрепятственного доступа в Управление;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории Управ-

ления, а также входа и выхода из него, посадки в транспортное средство  
и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции 
зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, не-
обходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в Уп-
равление с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

5) дублирование необходимой для получения государственной услу-
ги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск в Управление собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, 
утвержденными приказом Министерства труда и социальной защиты Рос-
сийской Федерации от 22.06.2015№ 386н;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих по-
лучению ими государственной услуги наравне с другими лицами.

16.3. При невозможности до реконструкции или капитального ремонта 
полностью приспособить к потребностям инвалидов помещение Управле-
ния, предпринимаются согласованные с одним из общественных объеди-
нений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории му-
ниципального образования, необходимые меры для обеспечения доступа 
инвалидов к месту предоставления государственной услуги либо, когда это 
возможно, обеспечивается её предоставление по месту жительства инвали-
да или в дистанционном режиме.

17. Показатели доступности и качества 
муниципальных услуг

17.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги явля-
ются:

№  
п/п

Наименование показателя доступности 
и качества муниципальной услуги

Единица  
измерения

Норматив-
ное 

значение
1 2 3 4

1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

1.1.
Доля заявителей, получивших муниципальную услугу без 
нарушения установленного срока предоставления муници-
пальной услуги, от общего количества заявителей

% 100%

2. Показатели, характеризующие информационную доступность 
муниципальной услуги

2.1.

Наличие полной и достоверной, доступной для заявителя 
информации о содержании муниципальной услуги, спосо-
бах, порядке и условиях ее получения, в том числе с 
использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий, в том числе размещение информации о поряд-
ке предоставления муниципальной услуги на Официальном 
интернет-сайте Администрации, на Региональном портале  
и (или) Едином портале 

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.
Количество обоснованных жалоб на действия (бездей-
ствие) и решения должностных лиц, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги

% 0

3.2. Транспортная доступность к местам предоставления муни-
ципальной услуги да/нет да

3.3.

Наличие помещения, оборудования и оснащения, отвечаю-
щих требованиям настоящего Административного регла-
мента (места ожидания, места для заполнения заявителями 
документов, места общего пользования)

да/нет да

3.4. 
Возможность досудебного рассмотрения жалоб на действия 
(бездействие) должностных лиц в связи с рассмотрением 
заявления

да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу

4.1. Укомплектованность квалифицированными кадрами в 
соответствии со штатным расписанием % 95 

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.

Количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги:
— при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги;
— при получении результата муниципальной услуги

раз/минут

раз/минут

1/15 мин

1/15 мин
6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме 

при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала 
и/или Регионального портала

6.1. Получение информации о порядке и сроках 
предоставления услуги да/нет да

6.2. Запись на прием в орган (организацию) для подачи 
запроса о предоставлении муниципальной услуги да/нет да

6.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной 
услуги (с момента реализации технической возможности) да/нет да

6.4.
Прием и регистрация органом (организацией) запроса и 
иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

да/нет да

6.5. Получение сведений о ходе выполнения запроса да/нет да

6.6.

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и дей-
ствий (бездействия) органа (организации), должностного 
лица органа (организации) либо муниципального служаще-
го

да/нет да

7. Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг

7.1. 

Возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления 
государственных муниципальных услуг (при условии 
заключения соглашения о взаимодействии)

да/нет да

8. Иные показатели

8.1. Полнота выполнения процедур, необходимых для предо-
ставления муниципальных услуг % 100

18. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг и особенности 
предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме
18.1. В случае подачи заявления и документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, в МФЦ (при условии заключения согла-
шения о взаимодействии) непосредственное предоставление муниципаль-
ной услуги осуществляет Администрация. 

18.2. Получение муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответ-
ствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией, с мо-
мента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии. 

18.3. Для заявителей доступна предварительная запись на прием в МФЦ 
на сайте МФЦ для подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

Заявителю предоставляется возможность предварительной записи в лю-
бые свободные для приема дату и время в пределах установленного в со-
ответствующем МФЦ графика приема заявителей, при этом МФЦ не впра-
ве требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также пре-
доставления сведений, необходимых для расчета длительности временного 
интервала, который необходимо забронировать для приема. 
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18.4. Уполномоченный орган обеспечивает:
— внесение и поддержание в актуальном состоянии информации о по-

рядке и сроках предоставления муниципальной услуги в государственной 
информационной системе «Региональный реестр государственных и муни-
ципальных услуг (функций)»;

— размещение в государственной информационной системе «Региональ-
ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», форм за-
явлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги.

18.5. Виды электронных подписей, использование которых допускает-
ся при обращении за получением муниципальных услуг, и порядок их ис-
пользования установлены постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг» и постановлением Правительства РФ от 25.08.2012  
№ 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифициро-
ванной электронной подписи при обращении за получением государствен-
ных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления государ-
ственных услуг».

18.6. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель впра-
ве обращаться в Уполномоченный орган по мере необходимости, в том 
числе за получением информации о ходе предоставления муниципальной  
услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной 
форме, а также особенности выполнения административных 

процедур в многофункциональных центрах

19. Перечень административных процедур
19.1. Блок-схема последовательности действий при предоставлении му-

ниципальной услуги приводится в приложении № 5 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

19.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) принятие заявления;
2) рассмотрение заявления с приложенными к нему документами;
3) формирование и направление межведомственных запросов;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги;
5) государственная регистрация перехода права собственности на жилое 

помещение (в случае принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги);

6) выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги;

7) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах.

20. Принятие заявления
20.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является личное обращение заявителя в Управление, МФЦ либо поступле-
ние заявления (документов) по почте, либо обращение заявителя в элект-
ронной форме посредством государственных информационных систем Ре-
гиональный портал и (или) Единый портал.

20.2. При приеме документов от заявителей через МФЦ:
— работник МФЦ, осуществляющий прием заявления и необходимых 

документов, согласно пунктам 9.7–10.1 Административного регламента, 
удостоверяется в личности заявителя (представителя заявителя), засвиде-
тельствовав его подпись на заявлении. Оформляет заявление и документы  
в системе АИС «МФЦ».К заявлению прилагаются копия документа, удосто-
веряющего личность заявителя в виде электронного образа данного доку-
мента, файлов прилагаемых документов, представленных в форме элект-
ронных документов (скан-образ).

В ходе приема документов от заявителя работник МФЦ проверяет пред-
ставленные к заявлению документы на предмет:

— оформления заявления в соответствии с требованиями нормативных 
правовых актов Российской Федерации;

— наличия прилагаемых необходимых документов, которые оформ-
лены надлежащим образом на бланках установленной формы с наличи-
ем рекомендуемых регламентируемых законодательством реквизитов  
документа.

Формирует расписку в получении документов, передает заявителю.

Проверка содержания прилагаемых к заявлению документов на пред-
мет их соответствия действующему законодательству или наличия орфо-
графических или фактических ошибок в полномочия работников МФЦ  
не входит.

Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр расписки о приеме  
документов с указанием даты приема, номера дела, количества принятых 
документов.

Принятый комплект документов, работник МФЦ направляет в электрон-
ном виде в Администрацию, не позднее следующего рабочего дня, следу-
ющего за днем приема полного пакета документов от заявителя, для рас-
смотрения и принятия соответствующего решения. При необходимости 
оригиналы документов МФЦ передает с курьером по акту приема-передачи 
(по форме, утвержденной соглашением о взаимодействии), а также в слу-
чае отсутствия технической возможности передачи документов в электрон-
ном виде;

Акт приема-передачи оформляется в двух экземплярах, один из которых 
хранится в Администрации, второй — в МФЦ.

Завершением административной процедуры является передача из МФЦ 
комплекта документов в электронном видев Администрацию.

Критерии принятия решения при выполнении административной про-
цедуры отсутствуют.

Результатом административной процедуры является регистрация заяв-
ления и направление заявления из МФЦ в Администрацию.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
расписка о приеме заявления (документов), с указанием даты приема, но-
мера дела, количества принятых документов, акт приема — передачи (при 
необходимости).

Продолжительность административной процедуры не более одного дня.
20.3. При личном обращении заявителя в Администрацию специалист, 

в обязанности которого входит принятие документов, при личном обраще-
нии:

— устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина 
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность за-
явителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

— регистрирует заявление в журнале регистрации входящих заявлений 
на передачу квартир в собственность граждан с указанием:

а) порядкового номера записи о поступивших документах;
б) даты поступления документов;
в) фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) заявителя;
г) адреса приватизируемого жилого помещения.
В графе «Примечание» указываются прочие сведения, касающиеся по-

данных на рассмотрение документов;
— выдает заявителю расписку в приёме документов с указанием:
а) фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) заявителя;
б) адреса приватизируемого жилого помещения;
в) порядкового номера и даты регистрации поступивших документов  

в журнале регистрации входящих заявлений на передачу квартир в соб-
ственность граждан;

г) наименования должности, подписи, фамилии и инициалов специалис-
та, принявшего документы;

— передает заявление и документы специалисту, уполномоченному на 
рассмотрение обращения заявителя.

Критерии принятия решения при выполнении административной про-
цедуры отсутствуют.

Результатом административной процедуры является регистрация заяв-
ления (документов) и направление заявления (документов) специалисту, 
уполномоченному на рассмотрение обращения заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
присвоение регистрационного номера поступившему заявлению.

Продолжительность административной процедуры не более 15 минут.
20.4. При направлении заявления и документов в Администрацию сред-

ствами почтовой связи специалист, уполномоченный на принятие заявле-
ния, поступившее средствами почтовой связи: 

— регистрирует заявление (документы) в соответствии с установленны-
ми правилами ведения делопроизводства;

— передает заявление (документы) специалисту, уполномоченному на 
рассмотрение обращения заявителя.

Критерии принятия решения при выполнении административной про-
цедуры отсутствуют.

Результатом административной процедуры является регистрация заяв-
ления (документов) и направление заявления (документов) специалисту, 
уполномоченному на рассмотрение обращения заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
присвоение регистрационного номера поступившему заявлению.

Продолжительность административной процедуры не более 15 минут.
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21. Рассмотрение заявления с приложенными к нему 
документами

21.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является получение специалистом Управления, уполномоченным на рас-
смотрение обращения заявителя (ответственным за предоставление муни-
ципальной услуги), принятых документов.

Специалист Управления, уполномоченный на рассмотрение обращения 
заявителя (далее — специалист Управления):

1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению 

обращения заявителя;
3) устанавливает наличие полномочий заявителя на получение муници-

пальной услуги;
4) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечис-

ленных в подразделе 9 настоящего Административного регламента;
5) при направлении заявления и документов средствами почтовой связи:
— регистрирует поступившие документы в журнале регистрации входя-

щих заявлений на передачу квартир в собственность граждан с указанием:
а) порядкового номера записи о поступивших документах;
б) даты поступления документов;
в) фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) заявителя;
г) адреса приватизируемого жилого помещения.
В графе «Примечание» указываются прочие сведения, касающиеся по-

данных на рассмотрение документов;
— средствами почтовой связи направляет в течение 5 рабочих дней с мо-

мента регистрации поступивших документов заявителю расписку в приёме 
документов с указанием:

а) фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) заявителя;
б) адреса приватизируемого жилого помещения;
в) порядкового номера и даты регистрации поступивших документов  

в журнале регистрации входящих заявлений на передачу квартир в соб-
ственность граждан;

г) перечня принятых от заявителя документов;
д) наименования должности, подписи, фамилии и инициалов специалис-

та, принявшего документы;
— при отсутствии в представленном пакете документов оригиналов до-

кументов или удостоверенных в установленном  законом порядке копий 
документов информирует заявителя о необходимости личного посещения 
Управления с целью подтверждения личности и подлинности представлен-
ных копий документов;

6) проверяет документы, предоставленные заявителем на предмет соот-
ветствия требованиям, указанным в пункте 9.8 настоящего Административ-
ного регламента;

7) устанавливает необходимость в направлении межведомственных за-
просов.

21.2. В случае отсутствия необходимости в направлении межведомствен-
ных запросов специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения за-
явителя, приступает к исполнению административной процедуры по при-
нятию решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе  
в предоставлении муниципальной услуги.

21.3. Критерием принятия решения при выполнении административ-
ной процедуры является представление или непредставление заявителем 
по собственной инициативе документов, указанных в подразделе 10 насто-
ящего Административного регламента.

21.4. Результатом административной процедуры является установление 
наличия полномочий Администрации по рассмотрению обращения заяви-
теля, принятие решения об исполнении одной из следующих администра-
тивных процедур:

— формирование и направление межведомственных запросов;
— принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги.
21.5. Способ фиксации результата административной процедуры отсут-

ствует.
21.6. Продолжительность административной процедуры не более  

15 дней.

22. Формирование и направление межведомственных 
запросов

22.1. Основанием для начала исполнения административной процеду-
ры является непредставление заявителем по собственной инициативе до-
кументов, указанных в подразделе 10 настоящего Административного ре-
гламента.

22.2. Специалист Управления, уполномоченный на рассмотрение обра-
щения заявителя, формирует и направляет межведомственные запросы 
в государственные органы, органы местного самоуправления, подведом-

ственные государственным органам или органам местного самоуправления 
организации, в распоряжении которых находятся вышеуказанные докумен-
ты (сведения).

22.3. Межведомственный запрос формируется, регистрируется и на-
правляется в форме электронного документа, подписанного электронной  
подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимо-
действия (далее — по каналам СМЭВ).

22.4. При отсутствии технической возможности формирования и направ-
ления межведомственного запроса в форме электронного документа по ка-
налам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носите-
ле по почте либо по факсу с одновременным его направлением средствами 
почтовой связи или курьерской доставкой.

22.5. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требова-
ниями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг».

22.6. Непредставление (несвоевременное представление) государствен-
ным органом, органом местного самоуправления, подведомственными 
государственным органам или органам местного самоуправления орга-
низациями по межведомственному запросу документов и информации, 
указанных в пункте 9.8 настоящего Административного регламента, не мо-
жет являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муници-
пальной услуги.

22.7. Критерием принятия решения при выполнении административ-
ной процедуры является наличие или отсутствие возможности направления 
межведомственных запросов с использованием СМЭВ.

22.8. Результатом административной процедуры является формирова-
ние и направление межведомственных запросов.

22.9. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация межведомственного запроса.

22.10. Продолжительность административной процедуры 3 рабочих дня.

23. Принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги
23.1. Основанием для начала исполнения административной процеду-

ры является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение 
обращения заявителя, документов (представленных заявителем или полу-
ченных в рамках межведомственного информационного взаимодействия), 
предусмотренных подразделом 9 настоящего Административного регла-
мента.

23.2. Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заяви-
теля, после получения документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, устанавливает наличие или отсутствие оснований для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 11.3 
настоящего Административного регламента.

23.3. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в пол-
номочия Администрации, и заявитель имеет право на получение муници-
пальной услуги, а также отсутствуют установленные пунктом 11.3 настояще-
го Административного регламента основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, специалист, уполномоченный на рассмотрение об-
ращения заявителя, готовит в трёх экземплярах проект договора о переда-
че квартиры (комнаты) в собственность гражданина (граждан) по форме 
согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту 
(далее — договор). 

Проект договора передается на подпись начальнику Управления.
23.4. При наличии предусмотренных пунктом 11.3 настоящего Админи-

стративного регламента оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения 
заявителя, готовит уведомление об отказе.

Проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
— передается на подпись заместителю Главы Администрации муници-

пального образования Надымский район, координирующему деятельность 
уполномоченного органа (далее — заместитель Главы);

— подлежит регистрации в соответствии с установленными правилами 
ведения делопроизводства.

23.5. Критерием принятия решения при выполнении административной 
процедуры является наличие или отсутствие оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги.

23.6. Результатом административной процедуры является:
1) подписание начальником Управления договора, его передача специа-

листу, ответственному за выдачу результата предоставления муниципаль-
ной услуги;

2) подписание уведомления об отказе, его регистрация и передача спе-
циалисту, ответственному за выдачу результата предоставления муници-
пальной услуги.
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23.7. Способом фиксации результата административной процедуры яв-

ляется присвоение регистрационного номера уведомлению об отказе.
23.8. Продолжительность административной процедуры составляет не 

более 35 дней.

24. Государственная регистрация перехода 
права собственности на жилое помещение

24.1. Основанием для начала административной процедуры государ-
ственной регистрации перехода права собственности на жилое помещение 
является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение об-
ращения заявителя, договора, подписанного начальником Управления.

24.2. Специалист, уполномоченный за рассмотрение обращения заявите-
ля, уведомляет заявителя (средствами телефонной связи, через личный ка-
бинет заявителя на Едином портале или Региональном портале) о необходи-
мости посещения Управления для подписания договора.

24.3. Специалист, уполномоченный за рассмотрение обращения заяви-
теля, в течение 1 рабочего дня со дня подписания договора заявителем пе-
редает документы, необходимые для осуществления государственной реги-
страции перехода права собственности на жилое помещение, специалисту 
Департамента, ответственному за сопровождение процедуры по регистра-
ции перехода права собственности на жилое помещение.

24.4. Специалист Департамента, ответственный за сопровождение про-
цедуры по регистрации перехода права собственности на жилое помеще-
ние, осуществляет мероприятия, направленные на государственную реги-
страцию перехода права собственности на жилое помещение, и в течение 
одного рабочего дня после получения выписки из Единого государствен-
ного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистри-
рованных правах на объект недвижимости и зарегистрированного в уста-
новленном законом порядке договора о передаче квартиры в собственность 
граждан передает указанные документы специалисту Управления, уполно-
моченному на рассмотрение обращения заявителя.

Критерии принятия решения при выполнении административной про-
цедуры отсутствуют.

Результатом административной процедуры является государственная 
регистрация перехода права собственности на жилое помещение.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
запись в Едином государственном реестре недвижимости о зарегистриро-
ванных правах на объект недвижимости.

Продолжительность административной процедуры составляет не более 
20 рабочих дней.

25. Выдача результата предоставления 
муниципальной услуги заявителю 

25.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение об-
ращения, выписки из Единого государственного реестра недвижимости об 
основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недви-
жимости и зарегистрированного в установленном законом порядке дого-
вора о передаче квартиры в собственность граждан (далее при совместном 
упоминании — документы о праве)или уведомления об отказе.

25.2. Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заяви-
теля:

1) обеспечивает передачу документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги в МФЦ (в случае обращения заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги в МФЦ);

2) уведомляет заявителя (в случае обращения заявителя лично, средства-
ми почтовой связи, в электронной форме) о возможности получения ре-
зультата предоставления муниципальной услуги одним из следующих спо-
собов:

— по телефону;
— по адресу электронной почты;
— через личный кабинет заявителя на Региональном портале или Еди-

ном портале.
25.3. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги через МФЦ результат муниципальной услуги заявитель получает не-
посредственно в МФЦ.

В случае если заявитель не явился за результатом услуги в МФЦ по исте-
чении 30 дней, работники МФЦ не позднее 2-х рабочих дней со дня насту-
пления положенного срока возвращают документы в Администрацию.

25.4. В зависимости от способа получения результата предоставления 
муниципальной услуги, указанного заявителем в заявлении о предоставле-
нии муниципальной услуги, специалист, ответственный за выдачу резуль-
тата предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю почто-
вым отправлением либо вручает лично заявителю под подпись документы  
о праве либо уведомление об отказе.

При личном получении результата муниципальной услуги специалист, 
ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услу-
ги, устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) на основа-
нии паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удо-
стоверяющих личность заявителя (представителя заявителя) в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

Один экземпляр договора либо уведомления об отказе, оригинал заявле-
ния заявителя и копии документов, представленных заявителем или полу-
ченных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 
остаются на хранении в Управлении.

25.5. Критерием принятия решения при выполнении административной 
процедуры является выбранный заявителем способ получения результата 
предоставления муниципальной услуги.

25.6. Результатом административной процедуры является выдача (на-
правление)  заявителю:

1) документов о праве;
2) уведомления об отказе.
25.7. Способом фиксации результата административной процедуры яв-

ляется:
— регистрация договора о передаче квартиры в собственность граждан  

в журнале регистрации договоров о передаче квартир в собственность граж-
дан;

— документированное подтверждение направления (вручения) заявите-
лю уведомления об отказе.

25.8. Продолжительность административной процедуры:
— при личном получении заявителем результата предоставления муни-

ципальной услуги не более 15 минут;
— в иных случаях не более трёх рабочих дней.

26. Порядок осуществления в электронной форме 
административных процедур (действий), в том числе 

с использованием Единого портала и/или Регионального 
портала

26.1. Запись на прием для подачи запроса о предоставлении муници-
пальной услуги (с момента реализации технической возможности).

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием 
заявителей по предварительной записи. 

Запись на прием проводится посредством Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций). 

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для 
приема дату и время в пределах установленного в органе (организации) гра-
фика приема заявителей.

Управление не вправе требовать от заявителя совершения иных дей-
ствий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, ука-
зания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для 
расчета длительности временного интервала, который необходимо забро-
нировать для приема.

26.2. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (с 
момента реализации технической возможности).

26.2.1. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 
заполнения электронной формы запроса на Едином портале и/или Реги-
ональном портале без необходимости дополнительной подачи запроса в 
какой-либо иной форме.

На Едином портале и/или Региональном портале размещаются образцы 
заполнения электронной формы запроса.

26.2.2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осу-
ществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из по-
лей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполнен-
ного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере 
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информацион-
ного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

26.2.3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в подразделах 9 и 10 настоящего регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной фор-
мы запроса;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникнове-
нии ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электрон-
ную форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода све-
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в феде-
ральной государственной информационной системе «Единая система 



10 | № 319 (3684) 26 сентября 2017 года | «Рабочий надыма»

Продолжение. Начало на 1–9 стр.

Продолжение на 11 стр.

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных си-
стем, используемых для предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг в электронной форме» (далее — единая система идентификации 
и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале и/или 
Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на Едином портале и/или Региональном 
портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а так-
же частично сформированных запросов — в течение не менее 3 месяцев.

26.2.4. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, ука-
занные подразделах 9 и 10 настоящего регламента, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством Единого портала и/или Регионального портала.

26.3. Прием и регистрация Управлением запроса и иных документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги (с момента реализа-
ции технической возможности).

26.3.1. Управление обеспечивает прием документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса.

26.3.2. Срок регистрации запроса — 1 рабочий день. 
26.3.3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента 

приема и регистрации Управлением электронных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режи-
ме осуществляется форматно-логический контроль запроса, заявителю со-
общается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, 
по которому в соответствующем разделе Единого портала и/или Региональ-
ного портала заявителю будет представлена информация о ходе выполне-
ния указанного запроса.

26.3.4. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом 
Управления.

26.3.6. После принятия запроса заявителя специалистом Управления, 
статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале и/или Ре-
гиональном портале обновляется до статуса «принято».

26.4. Получение сведений о ходе выполнения запроса (с момента реали-
зации технической возможности). 

26.4.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе пре-
доставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляет-
ся заявителю Управлением в срок, не превышающий 1 рабочего дня после 
завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной 
почты или с использованием средств Единого портала и/или Регионального 
портала по выбору заявителя.

26.4.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в Управление;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о приня-
тии положительного решения о предоставлении услуги и возможности по-
лучить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в пре-
доставлении услуги.

27. Исправление допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах
27.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является поступление обращения (направляется в свободной форме) заяви-
теля об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах.

27.2. Специалист, уполномоченный на принятие обращения заявителя:
1) при личном обращении заявителя:
— регистрирует обращение в соответствии с установленными правилами 

ведения делопроизводства;
— сообщает заявителю номер и дату регистрации обращения;
— передает обращение заявителя специалисту, уполномоченному на рас-

смотрение обращения заявителя;
2) при поступлении обращения заявителя средствами почтовой связи:
— регистрирует обращение в соответствии с установленными правилами 

ведения делопроизводства;
— передает обращение заявителя специалисту, уполномоченному на рас-

смотрение обращения заявителя.

27.3. Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заяви-
теля:

— сообщает заявителю номер и дату регистрации обращения (при посту-
плении обращения заявителя средствами почтовой связи);

— устанавливает необходимость и правомерность исправления опечаток 
и ошибок, выявленных заявителем в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах.

27.4. В случае установления факта наличия опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги докумен- 
тах специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, 
осуществляет исправление опечаток и ошибок, путем внесения измене-
ний в ранее выданный документ или подготовки и выдачи нового доку-
мента.

27.5. В случае необоснованности требования заявителя об исправлении 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах специалист, уполномоченный на рассмотрение об-
ращения, заявителя подготавливает и направляет (вручает) заявителю 
мотивированный отказ в исправлении опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах.

27.6. Результат устранения опечаток и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах подписывается заме-
стителем Главы Администрации, начальником Департамента, начальником 
Управления.

27.7. Мотивированный отказ в исправлении опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах под-
писывается заместителем Главы Администрации, начальником Департа-
мента, начальником Управления.

27.8. Критерием принятия решения при выполнении административной 
процедуры является наличие или отсутствие опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

27.9. Результатом административной процедуры является:
— исправление опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-

ления муниципальной услуги документах и направление (вручение) их за-
явителю;

— направление (вручение) заявителю мотивированного отказа в исправ-
лении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах.

27.10. Способом фиксации результата административной процедуры 
является документированное подтверждение направления (вручения) за-
явителю исправленных документов, полученных заявителем в результате 
предоставления муниципальной услуги или мотивированного отказа в ис-
правлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах.

27.11. Продолжительность административной процедуры:
1. 3 рабочих дня со дня обращения заявителя, если опечатки и ошибки 

допущены в уведомлении об отказе;
2. 10 календарных дней со дня обращения заявителя, если опечатки  

и ошибки допущены в договоре;
3. мотивированный отказ в исправлении опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах направля-
ется (вручается) заявителю в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня 
обращения заявителя.

IV. Формы контроля за исполнением Административного 
регламента

28. Порядок осуществления текущего контроля 
за соблюдением и исполнением положений 

Административного регламента
28.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности админи-

стративных действий, определенных настоящим Административным ре-
гламентом, и принятием в ходе предоставления муниципальной услуги ре-
шений осуществляют заместитель Главы Администрации, координирующий 
деятельность Управления, начальник Управления. 

29. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги
29.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, вы-
явление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 
решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жа-
лобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

29.2. Проверки могут быть плановыми на основании планов работы Ад-
министрации либо внеплановыми, проводимыми, в том числе, по жалобе 
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заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муни-
ципальной услуги.

29.3. Решение о проведении внеплановой проверки принимает Глава му-
ниципального образования Надымский район.

29.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются 
выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

30. Ответственность муниципальных служащих и иных 
должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги
30.1. По результатам проведения проверок полноты и качества предо-

ставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные 
лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации.

31. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений 

и организаций
31.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посред-
ством открытости деятельности Администрации при предоставлении муни-
ципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности рассмотре-
ния обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) исполнителя 

муниципальной услуги, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих

32. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 
на решения и (или) действия (бездействие) исполнителя

 муниципальной услуги и (или) его должностных лиц, 
муниципальных служащих

32.1. В соответствии со статьями 11.1, 11.2 Федерального закона «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг» за-
явитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) Депар-
тамента муниципального имущества и инвестиций, а также специалистов 
Управления (далее — уполномоченный орган), ответственных за админи-
стративные процедуры, связанных с предоставлением муниципальной 
услуги.

32.2. Действие настоящего раздела распространяется на жалобы, подан-
ные с соблюдением требований Федерального закона.

33. Предмет жалобы
33.1. Предметом жалобы могут являться действия (бездействие) и (или) 

решения, принятые (осуществляемые) должностным лицом уполномочен-
ного органа при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в сле-
дующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование представления заявителем документов, не предусмо-

тренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, му-
ниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отка-
за не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муни-
ципальными правовыми актами;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его долж-
ностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений.

33.2. В уполномоченном органе, определяются уполномоченные на рас-
смотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоя-
щего раздела;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган.

34. Органы местного самоуправления и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может 

быть направлена жалоба
34.1. Жалоба подается в Администрацию муниципального образования 

Надымский район.
Жалоба заявителя может быть направлена:
1) Главе муниципального образования Надымский район;
2) заместителю Главы Администрации муниципального образования На-

дымский район, курирующему деятельность уполномоченного органа, пре-
доставляющего  муниципальную услугу.

— по адресу: 629730, Ямало-Ненецкий автономный округ, г. Надым, ул. 
Зверева, д. 8, телефон (3499) 544-109, 

— адрес в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.
nadymregion.ru,

— адрес электронной почты: adm@nadym.yanao.ru.
34.2. Жалоба рассматривается уполномоченным органом, предоставля-

ющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нару-
шен вследствие решений и действий (бездействия) уполномоченного орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо 
муниципального служащего. В случае если обжалуются решения руководи-
теля Департамента муниципального имущества и инвестиций, жалоба по-
дается заместителю Главы Администрации или Главе муниципального об-
разования Надымский район.

35. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
35.1. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых об-
жалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя — физического лица либо наименование, сведения о месте нахож-
дения заявителя — юридического лица, а также номер (номера) контактно-
го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключени-
ем случая, когда жалоба направляется способом, указанным в подпункте «в» 
пункта 36.4 настоящего раздела);

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо му-
ниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением  
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявите-
лем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

35.2. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, так-
же представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществле-
ние действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающе-
го полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть 
представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции доверенность, подписанная руководителем заявителя или иным лицом, 
уполномоченным на это в соответствии с законом или учредительными до-
кументами (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назна-
чении физического лица на должность, в соответствии с которым такое фи-
зическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без дове-
ренности.

35.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, пре-
доставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муници-
пальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение му-
ниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо 
в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной  
услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления му-
ниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
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В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет доку-
мент, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством РФ.

35.4. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посред-
ством:

а) Официального сайта Администрации винформационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» или государственной 
информационной системы «Региональный портал государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа»;

в) портала федеральной государственной информационной системы, обе-
спечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений  
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государствен-
ных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные 
и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и му-
ниципальными служащими (далее — система досудебного обжалования) с ис-
пользованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

35.5. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные  
в пункте 36.2 настоящего раздела, могут быть представлены в форме элек-
тронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом доку-
мент, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

35.6. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступле-
нии жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рас-
смотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением  
о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу (далее — соглашение о взаимодействии), но не позднее следую-
щего рабочего дня со дня поступления жалобы.

35.7. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 
услуги МФЦ рассматривается в соответствии с настоящим разделом орга-
ном представляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации  
жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

35.8. Департамент, МФЦ обеспечивает:
— оснащение мест приема жалоб;
— информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ и его сотрудников 
посредством размещения информации на стендах в местах предоставления 
муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале и/или 
Региональном портале;

— консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их 
должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, 
электронной почте, при личном приеме;

— заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления 
МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;

— формирование и представление ежеквартально в вышестоящий ор-
ган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о коли-
честве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

36. Сроки рассмотрения жалобы
36.1. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение ор-

ган либо МФЦ, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня 
со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней 
со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не 
установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

36.2. В случае обжалования отказа уполномоченного органа, его долж-
ностного лица либо МФЦ и его сотрудников в приеме документов у заявите-
ля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений 
жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

36.3. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию 
которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней 
со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномочен-
ный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заяви-
теля о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жа-
лобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

37. Перечень оснований для приостановления рассмотрения 
жалобы в случае, если возможность приостановления преду-

смотрена законодательством 
Российской Федерации

37.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

38. Результат рассмотрения жалобы
38.1. По результатам рассмотрения жалобы, в соответствии с частью 7 

статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, уполномоченный на ее рассмо-
трение орган принимает решение:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных уполномоченным органом, опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги  
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых  
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного 
округа, муниципальными правовыми актами Администрации муниципаль-
ного образования Надымский район, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
38.2. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение 

орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нару-
шений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, 
не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установ-
лено законодательством Российской Федерации.

38.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявите-
лю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной 
форме. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в под-
пункте «в» пункта 36.4 настоящего раздела, ответ заявителю направляется 
посредством системы досудебного обжалования.

38.4. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рас-

смотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его 
должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должност-
ном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, — сроки устранения вы-

явленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муници-
пальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
38.5. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удо-

влетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-

рядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с тре-

бованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же 
предмету жалобы.

38.6. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить 
жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 
фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 
указанные в жалобе.

38.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушения или престу-
пления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

39. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

39.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается упол-
номоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предо-
ставляющего муниципальные услуги.

39.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жало-
бы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем приня-
тия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной 
подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица  
и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой 
установлен законодательством Российской Федерации.

40. Порядок обжалования решения по жалобе
40.1. Решение по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе 

обжаловать в административном и (или) судебном порядке в соответствии  
с законодательством Российской Федерации.

41. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

41.1. Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган за получе-
нием информации и документов, необходимых для обоснования и рассмо-
трения жалобы.

42.Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы

42.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется на сайте Администрации в сети Интернет (www.
nadymregion.ru), Региональном портале (www.pgu-yamal.ru), Едином порта-
ле (www.gosuslugi.ru), в МФЦ, на информационных стендах в местах предо-
ставления муниципальных услуг, предоставляется должностными лицами 
по телефону и при личном приеме.
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Приложение № 1
к Административному регламенту Администрации муниципального образования Надымский район по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатная 

передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования»

Рекомендуемая форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

В Администрацию муниципального образования Надымский район 
Ф.И.О. ______________________________________________________________________

(последнее — при наличии)

проживающих по адресу: ________________________________________________
______________________________________________________________________________
тел. моб.:___________________________________________________________________
e-mail:______________________________________________________________________

заявление

В соответствии со статьями 2, 7 Закона Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-I «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» про-
шу передать в собственность, общую совместную собственность, общую долевую собственность (нужное подчеркнуть) жилое помещение, расположенное по 
адресу: ЯНАО, __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
занимаемое мною на основании ____________________________________________________________________________________________________________________________________________, 
выданного ___________________________________________________________________________________________________________________________, и заключить договор приватизации.

Гарантируем, что право бесплатной передачи жилья в собственность(приватизации) мною (нами) не использовано и несем ответственность в соответ-
ствии с действующим законодательством за достоверность представленных нами в данном заявлении сведений.

Даю(ём) согласие в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без 
использования средств автоматизации обработку наших персональных данных, а именно на совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 данного за-
кона, со сведениями, представленными нами в Администрацию муниципального образования Надымский район, с целью участия в приватизации жилого 
помещения, в течение трёх месяцев, с момента подачи настоящего заявления.

№ п/п
Ф.И.О. (полностью) граждан, имеющих право пользования 

жилым помещением
Родственные отноше-

ния к нанимателю
Доля в праве 
собственности

Подписи граждан, подтверждающие вышеуказанную 
информацию и согласие на приватизацию

1 2 3 4 5

1

2

Зарегистрировано в журнале регистрации входящих заявлений:   __________________ Вход №  ______________________

подпись  _______________________________________________ «_______________» _____________________________________2017
          (подпись, Ф.И.О. специалиста, принявшего документы)

Состав семьи _____________________человек(а).

Ф.И.О. (полностью), дата рождения, граждан, 
имеющих право пользования жилым помещением

Сведения о документе, удостоверяющем личность Дата регистрации 
по месту жительствавид серия номер кем и когда выдан

Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги прошу направлять (заполнить одно по выбору):
— почтовым направлением по адресу: ___________________________________________________________________________________________________________________________________
— отправлением в форме электронного документа по адресу электронной почты: _________________________________________________________________________________
— выдать лично, сообщив о готовности тел:  ____________________________________________________________________________________________________________________________
— иное: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
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Приложение № 2
к Административному регламенту Администрации муниципального образования Надымский район по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатная 

передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования»

Образец заполнения рекомендуемая форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

В Администрацию муниципального образования Надымский район 
Соболева Виктора Александровича 
Соболевой Галины Павловны 
Соболевой Яны Викторовны,
проживающих по адресу: ЯНАО, г. Надым, мкр. Олимпийский, д. 7, 
кв. 7 тел. раб., дом.: (3499) 46-46-46 
тел. моб.: 8-900-000-0000 
e-mail: a_bc@mail.ru 

заявление

В соответствии со статьями 2, 7 Закона Российской Федерации от 04.07.1991  № 1541-I «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» про-
шу передать в собственность, общую совместную собственность, общую долевую собственность (нужное подчеркнуть) жилое помещение, расположенное по 
адресу: ЯНАО, г. Надым, мкр. Олимпийский, д. 7,кв. 7, занимаемое мною на основании договора социального найма жилого помещения № 01 от 01.01.2017, 
выданного Администрацией муниципального образования Надымский район, и заключить договор приватизации.

Гарантируем, что право бесплатной передачи жилья в собственность(приватизации) мною (нами) не использовано и несем ответственность в соответ-
ствии с действующим законодательством за достоверность представленных нами в данном заявлении сведений.

Даю(ём) согласие в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без 
использования средств автоматизации обработку наших персональных данных, а именно на совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 данного за-
кона, со сведениями, представленными нами в Администрацию муниципального образования Надымский район, с целью участия в приватизации жилого 
помещения, в течение трёх месяцев, с момента подачи настоящего заявления.

№ п/п
Ф.И.О. (полностью) граждан, имеющих право пользования 

жилым помещением
Родственные отноше-

ния к нанимателю
Доля в праве 
собственности

Подписи граждан, подтверждающие вышеуказанную 
информацию и согласие на приватизацию

1 2 3 4 5

1 Соболев Виктор Александрович наниматель отказ подпись

2 Соболева Галина Павловна жена 1/2 подпись

3 Соболева Яна Викторовна дочь 1/2
подпись (за граждан, не достигших 14-летнего воз-
раста, заявление подписывает их законный предста-
витель)

Зарегистрировано в журнале регистрации входящих заявлений:                                       Вход №

подпись  Андреев А. А.                                                                       10.01.2017
  (подпись, Ф.И.О. специалиста, принявшего документы)

Состав семьи 3 (три) человек(а).

Ф.И.О. (полностью), дата рождения, граждан, 
имеющих право пользования жилым помещением

Сведения о документе, удостоверяющем личность Дата регистрации 
по месту жительствавид серия номер кем и когда выдан

Соболев Виктор Александрович, 01.01.1975 г.р. паспорт 00 00 000000 УВД г. Надыма 15.01.2017

Соболева Галина Павловна, 02.02.1976 г.р. паспорт 11 11 111111 ОМВД по 
г. Тюмени 15.01.2017

Соболева Яна Викторовна, 03.03.2012 г.р. свидетельство 
о рождении I-ПК 222222 отдел Загс по 

г. Надыму 15.01.2017

Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги прошу направлять (заполнить одно по выбору):
— почтовым направлением по адресу: ЯНАО, г. Надым, мкр. Олимпийский, д. 7, кв. 7
— отправлением в форме электронного документа по адресу электронной почты: 
— выдать лично, сообщив о готовности тел:  
— иное: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
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Приложение № 3
к Административному регламенту Администрации муниципального образования Надымский район по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатная 

передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования»

Договор № _________________________
о передаче квартиры (комнаты) в собственность гражданина (граждан)

город Надым Ямало-Ненецкий автономный округ

_____________________________________________________________________________________
(дата прописью)

Администрация муниципального образования Надымский район, действующая на основании __________________________________________________________________, 
находящаяся по адресу: ЯНАО,  г. Надым, улица Зверева, дом 8, в лице ____________________, действующего(ей) на, ___________________________________________________

                                                                                                                                                                                                                                                                                      (основание)

и гражданин (граждане) Российской Федерации: _________________________________, проживающий(ие) по адресу: ЯНАО, ___________________________________________,  
заключили настоящий заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. В соответствии с Законом РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» Администрация муниципального образования  Надымский 

район передает бесплатно в  собственность гражданина (граждан) квартиру (комнату), принадлежащую муниципальному образованию _____________________, 
на основании ___________________________________________________________________________. Право собственности муниципального образования _________________________ 
зарегистрировано в___________________________________________________ за номером ___. Квартира, находящаяся по адресу: Ямало-Ненецкий автономный округ, 
 _________________________, передается в собственность (общую долевую собственность) __________________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                                                                                                            (ФИО)
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(далее — Собственники)

Указанная квартира состоит из ______________ (_______)  комнат.
Общая полезная площадь _________________ кв. м,
в том числе жилая ___________ кв. м,
площадь балкона (ов) ________________ кв. м,
площадь лоджии (й) ________________кв.м.
Год постройки дома _________________.
В квартире зарегистрированы по месту жительства (прописаны) _____________________ человек.
1.2. Собственнику(-ам) жилого помещения в многоквартирном доме принадлежит доля в праве общей собственности на общее имущество в многоквар-

тирном доме пропорционально размеру общей площади указанного помещения.
1.3. Собственник(-и) жилого помещения осуществляют права владения, пользования и распоряжения принадлежащим ему (им) на праве собственности 

жилым помещением в соответствии с его назначением и пределами его использования.
1.4. Собственник(-и) жилого помещения в многоквартирном доме обязаны нести расходы на содержание принадлежащего ему помещения, а также уча-

ствовать в расходах на содержание общего имущества в многоквартирном доме соразмерно своей доле в праве общей собственности на это имущество пу-
тем внесения платы за содержание и ремонт жилого помещения.

1.5. Собственник(-и) жилого помещения в многоквартирном доме, признанном в установленном порядке аварийным и подлежащим сносу, осуществля-
ют его снос в разумный срок.

1.6. У собственника(-ов) жилого помещения право собственности на указанную квартиру возникает с момента государственной регистрации права  
в Надымском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ямало-Ненецкому автономному округу 
(далее — Надымский отдел Управления Росреестра по ЯНАО).

1.7. В случае смерти собственника все права и обязанности по Договору переходят к его наследникам на общих основаниях.
1.8. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, из которых один находится в делах управления по жилищным программам Администрации муни-

ципального образования Надымский район, второй —  у собственника(-ов), третий  — в Надымском отделе Управления Росреестра по ЯНАО.
1.9. Стороны подтверждают, что условия приватизации жилых помещений, в соответствии с абзацем 1 статьи 2, абзацем 2 статьи 7 и статьей 11 Закона РФ  

от 04.07.1991  № 1541-I «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», соблюдены.

Подписи граждан:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(дата) 

Договор зарегистрирован в Администрации муниципального образованияНадымский район.
Регистрационный номер __________________________________.

Подпись представителя Администрации муниципального образования Надымский район:
________________________________________             ____________________________________                 _____________________________________________________________________________________
                           (должность)                                                                 (подпись)                                                                                                                          (Ф.И.О.)

______________________________________ / ___________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 (подпись, Ф.И.О. исполнителя)
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Приложение № 5
к Административному регламенту Администрации муниципального образования Надымский район по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатная 

передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования»

Блок-схема 
«Порядок предоставления муниципальной услуги по бесплатной передаче в собственность 

граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда 
на территории муниципального образования»

Я (мы),  _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
согласен (согласны) при составлении договора о передаче квартиры (комнаты) № ___________ дома № ____________ по ______________________________________________
города Надыма в собственность в порядке приватизацииопределить доли в следующем размере:

1.  _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.  _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.  _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«_____» __________________________________________ 20_____ г.

_______________________________________ / __________________________________________________________________________________________________________________________________________
(подпись, фамилия и инициалы)

_______________________________________ / __________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________ / __________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение № 4
к Административному регламенту Администрации муниципального образования Надымский район по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатная 

передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования»

Рекомендуемая форма согласия на распределение долей


