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5.5.2. В случае обжалования отказа уполномоченного органа, его долж-
ностного лица либо МФЦ и его сотрудника в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалова-
ния заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жало-
ба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.3. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию 
которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней 
со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномочен-
ный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заяви-
теля о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жа-
лобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.5.4. В случае, если окончание срока рассмотрения жалобы приходится 
на нерабочий день, днем окончания срока считается предшествующий ему 
рабочий день.

5.6. Перечень оснований 
для приостановления рассмотрения жалобы
в случае, если возможность приостановления 

предусмотрена законодательством Российской Федерации
5.6.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы
5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы, в соответствии с частью 7 

статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, уполномоченный на ее рассмо-
трение орган принимает решение:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных уполномоченным органом, опечаток и ошибок  
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными 
правовыми актами Администрации, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7.2. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение 

орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нару-
шений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, 
не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установ-
лено законодательством Российской Федерации.

5.7.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявите-
лю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной 
форме. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в под-
пункте «в» пункта 5.4.4 настоящего раздела, ответ заявителю направляется 
посредством системы досудебного обжалования.

5.7.4. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
— наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рас-

смотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его 
должностного лица, принявшего решение по жалобе;

— номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должност-
ном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

— фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
— основания для принятия решения по жалобе;
— принятое по жалобе решение;
— в случае, если жалоба признана обоснованной, — сроки устранения вы-

явленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муници-
пальной услуги;

— сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.7.5. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удо-

влетворении жалобы в следующих случаях:
— наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
— подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-

рядке, установленном законодательством Российской Федерации;
— наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требо-

ваниями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же 
предмету жалобы;

— необоснованности доводов, приведенных в жалобе.

5.7.6. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении 
жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выраже-
ния, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также чле-
нов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных 
в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопу-
стимости злоупотребления правом.

5.7.7. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган оставляет жалобу 
без ответа в следующих случаях:

а) в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, 
или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение 5 дней со дня 
регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если 
его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Жалоба, содержащая неточное наименование уполномоченного органа, 
наименование должности должностного лица и (или) фамилии, имени, от-
чества должностного лица, не препятствующее установлению органа или 
должностного лица, в адрес которого была направлена жалоба, подлежит 
обязательному рассмотрению.

5.7.8. Заявитель имеет право:
а) получать информацию и документы, необходимые для обоснования  

и рассмотрения жалобы;
б) в случае несогласия с решением, принятым по результатам рассмотре-

ния жалобы, обжаловать его в суде в порядке и сроки, установленные зако-
нодательством Российской Федерации.

5.7.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушения, предусмо-
тренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административ-
ных правонарушениях, статьей 2.12 Закона Ямало-Ненецкого автономного 
округа от 16.12.2004 № 81-ЗАО «Об административных правонарушениях» 
или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное 
на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие ма-
териалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя 
о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается упол-
номоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предо-
ставляющего муниципальные услуги.

5.8.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жало-
бы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем приня-
тия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной 
подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица  
и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой 
установлен законодательством Российской Федерации.

5.9. Порядок обжалования решения 
по жалобе

5.9.1. Решение по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе 
обжаловать в административном и (или) судебном порядке в соответствии  
с законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации 
и документов, необходимых для обоснования 

и рассмотрения жалобы
5.10.1. Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган за получе-

нием информации и документов, необходимых для обоснования и рассмо-
трения жалобы.

5.11. Способы информирования заявителей 
о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы
5.11.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотре-

ния жалобы осуществляется на сайте Администрации в сети Интернет  
(www.nadymregion.ru), Региональном портале (www.pgu-yamal.ru), Едином 
портале (www.gosuslugi.ru), в МФЦ, на информационных стендах в местах 
предоставления муниципальных услуг, должностными лицами по телефо-
ну и при личном приеме.
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Приложение № 1
к Административному регламенту Администрации муниципального образования Надымский район по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, 
осуществляемой на территории муниципального образования»

заявление

Прошу представить сведения (копии документов) содержащиеся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, из раздела:
1) документы территориального планирования РФ в части, касающейся территории муниципальных образований;
2) документы территориального планирования субъекта РФ в части, касающейся территории муниципальных образований;
3) документы территориального планирования муниципальных образований и материалы по их обоснованию;
4) правила землепользования и застройки, внесение в них изменений;
5) документация по планировке территории муниципального образования;
6) изученность природных и техногенных условий;
7) изъятие и резервирование земельных участков для государственных и муниципальных нужд;
8) застроенные и подлежащие застройке земельные участки;
9) геодезические и топографические материалы;
10) документы о присвоении адресов объектам адресации, изменении, аннулировании адресов, присвоении наименований элементам улично-дорожной 

сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименова-
ний элементам планировочной структуры в границах городского округа, изменении, аннулировании таких наименований, размещение информации в го-
сударственном адресном реестре;

11) региональные и местные нормативы градостроительного проектирования,
12) дополнительные разделы.

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать нужный раздел)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать запрашиваемые сведения о развитии территории, застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства)

местоположение интересующей территории: ______________________________________________________________________________________________________________________________
	                                                                           (указать точный адрес или обозначение (описание)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу представить сведения (копий документов), являющиеся результатом муниципальной услуги (нужное указать):

на бумажном носителе			   на электронном носителе
				  
в текстовой форме			                        в графической форме

Способ получения результата муниципальной услуги:
по месту нахождения Уполномоченного органа			   посредством почтовой связи.

через МФЦ						      с использованием Единого портала и/или Регионального портала

                                                                                                                                                                                  
Приложение: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются документы, которые представил заявитель)

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хра-
нение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персо-
нальных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги, в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации).

Подпись заявителя _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(для юридического лица: должность, Ф. И. О., печать)

Дата подачи заявления от «__________»_____________________________________________20____________года

Рекомендуемая форма заявления на предоставление муниципальной услуги

________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии)

________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя и (при наличии) отчество,

________________________________________________________________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность

________________________________________________________________________________________________
для физического лица; наименование юридического лица)

Место жительства (место нахождения): __________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
ЕГРЮЛ  _______________________________________________________________________________________

(для юридических лиц, зарегистрированных на территории Российской Федерации)
ИНН __________________________________________________________________________________________

            (для юридических лиц, зарегистрированных на территории Российской Федерации)

(с момента реализации технической возможности)
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Приложение № 1.1
к Административному регламенту Администрации муниципального образования Надымский район по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, 
осуществляемой на территории муниципального образования»

заявление
Прошу представить сведения (копии документов) содержащиеся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, из раздела:
1) документы территориального планирования РФ в части, касающейся территории муниципальных образований;
2) документы территориального планирования субъекта РФ в части, касающейся территории муниципальных образований;
3) документы территориального планирования муниципальных образований и материалы по их обоснованию;
4) правила землепользования и застройки, внесение в них изменений;
5) документация по планировке территории муниципального образования;
6) изученность природных и техногенных условий;
7) изъятие и резервирование земельных участков для государственных и муниципальных нужд;
8) застроенные и подлежащие застройке земельные участки;
9) геодезические и топографические материалы;
10) документы о присвоении адресов объектам адресации, изменении, аннулировании адресов, присвоении наименований элементам улично-дорожной 

сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименова-
ний элементам планировочной структуры в границах городского округа, изменении, аннулировании таких наименований, размещение информации в го-
сударственном адресном реестре;

11) региональные и местные нормативы градостроительного проектирования,
12) дополнительные разделы.

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать нужный раздел)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать запрашиваемые сведения о развитии территории, застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства,

местоположение интересующей территории: ______________________________________________________________________________________________________________________________
	                                                                           (указать точный адрес или обозначение (описание)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу представить сведения (копий документов), являющиеся результатом муниципальной услуги (нужное указать):

на бумажном носителе			   на электронном носителе
				  
в текстовой форме			                        в графической форме

Способ получения результата муниципальной услуги:
по месту нахождения Уполномоченного органа			   посредством почтовой связи.

через МФЦ						      с использованием Единого портала и/или Регионального портала

Приложение: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются документы, которые представил заявитель)

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хра-
нение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персо-
нальных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги, в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации).

Подпись заявителя _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(для юридического лица: должность, Ф. И. О., печать)

Дата подачи заявления от «__________»_____________________________________________20____________года

Образец  заполнения рекомендуемой формы заявления

________________________________________________________________________________________________
(указать наименование уполномоченного органа)

________________________________________________________________________________________________
(наименование заявителя, Ф.И.О. гражданина)

________________________________________________________________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность)

________________________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, на основании которых представляет интересы)

почтовый адрес:_____________________________________________________________________________

телефон_______________________________________________________________________________________
адрес электронной почты: _________________________________________________________________

На предоставление муниципальной услуги предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального образования

ЯНАО, г. Надым,

заверенную копию разрешения на строительство

8 (3499) 544-108

застроенные и подлежащие застройке земельные участки	

uaig@nadym.yanao.ru

паспорт, серия 1111, номер 111111

Иванова Ивана Ивановича

В Администрацию муниципального образования Надымский район

629730, ЯНАО, г. Надым, ул. Зверева, д. 8

кадастровый номер объекта — 89:10:000000:1

Х

(с момента реализации технической возможности)

Х

паспорт гражданина РФ
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Приложение № 2
к Административному регламенту Администрации муниципального образования Надымский район по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, 
осуществляемой на территории муниципального образования»

Реквизиты 
Уполномоченного органа для перечисления денежных средств за предоставление сведений, 

содержащихся в ИСОГД

Получатель Управление Федерального казначейства по ЯНАО (Администрация муниципального образования  Надымский район 
л/с 04903031020)

ИНН / КПП 8903008622 / 890301001
Полное наименование банка Расчетно-кассовый центр города Салехарда
Местонахождение банка город Салехард
Номер счета 401 018 105 000 000 100 01
БИК 047 182 000
ОКТМО 71 916 151 001
КБК 902 1 13 01995 05 0000 130

Наименование платежа Плата за представление сведений, содержащихся в ИСОГД, по заявке
вх. № _________________ от ____________________________________

Приложение № 3
к Административному регламенту Администрации муниципального образования Надымский район по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, 
осуществляемой на территории муниципального образования»

Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация документов

Формирование и направление межведомственного запроса (при необходимости)

Рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, 
оформление результата предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация документов

Подготовка сведений, 
содержащихся в ИСОГД 

на бумажном и электронном носителе 
в текстовой и (или) графической 

формах

Подготовка 
письменного уведомления 
об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги

нетда
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Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

в ГУ ЯНАО «МФЦ»
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