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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального образования Надымский район

О внесении изменений в некоторые постановления Администрации 
муниципального образования Надымский район 

1. В постановлении Администрации муниципального образования Надым-
ский район от 16.07.2012 № 376 «Об утверждении Методики расчета арендной 
платы по договорам аренды муниципального имущества муниципального об-
разования город Надым» (с изменениями):

1.1. пункт 3 изложить в следующей редакции:
«3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ис-

полняющего обязанности заместителя Главы Администрации муниципально-
го образования Надымский район Якименко К.Н.»;

1.2. пункт 7 раздела 3 приложения изложить в следующей редакции:
«7. Размер арендной платы составляет 01 рубль 00 копеек в месяц по дого-

вору аренды муниципального имущества, заключенному с субъектом малого и 
среднего предпринимательства, включенным в Единый реестр субъектов ма-
лого и среднего предпринимательства:

1) для реализации видов экономической деятельности, предусмотренных 
следующими разделами Общероссийского классификатора видов экономиче-
ской деятельности ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2):

а) раздел G «Торговля оптовая и розничная; ремонт автотранспортных 
средств и мотоциклов» (подклассы 47.1, 47.2) на территории труднодоступных 
сельских поселений, населенных пунктов в автономном округе, установлен-
ных перечнем видов предпринимательской деятельности, находящихся в зо-
не риска в связи с введением режима повышенной готовности функциониро-
вания органов управления и сил единой государственной системы предупреж-
дения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, утвержденным распоряжением 
Губернатора автономного округа от 31.03.2020 № 94-Р (за исключением реали-
зации подакцизных товаров);

б) раздел I «Деятельность гостиниц и предприятий общественного пита-
ния» (классы 55, 56);

в) раздел P «Образование» (подкласс 85.4);
г) раздел Q «Деятельность в области здравоохранения и социальных услуг» 

(класс 88);
д) раздел R «Деятельность в области культуры, спорта, организации досуга 

и развлечений» (классы 90, 93);
е) раздел S «Предоставление прочих видов услуг» (класс 95, группы 96.01, 

96.02, 96.04, 96.09);
ж) раздел Н «Транспортировка и хранение» (подкласс 49.3);
з) раздел М «Деятельность профессиональная научная и техническая» 

(подкласс 74.2);

и) раздел N «Деятельность административная и сопутствующие дополнитель-
ные услуги» (класс 79, покласс 77.2);

к) раздел J «Деятельность в области информации и связи» (группы 59.11, 59.12, 
59.14, 59.20);

л) раздел G «Торговля оптовая и розничная; ремонт автотранспортных средств 
и мотоциклов» (подклассы 45.2, 45.3, 47.4, 47.5, 47.6, 47.7, группы 47.19, 47.82, 47.89, 
подгруппы 45.11.2, 45.40.2, 47.99.2)»;

м) раздел С «Обрабатывающие производства» (классы 13,14, 15, 18) »;
2) признанному социальным предприятием в соответствии с Федеральным 

законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринима-
тельства в Российской Федерации».

2. В постановлении Администрации муниципального образования Надым-
ский район от 20.12.2012 № 695 «Об утверждении Методики расчета арендной 
платы по договорам аренды муниципального имущества муниципального обра-
зования Надымский район» (с изменениями):

2.1. пункт 4 изложить в следующей редакции:
«4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на испол-

няющего обязанности заместителя Главы Администрации муниципального обра-
зования Надымский район Якименко К.Н.»;

2.2. пункт 6 раздела 3 приложения изложить в следующей редакции:
«6. Размер арендной платы составляет 01 рубль 00 копеек в месяц по договору 

аренды муниципального имущества, заключенный с субъектом малого и средне-
го предпринимательства, включенным в Единый реестр субъектов малого и сред-
него предпринимательства:

1) для реализации видов экономической деятельности, предусмотренных сле-
дующими разделами Общероссийского классификатора видов экономической де-
ятельности ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2):

— раздел G «Торговля оптовая и розничная; ремонт автотранспортных средств 
и мотоциклов» (подклассы 47.1, 47.2) на территории труднодоступных сельских по-
селений, населенных пунктов в автономном округе, установленных перечнем ви-
дов предпринимательской деятельности, находящихся в зоне риска в связи с вве-
дением режима повышенной готовности функционирования органов управления 
и сил единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрез-
вычайных ситуаций, утвержденным распоряжением Губернатора автономного 
округа от 31.03.2020 № 94-Р (за исключением реализации подакцизных товаров);

— раздел I «Деятельность гостиниц и предприятий общественного питания» 
(классы 55, 56);

Приложение к постановлению Администрации муниципального образования Надымский район от 09 июня 2020 года № 320

Изменения, которые вносятся в некоторые постановления Администрации 
муниципального образования Надымский район

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», рас-
поряжением Правительства Российской Федерации от 19.03.2020 № 670-р «О ме-
рах поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства», распоря-
жением Губернатора Ямало-Ненецкого автономного округа от 31.03.2020 № 94-р 
«Об утверждении  комплекса мероприятий, направленных на поддержку малого и 
среднего предпринимательства на период действия режима повышенной готовно-
сти» Администрация муниципального образования Надымский район постано-
вляет:

1. Внести в некоторые постановления Администрации муниципального обра-
зования Надымский район изменения согласно приложению к настоящему поста-
новлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликова-
ния и  действует до 31.12.2020. Действие настоящего постановления распространя-
ется на правоотношения, возникшие с 01.03.2020.

3.  Начальнику управления документационного обеспечения Администрации 
муниципального образования Надымский район Домрачевой  И.  В. обеспечить 
опубликование настоящего постановления в газете «Рабочий Надыма» в течение 
десяти дней с момента его подписания.

4. Начальнику управления информации и общественных связей Администра-
ции муниципального образования Надымский район Крысиной Е. Н. разместить 
настоящее постановление на Официальном сайте Администрации муниципально-
го образования Надымский район в информационно-телекоммуникационной се-
ти Интернет.

Л.Г. ДЯЧЕНКО,
Глава муниципального образования

Надымский район
№ 320 от 09 июня 2020года.
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— раздел P «Образование» (подкласс 85.4);
— раздел Q «Деятельность в области здравоохранения и социальных ус-

луг» (класс 88);
— раздел R «Деятельность в области культуры, спорта, организации досу-

га и развлечений» (классы 90, 93);
— раздел S «Предоставление прочих видов услуг» (класс 95, группы 96.01, 

96.02, 96.04, 96.09);
— раздел Н «Транспортировка и хранение» (подкласс 49.3);
— раздел М «Деятельность профессиональная научная и техническая» 

(подкласс 74.2);
— раздел N «Деятельность административная и сопутствующие дополни-

тельные услуги» (класс 79, покласс 77.2);
— раздел J «Деятельность в области информации и связи» (группы 59.11, 

59.12, 59.14, 59.20);
— раздел G «Торговля оптовая и розничная; ремонт автотранспортных 

средств и мотоциклов» (подклассы 45.2, 45.3, 47.4, 47.5, 47.6, 47.7, группы 
47.19, 47.82, 47.89, подгруппы 45.11.2, 45.40.2, 47.99.2)»;

— раздел С «Обрабатывающие производства» (классы 13,14, 15, 18)»;
2) признанным социальным предприятием в соответствии с Федераль-

ным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего пред-
принимательства в Российской Федерации».

3. В постановлении Администрации муниципального образования На-
дымский район от 10.04.2020 № 193 «О мерах экономической поддержки 
субъектам малого и среднего предпринимательства в условиях режима по-
вышенной готовности» (с изменениями):

3.1 подпункт 1.1 пункта 1 изложить в следующей редакции:
«1. Субъекты малого и среднего предпринимательства, включенные в 

Единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства (далее — 
субъекты МСП):

1.1. осуществляющие виды деятельности, предусмотренные следующими 
разделами Общероссийского классификатора видов экономической деятель-
ности ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2):

— раздел G «Торговля оптовая и розничная; ремонт автотранспортных 
средств и мотоциклов» (подклассы 47.1, 47.2) на территории труднодоступ-
ных сельских поселений, населенных пунктов в Ямало-Ненецком автоном-
ном округе, установленных перечнем видов предпринимательской деятель-
ности, находящихся в зоне риска в связи с введением режима повышенной 

готовности функционирования органов управления и сил единой государ-
ственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, 
утвержденным распоряжением Губернатора Ямало-Ненецкого автономного 
округа от 31.03.2020 № 94-Р (за исключением реализации подакцизных то-
варов);

— раздел I «Деятельность гостиниц и предприятий общественного пита-
ния» (классы 55, 56);

— раздел P «Образование» (подкласс 85.4);
— раздел Q «Деятельность в области здравоохранения и социальных ус-

луг» (класс 88);
— раздел R «Деятельность в области культуры, спорта, организации досу-

га и развлечений» (классы 90, 93);
— раздел S «Предоставление прочих видов услуг» (класс 95, группы 96.01, 

96.02, 96.04, 96.09);
— раздел Н «Транспортировка и хранение» (подкласс 49.3);
— раздел М «Деятельность профессиональная научная и техническая» 

(подкласс 74.2);
— раздел N «Деятельность административная и сопутствующие дополни-

тельные услуги» (класс 79, покласс 77.2);
— раздел J «Деятельность в области информации и связи» (группы 59.11, 

59.12, 59.14, 59.20);
— раздел G «Торговля оптовая и розничная; ремонт автотранспортных 

средств и мотоциклов» (подклассы 45.2, 45.3, 47.4, 47.5, 47.6, 47.7, группы 
47.19, 47.82, 47.89, подгруппы 45.11.2, 45.40.2, 47.99.2)»;

— раздел С «Обрабатывающие производства» (классы 13,14, 15, 18)»;
3.2. в абзаце втором подпункта 1.2 пункта 1 слова «решением Собрания 

депутатов муниципального образования город Надым от 08.06.2015 № 244 
«Об утверждении ставок арендной платы и коэффициентов, применяемых 
для расчета арендной платы за использование земельных участков, государ-
ственная собственность на которые не разграничена и которые расположены 
на территории муниципального образования город Надым» заменить сло-
вами «решением Собрания депутатов муниципального образования город 
Надым от 24.12.2015 № 284 «Об утверждении коэффициента аренды, при-
меняемого при определении размера арендной платы за использование зе-
мельных участков, государственная собственность на которые не разграни-
чена, расположенных на территории муниципального образования город 
Надым, предоставляемых в аренду без торгов».

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального образования Надымский район

Об утверждении административного регламента Департамента образования 
Администрации муниципального образования Надымский район по предоставлению 

государственной услуги «Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, а также лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, место жительства которых 
находится на территории муниципального образования в Ямало-Ненецком автономном 
округе, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного 

жилищного фонда Ямало-Ненецкого автономного округа по договорам найма 
специализированных жилых помещений»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», Зако-
ном Ямало-Ненецкого автономного округа от 28.10.2013 № 117-ЗАО «О на-
делении органов местного самоуправления муниципальных образований 
в Ямало-Ненецком автономном округе отдельными государственными полномо-
чиями Ямало-Ненецкого автономного округа по опеке и попечительству над не-
совершеннолетними и по осуществлению контроля за использованием и сохран-
ностью жилых помещений, нанимателями или членами семей нанимателей по 
договорам социального найма либо собственниками которых являются дети-си-
роты и дети, оставшиеся без попечения родителей, за обеспечением надлежа-
щего санитарного и технического состояния жилых помещений, а также по осу-
ществлению контроля за распоряжением ими», постановлением Правительства 
Ямало-Ненецкого автономного округа от 31.10.2012 № 911-П «О порядке разра-
ботки и утверждения административных регламентов предоставления государ-
ственных услуг Ямало-Ненецкого автономного округа», постановлением Прави-
тельства Ямало-Ненецкого автономного округа от 14.02.2014 № 124-П «О реестре 

государственных услуг Ямало-Ненецкого автономного округа», на основании 
Устава муниципального образования Надымский район Администрация муни-
ципального образования Надымский район постановляет:

1. Утвердить административный регламент Департамента образования 
Администрации муниципального образования Надымский район по предо-
ставлению государственной услуги «Включение в список детей-сирот и де-
тей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, а также лиц, которые относились к ка-
тегории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из 
числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достиг-
ли возраста 23 лет, место жительства которых находится на территории му-
ниципального образования в Ямало-Ненецком автономном округе, которые 
подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жи-
лищного фонда Ямало-Ненецкого автономного округа по договорам найма 
специализированных жилых помещений» согласно приложению к настояще-
му постановлению.
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2. Признать утратившими силу:
— постановление Администрации муниципального образования Надымский 

район от 04.12.2015 № 642 «Об утверждении Административного регламента Де-
партамента образования Администрации муниципального образования Надым-
ский район по предоставлению государственной услуги «Принятие на учет де-
тей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из числа детей-сирот 
и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателя-
ми жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нани-
мателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками 
жилых помещений, а также детей-сирот, детей, оставшихся без попечения роди-
телей, и лиц из их числа, которые являются нанимателями жилых помещений по 
договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения 
по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, 
если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невоз-
можным, в целях предоставления жилых помещений специализированного жило-
го фонда Ямало-Ненецкого автономного округа по договорам найма специализи-
рованных жилых помещений»;

— пункт 12 постановления Администрации муниципального образования На-
дымский район от 21.06.2016 № 370 «О внесении изменений в некоторые поста-
новления Администрации муниципального образования Надымский район по во-
просам предоставления Департаментом образования Администрации муници-
пального образования Надымский район государственных услуг»;

— пункт 12 постановления Администрации муниципального образования На-
дымский район от 07.02.2017 № 54 «О внесении изменений в некоторые поста-
новления Администрации муниципального образования Надымский район по во-
просам предоставления Департаментом образования Администрации муници-
пального образования Надымский район государственных услуг»;

— постановление Администрации муниципального образования Надымский 
район от 26.09.2017 № 569 «О внесении изменений в постановление Администра-
ции муниципального образования Надымский район от 04.12.2015 № 642»;

— пункт 9 постановления Администрации муниципального образования На-
дымский район от 10.05.2018 № 262 «О внесении изменений в некоторые поста-

новления Администрации муниципального образования Надымский район по во-
просам предоставления Департаментом образования Администрации муници-
пального образования Надымский район государственных услуг»;

— пункт 7 постановления Администрации муниципального образования На-
дымский район от 23.08.2018 № 501 «О внесении изменений в некоторые поста-
новления Администрации муниципального образования Надымский район по во-
просам предоставления Департаментом образования Администрации муници-
пального образования Надымский район государственных услуг»;

— пункт 9 постановления Администрации муниципального образования На-
дымский район от 15.05.2019 № 331 «О внесении изменений в некоторые поста-
новления Администрации муниципального образования Надымский район по во-
просам предоставления Департаментом образования Администрации муници-
пального образования Надымский район государственных услуг».

3. Начальнику управления документационного обеспечения Администра-
ции муниципального образования Надымский район Домрачевой И.В. обеспечить 
опубликование настоящего постановления в газете «Рабочий Надыма» в течение 
десяти дней с момента подписания.

4. Начальнику управления информации и общественных связей Администра-
ции муниципального образования Надымский район Крысиной Е.Н. разместить 
настоящее постановление на Официальном сайте Администрации муниципально-
го образования Надымский район в информационно-телекоммуникационной се-
ти Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-
стителя Главы Администрации муниципального образования Надымский район 
Труханову И.А.

Л.Г. ДЯЧЕНКО,
Глава муниципального образования

Надымский район.
№ 321 от 10 июня 2020 года.

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования 
1.1. Административный регламент предоставления государственной 

услуги «Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попече-
ния родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попе-
чения родителей, а также лиц, которые относились к категории детей-си-
рот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-си-
рот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 
лет, место жительства которых находится на территории муниципально-
го образования в Ямало-Ненецком автономном округе, которые подлежат 
обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного 
фонда Ямало-Ненецкого автономного округа по договорам найма специ-
ализированных жилых помещений» (далее  — государственная услуга, 
Административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный закон), в целях 
повышения качества предоставления государственной услуги и устанавли-
вает порядок и стандарт предоставления государственной услуги.

1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регла-
мента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением го-
сударственной услуги.

1.3. Государственная услуга предоставляется в границах муниципаль-
ного образования Надымский район. 

2. Круг заявителей
2.1. Заявителями на предоставление государственной услуги являются 

граждане Российской Федерации (далее — заявители):
1) законные представители детей-сирот, детей, оставшихся без попече-

ния родителей (далее — дети-сироты), достигших возраста 14 лет, место жи-
тельства которых находится на территории муниципального образования 
Надымский район;

2) дети-сироты, приобретшие полную дееспособность до достижения ими 
совершеннолетия, если они в установленном порядке не были включены в 
список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из 
числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц, 
которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попече-
ния родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, и достигли возраста 23 лет, место жительства которых находит-
ся на территории муниципального образования Надымский район, которые 
подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жи-
лищного фонда Ямало-Ненецкого автономного округа по договорам найма 
специализированных жилых помещений (далее — список) до приобретения 
ими полной дееспособности;

3) лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родите-
лей (далее — лица из числа детей-сирот), если они в установленном поряд-
ке не были включены в список до приобретения ими полной дееспособно-
сти до достижения совершеннолетия либо до достижения возраста 18 лет и 
не реализовали принадлежащее им право на обеспечение жилыми помеще-

Приложение к постановлению Администрации муниципального образования Надымский район от 10 июня 2020 года № 321

Административный регламент Департамента образования Администрации муниципального 
образования Надымский район по предоставлению государственной услуги «Включение в список детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, а также лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
и достигли возраста 23 лет, место жительства которых находится на территории муниципального 

образования в Ямало-Ненецком автономном округе, которые подлежат обеспечению жилыми 
помещениями специализированного жилищного фонда Ямало-Ненецкого автономного округа 

по договорам найма специализированных жилых помещений»
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ниями, место жительства которых находится на территории муниципально-
го образования Надымский район;

4) лица, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставших-
ся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет (далее — лица, которые 
достигли возраста 23 лет), если они в установленном порядке не были по-
ставлены на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий 
или нуждающихся в жилых помещениях либо не были включены в список и 
не реализовали принадлежащее им право на обеспечение жилыми помеще-
ниями, место жительства которых находится на территории муниципально-
го образования Надымский район;

5) законные представители недееспособных или ограниченных в дее-
способности лиц из числа детей-сирот, лиц, которые достигли возраста 23 
лет и в установленном порядке не были включены в список и не реализова-
ли принадлежащее им право на обеспечение жилыми помещениями, место 
жительства которых находится на территории муниципального образова-
ния Надымский район;

6) представитель заявителя, действующий на основании доверенности, 
оформленной и выданной в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

2.2. В случае неподачи законными представителями заявления о вклю-
чении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
в течение 3 месяцев со дня достижения ими указанного возраста или с мо-
мента возникновения оснований предоставления жилых помещений, пред-
усмотренных пунктом 1 статьи 8 Федерального закона «О дополнительных 
гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей», заявления о включении в список детей-сирот и де-
тей, оставшихся без попечения родителей, подают органы опеки и попечи-
тельства, исполняющие в отношении этих детей свои полномочия.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
государственной услуги

3.1. Получение информации заявителями по вопросам предоставления 
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления государственной услуги, процедуре предо-
ставления государственной услуги, ходе предоставления государственной 
услуги осуществляется:

— при личном обращении заявителя непосредственно специалиста-
ми управления опеки и попечительства Департамента образования Ад-
министрации муниципального образования Надымский район (далее  — 
управление опеки и попечительства, Уполномоченный орган), работниками 
многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг (далее — МФЦ);

— с использованием средств телефонной связи при обращении в 
Уполномоченный орган или в контакт-центр МФЦ;

— в письменной форме лично, почтой в адрес Департамента образо-
вания Администрации муниципального образования Надымский район 
(далее — Департамент образования), МФЦ или по адресу электронной почты 
Уполномоченного органа, МФЦ;

— на стенде и/или с использованием средств электронного информиро-
вания в помещении Уполномоченного органа;

— на официальном сайте Департамента образования и едином офици-
альном интернет-портале сети МФЦ в Ямало-Ненецком автономном округе 
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://www.mfc.
yanao.ru (далее — сайт МФЦ);

— в государственной информационной системе «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее — 
Единый портал) и/или «Региональный портал государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа» www.pgu-
yamal.ru (далее — Региональный портал);

— в государственной информационной системе «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее — 
Единый портал) и/или «Региональный портал государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа» www.pgu-
yamal.ru (далее — Региональный портал).

3.2. На Едином портале и/или Региональном портале размещается сле-
дующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги, требования к оформлению указан-
ных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления государственной услуги;
4) результаты предоставления государственной услуги, порядок пред-

ставления документа, являющегося результатом предоставления государ-
ственной услуги;

5) размер государственной пошлины или иной платы, взимаемой за пре-
доставление государственной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отка-
за в предоставлении государственной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставле-
ния государственной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при пре-
доставлении государственной услуги;

9) справочная информация:
— место нахождения и график работы Уполномоченного органа;
— справочные телефоны Уполномоченного органа;
— адрес официального сайта Департамента образования, также офици-

альной электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченно-
го органа в сети Интернет.

3.3. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 
числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предус-
матривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, 
или представление им персональных данных.

3.4. Информация, указанная в пункте 3.2 Административного регламен-
та, размещается на Региональном портале и/или Едином портале на основа-
нии сведений, содержащихся в государственной информационной системе 
«Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ямало-Ненецкого автономного округа» (далее — Региональный реестр).

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за предоставле-
ние государственной услуги, размещают и актуализируют указанную ин-
формацию в Региональном реестре.  

3.5. Государственное учреждение Ямало-Ненецкого автономного округа 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (далее также — МФЦ) осуществляет информирование за-
явителей о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ, о хо-
де выполнения запроса о предоставлении государственной услуги, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления государственной 
услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и 
Администрацией (далее — соглашение о взаимодействии) в секторах инфор-
мирования МФЦ, на сайте МФЦ, по телефону контакт-центра МФЦ: 8-800-
2000-115 (бесплатно по России). 

Часы приема заявителей в МФЦ, телефон контакт — центра (за исклю-
чением нерабочих праздничных дней, установленных статьей 112 Трудо-
вого кодекса Российской Федерации) по каждому территориальному от-
делу МФЦ указаны на сайте МФЦ в разделе «Контакты» / «График рабо-
ты».

3.6. На информационных стендах в местах предоставления государ-
ственной услуги размещается следующая информация:

— график (режим) работы, номера телефонов для справок, адреса элек-
тронной почты;

— бланк заявления и образец заполнения заявления;
— текст настоящего Административного регламента;
— перечни документов, необходимых для получения государственной 

услуги и требования, предъявляемые к этим документам;
— основания для отказа в предоставлении государственной услуги.
3.7. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично 

в приемные часы специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ, 
участвующие в организации предоставлении государственной услуги, 
подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся 
по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начи-
наться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, 
и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятель-
но ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается 
телефонный номер, по которому можно получить интересующую его ин-
формацию.
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Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 
15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное 
время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает 
направить обращение о представлении письменной информации по вопро-
сам предоставления государственной услуги либо назначает другое удобное 
для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления государ-
ственной услуги осуществляется при получении обращения заинтересован-
ного лица о представлении письменной информации по вопросам предо-
ставления государственной услуги.

Ответ на обращение предоставляется в течение 30 дней со дня регистра-
ции письменного обращения в Департаменте образования, МФЦ. 

Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ, участвующие 
в организации предоставления государственной услуги, ответственные за 
рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и сво-
евременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по суще-
ству поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается начальником Департа-
мента образования, директором МФЦ либо уполномоченными ими лицами 
и направляется в форме электронного документа по адресу электронной по-
чты, указанному в обращении, и (или) в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о представлении письменной информации 
не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, 
или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на 
обращение не представляется.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
УСЛУГИ

4. Наименование государственной услуги
4.1. Наименование государственной услуги: «Включение в список де-

тей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа де-
тей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц, 
которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без по-
печения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без по-
печения родителей, и достигли возраста 23 лет, место жительства которых 
находится на территории муниципального образования в Ямало-Ненецком 
автономном округе, которые подлежат обеспечению жилыми помещения-
ми специализированного жилищного фонда Ямало-Ненецкого автономного 
округа по договорам найма специализированных жилых помещений».

5. Наименование исполнителя государственной услуги
5.1. Государственная услуга предоставляется Департаментом образова-

ния. 
5.2. Структурным подразделением Департамента образования, 

непосредственно предоставляющим государственную услугу, является  — 
управление опеки и попечительства.

5.3. При предоставлении государственной услуги Уполномоченный орган 
в целях получения документов (информации), либо осуществления согласо-
ваний или иных действий, необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, взаимодействует со следующими органами и организациями:

1) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии (ее территориальными подразделениями);

2) ОМВД России по Надымскому району Ямало-Ненецкого автономно-
го округа;

3) органами местного самоуправления;
4) органами опеки и попечительства;
5) уполномоченными органами исполнительной власти субъектов Рос-

сийской Федерации, в котором дети-сироты, дети-сироты, приобретшие 
полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лица из чис-
ла детей-сирот включены в список.

5.4. Предоставление государственной услуги в МФЦ осуществляется в 
порядке, определенном соглашением о взаимодействии между МФЦ и Де-
партаментом образования.

5.5. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не вправе 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственной услуги и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации.

6. Описание результата предоставления государственной услуги
6.1. Процедура предоставления государственной услуги завершается по-

лучением заявителем одного из следующих документов: 
— решения о включении в список, оформленного в виде выписки из при-

каза Департамента образования (далее — приказ);
—  решения об отказе во включении в список, оформленного в виде вы-

писки из приказа Департамента образования (далее  — мотивированный 
отказ).

6.2. Результат предоставления государственной услуги может быть полу-
чен заявителем:

- лично;
- средствами почтовой связи; 
- в МФЦ;
- в электронной форме в соответствии с пунктом 25 настоящего Админи-

стративного регламента. 

7. Срок предоставления государственной услуги
7.1. Срок предоставления государственной услуги с учетом необходи-

мости обращения в организации, участвующие в предоставлении государ-
ственной услуги — 60 рабочих дней со дня подачи (поступления) заявления о 
включении в список и иных документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, в Уполномоченный орган.

7.2. В случае направления заявителем запроса и иных документов, необ-
ходимых для предоставления государственной услуги, посредством почто-
вого отправления, в электронной форме либо через МФЦ, срок предоставле-
ния государственной услуги исчисляется со дня регистрации запроса в Упол-
номоченном органе.

7.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления государственной услуги, составляет:

1) при личном приеме — 15 минут; 
2) через МФЦ — 15 минут (срок передачи результата предоставления ус-

луги в МФЦ не более 2 рабочих дней);
3) в электронной форме — в срок, не превышающий одного рабочего дня;
4) посредством почтового отправления — не более 5 рабочих дней.
7.4. Срок, указанный в пунктах 7.1. настоящего Административного ре-

гламента, приостанавливается со дня направления заявителю запроса об 
уточнении указанных им в заявлении о включении в список сведений и 
не учитывается при исчислении срока принятия решения о включении в 
список или об отказе во включении в список, до дня получения ответа на 
данный запрос. 

8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением 

государственной услуги
8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостав-

ление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), размещается на Едином портале и Регио-
нальном портале.

8.2. Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за предо-
ставление государственной услуги, размещают и актуализируют перечень 
нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государ-
ственной услуги в Региональном реестре.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления государственной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

9.1. Основанием для начала оказания государственной услуги является 
поступление в Уполномоченный орган заявления о предоставлении государ-
ственной услуги (далее — заявление).

9.2. Форма заявления, установлена постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 04.04.2019 № 397 «О формировании списка детей-си-
рот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот 
и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к ка-
тегории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из 
числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли 
возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, ис-
ключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из 
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числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из списка в 
субъекте Российской Федерации по прежнему месту жительства и включении 
их в список в субъекте Российской Федерации по новому месту жительства» 
(далее — постановление Правительства Российской Федерации от 04.04.2019 № 
397).

 Образец заполнения заявления, приведен в приложении № 1 к настоящему 
Административному регламенту.

9.3. В заявлении указываются следующие сведения о детях-сиротах, лицах 
из числа детей-сирот, лицах, которые достигли возраста 23 лет:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии);
2) число, месяц и год рождения;
3) сведения о паспорте гражданина Российской Федерации или ином доку-

менте, удостоверяющем личность (военный билет, временное удостоверение, 
выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, 
которые проходят военную службу), временное удостоверение личности граж-
данина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта);

4) сведения об утрате (отсутствии) попечения родителей (единственного 
родителя);

5) сведения о регистрации лица, подлежащего включению в список, по ме-
сту жительства и (или) месту пребывания на территории субъекта Российской 
Федерации, в котором формируется список (при наличии);

6) сведения о наличии или отсутствии права собственности на жилое 
помещение, или права пользования жилым помещением по договору соци-
ального найма, или права пользования жилым помещением в качестве члена 
семьи нанимателя по договору социального найма;

7) сведения о факте признания невозможности проживания в ранее зани-
маемом жилом помещении (при наличии);

8) сведения о месте проживания лица, подлежащего включению в список;
9) сведения о приобретении полной дееспособности до достижения возрас-

та 18 лет;
10) сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета 

(СНИЛС);
11) контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты (при 

наличии).
9.4. При подаче заявления о включении в список лицами, указанными в 

подпунктах 1, 5 пункта 2.1. настоящего Административного регламента, в за-
явлении указываются следующие сведения о законном представителе или 
представителе заявителя:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии);
2) сведения о паспорте гражданина Российской Федерации или ином доку-

менте, удостоверяющем личность (военный билет, временное удостоверение, 
выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, 
которые проходят военную службу), временное удостоверение личности 
гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления па-
спорта);

3) сведения о документе, удостоверяющем личность и признаваемом Рос-
сийской Федерацией в этом качестве, для иностранных граждан и лиц без 
гражданства — законных представителей.

Заявитель (представитель заявителя) подтверждает своей подписью с про-
ставлением даты подачи заявления о включении в список указанные в нем све-
дения.

9.5. Заявление и документы для предоставления государственной услуги 
могут быть поданы заявителем одним из следующих способов:

— лично в Уполномоченный орган;
— с использованием средств почтовой связи;
— лично в электронной форме посредством Единого портала или Регио-

нального портала (с момента реализации технической возможности);
— при обращении в МФЦ (с момента вступления в силу соответствующего 

соглашения о взаимодействии). В данном случае заявление на получение услу-
ги заполняется работником МФЦ в автоматизированной информационной си-
стеме МФЦ (далее — АИС МФЦ).

9.6. В случае личного обращения в Уполномоченный орган  заявитель 
(представитель заявителя) при подаче заявления должен предъявить паспорт 
гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий 
личность (военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен во-
енного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят во-
енную службу), временное удостоверение личности гражданина Российской 
Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта), или документ, 
удостоверяющий личность представителя заявителя, являющегося иностран-
ным гражданином или лицом без гражданства, признаваемый Российской Фе-
дерацией в этом качестве.

9.7. Перечень документов, которые заявитель должен представить само-
стоятельно для предоставления государственной услуги:

1) свидетельство о рождении лица, в отношении которого решается 
вопрос о включении в список;

2) паспорт гражданина Российской Федерации, в отношении которого 
решается вопрос о включении в список;

3) документ, удостоверяющий личность законного представителя несо-
вершеннолетнего, в отношении которого решается вопрос о включении в 
список, и его полномочия, либо документ, свидетельствующий об объявле-
нии несовершеннолетнего гражданина, подлежащего включению в список, 
полностью дееспособным (эмансипированным);

4) доверенность представителя заявителя, оформленная в порядке, 
предусмотренном законодательством Российской Федерации;

5) справка из медицинской организации о том, что лицо, в отношении 
которого решается вопрос о включении в список, страдает тяжелой формой 
хронических заболеваний, включенных в перечень, указанный в пункте 4 
части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации (при наличии);

6) согласие на обработку персональных данных по форме согласно при-
ложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

9.8. Документы, указанные в подпунктах 1 — 5 подпункта 9.7. настоящего 
Административного регламента представляются в одном экземпляре, в ко-
пиях с одновременным представлением оригинала. Копия документа после 
сверки ее с оригиналом заверяется работником Уполномоченного органа, 
принимающим документы. Оригиналы возвращаются заявителю.

9.9. В случае если заявителем не представлены копии документов, они 
изготавливаются самостоятельно специалистом Уполномоченного органа, в 
чьи обязанности входит прием документов, при наличии представленных 
заявителем оригиналов этих документов.

9.10. В случае отсутствия подлинника документа его копия должна быть 
заверена нотариально, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации.

9.11. В случае направления документов, предусмотренных пунктом 
9.7 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением 
заявитель прилагает к заявлению копии документов, заверенные в установ-
ленном законом порядке.

9.12. Заявление и документы, представляемые заявителем, должны 
соответствовать следующим требованиям:

— текст заявления написан на русском языке разборчиво от руки или при 
помощи средств электронно-вычислительной техники;

— в заявлении и документах не должно быть подчисток, приписок, за-
черкнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

— заявление и документы не должны быть исполнены карандашом;
— документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие кото-

рых допускает неоднозначность истолкования их содержания.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления государственной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении государственной услуги, которые заявитель 

вправе представить, а также способы их получения заявителями, 
в том числе в электронной форме, порядок их представления

10.1. В перечень документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных ор-
ганов, органов местного самоуправления и иных организаций, запрашива-
емых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, и 
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:

1) документ, подтверждающий утрату лицом, в отношении которого ре-
шается вопрос о включении в список, в несовершеннолетнем возрасте ро-
дительского попечения: акт об оставлении ребенка; заявление родителей 
(матери ребенка) о согласии на его усыновление; решение суда о лишении 
родителей (родителя) родительских прав либо ограничении родителей (ро-
дителя) в родительских правах в отношении гражданина; свидетельства 
(свидетельство) о смерти родителей (родителя); решение суда о признании 
родителей (родителя) безвестно отсутствующими (отсутствующим); решение 
суда о признании родителей (родителя) недееспособными (недееспособным); 
справка органа записи актов гражданского состояния, подтверждающая, что 
сведения об отце внесены в запись акта о рождении ребенка по заявлению 
матери ребенка, решение суда о признании матери (отца) ребенка умершей-
(им), решение суда об отмене усыновления (удочерения);
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2) акт органа местного самоуправления муниципального образования в 
Ямало-Ненецком автономном округе, наделенного отдельными государствен-
ными полномочиями Ямало-Ненецкого автономного округа по опеке и попе-
чительству над несовершеннолетними, относительно лица, в отношении кото-
рого решается вопрос о включении в список, об устройстве его под надзор в ор-
ганизацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, или 
под опеку (попечительство);

3) справка организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попе-
чения родителей, о том, что лицо, в отношении которого решается вопрос 
о включении в список, находится (находился) под надзором и заканчивает 
пребывание в указанной организации, а также о его пребывании в иных ор-
ганизациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на 
полном государственном обеспечении с момента утраты родительского попе-
чения (при наличии);

4) акт обследования жилищно-бытовых условий в жилом помещении, на-
нимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма 
либо собственником которого является лицо, в отношении которого решается 
вопрос о включении в список (при наличии);

5) справка с места учебы, работы, службы гражданина или отбывания им 
наказания о том, что лицо, в отношении которого решается вопрос о включе-
нии в список, учится, работает, служит или отбывает наказание в местах лише-
ния свободы (при наличии). Срок действия справки — 1 месяц с даты выдачи;

6) вступившее в законную силу решение суда об отказе в принудитель-
ном обмене жилого помещения, предоставленного по договору социального 
найма, в случае проживания в жилом помещении лиц, лишенных родитель-
ских прав в отношении гражданина, относящегося к категории детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и де-
тей, оставшихся без попечения родителей, невозможность проживания кото-
рого в ранее занимаемом жилом помещении устанавливается, или в выселе-
нии иных лиц, не являющихся членами семьи указанного гражданина (при 
наличии);

7) заключение межведомственной комиссии, созданной в соответствии 
с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого поме-
щения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жи-
лого дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, о выявлении оснований, установ-
ленных указанным Положением, для признания жилого помещения, нани-
мателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма или 
собственником которого является гражданин, в отношении которого решает-
ся вопрос о включении в список, непригодным для проживания (при нали-
чии).

Заключение межведомственной комиссии заявитель может получить в Де-
партаменте муниципального хозяйства Администрации муниципального об-
разования Надымский район в рамках предоставления муниципальной услу-
ги «Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непри-
годными для проживания».

Документ представляется в копии, заверенной органом, сформировавшим 
межведомственную комиссию в одном экземпляре;

8) выписка из домовой (поквартирной) книги или иной документ, 
содержащий сведения о проживающих совместно с лицом, в отношении кото-
рого решается вопрос о включении в список, совершеннолетних и несовершен-
нолетних лицах, в случае, если общая площадь жилого помещения, приходя-
щаяся на одно лицо, проживающее в данном жилом помещении, менее учет-
ной нормы площади жилого помещения;

9) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением 
или право собственности на жилое помещение, невозможность проживания в 
котором подлежит установлению (договор социального найма, ордер, решение 
о предоставлении жилого помещения, свидетельство о государственной реги-
страции права собственности, выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости);

10) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о пра-
вах отдельного лица, в отношении которого решается вопрос о включении в 
список, на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на террито-
рии Российской Федерации. 

 Срок действия выписки — 3 месяца с даты выдачи.
Заявитель может получить данный документ в Федеральной службе госу-

дарственной регистрации, кадастра и картографии (ее территориальных под-
разделениях) в рамках предоставления государственной услуги «Предоставле-
ние сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимо-
сти».

11) выписка государственного унитарного предприятия Ямало-Ненецкого 
автономного округа «Окружной Центр Технической Инвентаризации» из тех-
нического паспорта с поэтажным планом и экспликацией жилого помеще-
ния (при наличии), собственником, нанимателем или членом семьи нанима-
теля которого является лицо, в отношении которого решается вопрос о вклю-
чении в список.

Документы, указанные в подпунктах 1 — 6, 8 — 11 настоящего пункта, 
представляются в копиях в одном экземпляре с одновременным представ-
лением оригинала. Копия документа после сверки ее с оригиналом заверяет-
ся лицом, принимающим документы. Оригиналы возвращаются заявителю.

10.2. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 10.1 
настоящего Административного регламента, не является основанием для от-
каза в предоставлении государственной услуги.

В случае если документы, указанные в пункте 10.1 настоящего Админи-
стративного регламента, не представлены заявителем, специалист Уполно-
моченного органа,  ответственный за предоставление услуги, запрашивает 
их в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

10.3. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не вправе:
1) требовать от заявителя:
— представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением государственной услуги;

— представления документов и информации, в том числе подтверждаю-
щих внесение заявителем платы за предоставление государственной услу-
ги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоу-
правления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона государственных 
и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос-
сийской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона перечень документов;

— осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за ис-
ключением получения услуг и получения документов и информации, предо-
ставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона;

— представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления государственной услу-
ги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона.

2) отказывать заявителю:
— в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставле-

ния государственной услуги, в случае, если запрос и документы, необходи-
мые для предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, 
размещенной на Едином портале и (или) Региональном портале;

— в предоставлении государственной услуги в случае, если запрос и до-
кументы, необходимые для предоставления государственной услуги, пода-
ны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления го-
сударственной услуги, размещенной на Едином портале и (или) Региональ-
ном портале.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной 

услуги, а также устанавливаемых федеральными законами, 
принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного 
округа, муниципальными нормативными правовыми актами 

оснований для приостановления предоставления государственной 
услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

11.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги, отсутствуют.

11.2. Основанием для приостановления государственной услуги являет-
ся выявление недостоверности и (или) неполноты сведений, содержащих-
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ся в заявлении о включении в список и представленных заявителем доку-
ментах.

В случае выявления недостоверности и (или) неполноты сведений, со-
держащихся в заявлении о включении в список и представленных заявите-
лем (представителем заявителя) документах, Уполномоченный орган на-
правляет заявителю (представителю заявителя) запрос об уточнении ука-
занных сведений. Запрос может быть передан заявителю (представителю 
заявителя) под расписку, направлен заказным письмом с уведомлением о 
вручении или в электронной форме по телекоммуникационным каналам 
связи.

11.3. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услу-
ги являются: 

1) отсутствие оснований для предоставления жилого помещения, пред-
усмотренных статьей 8 Федерального закона от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О до-
полнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей».

2) непредставление документов, указанных пункте 9.7 настоящего Ад-
министративного регламента;

3) указание в заявлении неполных и (или) недостоверных сведений;
4) нарушение требований к оформлению документов, указанных в пун-

кте 9.12 настоящего Административного регламента;
5) отсутствие права у заявителя на получение государственной услуги.

12. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственной услуги
12.1. Государственная услуга предоставляется без предоставления услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления го-
сударственной услуги.

13. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

государственной услуги
13.1. При предоставлении государственной услуги с заявителя плата не 

взимается.
13.2. В случае внесения изменений в выданный по результатам предо-

ставления государственной услуги документ, направленных на исправление 
ошибок, допущенных по вине исполнителя государственной услуги и (или) 
должностного лица, с заявителя плата не взимается.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления о предоставлении государственной услуги и при 

получении результата предоставления государственной услуги
14.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении государственной услуги не должно превышать 15 минут.
14.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результа-

та предоставления государственной услуги не должно превышать 15 минут.

15. Срок и порядок регистрации обращения заявителя 
о предоставлении государственной услуги, в том числе 

в электронной форме 
15.1. Заявление и документы, необходимые для предоставления государ-

ственной услуги, регистрируются в день их представления (поступления) в 
Уполномоченный орган в порядке, предусмотренном подразделом 20 насто-
ящего Административного регламента.

15.2. Регистрация запроса заявителя, поступившего в Уполномоченный 
орган в электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день, 
осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
государственная услуга

16.1. Прием заявителей осуществляется Уполномоченным органом в 
специально подготовленных для этих целей помещениях.

16.2. Вход в здание, в котором размещены помещения Уполномоченно-
го органа, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 
предназначенной для доведения до сведения заинтересованных лиц следу-
ющей информации:

- наименование Уполномоченного органа; 
- режим работы Уполномоченного органа.
16.3. В местах приема заявителей на видном месте размещаются схе-

мы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей 
и специалистов Уполномоченного органа. Вход и выход из помещения для 

приема заявителей оборудуются соответствующими указателями с авто-
номными источниками бесперебойного питания.

16.4. Места, где осуществляется прием заявителей по вопросам, свя-
занным с предоставлением государственной услуги, оборудуются системой 
вентиляции воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникно-
вении чрезвычайной ситуации. 

16.5. Габаритные размеры, очертания и свойства сектора ожидания 
определяются с учетом необходимости создания оптимальных условий для 
работы специалистов Уполномоченного органа, а также для комфортного 
обслуживания посетителей.

16.6. Для заполнения документов сектор ожидания оборудуется стулья-
ми, столами (стойками), информационными стендами, образцами заполне-
ния документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

16.7. Служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставле-
нии государственной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, 
должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фа-
милии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием.

16.8. В местах приема заявителей предусматривается оборудование до-
ступных мест общественного пользования (туалетов) и мест для хранения 
верхней одежды.

16.9. Требования к помещению должны соответствовать 
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические 
требования к персональным электронно-вычислительным машинам и орга-
низации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

16.10. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов 
помещений, зданий и иных сооружений Уполномоченного органа и предо-
ставляемой в них государственной услуге.

Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски и собак-проводников:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), 
в котором предоставляется государственная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на ко-
торой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется 
государственная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, по-
садки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использова-
нием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, не-
обходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объ-
екту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная 
услуга с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в кото-

ром предоставляется государственная услуга, при наличии документа, под-
тверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в поряд-
ке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защи-
ты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы 
документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и 
порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих по-
лучению ими государственной услуги наравне с другими лицами.

16.11. При невозможности полностью приспособить к потребностям 
инвалидов объект, в котором предоставляется государственная услуга, 
собственник объекта (здания) принимает (до реконструкции или капиталь-
ного ремонта объекта) согласованные с общественным объединением инва-
лидов, осуществляющим свою деятельность на территории муниципального 
образования Надымский район, меры для обеспечения доступа инвалидов 
к месту предоставления государственной  услуги либо, когда это возможно, 
обеспечивает ее предоставление по месту жительства инвалида или в дис-
танционном режиме.

16.12. На территории, прилегающей к зданию, в котором Уполномочен-
ным органом предоставляется государственная услуга, оборудуются места 
для парковки транспортных средств. Доступ заявителей к парковочным ме-
стам является бесплатным.

На каждой стоянке транспортных средств выделяется не менее 10 % мест 
(но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 
управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в по-
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рядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

16.13. Требования к помещениям сектора информирования и ожидания, 
сектора приема заявителей МФЦ определяются Правилами организации де-
ятельности МФЦ, утвержденными Правительством Российской Федерации.

17. Показатели доступности и качества государственных услуг
17.1. Показателями доступности и качества государственной услуги яв-

ляются:

№п/п Наименование показателя доступности и качества 
государственной услуги

Единица  
измерения

Нормативное 
значение

1 2 3 4
Показатели результативности оказания государственной услуги

1.1.
Доля заявителей, получивших государственную услугу без 

нарушения установленного срока предоставления 
государственной услуги, от общего количества заявителей

% 100

Показатели, характеризующие информационную доступность
государственной услуги

2.1.

Наличие полной и достоверной, доступной для заявителя 
информации о содержании государственной услуги, способах, 

порядке и условиях ее получения, на Официальном сайте 
Администрации, а также на Едином портале и (или) 

Региональном портале

да/нет да

Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.

Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) и 
решения должностных лиц, участвующих в предоставлении 
государственной услуги, от общего количества поступивших 

жалоб

ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местам предоставления 
государственной услуги да/нет да

3.3.

Наличие помещения, оборудования и оснащения, отвечающих 
требованиям настоящего Административного регламента (места 
ожидания, места для заполнения заявителями документов, места 

общего пользования)

да/нет да

Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, предоставляющих 
государственную услугу

4.1. Укомплектованность квалифицированными кадрами в 
соответствии со штатным расписанием % 100

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной 
услуги и их продолжительность

5.1.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении государственной услуги:

при подаче заявления о предоставлении государственной 
услуги;

при получении результата государственной услуги

раз/минут

раз/минут

1/15 

1/15
Возможность получения государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

6.1.

Возможность получения государственной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг (при условии заключения соглашения 
о взаимодействии)

да/нет да

6.2.
Возможность получения государственной услуги в любом МФЦ 
на территории Ямало-Ненецкого автономного округа по выбору 

заявителя (экстерриториальный принцип)
да/нет да

Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении 
государственной услуги с использованием Единого портала и/или Регионального портала

7.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления 
услуги да/нет да

7.2.
Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса 

о предоставлении государственной услуги (с момента 
реализации технической возможности)

да/нет да

7.3. Формирование запроса о предоставлении государственной 
услуги (с момента реализации технической возможности) да/нет да

7.4.
Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных 

документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги (с момента реализации технической возможности)

да/нет да

7.5.
Оплата государственной пошлины за предоставление 

государственной услуги и уплата иных платежей, взимаемых 
в соответствии с законодательством Российской Федерации 

да/нет нет

7.6. Получение результата предоставления государственной услуги 
(с момента реализации технической возможности) да/нет да

7.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса (с момента 
реализации технической возможности) да/нет да

7.8. Осуществление оценки качества предоставления услуги да/нет нет

7.9.
Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа 
(организации) либо муниципального служащего

да/нет да

Иные показатели

8.1.  Полнота выполнения процедур, необходимых для 
предоставления государственных услуг % 100

8.2. Обеспечение обратной связи заявителя с исполнителем 
государственной услуги да/нет да

18. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления государственной услуги в 

многофункциональных центрах и особенности предоставления 
государственной услуги в электронной форме 

18.1. Государственная услуга предоставляется по экстерриториальному 
принципу в соответствии с которым у заявителей есть возможность подачи 
запросов, документов, информации, необходимых для получения государ-
ственной услуги, а также получения результата её предоставления в любом 
МФЦ в пределах территории Ямало-Ненецкого автономного округа по вы-
бору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.

18.2. Требования, учитывающие особенности предоставления государ-
ственной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу, определяются 
соглашением о взаимодействии.

18.3. Обеспечение возможности совершения заявителями отдельных 
действий в электронной форме при получении государственной услуги с ис-
пользованием Единого портала, с момента реализации технической воз-
можности, имеет следующую особенность:

- регистрация и авторизация заявителя в федеральной государ-
ственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме».

18.4. Виды электронных подписей, использование которых допускает-
ся при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
и порядок их использования установлены постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг» и постановлением Правительства РФ от 
25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной ква-
лифицированной электронной подписи при обращении за получением го-
сударственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг». 

18.5. При обращении физического лица за получением государственной 
услуги в электронной форме с использованием единой системы идентифи-
кации и аутентификации заявитель — физическое лицо может использовать 
простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой 
электронной подписи личность физического лица установлена при личном 
приеме.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

19. Перечень административных процедур
19.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие ад-

министративные процедуры:
1) принятие и регистрация заявления (документов); 
2) рассмотрение заявления с приложенными к нему документами;
3) формирование и направление межведомственных запросов;
4) принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отка-

зе в предоставлении государственной услуги;
5) выдача (направление) результата предоставления государственной услуги.
19.2. Перечень административных процедур (действий) в электронной форме 

(с момента реализации технической возможности):
1) принятие и регистрация заявления (документов);
2) выдача (направление) результата предоставления государственной услуги.
19.3. В рамках предоставления государственной услуги в электронной форме 

заявителю обеспечивается (с момента реализации технической возможности):
1) формирование запроса о предоставлении государственной услуги;
2) прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги;
3) получение результата предоставления государственной услуги;
4) получение сведений о ходе выполнения запроса.
19.4. Порядок осуществления в электронной форме административных 

процедур (действий), в том числе с использованием Единого портала и/или 
Регионального портала приведен в подразделе 25 настоящего Администра-
тивного регламента.
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19.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления государственной услуги документах приведен 
в подразделе 26 настоящего Административного регламента.

20. Принятие и регистрация заявления (документов)
20.1. Основанием для начала исполнения административной процеду-

ры является личное обращение заявителя в Уполномоченный орган, МФЦ 
либо поступление заявления (документов) средствами почтовой связи, либо 
обращение заявителя в электронной форме посредством Единого портала.

20.2. Прием и регистрация заявления через МФЦ.
Заявление и документы (при наличии), принятые от заявителя, работник 

МФЦ направляет в электронном виде в Уполномоченный орган не позднее 
рабочего дня, следующего за днем приема документов от заявителя. При не-
обходимости оригиналы документов МФЦ передает с курьером по акту при-
ема-передачи (по форме, утвержденной соглашением о взаимодействии), а 
также в случае отсутствия технической возможности передачи документов 
в электронном виде.

При направлении заявления и документов в электронном виде прием и 
регистрация документов осуществляется специалистом, ответственным за 
предоставление государственной услуги.

При направлении заявления и документов с курьером прием и 
регистрация документов осуществляется специалистом, ответственным за 
прием и регистрацию документов при личном обращении. 

Регистрация поступившего пакета документов производится в соответ-
ствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

Специалист, в обязанности которого входит прием и регистрация доку-
ментов:

а) регистрирует заявление в соответствии с установленными правилами 
делопроизводства. 

б) передает заявление начальнику Департамента образования для рас-
смотрения и определения специалиста ответственного за предоставление 
государственной услуги.

Критерии принятия решения при выполнении административной про-
цедуры отсутствуют.

Результатом административной процедуры является регистрация полу-
ченного заявления.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
указание даты регистрации и присвоение заявлению регистрационного но-
мера.

Продолжительность административной процедуры — не более 1 рабоче-
го дня. 

20.3. При личном обращении заявителя специалист, ответственный за 
предоставление государственной услуги:

— устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина 
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность зая-
вителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

— информирует заявителя о порядке и сроках предоставления государ-
ственной услуги;

— проверяет наличие в заявлении сведений необходимых для его испол-
нения;

— регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений, в соответ-
ствии с установленными правилами ведения делопроизводства и выдает за-
явителю расписку о принятии заявления и прилагаемых документов с ука-
занием даты их принятия; 

— передает заявление руководителю Уполномоченного органа для рас-
смотрения и наложения резолюции.

В случае неправильного оформления заявления специалист, 
ответственный за предоставление государственной услуги, оказывает 
помощь заявителю в оформлении нового заявления, после чего регистри-
рует его. 

Продолжительность административной процедуры не более 15 минут.
20.4. Прием и регистрация запроса в электронном виде.
В случае поступления запроса через Единый или Региональный порта-

лы, специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, 
в день поступления запроса, осуществляет действия:

а) переносит запрос и документы (при наличии) на бумажный носитель 
и проставляет на нем дату поступления;

б) передает заявление руководителю Уполномоченного органа для рас-
смотрения и наложения резолюции;

в) направляет заявителю сообщение о получении запроса с указани-
ем входящего регистрационного номера запроса, даты получения запроса. 

Сообщение о получении запроса направляется заявителю не позднее рабо-
чего дня, следующего за днем поступления заявления в Уполномоченный 
орган.

Критерии принятия решения при выполнении административной про-
цедуры отсутствуют.

Результатом административной процедуры является регистрация полу-
ченного запроса.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
присвоение регистрационного номера поступившему запросу.

Продолжительность административной процедуры — не более 1 рабоче-
го дня. 

20.5. При направлении заявления и документов средствами почтовой 
связи специалист, уполномоченный на принятие заявления, поступившее 
средствами почтовой связи: 

а) вскрывает конверт и регистрирует заявление в журнале регистрации 
заявлений, в соответствии с установленными правилами ведения делопро-
изводства;

б) передает заявление руководителю Уполномоченного органа для рас-
смотрения и наложения резолюции.

Критерии принятия решения при выполнении административной про-
цедуры отсутствуют.

Результатом административной процедуры является регистрация заяв-
ления (документов).

Способом фиксации результата административной процедуры является 
присвоение регистрационного номера поступившему заявлению.

Продолжительность административной процедуры не более 1 рабочего 
дня.

21. Рассмотрение заявления с приложенными к нему 
документами

21.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является получение специалистом, ответственным за предоставление госу-
дарственной услуги, принятых документов.

21.2. Специалист, ответственный за предоставление государственной 
услуги:

3) устанавливает предмет обращения заявителя;
4) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечис-

ленных в подразделе 9 настоящего Административного регламента;
5) устанавливает наличие права заявителя на получение государствен-

ной услуги;
6) выявляет наличие в заявлении и представленных документах недо-

стоверности и (или) неполноты сведений.
В случае выявления недостоверности и (или) неполноты сведений, со-

держащихся в заявлении и представленных заявителем (представителем за-
явителя) документах, подготавливает и направляет заявителю (представи-
телю заявителя) запрос об уточнении указанных сведений. Запрос может 
быть передан заявителю (представителю заявителя) под расписку, направ-
лен заказным письмом с уведомлением о вручении или в электронной фор-
ме по телекоммуникационным каналам связи.

7) устанавливает необходимость в направлении межведомственных за-
просов;

8) устанавливает факт невозможности (возможности) проживания ре-
бенка-сироты, лица из числа детей-сирот, лица, которое достигло возрас-
та 23 лет, в ранее занимаемом им жилом помещении, нанимателем кото-
рого по договору социального найма или членом семьи нанимателя по до-
говору социального найма либо собственником которого он является (при 
наличии жилого помещения в собственности или по договору социально-
го найма).

21.3. Решение об установлении факта невозможности (возможности) 
проживания в жилом помещении принимается в течение 45 рабочих дней 
со дня получения документов, установленных в подпункте 5 пункта 9.7, под-
пунктах 6-9, 11 пункта 10.1. настоящего Административного регламента.

Установление факта невозможности проживания в ранее занимаемых 
жилых помещениях лиц, которые относились к категории детей-сирот и де-
тей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и де-
тей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, на-
нимателями или членами семей нанимателей по договорам социального 
найма либо собственниками которых они являются, осуществляется в со-
ответствии с Порядком, утвержденным Постановлением Правительства 
Ямало-Ненецкого автономного округа от 21.08.2019 N 923-П «Об отдельных 
вопросах обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, остав-
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шихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, остав-
шихся без попечения родителей» (далее  — Постановление Правительства 
Ямало-Ненецкого автономного округа от 21.08.2019 № 923-П).

Решение о невозможности (возможности) проживания в жилом по-
мещении оформляется в форме акта по форме, утвержденной поста-
новлением Правительства Ямало-Ненецкого автономного округа от 
21.08.2019 № 923-П.

21.4. В случае отсутствия необходимости в направлении межведом-
ственных запросов специалист, ответственный за предоставление госу-
дарственной услуги, приступает к исполнению административной проце-
дуры по принятию решения о предоставлении или об отказе в предостав-
лении государственной услуги.

21.5. В случае если заявителем по собственной инициативе не пред-
ставлены документы, указанные в подразделе 10 настоящего Админи-
стративного регламента, специалист, ответственный за предоставление 
государственной услуги, приступает к исполнению административной 
процедуры по формированию и направлению межведомственных запро-
сов.

21.6. Критерием принятия решения при выполнении административ-
ной процедуры является предоставление или не предоставление заявите-
лем по собственной инициативе документов, указанных в подразделе 10 
настоящего Административного регламента.

21.7. Результатом административной процедуры является принятие 
решения об исполнении одной из следующих административных проце-
дур:

— формирование и направление межведомственных запросов;
— принятие решения о предоставлении государственной услуги или об 

отказе в предоставлении государственной услуги.
21.8. Способ фиксации результата административной процедуры от-

сутствует.
21.9. Продолжительность административной процедуры не более 45 

рабочих дней.

22. Формирование и направление межведомственных запросов
22.1. Основанием для начала исполнения административной процеду-

ры является непредставление заявителем по собственной инициативе до-
кументов, указанных в подразделе 10.1 настоящего Административного ре-
гламента.

22.2. Специалист, ответственный за предоставление государственной ус-
луги, в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления, формирует 
и направляет межведомственные запросы в государственные органы, орга-
ны местного самоуправления, подведомственные государственным органам 
или органам местного самоуправления организации, в распоряжении кото-
рых находятся вышеуказанные документы (сведения).

22.3. Межведомственный запрос формируется, регистрируется и направ-
ляется в форме электронного документа, подписанного электронной под-
писью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия (далее — по каналам СМЭВ).

22.4. При отсутствии технической возможности формирования и на-
правления межведомственного запроса в форме электронного документа по 
каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носи-
теле по почте либо по факсу с одновременным его направлением средства-
ми почтовой связи или курьерской доставкой.

22.5. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требова-
ниями статьи 7.2 Федерального закона.

22.6. Непредставление (несвоевременное представление) государствен-
ным органом, органом местного самоуправления, подведомственными го-
сударственным органам или органам местного самоуправления организа-
циями по межведомственному запросу документов и информации, указан-
ных в пункте 10.1 настоящего Административного регламента, не может 
являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государствен-
ной услуги.

22.7. Критерием принятия решения при выполнении административ-
ной процедуры является наличие или отсутствие возможности направления 
межведомственных запросов с использованием СМЭВ.

22.8. Результатом административной процедуры является формирование 
и направление межведомственных запросов.

22.9. Способом фиксации результата административной процедуры яв-
ляется регистрация межведомственного запроса.

22.10. Продолжительность административной процедуры составляет не 
более 5 рабочих дней, со дня поступления заявления о включении в список.

23. Принятие решения о предоставлении государственной 
услуги или об отказе предоставлении государственной услуги
23.1. Основанием для начала исполнения административной проце-

дуры является получение специалистом, ответственным за предоставле-
ние государственной услуги, документов (сведений) (предоставленных 
заявителем или полученных в рамках межведомственного информаци-
онного взаимодействия), предусмотренных подразделом 9 и 10 настоя-
щего Административного регламента, установления факта невозможно-
сти проживания в ранее занимаемых жилых помещениях лиц, которые 
относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, и достигли возраста 23 лет, нанимателями или членами се-
мей нанимателей по договорам социального найма либо собственника-
ми которых они являются.

23.2. Специалист, ответственный за предоставление государствен-
ной услуги при получении полного пакета документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги устанавливает наличие или 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной ус-
луги, предусмотренных пунктом 11.3 настоящего Административного 
регламента.

23.3. В случае если отсутствуют определенные пунктом 11.3 подразде-
ла 11 настоящего Административного регламента основания для отказа 
в предоставлении государственной услуги, специалист, ответственный 
за предоставление государственной услуги, готовит проект приказа о 
включении в список. Передает его на ознакомление руководителю Упол-
номоченного органа.

Руководитель Уполномоченного органа рассматривает проект при-
каза о включении в список и в случае соответствия указанного проек-
та требованиям, установленным настоящим Административным регла-
ментом, а также иным действующим нормативным правовым актам, 
определяющим порядок предоставления государственной услуги, на-
правляет его начальнику Департамента образования для рассмотрения 
и подписания.

Приказ подписывается начальником Департамента образования и 
регистрируется специалистом Департамента образования, ответствен-
ным за регистрацию документов, в соответствии с установленными пра-
вилами ведения делопроизводства в Департаменте образования.

23.4. В случае если имеются определенные подразделом 11 насто-
ящего Административного регламента основания для отказа в предо-
ставлении государственной услуги, специалист, уполномоченный на 
рассмотрение обращения заявителя, готовит проект приказа об отка-
зе во включение в список (мотивированного отказа). Передает его на 
ознакомление руководителю Уполномоченного органа.

Руководитель Уполномоченного органа рассматривает проект моти-
вированного отказа и в случае соответствия указанного проекта требо-
ваниям, установленным настоящим Административным регламентом, а 
также иным действующим нормативным правовым актам, определяю-
щим порядок предоставления государственной услуги, направляет его 
начальнику Департамента образования для рассмотрения и подписания.

Начальник Департамента образования рассматривает проект моти-
вированного отказа и подписывает его. Мотивированный отказ реги-
стрируется специалистом Департамента образования, ответственным за 
регистрацию документов, в соответствии с установленными правилами 
ведения делопроизводства в Департаменте образования.

23.5. Критерием принятия решения при выполнении администра-
тивной процедуры является наличие или отсутствие оснований для от-
каза в предоставлении государственной услуги.

23.6. Результатом административной процедуры является:
1) оформление и подписание начальником Департамента образо-

вания приказа о включении в список, его регистрация и поступление 
специалисту, ответственному за предоставление государственной услу-
ги;

2) оформление и подписание начальником Департамента обра-
зования приказа об отказе во включение в список, его регистрация и 
поступление специалисту, ответственному за предоставление государ-
ственной услуги.

23.7. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является присвоение регистрационного номера результату 
предоставления государственной услуги.

23.8. Продолжительность административной процедуры составляет 
не более 10 рабочих дней.
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24. Выдача (направление) результата предоставления 
государственной услуги

24.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является получение специалистом, ответственным за предоставление госу-
дарственной услуги, подписанного и зарегистрированного в установленном 
порядке приказа о включении в список или мотивированного отказа в пре-
доставлении государственной услуги.

24.2. Специалист, ответственный за предоставление государственной ус-
луги подготавливает Выписку из приказа либо мотивированного отказа, и 
уведомляет заявителя о возможности получения результата предоставления 
государственной услуги одним из следующих способов:

— по телефону;
— по адресу электронной почты;
— через личный кабинет заявителя на Региональном портале или Еди-

ном портале.
24.3. При личном получении результата предоставления государствен-

ной услуги предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя. 
Результат предоставления государственной услуги выдается заявителю под 
роспись.

24.4. При выборе заявителем получения результата предоставления госу-
дарственной услуги средствами почтовой связи специалист, ответственный 
за предоставление государственной услуги, направляет его заявителю в 
письменной форме заказным письмом по почтовому адресу, указанному в 
заявлении. 

24.5. При выборе заявителем получения результата предоставления го-
сударственной услуги в форме электронного документа, результат предо-
ставления государственной услуги подписывается усиленной квалифициро-
ванной подписью и направляется по адресу электронной почты, указанно-
му в заявлении.

24.6. При выборе заявителем получения результата предоставления го-
сударственной услуги через МФЦ, специалист, ответственный за предостав-
ление государственной услуги, информирует МФЦ посредством телефонной 
связи о готовности документов, являющихся результатом предоставления 
государственной услуги. 

Готовые документы, являющиеся результатом предоставления государ-
ственной услуги, передаются специалистом, ответственным за предоставле-
ние государственной услуги в МФЦ, на основании акта приема-передачи, в 
течение 1 рабочего дня со дня их подписания.

Срок выдачи работником МФЦ результата предоставления государ-
ственной услуги устанавливается в порядке, предусмотренном соответству-
ющим соглашением о взаимодействии.

24.7. Оригинал приказа либо мотивированного отказа вместе с докумен-
тами, представленными заявителем, остается на хранении в управлении 
опеки.

24.8. Критерием принятия решения при выполнении административной 
процедуры является выбранный заявителем способ получения результата 
предоставления государственной услуги при заполнении заявления. 

24.9. Результатом административной процедуры является направление 
(вручение) заявителю результата предоставления государственной услуги.

24.10. Способом фиксации результата административной процедуры яв-
ляется документированное подтверждение направления (вручения) заяви-
телю результата предоставления государственной услуги.

24.11. Продолжительность административной процедуры не более 5 ра-
бочих дней со дня принятия решения.

25. Порядок осуществления в электронной форме 
административных процедур (действий), в том числе 

с использованием Единого портала и/или Регионального 
портала

25.1. Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о пре-
доставлении государственной услуги.

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи запроса с исполь-
зованием Единого портала и/или Регионального портала не осуществляется.

25.2. Формирование запроса о предоставлении государственной услуги 
(с момента реализации технической возможности).

25.2.1 Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 
заполнения электронной формы запроса на Едином портале и/или Регио-
нальном портале без необходимости дополнительной подачи запроса в ка-
кой-либо иной форме.

На Едином портале и/или Региональном портале размещаются образцы 
заполнения электронной формы запроса.

25.2.2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осу-
ществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного 
поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере вы-
явленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения, непосредственно в электронной форме запроса. 

25.2.3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в подразделах 9 и 10 настоящего регламента, необходимых для 
предоставления государственной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной фор-
мы запроса;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значе-
ний в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникно-
вении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электрон-
ную форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода све-
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в федераль-
ной государственной информационной системе «Единая система иденти-
фикации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей инфор-
мационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных ус-
луг в электронной форме» (далее  — единая система идентификации и 
аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале и/или 
Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на Едином портале и/или Региональ-
ном портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного го-
да, а также частично сформированных запросов — в течение не менее 3 ме-
сяцев.

25.2.4. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, 
указанные в подразделах 9 и 10 настоящего регламента, необходимые для 
предоставления государственной услуги, направляются в Уполномоченный 
орган посредством Единого портала и/или Регионального портала.

25.3. Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных до-
кументов, необходимых для предоставления государственной услуги (с мо-
мента реализации технической возможности).

25.3.1. Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, и регистрацию запроса 
без необходимости повторного представления заявителем таких докумен-
тов на бумажном носителе.

25.3.2. Срок регистрации запроса — 1 рабочий день. 
25.3.3. Предоставление государственной услуги начинается с момента 

приема и регистрации Уполномоченным органом электронных документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 
осуществляется форматно-логический контроль запроса.

Заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме 
уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого пор-
тала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указан-
ного запроса.

25.3.4. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом 
Уполномоченного органа, ответственным за предоставление государствен-
ной услуги.

25.3.5. После принятия запроса заявителя специалистом, ответственным 
за предоставление государственной услуги, статус запроса заявителя в лич-
ном кабинете на Едином портале и/или Региональном портале обновляется 
до статуса «принято».

25.4. Оплата государственной пошлины за предоставление государ-
ственной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации.

Государственная пошлина за предоставление государственной услуги не 
взимается.

25.5. Получение результата предоставления государственной услуги.
Результат предоставления государственной услуги с использованием 

Единого портала и/или Регионального портала не предоставляется (с мо-
мента реализации технической возможности).

25.5.1. В качестве результата предоставления государственной услуги 
заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления госу-
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дарственной услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание 
электронного документа, направленного Уполномоченным органом, в 
МФЦ.

25.5.2. Заявитель вправе получить результат предоставления государ-
ственной услуги в форме электронного документа или документа на бумаж-
ном носителе в течение срока действия результата предоставления государ-
ственной услуги.

25.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса (с момента реализа-
ции технической возможности).

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав-
ления государственной услуги.

Информация о ходе предоставления государственной услуги направляет-
ся заявителю Уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 рабоче-
го дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты или с использованием средств Единого портала и/или Ре-
гионального портала по выбору заявителя.

25.7. Осуществление оценки качества предоставления услуги.
Оценка качества предоставления услуги с использованием Единого порта-

ла и/или Регионального портала не осуществляется.

26. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления государственной услуги 

документах
26.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) оши-

бок в документах, выданных заявителю в результате предоставления государ-
ственной услуги (далее — опечатки и (или) ошибки), является представление 
(направление) заявителем соответствующего заявления в произвольной фор-
ме в адрес Департамента образования, Уполномоченного органа.

26.2. Заявление может быть подано заявителем в Уполномоченный орган 
одним из следующих способов:

— лично;
— через законного представителя;
— почтой;
— по электронной почте.
Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может быть 

подано в МФЦ заявителем лично или через законного представителя, а также 
в электронной форме через Единый портал и/или Региональный портал, с 
момента реализации технической возможности.

26.3. Специалист, ответственный за предоставление государственной ус-
луги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит про-
верку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих 
дней с даты регистрации соответствующего заявления.

26.4. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления государственной услуги документах специалист, 
ответственный за предоставление государственной услуги, осуществляет 
исправление (подготовку) и выдачу (направление) заявителю исправленного 
(нового) документа, являющегося результатом предоставления государствен-
ной услуги, в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации 
соответствующего заявления. 

26.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, вы-
данных в результате предоставления государственной услуги, специалист, 
ответственный за предоставление государственной услуги, письменно со-
общает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не 
превышающий 2 рабочих дней с момента регистрации соответствующего за-
явления.

IV. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ 

ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

27. Порядок выполнения административных процедур 
(действий) МФЦ

27.1. Предоставление государственной услуги в МФЦ осуществляется в 
соответствии с соглашением о взаимодействии с момента его вступления 
в силу.

27.2. При организации в МФЦ приема заявления и документов на 
получение государственной услуги ее непосредственное предоставление осу-
ществляет Уполномоченный орган, при этом МФЦ участвует в осуществлении 
следующих административных процедур:

1) принятие и регистрация заявления (документов);

2) выдача (направление) результата предоставления государственной 
услуги.

27.3. Для подачи заявления о предоставлении государственной услуги 
для заявителей на сайте МФЦ доступна предварительная запись. 

Заявителю предоставляется выбор любых свободных для посещения 
МФЦ даты и времени в пределах установленного в соответствующем МФЦ 
графика приема заявителей, при этом МФЦ не вправе требовать от заяви-
теля совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и 
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, указания цели приема, а также предоставления све-
дений, необходимых для расчета длительности временного интервала, 
который необходимо забронировать для приема. 

27.4. Работник МФЦ, осуществляющий прием заявителей и необходи-
мых документов, указанных в пункте 9.7 настоящего Административного 
регламента, удостоверяет личность заявителя, формирует дело в системе 
АИС МФЦ, включающее заполненное заявление с приложением копии до-
кумента, удостоверяющего личность заявителя, электронных копий доку-
ментов, необходимых для получения услуги.

27.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с перечнем не-
обходимых документов, следит за тем, чтобы принимаемые документы 
были оформлены надлежащим образом на бланках установленной фор-
мы, с наличием рекомендуемых регламентируемых законодательством 
реквизитов документа.

Проверка содержания прилагаемых к заявлению документов на 
предмет их соответствия действующему законодательству или наличия 
орфографических, или фактических ошибок, в обязанности работников 
МФЦ не входит.

27.6. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечатывается на бу-
мажном носителе и подписывается заявителем.

Заявление, заполненное заявителем собственноручно, сканируется и 
прикрепляется к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.

Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр расписки о прие-
ме документов с указанием даты приема, номера дела, количества при-
нятых документов.

27.7. В случаях и в порядке, предусмотренных соглашением о взаимо-
действии и технологической схемой предоставления государственной ус-
луги, работник МФЦ может осуществлять межведомственные запросы для 
представления документа и (или) информации, которые необходимы для 
оказания государственной услуги.

27.8. Принятый комплект документов работник МФЦ направляет 
в электронной форме посредством СМЭВ в Уполномоченный орган не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема полного пакета доку-
ментов от заявителя, для рассмотрения и принятия соответствующего ре-
шения. При необходимости или в случае отсутствия технической возмож-
ности передачи документов в электронной форме посредством СМЭВ, в 
соответствии с соглашением о взаимодействии МФЦ передает документы 
в Уполномоченный орган на бумажных носителях.

27.9. В случае выбора заявителем МФЦ в качестве места получения 
результата предоставления государственной услуги соответствующий 
пакет документов с решением Уполномоченного органа на основании со-
глашения о взаимодействии направляется Уполномоченным органом в 
указанный заявителем МФЦ. 

27.10. МФЦ обеспечивает смс информирование заявителей о готовно-
сти результата предоставления государственной услуги к выдаче.

27.11. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запроса осу-
ществляется при личном обращении заявителя в сектор информирования 
МФЦ, на сайте МФЦ, по телефону контакт-центра МФЦ. 

V. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

28. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением положений Административного 

регламента
28.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности адми-

нистративных действий, определенных настоящим Административным 
регламентом, и принятием в ходе предоставления государственной ус-
луги решений осуществляет руководитель Уполномоченного органа, 
начальник Департамента образования.

28.2. Текущий контроль деятельности работников МФЦ осуществляет 
директор МФЦ.
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29. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

государственной услуги
29.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной ус-

луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и 
устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и под-
готовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, дей-
ствия (бездействие) должностных лиц.

29.2. Проверки могут быть плановыми либо внеплановыми, проводимыми, в 
том числе, по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предо-
ставления государственной услуги.

29.3. Решение о проведении внеплановой проверки принимает Глава муници-
пального образования Надымский район.

29.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются вы-
явленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

30. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных 
лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги
30.1. Должностные лица, муниципальные служащие Уполномоченного орга-

на и работники МФЦ несут персональную ответственность за соблюдение сроков 
и последовательности совершения административных действий. Персональная 
ответственность лиц, указанных в настоящем пункте, закрепляется в их должност-
ных инструкциях/регламентах.

30.2. Должностные лица, муниципальные служащие Уполномоченного органа 
и работники МФЦ, предоставляющие государственную услугу, несут персональную 
ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, меша-
ющих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами. 

30.3. В случае выявления нарушений по результатам проведения проверок ви-
новные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 

31. Порядок и формы контроля за предоставлением государственной 
услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

31.1. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со сто-
роны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством от-
крытости деятельности Департамента образования и МФЦ при предоставлении го-
сударственной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации 
о порядке предоставления государственной услуги и возможности рассмотрения 
обращений (жалоб) в процессе получения государственной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ИСПОЛНИТЕЛЯ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО 
ЦЕНТРА, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ

32. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) исполнителя государственной услуги, 

многофункционального центра  и (или) их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников

32.1. В соответствии со статьями 11.1, 11.2 Федерального закона заявитель 
вправе обжаловать решение и (или) действие (бездействие) Департамента образо-
вания, Уполномоченного органа (далее — орган, предоставляющий государствен-
ную услугу либо уполномоченный на рассмотрение жалобы орган), их должност-
ных лиц, муниципальных служащих, МФЦ и его работников, участвующих в предо-
ставлении государственной услуги.

32.2. Действие настоящего раздела распространяется на жалобы, поданные с 
соблюдением требований Федерального закона.

33. Предмет жалобы
33.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государ-

ственной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование представления заявителем документов или информации либо 

осуществление действий, предоставление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальны-
ми правовыми актами для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, у заявителя, представление которых предусмо-
трено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными пра-
вовыми актами для предоставления государственной услуги;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, 
муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, 
муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, его должностно-
го лица, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления государственной услуги;

9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами.

10) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги доку-
ментов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-
лись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги либо в предоставлении государственной услуги, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона.

34. Органы местного самоуправления и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть 

направлена жалоба
34.1. Жалоба подается в орган, предоставляющий государственную услугу, 

МФЦ, департамент информационных технологий и связи Ямало-Ненецкого авто-
номного округа (в случае обжалования действий (бездействия) МФЦ).

Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) МФЦ осуществляется в случаях предусмотренных подпунктами 1, 3, 4, 6, 
8, 10 пункта 33.1 настоящего Административного регламента.

34.2. Жалоба заявителя может быть направлена:
1) в Администрацию муниципального образования Надымский район (далее — 

Администрация), находящуюся по адресу: 629730, Ямало-Ненецкий автономный 
округ, город Надым, улица Зверева, дом 8, кабинет 104, телефон (3499) 54-41-09, 
адрес электронной почты: adm@nadym.yanao.ru, адрес в информационно-теле-
коммуникационной сети Интернет: www.nadymregion.ru;

2) в Департамент образования, находящийся по адресу: 629730, Ямало-Ненецкий 
автономный округ, город Надым, улица Зверева, дом 12/2, телефон: (3499) 53-52-79, 
факс: (3499) 53-53-22, адрес электронной почты: do@nadym.yanao.ru, официальный 
сайт Департамента образования: www.nadymedu.ru;

3) в Надымский отдел по организации предоставления услуг Новоуренгойского 
филиала Государственного учреждения Ямало-Ненецкого автономного округа 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее  — Надымский отдел МФЦ), находящийся по адресу: 629736, 
Ямало-Ненецкий автономный округ, г. Надым, ул. Зверева, д. 26, телефон для спра-
вок: 8-800-3000-115, 8-800-2000-115, адрес электронной почты: NADYM_OTDEL@
mfc.yanao.ru, адрес в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: 
https://mfc.yanao.ru;

4) в Государственное учреждение Ямало-Ненецкого автономного округа 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (далее  — ГУ ЯНАО МФЦ), находящееся по адресу: 629001, 
Ямало-Ненецкий автономный округ, г. Салехард, ул. Броднева, д. 15, телефон для 
справок: 8-800-2000-115, адрес в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет: https://mfc.yanao.ru;

5) в Департамент информационных технологий и связи Ямало-Ненецкого 
автономного округа (далее  — ДИТиС ЯНАО), находящийся по адресу: 629008, 
Ямало-Ненецкий автономный округ, г. Салехард, ул. Матросова, д. 29, телефон для 
справок: (34922) 2-20-22, адрес электронной почты: ditis@ditis.yanao.ru, адрес в ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет: https://ditis.yanao.ru.

34.3. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим государственную 
услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, его долж-
ностного лица либо муниципального служащего. 

В случае если обжалуются решения руководителя Уполномоченного органа, 
жалоба подается начальнику Департамента образования. В случае если обжалуют-
ся решения начальника Департамента образования, жалоба подается заместите-
лю Главы Администрации, курирующему деятельность Департамента образования 
или Главе муниципального образования Надымский район.

34.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Надымского 
отдела МФЦ подаются начальнику Надымского отдела МФЦ. В случае если обжа-
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луются решения и действия (бездействие) Надымского отдела МФЦ жалоба по-
дается директору ГУ ЯНАО МФЦ. В случае если обжалуются решения и действия 
(бездействие) ГУ ЯНАО МФЦ жалоба подается в ДИТиС ЯНАО.

35. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
35.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляюще-

го государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего госу-
дарственную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предостав-
ляющего государственную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет в соот-
ветствии с пунктом 35.8 настоящего Административного регламента, а также мо-
жет быть принята при личном приеме заявителя.

35.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ мо-
жет быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала либо Ре-
гионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

35.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муници-
пального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника решения и дей-
ствия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть на-
правлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется спо-
собом, указанным в подпункте «в» пункта 35.8 настоящего Административного ре-
гламента);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего государственную услугу, его должностного лица, муниципального 
служащего, МФЦ, работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, его долж-
ностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявите-
лем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие дово-
ды заявителя, либо их копии.

35.4. Жалоба, содержащая неточное наименование органа, предоставляющего 
государственную услугу, МФЦ, наименование должности должностного лица, ра-
ботника МФЦ и (или) фамилии, имени, отчества должностного лица, работника 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуются, не препятствующее 
установлению органа, МФЦ или должностного лица, работника МФЦ, в адрес кото-
рого была направлена жалоба, подлежит обязательному рассмотрению.

35.5. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также 
представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление дей-
ствий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия 
на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформ-
ленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.

35.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставля-
ющим государственную услугу, МФЦ в месте предоставления государственной ус-
луги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение государственной услу-
ги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен 
результат указанной государственной услуги) и в случае обжалования решений и 
действий (бездействия) МФЦ ДИТиС ЯНАО.

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления государ-
ственной услуги.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
В случае выявления при вскрытии конверта нескольких жалоб от одного либо 

от разных заявителей регистрации подлежит каждая жалоба в отдельности.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации.

По просьбе заявителя лицо, принявшее жалобу, обязано удостоверить своей 
подписью на копии жалобы факт ее приема с указанием даты, занимаемой долж-
ности, фамилии и инициалов.

После регистрации жалобы, поступившей в письменной форме или электрон-
ном виде, заявителю направляется уведомление о принятии жалобы с указани-
ем даты ее принятия, сообщается присвоенный жалобе регистрационный номер 
и телефон, по которому заявитель сможет узнать информацию о рассмотрении жа-
лобы.

35.7. Жалоба на действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жа-
лобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и сроки, которые 
установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего 
дня со дня поступления жалобы.

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 
Администрации.

35.8. С момента реализации технической возможности жалоба в электронном 
виде может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

б) Единого портала и/или Регионального портала;
в) портала федеральной государственной информационной системы, обеспе-

чивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципаль-
ных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услу-
ги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащи-
ми (далее — система досудебного обжалования) с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети Интернет.

35.9. При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в пункте 
35.4 настоящего Административного регламента, может быть представлен в фор-
ме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

35.10. В органе, предоставляющем государственную услугу, МФЦ определяют-
ся уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспе-
чивают:

— прием и рассмотрение жалоб;
— направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответ-

ствии с пунктами 35.7 и 36.5 настоящего Административного регламента.
35.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения, предусмотренного ста-
тьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушени-
ях, статьей 2.12 Закона Ямало-Ненецкого автономного округа от 16.12.2004 № 81-
ЗАО «Об административных правонарушениях», или признаков состава преступле-
ния должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно 
направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

35.12. Орган, предоставляющий государственную услугу, и МФЦ обеспечивают:
а) оснащение мест приема жалоб;
б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, его должност-
ных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ и его работников посредством раз-
мещения информации на стендах в местах предоставления государственной услу-
ги, на официальном сайте (при наличии), на Едином портале и/или Региональном 
портале;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, его должност-
ных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ и его работников, в том числе по те-
лефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ при-
ема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

36. Сроки рассмотрения жалобы
36.1. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, МФЦ, 

подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 
36.2. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, 

если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполно-
моченным на ее рассмотрение.

36.3.  В случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную 
услугу, его должностного лица либо МФЦ и его работника в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжа-
лования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба 
рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

36.4. В случае, если окончание срока рассмотрения жалобы приходится на 
нерабочий день, днем окончания срока считается предшествующий ему рабочий 
день.

36.5. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого 
не входит принятие решения по жалобе в течение 3 рабочих дней со дня ее регистра-
ции указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение 
орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 
уполномоченном на ее рассмотрение органе. 

37. Результат рассмотрения жалобы
37.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономно-
го округа, муниципальными правовыми актами;
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2) в удовлетворении жалобы отказывается.
37.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе зая-

вителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставля-
ющим государственную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения вы-
явленных нарушений при оказании государственной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государ-
ственной услуги.

37.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе зая-
вителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 
а также информация о порядке обжалования принятого решения.

37.4. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган 
принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том 
числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее 5 рабо-
чих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством 
Российской Федерации.

37.5. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не 
позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В слу-
чае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте «в» пункта 
35.8 настоящего Административного регламента, ответ заявителю направляется 
посредством системы досудебного обжалования.

37.6. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, МФЦ, 

ДИТиС ЯНАО, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (по-
следнее — при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном ли-
це, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявлен-

ных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной ус-
луги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
37.7. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, МФЦ, отказывает в 

удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же 

предмете и по тем же основаниям;
б) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличия решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявите-

ля и по тому же предмету жалобы;
г) необоснованности доводов, приведенных в жалобе.
37.8. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, МФЦ при получении 

жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 
угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его се-
мьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопро-
сов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотре-
бления правом.

37.9. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, МФЦ оставляет жалобу 
без ответа в следующих случаях:

1) в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или 
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение 5 дней со дня реги-
страции жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия 
и почтовый адрес поддаются прочтению;

3) текст жалобы не позволяет определить ее суть, о чем в течение 7 дней со дня 
регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу.

38. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 
жалобы

38.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномо-
ченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего 
государственную услугу либо МФЦ (либо ДИТиС ЯНАО).

38.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может 
быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной 
подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) 
уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, МФЦ, ДИТиС ЯНАО вид кото-
рой установлен законодательством Российской Федерации, не позднее дня, следу-
ющего за днем принятия решения.

39. Порядок обжалования решения по жалобе
39.1. Решение по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе 

обжаловать в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

40. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

40.1. Заявитель имеет право получать информацию и документы, необходимые 
для обоснования и рассмотрения жалобы.

41. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы

41.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жало-
бы осуществляется на Официальном сайте Администрации в информационно-те-
лекоммуникационной сети Интернет, Региональном портале, Едином портале, 
МФЦ, на информационном стенде в месте предоставления государственной услу-
ги, посредством телефонной связи и при личном приеме.

Приложение № 1 к Административному регламенту Департамента образования Администрации муниципального образования Надымский район по предоставлению государственной 
услуги «Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц, которые 

относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, 
место жительства которых находится на территории муниципального образования в Ямало-Ненецком автономном округе, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями 

специализированного жилищного фонда Ямало-Ненецкого автономного округа по договорам найма специализированных жилых помещений»

Образец заполнения заявления о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат 
обеспечению жилыми помещениями

В Департамент образования Администрации 
муниципального образования Надымского района

от Кузнецовой Анны Николаевны                                              
фамилия, имя, отчество (при наличии)

Заявление 
о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями
Я, Кузнецова Анна Николаевна,                                                                                                                                                                                                                                                  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность: 0000 555555, 18.02.2000, УМВД г. Надыма                                             

Ямало-Ненецкого автономного округа,                                                                                                                                                                                                                                                 
 (серия, номер, когда и кем выдан)
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зарегистрирован(а) по месту жительства (месту пребывания) по адресу: ЯНАО, г. Надым, ул. Зверева, д. 0, кв. 0,                                                                                                 
номер телефона, адрес электронной почты:    8922222222222,                                                                                                                                                                                                                                 

(указывается при наличии)

являюсь
законным представителем ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей,
законным представителем недееспособного или ограниченного в дееспособности лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родите-

лей, лица, которое относилось к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попече-
ния родителей, и достигло возраста 23 лет,
ребенком-сиротой или ребенком, оставшимся без попечения родителей, приобретшим полную дееспособность до достижения совершеннолетия, на осно-

вании                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   ,
(указываются реквизиты документа о приобретении полной дееспособности до достижения возраста 18 лет)

 лицом из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
лицом, которое относилось к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без по-

печения родителей, и достигло возраста 23 лет,
представителем, действующим на основании доверенности,
прошу включить в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родите-

лей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот  и детей, оставшихся без попече-
ния родителей, и  достигли возраста 23 лет,

которые подлежат обеспечению жилыми помещениями (далее — список)
                                                                                                                         Иванова Ивана Ивановича                                                                                                                                   

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                                                                                                                  22 мая 2005 г. р.,                                                                                                                                   
(число, месяц и год рождения)

паспорт гражданина Российской Федерации: 0000 000000, 15.06.2005, ГУВД по ЯНАО,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
(серия, номер, когда и кем выдан)

зарегистрирован(а) по месту жительства (месту пребывания) по адресу: ЯНАО, г. Надым, ул. Зверева, д. 0, кв. 0,                                                                                                                                                                                                                                                                                               
место проживания: ЯНАО, г. Надым, ул. Зверева, д. 0, кв. 0,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС): 000 000 00,
в связи с тем, что ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения роди-

телей, не является нанимателем жилого помещения по договору социального найма, или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социально-
го найма, или собственником жилого помещения,
в связи с тем, что ребенок-сирота или ребенок, оставшийся  без попечения родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения ро-

дителей, является нанимателем жилого помещения по договору социального найма, или членом семьи нанимателя жилого  помещения по договору социально-
го найма, или собственником жилого помещения и его  проживание в ранее занимаемом жилом помещении признано невозможным,

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
(реквизиты договора социального найма, документа, подтверждающего право собственности)

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     .

 (наименование органа, принявшего решение о признании невозможности проживания в ранее занимаемом жилом помещении, реквизиты документа о признании невозможно-
сти проживания в ранее занимаемом жилом помещении)

Жилое помещение специализированного жилищного фонда по договору найма специализированных жилых помещений предпочтительно предоставить 
в                     году (указывается при наличии заявления в письменной форме от лиц из числа  детей-сирот и детей,  оставшихся без попечения родителей, о предо-
ставлении им жилого помещения по окончании  срока пребывания в образовательных организациях, организациях социального  обслуживания, учреждениях 
системы здравоохранения и иных учреждениях, создаваемых в установленном  законом порядке для детей-сирот и детей, оставшихся  без попечения родителей, 
а также по  завершении получения профессионального образования, либо окончании  прохождения военной службы по призыву, либо окончании отбывания на-
казания в исправительных учреждениях) в                                                                                                                                                                                                                                                                                              

(указать муниципальное образование, на территории которого предпочтительно предоставление жилого помещения, 
в случае, если законом субъекта Российской Федерации установлено такое право)

К заявлению прилагаю следующие документы:
1. Копия свидетельства о рождении Иванова И.И.
2. Копия паспорта Иванова И.И.
3. Копия паспорта Кузнецовой А.Н.
4. Копия свидетельства о смерти Иванова И.А., отца. 
5. Копия свидетельства о смерти Ивановой Г.В.
6. Копия распоряжения Администрации муниципального образования Надымский район от 01.01.2007 № 555 «Об установлении опеки над малолетним Ива-

новым И.И.»
       Я, Кузнецова Анна Николаевна,                                                                                                                                                                                                                                                     

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.
Я предупрежден(на) об ответственности за представление недостоверных либо искаженных сведений.

                                                            
(подпись, дата)
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Приложение № 2 к Административному регламенту Департамента образования Администрации муниципального образования Надымский район по предоставлению государственной услуги 
«Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц, которые относились к 
категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, место жительства 

которых находится на территории муниципального образования в Ямало-Ненецком автономном округе, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного 
жилищного фонда Ямало-Ненецкого автономного округа по договорам найма специализированных жилых помещений»

Форма согласия на обработку персональных данных
В                                                                                                            

(орган местного самоуправления, 
осуществляющий управление в сфере 

образования)
                                                                                                         

(юридический адрес)
от гражданина (ки)                                                                 ,

(Ф.И.О.)
паспорт                                                                                       ,

(серия и номер паспорта,
                                                                                                       ,

кем и когда выдан паспорт)
проживающего (ей) по адресу                                           

(адрес регистрации)

Согласие 
на обработку персональных данных

Я,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   ,
(Ф.И.О.)

даю согласие Департаменту образования Администрации муниципального образования Надымского района,  ЯНАО, г. Надым, ул. Зверева, 12/2
(наименование и адрес органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использова-
ния  средств  автоматизации  обработку (включая получение от меня и/или от любых третьих лиц с учетом требований законодательства Российской Федерации) 
моих персональных данных, а также персональных данных моих опекаемых (приемных) несовершеннолетних детей:

(Ф.И.О. несовершеннолетних детей) Серия, номер паспорта/свидетельства о рождении, где, кем и когда выдано
1.
2.
3.
4.
5.
и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по своей воле и в своем интересе, а также в интересах своих опекаемых (приемных) несовершеннолет-

них детей.
Согласие дается мной в целях участия в мероприятиях по обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда Ямало-Ненецкого 

автономного округа детей-сирот, находящихся под моей опекой. Настоящее согласие дается на осуществление любых действий в отношении моих персональных 
данных и персональных данных моих опекаемых (приемных) детей (любой информации, относящейся ко мне и моим детям, в том числе распространяется на 
фамилию, имя, отчество, год, месяц, дату и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессию, доходы, другую 
информацию) (далее – персональные данные), которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая без ограничения сбор, систе-
матизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, 
уничтожение, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учетом действующего законодательства.

Обработка персональных данных осуществляется с применением следующих основных способов (но не ограничиваясь ими): хранение, запись на электрон-
ные носители и их хранение, составление перечней. 

Настоящим я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости представления персональных данных для достижения указанных выше целей третьему 
лицу (в том числе банковской и иной организации) органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования, вправе в необходимом 
объеме раскрывать и представлять таким лицам соответствующие документы, содержащие такую информацию. Также настоящим признаю и подтверждаю, что 
настоящее согласие считается данным мною любым третьим лицам и любые третьи лица имеют право на обработку персональных данных на основании насто-
ящего согласия.

Настоящее согласие дается до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих вышеуказанную информацию, опре-
деляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Настоящее согласие может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме.
                                                              
(подпись)      (фамилия и инициалы)
*Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
*Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.


