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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

Об утверждении Административного регламента осуществления Администрацией
Надымского района контроля за соблюдением Правил благоустройства территории
муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  
от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и му- 
ниципального контроля», постановлением Правительства Ямало-Ненецкого ав-
тономного округа от 23.12.2011 № 989-П «Об утверждении порядка разработки 
и принятия административных регламентов осуществления муниципального 
контроля в муниципальных образованиях в Ямало-Ненецком автономном окру-
ге», постановлением Администрации Надымского района от 11.12.2020 № 143-пк  
«Об утверждении Перечня видов муниципального контроля муниципального 
округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа и органов мест-
ного самоуправления, уполномоченных на их осуществление», на основании 
Устава муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономно-
го округа Администрация Надымского района постановляет:

1. Утвердить Административный регламент осуществления Администраци-
ей Надымского района контроля за соблюдением Правил благоустройства тер-
ритории муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого автоном-
ного округа согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу:
— постановление Администрации муниципального образования Надымский 

район от 15.02.2019 № 73 «Об утверждении Административного регламента осу-
ществления Администрацией муниципального образования Надымский район 
муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории 
муниципального образования город Надым»;

— постановление Администрации муниципального образования поселок 
Пангоды от 10.07.2019 № 281 «Об утверждении Административного регламента 
осуществления Администрацией муниципального образования поселок Панго-
ды муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства террито-
рии муниципального образования поселок Пангоды»;

— постановление Администрации муниципального образования поселок За-
полярный от 06.08.2019 № 132 «Об утверждении Административного регламен-
та осуществления Администрацией муниципального образования поселок Запо-
лярный муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства тер-
ритории муниципального образования поселок Заполярный»;

— постановление Администрации муниципального образования поселок За- 
полярный от 15.07.2020 № 112 «О внесении изменений в постановление Адми-
нистрации муниципального образования поселок Заполярный от 06.08.2019 
№ 132 «Об утверждении Административного регламента осуществления Адми-
нистрацией муниципального образования поселок Заполярный муниципально-
го контроля за соблюдением правил благоустройства территории муниципаль-
ного образования поселок Заполярный»;

— постановление Администрации муниципального образования поселок 
Лонгъюган от 29.05.2019 № 42 «Об утверждении Административного регламента 
осуществления Администрацией муниципального образования поселок Лонгъ- 
юган муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства терри-
тории муниципального образования поселок Лонгъюган»;

— постановление Администрации муниципального образования поселок  
Правохеттинский от 01.08.2019 № 105 «Об утверждении Административного  
регламента осуществления Администрацией муниципального образования по-
селок Правохеттинский муниципального контроля за соблюдением правил бла- 
гоустройства территории муниципального образования поселок Правохеттин- 
ский»;

— постановление Администрации муниципального образования поселок 
Приозерный от 08.07.2019 № 64 «Об утверждении Административного регламен-
та осуществления Администрацией муниципального образования поселок При-
озерный муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства 
территории муниципального образования поселок Приозерный»;

— постановление Администрации муниципального образования село Ныда 
от 16.08.2019 № 98 «Об утверждении Административного регламента осущест-
вления Администрацией муниципального образования село Ныда муниципаль-
ного контроля за соблюдением правил благоустройства территории муници-
пального образования село Ныда»;

— постановление Администрации муниципального образования Кутопь
юганское от 16.08.2019 № 98 «Об утверждении Административного регламента 
осуществления Администрацией муниципального образования Кутопьюганское 
муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории 
муниципального образования Кутопьюганское».

3. Управлению документационного обеспечения Администрации Надым- 
ского района обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Ра- 
бочий Надыма» в течение 10 (десяти) дней с момента подписания.

4. Управлению общей политики Администрации Надымского района обеспе-
чить размещение настоящего постановления на Официальном сайте Админи-
страции муниципального образования Надымский район в информационно-те-
лекоммуникационной сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-
стителя Главы Администрации Надымского района Мосунова С. П.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района. 

№ 22-пк от 26 января 2021 года.

Приложение к постановлению Администрации Надымского района от 26 января 2021 года № 22-пк

Административный регламент осуществления Администрацией Надымского района
контроля за соблюдением Правил благоустройства территории муниципального округа Надымский район 

Ямало-Ненецкого автономного округа
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Вид муниципального контроля
Вид муниципального контроля: «Муниципальный контроль за соблюдением 

Правил благоустройства территории муниципального округа Надымский рай-
он Ямало-Ненецкого автономного округа» (далее — муниципальный контроль).

1.2. Наименование органа местного самоуправления, 
осуществляющего муниципальный контроль

Муниципальный контроль осуществляет Администрация Надымского рай-
она (далее — орган муниципального контроля, уполномоченный орган, Адми-
нистрация).

Функции уполномоченного органа при осуществлении муниципального 
контроля в границах муниципального округа Надымский район Ямало-Ненец-
кого автономного округа осуществляет управление архитектуры и градострои-
тельства Администрации Надымского района (далее — Управление архитекту-
ры, непосредственный исполнитель), территориальные органы Администрации 
Надымского района, наделенные правами юридического лица:

— Администрация поселка Пангоды;
— Администрация поселка Заполярный;
— Администрация поселка Лонгъюган;
— Администрация поселка Правохеттинский;
— Администрация поселка Приозерный;
— Администрация поселка Ягельный;
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— Администрация села Ныда;
— Администрация села Кутопьюган
(далее — территориальный орган Администрации, непосредственный ис-

полнитель).

1.3. Нормативные правовые акты, 
регулирующие осуществление муниципального контроля

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление му-
ниципального контроля (с указанием их реквизитов и источников официально-
го опубликования), размещен на Официальном сайте Администрации муници-
пального образования Надымский район www.nadymregion.ru (далее — Офици-
альный сайт Администрации) в сети Интернет в разделе «Муниципальный кон-
троль. Контроль за соблюдением Правил благоустройства».

1.4. Предмет муниципального контроля
1.4.1. Предметом муниципального контроля является обеспечение соблюде-

ния юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражда-
нами требований, установленных Правилами благоустройства территории му-
ниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа 
(далее — требования Правил благоустройства) при осуществлении деятельности 
на территории муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого ав-
тономного округа. 

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении 
муниципального контроля за соблюдением требований 

Правил благоустройства
1.5.1. Должностные лица, проводящие проверку, имеют право:
1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных за-

просов информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки 
соблюдения Субъектами проверки требований Правил благоустройства;

2) беспрепятственно по предъявлению служебного удостоверения и копии 
распоряжения уполномоченного органа о проведении проверки посещать объ-
екты проверки, организовывать проведение необходимых обследований, иссле-
дований, испытаний, измерений, экспертиз в рамках муниципального контроля 
за соблюдением требований Правил благоустройства;

3) получать объяснения по факту нарушения требований Правил благо
устройства и (или) неисполнения выданного предписания;

4) составлять и направлять предостережения о недопустимости нарушения 
требований Правил благоустройства, в случае подачи юридическим лицом, ин-
дивидуальным предпринимателем, гражданином возражений на такое предо-
стережение, рассматривать такие возражения, производить контроль за испол-
нением предостережения юридическим лицом, индивидуальным предприни-
мателем, гражданином.

1.5.2. Должностные лица, проводящие проверку, обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные, в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации, полномочия по выявле-
нию, пресечению и предупреждению нарушений требований Правил благоуст- 
ройства;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные ин-
тересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, 
проверка которых проводится;

3) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанно-
стей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, 
копии решения о проведении проверки и в случае, предусмотренном частью 5 
статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юриди-
ческих лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государ-
ственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее — Федераль-
ный закон № 294-ФЗ), копии документа о согласовании проведения проверки; 

4) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполно-
моченному представителю юридического лица, индивидуальному предприни-
мателю, его уполномоченному представителю, гражданину присутствовать при 
проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к пред-
мету проверки;

5) представлять руководителю, иному должностному лицу или уполномочен-
ному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, 
его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному пред-
ставителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и доку-
менты, относящиеся к предмету проверки;

6) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 
нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциаль-
ной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружаю-
щей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 
народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, 
включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, 
в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации,  

документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, вхо-
дящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности государ-
ства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенно-
го характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и закон-
ных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юри-
дических лиц;

7) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании Субъ-
ектами проверки в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, граж-
данина, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

9) соблюдать сроки проведения проверки; 
10) не требовать от Субъекта проверки документы и иные сведения, представ-

ление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
11) перед началом проведения выездной проверки ознакомить Субъекта 

проверки с положениями настоящего Административного регламента; 
12) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок 

в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя;
13) истребовать в рамках межведомственного информационного взаимо-

действия документы и (или) информацию, включенные в перечень документов  
и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомствен-
ного информационного взаимодействия от иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления либо подведомственных государственным ор-
ганам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении ко-
торых находятся эти документы и (или) информация, утвержденный распоря-
жением Правительства Российской Федерации от 19.04.2016 № 724-р (далее — 
межведомственный перечень), от иных государственных органов, органов мест-
ного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых на-
ходятся указанные документы;

14) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченно-
го представителя Субъекта проверки с документами и (или) информацией, по-
лученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

15) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предприни-
мателю, гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сро-
ков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению при-
чинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружаю-
щей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) 
народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекци-
ям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо цен-
ным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Феде-
рации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное зна-
чение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности 
государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или 
муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, 
предусмотренных федеральными законами;

16) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их 
предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здо-
ровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам куль-
турного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Феде-
рации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав 
Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникаль-
ным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, име-
ющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав 
национального библиотечного фонда, обеспечению безопасности государства, 
предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техно-
генного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявлен-
ные нарушения, к ответственности.

1.5.3. Должностным лицам, проводящим проверку, запрещается требовать 
от Субъекта проверки предоставления документов и (или) информации, вклю-
чая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государ-
ственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
включенные в межведомственный перечень.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых 
осуществляются мероприятия по муниципальному контролю

1.6.1. Субъект проверки при проведении проверки имеет право:
а) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяс-

нения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
б) получать от должностных лиц информацию, которая относится к пред-

мету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным зако-
ном № 294-ФЗ;
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в) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем 
ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а так-
же с отдельными действиями должностных лиц; 

г) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, повлекшие за собой 
нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, граж-
данина при проведении проверки, в административном и (или) судебном по-
рядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

д) по собственной инициативе представить документы и (или) информа-
цию, которые находятся в распоряжении иных государственных органов, орга-
нов местного самоуправления либо подведомственных государственным орга-
нам или органам местного самоуправления организаций и включены в межве-
домственный перечень;

е) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органом 
местного самоуправления, исполняющим муниципальный контроль, в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия от иных государствен-
ных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных го-
сударственным органам или органам местного самоуправления организаций,  
в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, вклю-
ченные в межведомственный перечень;

ж) в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенны-
ми в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных 
нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки впра-
ве представить в орган муниципального контроля в письменной форме возра-
жения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устране-
нии выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом 
юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин вправе при-
ложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность та-
ких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать 
их в орган муниципального контроля. Указанные документы могут быть на-
правлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), 
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью Субъекта  
проверки.

1.6.2. Юридическое лицо при проведении проверки обязано обеспечить при-
сутствие руководителя, иных должностных лиц или уполномоченного предста-
вителя юридического лица.

1.6.3. Индивидуальный предприниматель, гражданин обязан присутство-
вать лично или обеспечить присутствие уполномоченного представителя, ответ-
ственного за организацию и проведение мероприятий по выполнению требова-
ний Правил благоустройства.

1.6.4. Субъект проверки обязан:
а) предоставлять должностным лицам, проводящим проверку, возможность 

ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом вы-
ездной проверки, в случае если выездной проверке не предшествовало проведе-
ние документарной проверки, представлять их копии бесплатно;

б) обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц, 
участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных 
организаций в используемые Субъектом проверки здание, строение, терри- 
торию.

1.6.5. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного за-
проса Субъект проверки обязан направить в орган муниципального контроля 
указанные в запросе документы (при проведении документарной проверки).

1.7. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, 
необходимых для осуществления муниципального контроля 

и достижения целей и задач проведения проверки
1.7.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуе-

мых в ходе проверки лично у проверяемого юридического лица, индивидуаль-
ного предпринимателя:

— документ, удостоверяющий личность;
— документ, подтверждающий полномочия руководителя организации;
— документ, подтверждающий полномочия лица, уполномоченного пред-

ставлять юридическое лицо, индивидуального предпринимателя при осущест-
влении муниципального контроля, оформленный в соответствии с действую-
щим законодательством.

1.7.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуе-
мых в ходе проверки лично у проверяемого гражданина:

— документ, удостоверяющий личность;
— документ, подтверждающий полномочия лица, уполномоченного пред-

ставлять гражданина при осуществлении муниципального контроля, оформлен-
ный в соответствии с действующим законодательством.

1.7.3. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запраши-
ваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информа-
ционного взаимодействия от иных государственных органов, либо подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления ор-
ганизаций, в соответствии с межведомственным перечнем:

— выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое иму-
щество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистриро-
ванных правах на объект недвижимости);

— выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 
— выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпри- 

нимателей;
— выписка из Единого реестра субъектов малого и среднего предприни-

мательства.

1.8. Описание результата осуществления муниципального контроля
1.8.1. По результатам проверки должностными лицами, проводящими про-

верку, составляется акт по установленной приказом Министерства экономиче-
ского развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации поло-
жений Федеральногозакона «О защите прав юридических лиц и индивидуаль-
ных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзо-
ра) и муниципального контроля» форме в двух экземплярах с описанием выяв-
ленных нарушений, либо устанавливающий отсутствие нарушений.

В случае выявления при проведении проверки нарушений Субъектом про-
верки требований Правил благоустройства должностные лица, проводившие 
проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Рос-
сийской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринима-
телю, гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их 
устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения 
вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юриди-
ческих лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупрежде-
нию возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-
тера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их 
предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здо-
ровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам куль-
турного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Феде-
рации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникно-
вения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а так-
же меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответ-
ственности;

3) в случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, об-
следований нарушений требований Правил благоустройства должностные лица 
принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких наруше-
ний, а также доводят в письменной форме до сведения руководителя (замести-
теля руководителя) органа муниципального контроля информацию о выявлен-
ных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки 
юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, ука-
занным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

2.1. Порядок получения информации заинтересованными лицами 
по вопросам исполнения муниципального контроля, 

сведений о ходе исполнения муниципального контроля
2.1.1. Для получения информации о процедуре, ходе проведения муници-

пального контроля заинтересованные лица вправе обращаться:
— в устной форме лично или по телефону к должностным лицам органа му-

ниципального контроля;
— в письменной форме лично или почтой в адрес  органа муниципально-

го контроля;
— посредством направления электронного обращения на Официальный сайт.
Информирование о порядке осуществления муниципального контроля осу-

ществляется должностными лицами в устной или письменной форме.
При ответах на телефонные звонки и обращения заинтересованных лиц лич-

но в приемные часы должностные лица подробно и в вежливой (корректной) 
форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на 
телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа 
муниципального контроля, в который поступил звонок, и фамилии должностно-
го лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятель-
но ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается теле-
фонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более  
15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное вре-
мя, должностное лицо, осуществляющее устное информирование, предлагает 
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направить обращение в орган муниципального контроля о представлении пись-
менной информации по вопросу осуществления муниципального контроля, ли-
бо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного ин-
формирования.

Письменное информирование по вопросам исполнения муниципальной 
функции осуществляется при получении обращения заинтересованного лица 
о предоставлении письменной информации по вопросам исполнения муници-
пальной функции.

Ответ на обращение дается в течение 30 дней со дня регистрации письмен-
ного обращения в органе муниципального контроля.

Должностные лица обеспечивают объективное, всестороннее и своевремен-
ное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу постав-
ленных вопросов.

Письменный ответ на обращение, содержащий фамилию и номер телефона 
исполнителя, подписывается руководителем  органа муниципального контроля 
либо иным уполномоченным лицом, и направляется по почтовому адресу, ука-
занному в обращении.

В случае если в обращении о представлении письменной информации не ука-
заны фамилия заявителя, направившего обращение, или почтовый адрес, по ко- 
торому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2.2. Порядок, форма, место размещения 
и способы получения справочной информации

2.2.1. На Официальном сайте, а также на стенде в месте нахождения органа 
муниципального контроля, размещается следующая справочная информация:

— место нахождения и графики работы органа муниципального контроля  
за соблюдением требований Правил благоустройства;

— справочные телефоны органа муниципального контроля за соблюдением 
требований Правил благоустройства, и организаций, участвующих в осущест-
влении муниципального контроля за соблюдением требований Правил благо-
устройства;

— адреса официального сайта, а также официальной электронной почты  
и (или) формы обратной связи органа муниципального контроля за соблюдени-
ем требований Правил благоустройства в сети Интернет.

2.3. Срок осуществления муниципального контроля
2.3.1. Срок проведения каждой из проверок (документарной, выездной) в от- 

ношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не может 
превышать 20 рабочих дней, в отношении граждан не может превышать 15 ра-
бочих дней.

2.3.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий 
срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидеся-
ти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия  
в год.

2.3.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 
сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспер-
тиз и расследований на основании мотивированных предложений должност-
ных лиц, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной 
плановой проверки может быть продлен руководителем органа муниципаль-
ного контроля, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых 
предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем 
на пятнадцать часов.

2.3.4. Срок проведения каждой проводимой проверки в отношении юриди-
ческого лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях несколь-
ких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому 
филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юри-
дического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превы-
шать шестьдесят рабочих дней.

2.3.5. В случае необходимости при проведении проверки (в отношении мало-
го предприятия или микропредприятия), получения документов и (или) инфор-
мации в рамках межведомственного информационного взаимодействия прове-
дение проверки может быть приостановлено руководителем (заместителем ру-
ководителя) органа муниципального контроля на срок, необходимый для осу-
ществления межведомственного информационного взаимодействия, но не бо-
лее чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения про-
верки не допускается.

2.3.6. На период действия срока приостановления проведения проверки при-
останавливаются связанные с указанной проверкой действия органа муници-
пального контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помеще-
ниях, на иных объектах Субъекта проверки.

2.3.7. Плата за услуги организации (организаций), участвующей (участвую-
щих) в осуществлении контроля, отсутствует.

2.3.8. При осуществлении муниципального контроля плата с юридических 
лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан за проведение мероприятий 
по контролю не взимается.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ 
ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень 
административных процедур (действий)

3.1.1. Осуществление муниципального контроля включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) организация и проведение проверок:
— планирование проверок по муниципальному контролю за соблюдением 

требований Правил благоустройства;
— уведомление о проведении плановых проверок;
— проведение плановых проверок;
— проведение внеплановых проверок;
— оформление результатов проверок;
2) организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику 

нарушений требований Правил благоустройства:
— осуществление размещения перечней нормативных правовых актов, со-

держащих требования Правил благоустройства;
— осуществление информирования юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований Правил 
благоустройства;

— обеспечение обобщения практики осуществления муниципального кон-
троля за соблюдением требований Правил благоустройства;

— выдача предостережений о недопустимости нарушения обязательных тре-
бований Правил благоустройства.

3.2. Планирование проверок
3.2.1. Ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц, ин-

дивидуальных предпринимателей и граждан в рамках муниципального контро-
ля за соблюдением требований Правил благоустройства, разрабатывается Адми-
нистрацией Надымского района и утверждается Главой Надымского района:

а) в соответствии с Правилами подготовки органами государственного кон-
троля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов про-
ведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 30.06.2010 № 489, проект ежегодного плана проведения плановых прове-
рок в части проверок за соблюдением требований Правил благоустройства раз-
рабатывается Управлением архитектуры и территориальным и органами Ад-
министрации;

б) планы проведения плановых проверок составляются отдельно в отноше-
нии граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

3.2.2. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план про-
ведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального 
предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, 
индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпри-
нимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представлен-
ным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответству-
ющей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале 
осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае 
выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указан-
ного уведомления.

3.2.3. Планирование проверок по муниципальному контролю за соблюдени-
ем требований Правил благоустройства включает:

— подготовку проекта плана проверок;
— направление проекта плана проверок в орган прокуратуры;
— доработку плана проверок с учетом рассмотрения предложений, посту-

пивших из органа прокуратуры (в случае их поступления);
— утверждение плана проверок Главой Надымского района;
— направление в органы прокуратуры утвержденного плана проведения 

плановых проверок.
3.2.4. В ежегодном плане проверок юридических лиц и индивидуальных пред- 

принимателей указываются следующие сведения:
1) наименование юридических лиц (их филиалов, представительств, обо-

собленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивиду-
альных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым провер-
кам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обо-
собленных структурных подразделений) и места фактического осуществления 
ими своей деятельности;
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2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование уполномоченного органа, осуществляющего конкретную 

плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государ-
ственного контроля (надзора), органом муниципального контроля совместно 
указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.2.5. Специалисты Управления архитектуры и территориальных органов Ад- 
министрации разрабатывают ежегодный план проведения плановых проверок 
граждан в рамках муниципального контроля за соблюдением требований Пра-
вил благоустройства, который утверждается Главой Надымского района.

3.2.6. Ежегодный план проведения плановых проверок составляется, в том 
числе, с учетом периодичности их проведения, установленной законодатель-
ством, а также с учетом анализа результатов предыдущих проверок, анализа со-
стояния соблюдения требований, установленных нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, сведений, содержащихся в информационной си-
стеме обеспечения градостроительной деятельности Администрации Надым- 
ского района.

3.2.7. В ежегодном плане проверок граждан указываются следующие све- 
дения:

1) фамилии, имена, отчества (при наличии) граждан, деятельность которых 
подлежит плановым проверкам, места жительства, сведения об объектах не-
движимости, позволяющих их идентифицировать (кадастровый номер, адрес  
и (или) описание местоположения), а также иные сведения, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки.
3.2.8. Срок исполнения административной процедуры:
— направление согласованного плана проведения проверок граждан для ут-

верждения Главой Надымского района до 01 августа года, предшествующего го-
ду проведения плановых проверок;

— направление согласованного проекта плана проведения плановых про-
верок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в органы про-
куратуры до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых  
проверок;

— рассмотрение предложений органов прокуратуры о проведении совмест-
ных плановых проверок и утверждение плана проведения плановых проверок 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в срок до 01 ноября го-
да, предшествующего году проведения плановых проверок;

— представление в орган прокуратуры утвержденного плана проведения 
плановых проверок до 01 ноября года, предшествующего году проведения пла-
новых проверок.

3.2.9. Утвержденные планы проверок юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей и граждан доводятся до сведения заинтересованных лиц по-
средством их размещения на Официальном сайте в информационно-телеком-
муникационной сети Интернет или иным доступным способом.

3.2.10. Результатом административной процедуры является утверждение 
плана проверок.

3.3. Уведомление о проведении плановых проверок
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является ут-

вержденный ежегодный план проверок. Плановые проверки проводятся на ос-
новании распоряжения органа муниципального контроля о проведении провер-
ки. В распоряжении указываются:

1) наименование уполномоченного органа, а также вид муниципального  
контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должност-
ных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых  
к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (при нали-
чии) индивидуального предпринимателя, гражданина, проверка которых прово-
дится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обо-
собленных структурных подразделений) или места жительства гражданина, места 
фактического осуществления деятельности индивидуальных предпринимателей;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
5) правовые основания проведения проверки;
6) подлежащие проверке обязательные требования Правил благоустройства;
7) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых 

для достижения целей и задач проведения проверки;
8) перечень административных регламентов по осуществлению муници-

пального контроля;
9) перечень документов, представление которых необходимо для достиже-

ния целей и задач проведения проверки;
10) дата начала и окончания проведения проверки.
3.3.2. Лицо, указанное в распоряжении органа муниципального контроля  

о проведении проверки, уведомляет Субъекта проверки о проведении плановой 

проверки не позднее чем за три рабочих дня до начала проведения плановой 
проверки посредством направления копии распоряжения органа муниципаль-
ного контроля о проведении плановой проверки заказным почтовым отправле-
нием с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного докумен-
та, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и на-
правленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуально-
го предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином го-
сударственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре ин-
дивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим 
лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контро-
ля, или иным доступным способом.

3.3.3. Результатом административной процедуры является уведомление юри- 
дического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина о проведении 
плановой проверки.

3.4. Проведение плановых проверок
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является из-

дание распоряжения органа муниципального контроля о проведении плановой 
проверки (далее — распоряжение о проведении плановой проверки).

3.4.2. Проведение плановой проверки осуществляется должностным лицом 
или должностными лицами, указанными в распоряжении о проведении плано-
вой проверки.

3.4.3. Плановая проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении  
о проведении плановой проверки.

3.4.4. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки  
и (или) выездной.

3.4.5. Документарная проверка проводится по месту нахождения органа му-
ниципального контроля.

3.4.6. В процессе проведения документарной проверки лицом, указанным  
в распоряжении о проведении плановой проверки, в первую очередь рассма-
триваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уве-
домления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской дея-
тельности, представленные в порядке, установленном статьей 8 Федерального 
закона № 294-ФЗ, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об 
административных правонарушениях.

3.4.7. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, 
имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обо-
снованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить Субъектом про-
верки обязательных требований Правил благоустройства, орган муниципаль-
ного контроля направляет в адрес Субъекта проверки мотивированный запрос  
с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе прове-
дения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная 
печатью копия распоряжения о проведении плановой проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса 
Субъект проверки обязан направить в орган муниципального контроля указан-
ные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных пе-
чатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предприни-
мателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного 
лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель 
вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных доку-
ментов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.

Не допускается требование нотариального удостоверения копий докумен-
тов, представляемых в уполномоченный орган, если иное не предусмотрено за-
конодательством Российской Федерации.

3.4.8. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки  
и (или) противоречия в представленных документах либо несоответствие сведе-
ний, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющих-
ся у Управления архитектуры и территориального органа Администрации доку-
ментах и (или) полученным в ходе муниципального контроля, информация об 
этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, 
гражданину с требованием представить в течение десяти рабочих дней необхо-
димые пояснения в письменной форме.

3.4.9. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин, 
представляющие в уполномоченный орган пояснения относительно выявлен-
ных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, либо указан-
ных в пункте 3.4.8 раздела 3 настоящего Административного регламента сведе-
ний, вправе представить дополнительно в уполномоченный орган документы, 
подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.4.10. Лицо, указанное в распоряжении о проведении плановой проверки, 
обязано рассмотреть представленные Субъектом проверки пояснения и доку-
менты, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. 
В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо 
при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установит признаки  
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нарушения требований Правил благоустройства, должностные лица органа му-
ниципального контроля вправе провести выездную проверку. При проведении 
выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивиду-
ального предпринимателя представления документов и (или) информации, ко-
торые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.

3.4.11. При проведении документарной проверки лицо, указанное в распо-
ряжении о проведении плановой проверки, не вправе требовать у юридическо-
го лица, индивидуального предпринимателя, гражданина сведения и докумен-
ты, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и до- 
кументы, которые могут быть получены территориальным органом Админи-
страции от иных государственных органов, органов местного самоуправления.

3.4.12. Выездная проверка проводится по месту нахождения Субъекта про-
верки и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.

3.4.13. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной 
проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в рас-
поряжении Управления архитектуры и территориальных органов Админи-
страции документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
гражданина;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуально-
го предпринимателя, гражданина обязательным требованиям Правил благоу-
стройства без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.4.14. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостове-
рения специалистами Управления архитектуры и территориальных органов Ад-
министрации и обязательного ознакомления Субъекта проверки с распоряжени-
ем органа муниципального контроля о назначении выездной проверки и с пол-
номочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, 
основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий 
по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, 
привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.4.15. Субъект проверки обязан предоставить лицу, указанному в распоря-
жении органа муниципального контроля о назначении выездной проверки, воз-
можность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и пред-
метом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествова-
ло проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводя-
щих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке 
экспертов, представителей экспертных организаций в используемые Субъектом 
проверки здание, строение, территорию.

3.4.16. Орган муниципального контроля привлекает к проведению выездной 
проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, граждани-
на экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых  
и трудовых отношениях с лицом, в отношении которого проводится проверка,  
и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

3.4.17. В случае если проведение плановой или внеплановой выездной про-
верки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпри-
нимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного долж-
ностного лица юридического лица, гражданина, его уполномоченного предста-
вителя либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридиче-
ским лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными дей-
ствиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномочен-
ного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического 
лица, повлекшими невозможность проведения проверки, лицо, указанное в рас-
поряжении органа муниципального контроля о назначении выездной проверки, 
составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указа-
нием причин невозможности ее проведения. В этом случае орган муниципаль-
ного контроля в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможно-
сти проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведе-
нии в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
гражданина плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плано-
вой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уве-
домления юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина.

3.4.18. При проведении документарной и (или) выездной проверки лицо, 
указанное в распоряжении органа муниципального контроля о проведении про-
верки, обязано ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим админи-
стративным регламентом.

3.4.19. Результатом административной процедуры является проведение пла-
новой проверки.

3.5. Проведение внеплановых проверок
3.5.1. Основанием для подготовки к проведению внеплановой проверки 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным пред-

принимателем ранее выданного уполномоченным органом предписания об ус- 
транении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требова-
ний, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в орган муниципального контроля заявления от юридическо-
го лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового 
статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдель-
ных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных 
юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплано-
вой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предус-
мотрено правилами предоставления правового статуса, специального разреше-
ния (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

3) мотивированное представление должностного лица органа государствен-
ного контроля (надзора), органа муниципального контроля по результатам ана-
лиза результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридически-
ми лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предва-
рительной проверки поступивших в органы государственного контроля (надзо-
ра), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том 
числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от 
органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств 
массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вре-
да животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным 
предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда 
Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам 
Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое исто-
рическое, научное, культурное значение, входящим в состав национального би-
блиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культу-
ры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекци-
ям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, 
в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, до-
кументам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входя-
щим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства,  
а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществля-
ющий федеральный государственный надзор в области защиты прав потребите-
лей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель обращался 
за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, 
индивидуальному предпринимателю, и такое обращение не было рассмотрено 
либо требования заявителя не были удовлетворены).

3.5.2. Основанием для подготовки к проведению внеплановой проверки граж- 
данина является:

1) истечение срока исполнения гражданином ранее выданного предписания 
об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требо-
ваний, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений 
граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 
информации от органов государственной власти, органов местного самоуправ-
ления, из средств массовой информации, свидетельствующих о наличии при-
знаков нарушений требований Правил благоустройства гражданином.

3.5.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратив-
шееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не 
содержащие сведений о фактах, указанных в части 3 пункта 3.5.1 настояще-
го Административного регламента, не могут служить основанием для проведе-
ния внеплановой проверки. В случае если изложенная в обращении или заявле-
нии информация может, в соответствии с частью 3 пункта 3.5.1 настоящего Ад-
министративного регламента, являться основанием для проведения внеплано-
вой проверки, должностное лицо органа муниципального контроля при нали-
чии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обя-
зано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения 
и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, мо-
гут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при ус-
ловии, что они были направлены заявителем с использованием средств инфор-
мационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную 
авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.

3.5.3.1. При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, 
указанных в пункте 3.5.1 настоящего Административного регламента, должны 
учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обраще-
ний и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных меро-
приятий по контролю в отношении соответствующих юридических лиц, инди-
видуальных предпринимателей.

3.5.3.2. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем на-
рушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обяза-
тельных требований либо о фактах, указанных в пункте 3.5.1 настоящего Адми-
нистративного регламента, уполномоченными должностными лицами органа  
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муниципального контроля может быть проведена предварительная проверка 
поступившей информации. В ходе проведения предварительной проверки при-
нимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том чис-
ле в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представив-
ших информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа му-
ниципального контроля, при необходимости проводятся мероприятия по кон-
тролю, осуществляемые без взаимодействия с юридическими лицами, индиви-
дуальными предпринимателями и без возложения на указанных лиц обязанно-
сти по представлению информации и исполнению требований органов муници-
пального контроля. В рамках предварительной проверки у юридического лица, 
индивидуального предпринимателя могут быть запрошены пояснения в отно-
шении полученной информации, но представление таких пояснений и иных до-
кументов не является обязательным.

3.5.3.3. По решению органа муниципального контроля предварительная про-
верка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствую-
щей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся по-
водом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведе-
ния, содержащиеся в обращении или заявлении.

3.5.3.4. Орган муниципального контроля вправе обратиться в суд с иском  
о взыскании с гражданина, в том числе с юридического лица, индивидуально-
го предпринимателя, расходов, понесенных органом муниципального контроля  
в связи с рассмотрением поступивших заявлений, обращений указанных лиц, 
если в заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные сведения.

3.5.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки  
и (или) выездной проверки в порядке, установленном пунктами 3.4.5–3.4.18 раз-
дела 3 настоящего Административного регламента.

3.5.5. Проведение внеплановой проверки включает в себя:
— издание распоряжения органа муниципального контроля о проведении 

внеплановой проверки;
— согласование с органами прокуратуры проведения внеплановой проверки 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
— уведомление о проведении внеплановой проверки лица, подлежащего  

проверке;
— проведение внеплановой проверки.
3.5.6. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпун-
ктах «а» и «б» части 3 пункта 3.5.1 настоящего Административного регламента, 
органом муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры 
по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

3.5.7. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки яв-
ляется причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и куль-
туры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллек-
циям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо цен-
ным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федера-
ции, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, 
входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государ-
ства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенно-
го характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения та-
ких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер орган му-
ниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной 
проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении ме-
роприятий по контролю в течение двадцати четырех часов. В этом случае про-
курор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения вне-
плановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.

3.5.8. Форма заявления о согласовании органом муниципального контроля  
с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридиче-
ского лица, индивидуального предпринимателя установлена приказом Минэко-
номразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положе-
ний Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)  
и муниципального контроля».

3.5.9. Порядок согласования органом муниципального контроля с органом 
прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, 
индивидуального предпринимателя установлен приказом Генерального проку-
рора Российской Федерации от 27.03.2009 № 93.

3.5.10. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением вне-
плановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в части 
3 пункта 3.5.1 настоящего Административного регламента, Субъект проверки 
уведомляется уполномоченным органом не менее чем за двадцать четыре ча-
са до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посред-
ством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юриди-
ческого лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержит-
ся соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином 
государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был 
представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган 
муниципального контроля.

3.5.11. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивиду-
ального предпринимателя, гражданина причинен или причиняется вред жизни, 
здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам куль-
турного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федера-
ции, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музей-
ного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, до-
кументам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим осо-
бое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав националь-
ного библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникли или могут 
возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, пред-
варительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, 
граждан о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.5.12. Срок исполнения административных процедур:
1) издание распоряжения органа муниципального контроля о проведении 

внеплановой проверки — не более 5 рабочих дней;
2) согласование с органами прокуратуры проведения внеплановой провер-

ки — 1 рабочий день;
3) уведомление о проведении внеплановой проверки юридических лиц, ин-

дивидуальных предпринимателей, граждан — не менее чем за двадцать четыре 
часа до начала ее проведения любым доступным способом;

4) проведение внеплановой проверки — не более 20 рабочих дней (50 часов 
для малого предприятия, 15 часов для микропредприятия в год).

3.5.13. Результатом административной процедуры являются проведение до-
кументарной или выездной внеплановой проверки

3.6. Оформление результатов проверок
3.6.1. По результатам проведенной проверки должностными лицами уполно-

моченного органа, проводящими проверку, составляется акт проверки по уста-
новленной форме в двух экземплярах.

3.6.2. Типовая форма акта проведения проверки утверждена приказом Ми-
нэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации 
положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индиви-
дуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля».

3.6.3. В акте проверки указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование уполномоченного органа;
3) дата и номер приказа руководителя или заместителя руководителя Депар-

тамента о проведении проверки;
4) фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности должностного лица 

или должностных лиц, проводивших проверку;
5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и от-

чество (при наличии) индивидуального предпринимателя, гражданина, а так-
же фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного ли-
ца или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного 
представителя индивидуального предпринимателя, гражданина, присутство-
вавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушени-

ях обязательных требований, об их характере и лицах, допустивших указанные 
нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом провер-
ки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представи-
теля юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, его 
уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, 
о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения 
о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о не-
возможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, 
индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
3.6.4. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных 

исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического 
лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, на которых возлагается 
ответственность за нарушение обязательных требований, предписание об устра-
нении выявленных нарушений и иные, связанные с результатами проверки до-
кументы или их копии.

3.6.5. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух  
экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, 
иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического  
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лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представи-
телю, гражданину, его уполномоченному представителю под подпись об озна-
комлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя, гражданина, его уполномоченного представителя, а также в слу-
чае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе  
в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправ-
лением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта 
проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. При наличии 
согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной 
форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направ-
лен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, 
иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридическо-
го лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представи-
телю, гражданину, его уполномоченному представителю. При этом акт, направ-
ленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемо-
му лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного до-
кумента, считается полученным проверяемым лицом.

3.6.6. В случае если для составления акта проверки необходимо получить за-
ключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных 
расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 
трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается ру-
ководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 
юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 
представителю, гражданину, его уполномоченному представителю под распис-
ку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вру-
чении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при усло-
вии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электрон-
ной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим под-
тверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении 
и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к эк-
земпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

3.6.7. По окончании проверки должностными лицами органа муниципаль-
ного контроля осуществляется запись о проведенной проверке в журнале учета 
проверок (при его наличии), содержащая сведения о наименовании органа му-
ниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, вре-
мени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете провер-
ки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются 
фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности должностного лица или 
должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответ-
ствующая запись.

3.6.8. При выявлении по результатам проведения проверки нарушений Субъ-
ектом проверки требований Правил благоустройства лицо, указанное в распоря-
жении о проведении проверки, выдает предписание об устранении нарушений.

3.6.9. Лицо, указанное в распоряжении о проведении проверки,  готовит про-
ект предписания об устранении выявленных нарушений в двух экземплярах, 
обеспечивает его подписание и вручает Субъекту проверки вместе с актом про-
верки, при отказе Субъекта проверки от ознакомления и подписания, матери-
алы проверки направляются заказным почтовым отправлением с уведомлени-
ем о вручении. Срок административной процедуры — не более 3 рабочих дней.

3.6.10. Результатом административной процедуры является:
— оформление акта проверки;
— выдача предписания об устранении нарушений требования Правил благо-

устройства (в случае выявления нарушений).

3.7. Организация и проведение мероприятий, направленных 
на профилактику нарушений требований Правил благоустройства
3.7.1. В целях предупреждения нарушений требований Правил благоустрой-

ства, а также устранения причин, факторов и условий, способствующих нару-
шениям требований Правил благоустройства, органы муниципального контро-
ля осуществляют мероприятия по профилактике нарушений требований Правил 
благоустройства, в соответствии с ежегодно утверждаемой программой профи-
лактики нарушений.

3.7.2. В целях профилактики нарушений требований Правил благоустройства 
орган муниципального контроля:

1) обеспечивает размещение на Официальном сайте для каждого вида му-
ниципального контроля перечней нормативных правовых актов или их отдель-
ных частей, содержащих требования Правил благоустройства, оценка соблюде-
ния которых является предметом муниципального контроля, а также текстов со-
ответствующих нормативных правовых актов;

2) осуществляет информирование юридических лиц, индивидуальных пред-
принимателей, граждан по вопросам соблюдения требований Правил благо
устройства, в том числе посредством разработки и опубликования руководства 
по соблюдению требований Правил благоустройства, проведения семинаров  
и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации  
и иными способами. В случае изменения требований Правил благоустройства ор-
ган муниципального контроля подготавливает и распространяет комментарии  
о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих требова-
ния Правил благоустройства, внесенных изменениях в действующие акты, сро-
ках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении не-
обходимых организационных, технических мероприятий, направленных на вне-
дрение и обеспечение соблюдения требований Правил благоустройства;

3) обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) обобщение практики 
осуществления муниципального контроля и размещение на Официальном сайте 
в сети Интернет соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее 
часто встречающихся случаев нарушений требований Правил благоустройства,  
с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридиче-
скими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в целях не-
допущения таких нарушений;

4) выдает предостережения о недопустимости нарушения требований Пра-
вил благоустройства, в соответствии с подпунктами 3.7.3–3.7.4 пункта 3.7 разде-
ла III настоящего Административного регламента, если иной порядок не уста-
новлен федеральным законом.

3.7.3. При условии, что иное не установлено федеральным законом, при на-
личии у органа муниципального контроля сведений о готовящихся нарушени-
ях или о признаках нарушений требований Правил благоустройства, получен-
ных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без вза-
имодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателя-
ми, либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключе-
нием обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), инфор-
мации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
из средств массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержден-
ные данные о том, что нарушение требований Правил благоустройства при-
чинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружаю-
щей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) 
народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекци-
ям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо цен-
ным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Фе-
дерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное 
значение и входящим в состав национального библиотечного фонда, безопас-
ности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера либо создало угрозу указанных послед-
ствий, орган муниципального контроля объявляют юридическому лицу, инди-
видуальному предпринимателю, гражданину предостережение о недопусти-
мости нарушения требований Правил благоустройства и предлагают юриди-
ческому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину принять ме-
ры по обеспечению соблюдения требований Правил благоустройства и уведо-
мить об этом в установленный в таком предостережении срок орган муници-
пального контроля.

3.7.4. Предостережение о недопустимости нарушения требований Правил 
благоустройства должно содержать указания на соответствующие требования 
Правил благоустройства, нормативный правовой акт, их предусматривающий, 
а также информацию о том, какие конкретно действия (бездействие) юридиче-
ского лица, индивидуального предпринимателя, гражданина могут привести 
или приводят к нарушению этих требований. Предостережение о недопустимо-
сти нарушения требований Правил благоустройства не может содержать требо-
вания предоставления юридическим лицом, индивидуальным предпринимате-
лем, гражданином сведений и документов, за исключением сведений о приня-
тых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином 
мерах по обеспечению соблюдения требований Правил благоустройства.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

4.1. Текущий контроль за соблюдением должностными лицами
органа муниципального контроля исполнения настоящего 

Административного регламента, а также за принятием решений 
осуществляет начальник управления

4.1.2. В целях осуществления контроля за соблюдением последовательно-
сти действий, определенных административными процедурами по осущест-
влению муниципального контроля, и принятием решений, за полнотой и ка-
чеством исполнения муниципального контроля, Администрацией Надымского 
района проводятся плановые и внеплановые проверки (по конкретному обра-
щению заинтересованного лица либо по поручению Главы Надымского рай
она, заместителя Главы Администрации Надымского района, координирующего  
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деятельность управления архитектуры и градостроительства Администрации 
Надымского района.

4.1.3. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений 
прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, рассмо-
трения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, со-
держащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.1.4. Орган муниципального контроля осуществляет контроль за исполне-
нием специалистами Управления архитектуры, территориальных органов Ад-
министрации служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего ис-
полнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответ-
ствующие служебные расследования и принимает, в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации, меры в отношении таких должностных  
лиц.

4.1.5. При проведении проверки может быть использована информация, 
представленная гражданами, их объединениями и организациями.

4.1.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде актом, в кото-
ром отмечаются выявленные недостатки и нарушения.

4.1.7. Орган муниципального контроля, должностные лица в случае ненадле-
жащего исполнения функций, служебных обязанностей, совершения противо-
правных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответствен-
ность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.1.8. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодатель-
ства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня при-
нятия таких мер орган муниципального контроля сообщает в письменной фор-
ме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) за-
конные интересы которых нарушены.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

ОРГАНА МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ, 
А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве 
на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и решений, принятых (осуществляемых) в ходе осуществления 
муниципального контроля

5.1.1. Действия (бездействие) должностных лиц, решения, принятые в ходе 
осуществления муниципального контроля должностными лицами, нарушения 
положений настоящего Административного регламента обжалуются в досудеб-
ном (внесудебном) порядке, а также в судебном порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются дей-

ствия (бездействие) и решения должностных лиц, повлекшие за собой наруше-
ние прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан при 
проведении проверки.

5.3. Исчерпывающий перечень случаев,
в которых ответ на жалобу не дается

5.3.1. В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего 
обращение или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, от-
вет на обращение не дается.

5.3.2. Непосредственный исполнитель при получении жалобы, в которой со-
держатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоро-
вью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить 
жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражда-
нину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.3.3. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу 
не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение руководителю орга-
на муниципального контроля, о чем в течение семи дней со дня регистрации жа-
лобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его наименование, фа-
милия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.3.4. В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на ко- 
торый ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ра-
нее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые дово-
ды или обстоятельства, руководитель органа муниципального контроля вправе 
принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении пе-
реписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба  
и ранее направляемые жалобы направлялись в орган муниципального контроля. 
Заявитель уведомляется о принятом решении.

5.3.5. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не мо- 
жет быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жа-
лобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем 
вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.3.6. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных 
в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель 
вправе вновь направить жалобу в орган муниципального контроля.

5.4. Основания для начала процедуры
досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжа-
лования являются поступление жалобы от гражданина, индивидуального пред-
принимателя, руководителя либо уполномоченного представителя юридическо-
го лица (далее — заявитель), направленной по почте, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет, Официального сайта.

5.4.2. В жалобе заявитель указывает наименование органа муниципально-
го контроля, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество со-
ответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, 
а также свои фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), почтовый 
адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадреса-
ции обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.4.3. Дополнительно в жалобе могут быть указаны наименование должно-
сти, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), ре-
шение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, 
которые заявитель считает необходимым сообщить. В подтверждение доводов  
к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4.4. Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит 
рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Феде-
рации. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фами-
лию, имя, отчество (последнее — при наличии), адрес электронной почты, ес-
ли ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почто-
вый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель 
вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы  
в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их 
копии в письменной форме.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации 
и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.5.1. При рассмотрении жалобы органом муниципального контроля заяви-
тель имеет право:

1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться  
с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения 
жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, со-
ставляющие государственную или иную, охраняемую федеральным законом,  
тайну;

3) получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, 
за исключением случаев, указанных в пунктах 5.3.3–5.4.2 настоящего Админи-
стративного регламента, уведомление о переадресации жалобы в государствен-
ный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компе-
тенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

4) получать информацию о порядке рассмотрения жалобы.

5.6. Органы государственной власти, органы местного самоуправления 
и должностные лица, которым может быть направлена
жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1. Во внесудебном порядке заявители имеют право обратиться лично или 
направить жалобу на действия (бездействие) лиц, ответственных за осуществле-
ние муниципального контроля, а также на принятые ими решения при осущест-
влении муниципального контроля на имя руководителя органа муниципально-
го контроля или на имя заместителя руководителя органа муниципального кон-
троля, координирующего деятельность органа муниципального контроля.

5.6.2. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, при-
нятые в ходе осуществления муниципального контроля должностными лицами, 
ответственными за осуществление муниципального контроля, в судебном по-
рядке, обратившись в течение трех месяцев со дня, когда им стало известно о на-
рушении их прав, свобод и (или) законных интересов, в Надымский городской 
суд или Арбитражный суд Ямало-Ненецкого автономного округа.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы
5.7.1. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее  

регистрации. Письменная жалоба (письменное обращение) подлежит обяза-
тельной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган му-
ниципального контроля. В исключительных случаях, а также в случае направ-
ления запроса государственным органам, органам местного самоуправления  
и должностным лицам о предоставлении необходимых для рассмотрения жа-
лобы документов и материалов, руководитель органа муниципального контро-
ля, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок  



10 | № 6 (4875) 26 января 2021 года | «Рабочий Надыма»

рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продле-
нии срока рассмотрения жалобы.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования
применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
5.8.1. При рассмотрении жалобы заявителю обеспечивается объективное, 

всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости — 
с участием заявителя, направившего жалобу.

5.8.2. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направлен-
ные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных инте-
ресов заявителя.

5.8.3. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удов-
летворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

5.8.4. Заявителю, направившему жалобу, дается письменный ответ по суще-
ству поставленных в жалобе вопросов, за исключением случаев, указанных в пунк- 
тах 5.3.1–5.3.6 настоящего Административного регламента.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

О присвоении наименования элементам планировочной структуры
в границах территории города Надыма

В соответствии с требованиями Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 
«Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», на 
основании Устава муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого ав-
тономного округа, постановления Администрации муниципального образования 
Надымский район от 28.12.2015 № 712 «Об утверждении Порядка присвоения наи-
менований элементам улично-дорожной сети, наименований элементам планиро-
вочной структуры, изменения, аннулирования таких наименований» Администра-
ция Надымского района постановляет:

1. Присвоить элементу планировочной структуры «район», расположенному в гра- 
ницах населенного пункта город Надым, в соответствии со схемой расположения 
района, согласно приложению № 1 к настоящему постановлению, следующее наиме-
нование — «Водоочистные сооружения» (дополнительное наименование — «ВОС»).

Адрес: Российская Федерация, Ямало-Ненецкий автономный округ, Надым- 
ский район, городское поселение город Надым, город Надым, район ВОС.

2. Присвоить элементу планировочной структуры «район», расположенному в грани-
цах населенного пункта город Надым, в соответствии со схемой расположения района, 
согласно приложению № 2 к настоящему постановлению, следующее наименование — 
«Канализационные очистные сооружения» (дополнительное наименование — «КОС»).

Адрес: Российская Федерация, Ямало-Ненецкий автономный округ, Надымский 
район, городское поселение город Надым, город Надым, район КОС.

3. Управлению документационного обеспечения Администрации Надымского 
района обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Рабочий 
Надыма» в течение 10 (десяти) дней с момента подписания.

4. Управлению общей политики Администрации Надымского района обеспе-
чить размещение настоящего постановления на Официальном сайте Администра-
ции муниципального образования Надымский район в информационно-телеком-
муникационной сети Интернет.

5. Управлению архитектуры и градостроительства Администрации Надымского 
района внести сведения, указанные в пунктах 1, 2 настоящего постановления, в го-
сударственный адресный реестр в течение трех рабочих дней со дня вступления  
в силу настоящего постановления.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-
теля Главы Администрации Надымского района Мосунова С. П.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района. 

№ 23-пк от 26 января 2021 года.

Приложение № 1 к постановлению Администрации Надымского района от 26 января 2021 года № 23-пк

Схема расположения района ВОС в границах населенного пункта город Надым

М 1:10 0000

Примечание: Граница элемента планировочной структуры «район ВОС» сформирована в границах кадастрового квартала 89:10:010308.
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М 1:10 0000

Приложение № 2 к постановлению Администрации Надымского района от 26 января 2021 года № 23-пк

Схема расположения района КОС в границах населенного пункта город Надым

Примечание: Граница элемента планировочной структуры «район КОС» совпадает с границами кадастрового квартала 89:10:010110.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

О создании административной комиссии Надымского района
В соответствии с Законом ЯНАО от 09.11.2010 № 115-ЗАО «Об административ-

ных комиссиях в Ямало-Ненецком автономном округе и наделении органов мест-
ного самоуправления отдельными государственными полномочиями Ямало-Не-
нецкого автономного округа по созданию административных комиссий», на осно-
вании Устава муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого авто-
номного округа, учитывая заключение аттестационной комиссии от 19.01.2021, Ад-
министрация Надымского района постановляет:

1. Создать административную комиссию Надымского района.
2. Определить количественный состав административной комиссии Надым- 

ского района в количестве 8 человек.
3. Определить персональный состав административной комиссии Надымского 

района согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
4. Назначить дату первого заседания административной комиссии муници-

пального образования Надымский район на 03.02.2021.
5. Установить, что в период временного отсутствия (командировка, отпуск, бо-

лезнь и иное) ответственного секретаря административной комиссии Надымского 
района его полномочия исполняет главный специалист сектора учета муниципаль-
ных правовых актов правового управления Администрации Надымского района 
Малышева Ирина Анатольевна.

6. Утвердить Регламент работы административной комиссии Надымского рай
она согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

7. Признать утратившими силу постановления Администрации муниципально-
го образования Надымский район:

— от 01.03.2011 № 117 «О создании и утверждении персонального состава адми-
нистративной комиссии в муниципальном образовании Надымский район»;

— от 29.12.2012 № 740 «О внесении изменений в постановление Администрации 
муниципального образования Надымский район от 01.03.2011 № 117 «О создании  
и утверждении персонального состава административной комиссии муниципаль-
ного образования Надымский район»;

— от 20.03.2020 № 150 «О внесении изменений в постановление Администрации 
муниципального образования Надымский район от 01.03.2011 № 117 «О создании  

и утверждении персонального состава административной комиссии муниципаль-
ного образования Надымский район»;

— от 26.02.2015 № 81 «Об утверждении персонального состава административ-
ной комиссии муниципального образования Надымский район»;

— от 30.04.2015 № 222 «О внесении изменений в постановление Администра-
ции муниципального образования Надымский район от 26.02.2015 № 81»;

— от 19.11.2015 № 587 «О внесении изменений в постановление Администра-
ции муниципального образования Надымский район от 26.02.2015 № 81»;

— от 29.12.2017 № 823 «О внесении изменений в постановление Администра-
ции муниципального образования Надымский район от 26.02.2015 № 81»;

— от 05.02.2018 № 58 «О внесении изменений в постановление Администрации 
муниципального образования Надымский район от 26.02.2015 № 81»;

— от 17.07.2018 № 420 «О внесении изменений в постановление Администрации 
муниципального образования Надымский район от 26.02.2015 № 81»;

— от 16.10.2018 № 595 «О внесении изменений в постановление Администра-
ции муниципального образования Надымский район от 26.02.2015 № 81»;

— от 28.11.2018 № 701 «О внесении изменений в постановление Администра-
ции муниципального образования Надымский район от 26.02.2015 № 81»;

— от 22.03.2019 № 167 «О внесении изменений в постановление Администра-
ции муниципального образования Надымский район от 26.02.2015 № 81, призна-
нии утратившими силу некоторых постановлений Администрации муниципально-
го образования Надымский район по вопросу персонального состава администра-
тивной комиссии муниципального образования Надымский район»;

— от 18.03.2019 № 156 «Об утверждении персонального состава административ-
ной комиссии муниципального образования Надымский район»;

— от 30.04.2019 № 303 «О внесении изменений в постановление Администра-
ции муниципального образования Надымский район от 18.03.2019 № 156 «Об ут-
верждении персонального состава административной комиссии муниципального 
образования Надымский район»;

— от 25.06.2020 № 353 «О внесении изменения в постановление Администрации 
муниципального образования Надымский район от 18.03.2019 № 156 «Об утверждении  
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персонального состава административной комиссии муниципального образования 
Надымский район».

8. Управлению документационного обеспечения Администрации Надымского 
района обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Рабочий 
Надыма» в течение десяти дней с момента его подписания.

9. Управлению общей политики Администрации муниципального образования 
Надымский район разместить настоящее постановление на Официальном сайте 
Администрации муниципального образования Надымский район в информацион-
но-телекоммуникационной сети Интернет.

10. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-
стителя Главы Администрации Надымского района Черкашина В. Г.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района. 

№ 24-пк от 26 января 2021 года.

Приложение № 2 к постановлению Администрации Надымского района от 26 января 2021 года № 24-пк

Регламент работы административной комиссии Надымского района
I. Общие положения

1.1. Административная комиссия Надымского района (далее — комиссия) являет-
ся постоянно действующим коллегиальным органом для рассмотрения дел об адми-
нистративных правонарушениях в пределах полномочий, установленных законами 
автономного округа «Об административных правонарушениях» и «Об администра-
тивных комиссиях в Ямало-Ненецком автономном округе и наделении органов мест-
ного самоуправления отдельными государственными полномочиями Ямало-Ненец-
кого автономного округа по созданию административных комиссий».

1.2. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Рос-
сийской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правона-
рушениях, законами автономного округа «Об административных правонарушениях» 
и «Об административных комиссиях в Ямало-Ненецком автономном округе и наделе-
нии органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями 
Ямало-Ненецкого автономного округа по созданию административных комиссий», на-
стоящим Регламентом.

1.3. Задачами комиссии являются всестороннее, полное, объективное и своевремен-
ное рассмотрение дел об административных правонарушениях, разрешение их в строгом 
соответствии с законодательством, выявление причин и условий, способствующих совер-
шению административных правонарушений, принятие мер к их устранению.

1.4. Комиссия имеет круглую печать, содержащую ее полное наименование, штам-
пы и бланки со своим наименованием и реквизитами.

1.5. Полномочия членов административной комиссии устанавливаются Зако-
ном автономного округа «Об административных комиссиях в Ямало-Ненецком авто-
номном округе и наделении органов местного самоуправления отдельными государ-
ственными полномочиями Ямало-Ненецкого автономного округа по созданию адми-
нистративных комиссий».

II. Форма работы комиссии
2.1. Дела об административных правонарушениях рассматриваются комиссией 

на заседаниях. Заседания являются основной формой работы комиссии.
2.2. Созыв членов комиссии осуществляется телефонограммами за пять рабочих 

дней до начала заседания. Члены комиссии обязаны уведомить ответственного се-
кретаря комиссии в случае невозможности участия в заседании комиссии по объек-
тивным причинам.

2.3. На заседаниях комиссии вправе присутствовать Глава Надымского района, 
представители органов местного самоуправления муниципального округа Надым
ский район, депутаты Думы Надымского района, начальник ОМВД России по Надым-
скому району и иные лица по приглашению председателя комиссии, если их участие 
в заседании комиссии признано необходимым.

2.4. Производство по делам об административных правонарушениях осуществля-
ется комиссией в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об адми-
нистративных правонарушениях.

2.5. Заседания комиссии проводятся с периодичностью, обеспечивающей соблю-
дение сроков рассмотрения дел об административных правонарушениях. Заседания 
комиссии, как правило, проводятся в первую и третью среду месяца, с 16 час. 00 мин. 
В случае если на первую либо третью среду месяца выпадает праздничный день, за-
седание комиссии проводится в рабочий день, предшествующий праздничному дню.

III. Ведение делопроизводства при рассмотрении дел
об административных правонарушениях

3.1. Для решения вопросов, отнесенных законодательством Ямало-Ненецкого ав-
тономного округа к компетенции комиссии, в обязательном порядке ведется следу-
ющая документация:

1) журнал (журналы) регистрации поступающих на рассмотрение комиссии про-
токолов об административных правонарушениях с отражением в нем вынесенного 
по каждому рассмотренному делу постановления (определения, представления) ко-
миссии и результатов исполнения;

2) протоколы заседаний комиссии;
3) постановления (определения, представления) по делам об административных 

правонарушениях, вынесенные комиссией;
4) журнал регистрации протоколов заседаний административной комиссии;
5) журнал регистрации постановлений по делам об административных право-

нарушениях;
6) журнал регистрации исходящей документации;
7) журнал регистрации постановлений, определений, представлений по делам  

об административных правонарушениях.
3.2. Протоколы и другие материалы об административных правонарушениях на-

правляются в комиссию уполномоченными на то лицами.
3.3. Поступающие в комиссию протоколы об административных правонарушени-

ях подлежат регистрации в журнале учета поступающих протоколов.
3.4. Протоколы заседаний комиссии и постановления (определения, представле-

ния) по делам об административных правонарушениях должны иметь порядковые 
номера, которые им присваиваются при регистрации в журналах учета. Журналы 
учета хранятся у ответственного секретаря комиссии и должны быть прошнурованы, 
пронумерованы и скреплены печатью.

3.5. Документы комиссии хранятся в Администрации Надымского района соглас-
но номенклатуре дел, в соответствии с правилами делопроизводства.

IV. Отчетность административной комиссии
4.1. Информация об административных правонарушениях и лицах, привлеченных  

к административной ответственности, подлежит обобщению и систематизации в форме 
статистического отчета об административных правонарушениях и лицах, привлеченных 
к административной ответственности, представляется в уполномоченный исполнитель-
ный орган государственной власти Ямало-Ненецкого автономного округа в сфере адми-
нистративной юрисдикции в порядке, устанавливаемом указанным органом.

4.2. Статистический отчет о деятельности комиссии формируется ответственным 
секретарем комиссии, подписывается председателем комиссии, после чего представля-
ется ответственным секретарем комиссии в уполномоченный исполнительный орган 
государственной власти автономного округа в сфере административной юрисдикции.

V. Заключительные положения
В целях профилактики и предупреждения административных правонарушений 

комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государ-
ственной власти, органами местного самоуправления, правоохранительными орга-
нами, иными органами и организациями, гражданами и их объединениями.

Приложение № 1 к постановлению Администрации Надымского района от 26 января 2021 года № 24-пк

Персональный состав административной комиссии Надымского района
Председатель комиссии — Шабельник Светлана Николаевна.
Заместитель председателя комиссии — Березовский Сергей Иванович.
Ответственный секретарь комиссии — Сыромятина Марина Викторовна. 	
Члены комиссии: — Федоткин Максим Иванович;

— Серяков Евгений Юрьевич;
— Волченко Сергей Александрович;
— Мусин Азамат Ахтямович;
— Гаврюшин Олег Николаевич.


