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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

Об утверждении Административного регламента Администрации 
Надымского района по осуществлению контроля за использованием и охраной недр 

при добыче общераспространённых полезных ископаемых, а также при строительстве 
подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых

В соответствии с Законом РФ от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах», Феде-
ральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственно-
го контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Пра-
вительства Ямало-Ненецкого автономного округа от 23.12.2011 №  989-П 
«Об утверждении Порядка разработки и принятия административных ре-
гламентов осуществления муниципального контроля в муниципальных об-
разованиях в Ямало-Ненецком автономном округе», постановлением Ад-
министрации Надымского района от 11.12.2020 № 143-пк «Об утвержде-
нии Перечня видов муниципального контроля муниципального округа На-
дымский район Ямало-Ненецкого автономного округа и органов местного 
самоуправления, уполномоченных на их осуществление», постановлени-
ем Администрации Надымского района от 26.01.2021 № 28-пк «Об утверж-
дении Порядка осуществления Администрацией Надымского района кон-
троля за использованием и охраной недр при добыче общераспространен-
ных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооруже-
ний, не связанных с добычей полезных ископаемых», на основании Устава 
муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного 
округа, Администрация Надымского района постановляет:

1. Утвердить Административный регламент Администрации Надым-
ского района по осуществлению контроля за использованием и охраной 
недр при добыче общераспространённых полезных ископаемых, а также 

при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей по-
лезных ископаемых согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу постановление Администрации муници-
пального образования Надымский район от 15.05.2020 № 266 «Об утверж-
дении Административного регламента Администрации муниципального 
образования Надымский район по исполнению муниципальной функции 
«Осуществление контроля за использованием и охраной недр при добыче 
общераспространённых полезных ископаемых, а также при строительстве 
подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых»;

3. Управлению документационного обеспечения Администрации На-
дымского района обеспечить опубликование настоящего постановления в 
газете «Рабочий Надыма» в течение 10 (десяти) дней с момента подписания.

4. Управлению общей политики Администрации Надымского района 
обеспечить размещение настоящего постановления на Официальном сай-
те Администрации муниципального образования Надымский район в ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на пер-
вого заместителя Главы Администрации Надымского района Колесова А. В.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района.

№ 94-пк от 16 февраля 2021 года.

Приложение к постановлению Администрации Надымского района от 16 февраля 2021 года № 94-пк

Об утверждении Административного регламента Администрации Надымского района по осуществлению 
контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространённых полезных ископаемых, 

а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Административный регламент Администрации Надымского района 

по осуществлению контроля за использованием и охраной недр при до-
быче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строи-
тельстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ис-
копаемых (далее — Административный регламент) устанавливает сро-
ки и последовательность административных процедур, а также порядок 
взаимодействия между структурными подразделениями органа местно-
го самоуправления и его должностными лицами, взаимодействия орга-
на местного самоуправления, с физическими и юридическими лицами, 
органами государственной власти и иными органами местного самоу-
правления, учреждениями и организациями при осуществлении кон-
троля за использованием и охраной недр при добыче общераспростра-
ненных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных 
сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых.

1. Вид муниципального контроля
Вид муниципального контроля: осуществление контроля за использо-

ванием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ис-
копаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связан-
ных с добычей полезных ископаемых (далее — муниципальный контроль).

2. Наименование органа местного самоуправления, 
осуществляющего муниципальный контроль

2.1. Муниципальный контроль осуществляет Администрация Надым-
ского района (далее — Администрация, орган муниципального контроля).

2.2. Функции органа муниципального контроля осуществляет отдел 
природно-сырьевых ресурсов и охраны окружающей среды Админи-
страции Надымского района (далее — Отдел).

2.3. Должностными лицами, уполномоченными на осуществле-
ние муниципального контроля, являются специалисты Отдела, на ко-
торых в соответствии с должностными инструкциями возложены обя-
занности по осуществлению муниципального контроля (далее — долж-
ностные лица).

3. Нормативные правовые акты, регулирующие 
осуществление муниципального контроля

Перечень нормативных правовых актов, (с указанием их реквизи-
тов и источников официального опубликования), регулирующих осу-
ществление муниципального контроля, размещен на Официальном 
сайте Администрации Надымского района в информационно-телеком-
муникационной сети Интернет www.nadymregion.ru (далее — Офици-
альный сайт).

4. Предмет муниципального контроля
Предметом муниципального контроля является:
— оценка соблюдения юридическими лицами и индивидуальны-

ми предпринимателями (далее — субъекты проверки) при осущест-
влении своей деятельности по добычи общераспространенных полез-
ных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, 
не связанных с добычей полезных ископаемых, обязательных требо-
ваний в сфере использования и охраны недр в пределах компетенции 
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органов местного самоуправления (далее — обязательные требова- 
ния);

— организация и проведение мероприятий по контролю, при про-
ведении которых не требуется взаимодействие уполномоченных орга-
нов с органами государственной власти, органами местного самоуправ-
ления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателя-
ми и гражданами в порядке, установленном Федеральным законом от 
26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуаль-
ных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля»;

— организация и проведение мероприятий, направленных на про-
филактику нарушений требований законодательства Российской Феде-
рации, законодательства Ямало-Ненецкого автономного округа в сфе-
ре земельных правоотношений в порядке, установленном Федеральным 
законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ.

5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении 
муниципального контроля

5.1. Должностные лица имеют право:
1) запрашивать и получать на основании мотивированных письмен-

ных запросов от юридических лиц и индивидуальных предпринимате-
лей информацию и документы, необходимые в ходе проведения про-
верки о соблюдении требований законодательства;

2) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с на-
рушениями выявленными при проведении проверок юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей обязательных требований, для 
решения вопросов о возбуждении административных дел по признакам 
правонарушений;

3) проводить плановые (рейдовые) осмотры, обследования земель-
ных участков и транспортных средств, с составлением акта планового 
(рейдового) осмотра, обследования земельного участка и транспортных 
средств, на основании плановых (рейдовых) заданий;

4) организовывать и проводить мероприятия по профилактике нару-
шений обязательных требований, требований, установленных муници-
пальными правовыми актами;

5) привлекать в установленном порядке экспертов, экспертные орга-
низации в целях проведения мероприятий по контролю;

6) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвра-
щении или пресечении действий, препятствующих осуществлению му-
ниципального контроля.

5.2. При осуществлении муниципального контроля должностные ли-
ца не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований, если такие тре-
бования не относятся к полномочиям органа муниципального контроля, 
от имени которого действуют эти должностные лица;

2) проверять выполнение требований, установленных нормативны-
ми правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР, 
а также выполнение требований нормативных документов, обязатель-
ность применения которых не предусмотрена законодательством Рос-
сийской Федерации;

3) осуществлять плановую или неплановую выездную проверку 
в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должност-
ного лица или уполномоченного представителя юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя, его уполномоченного представите-
ля, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, 
предусмотренному подпунктом «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Феде-
рального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государ-
ственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее — 
Федеральный закон № 294 –ФЗ), а также проверки соблюдения требо-
ваний земельного законодательства в случаях надлежащего уведомле-
ния собственников земельных участков, землепользователей, землевла-
дельцев и арендаторов земельных участков;

4) требовать представления документов, информации, образцов 
продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объек-
тов производственной среды, если они не являются объектами провер-
ки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы 
таких документов;

5) распространять информацию, полученную в результате проведе-
ния проверки и составляющую государственную, коммерческую, слу-
жебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окру-
жающей среды и объектов производственной среды для проведения 
их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов 

об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в ко-
личестве, превышающем нормы, установленные национальными стан-
дартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследова-
ний, испытаний, измерений, техническими регламентами или действу-
ющими до дня их вступления в силу иными нормативными технически-
ми документами и правилами и методами исследований, испытаний, 
измерений;

7) превышать сроки проведения проверки, установленные Федераль-
ным законом № 294-ФЗ;

8) осуществлять выдачу проверяемым лицам предписаний или пред-
ложений о проведении за их счет мероприятий по контролю;

9) проверять выполнение обязательных требований и требова-
ний, установленных муниципальными правовыми актами, не опубли-
кованными в установленном законодательством Российской Федера-
ции порядке;

10) требовать от юридического лица, индивидуального предприни-
мателя представления документов, информации до даты начала прове-
дения проверки. Должностное лицо после принятия распоряжения Ад-
министрации о проведении проверки вправе запрашивать необходи-
мые документы и (или) информацию в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия.

11) требовать от юридического лица, индивидуального предприни-
мателя представления документов и (или) информации, включенные 
в перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получа-
емых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
органами государственного контроля (надзора), органами муниципаль-
ного контроля при организации и проведении проверок от иных госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного самоу-
правления организаций, в распоряжении которых находятся эти доку-
менты и (или) информация, утвержденный распоряжением Правитель-
ства Российской Федерации от 19.04.2016 № 724-р (далее — межведом-
ственный перечень);

5.3. Должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль, 
при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации полномочия 
по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязатель-
ных требований и требований, установленных муниципальными право-
выми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и за-
конные интересы юридического лица, индивидуального предпринима-
теля, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения Администрации 
о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обя-
занностей, выездную проверку только при предъявлении служебных 
удостоверений, копии распоряжения о проверке органа муниципаль-
ного контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Феде-
рального закона N 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения 
проверки с органом прокуратуры по месту осуществления деятельно-
сти, подлежащей проверке, юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуаль-
ному предпринимателю, его уполномоченному представителю присут-
ствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, 
относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуаль-
ному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присут-
ствующим при проведении проверки, информацию и документы, отно-
сящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномо-
ченного представителя юридического лица, индивидуального пред-
принимателя, его уполномоченного представителя с результата-
ми проверки;

8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномо-
ченного представителя юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) 
информацией, полученными в рамках межведомственного информаци-
онного взаимодействия;

9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выяв-
ленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их 
потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, 
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растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памят-
ников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных 
предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного 
фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, 
документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, име-
ющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих 
в состав национального библиотечного фонда, безопасности государ-
ства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техно-
генного характера, а также не допускать необоснованное ограничение 
прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных пред-
принимателей, юридических лиц;

10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании 
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации;

11) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Феде-
ральным законом №294-ФЗ;

12) не требовать от юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя документы и иные сведения, представление которых не пред-
усмотрено законодательством Российской Федерации;

13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руко-
водителя, иного должностного лица или уполномоченного представи-
теля юридического лица, индивидуального предпринимателя, его упол-
номоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего 
Административного регламента;

14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета 
проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуально-
го предпринимателя;

15) истребовать в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия документы и (или) информацию включенных в меж-
ведомственный перечень, от иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, в распо-
ряжении которых находятся эти документы (информация);

5.4. Орган муниципального контроля при организации и проведе-
нии проверок запрашивает и получает на безвозмездной основе, в том 
числе в электронной форме, документы и (или) информацию, вклю-
ченные в межведомственный перечень, от иных государственных ор-
ганов, органов местного самоуправления либо подведомственных госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления органи-
заций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) ин-
формация, в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия в сроки и порядке, которые установлены Правительством Россий-
ской Федерации.

Запрос документов и (или) информации, содержащих сведения, со-
ставляющие налоговую или иную охраняемую законом тайну, в рам-
ках межведомственного информационного взаимодействия допуска-
ется при условии, что проверка соответствующих сведений обуслов-
лена необходимостью установления факта соблюдения юридическими 
лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требо-
ваний и представление указанных сведений предусмотрено федераль-
ным законом.

Передача в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия документов и (или) информации, их раскрытие, в том числе 
ознакомление с ними в случаях, предусмотренных Федеральным за-
коном № 294-ФЗ, осуществляются с учетом требований законодатель-
ства Российской Федерации о государственной и иной охраняемой за-
коном тайне.

6. Права и обязанности лиц, в отношении которых 
осуществляются мероприятия по муниципальному контролю

6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный 
представитель юридического лица, индивидуальный предпринима-
тель, его уполномоченный представитель при проведении проверки 
имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, да-
вать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, его должностных 
лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предостав-
ление которой предусмотрено Федеральным законом № 294 -ФЗ;

3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными 
органом муниципального контроля в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия от иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций, 
в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

4) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в ор-
ган муниципального контроля по собственной инициативе;

5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки 
о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогла-
сии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа 
муниципального контроля;

6) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа му-
ниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юриди-
ческого лица, индивидуального предпринимателя при проведении про-
верки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;

7) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Феде-
рации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по за-
щите прав предпринимателей в Ямало-Ненецком автономном округе 
к участию в проверке.

6.2. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным 
предпринимателям вследствие действий (бездействия) должностных 
лиц, органа муниципального контроля, признанных в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, 
подлежит возмещению, включая упущенную выгоду (неполученный до-
ход), за счет средств муниципального бюджета в соответствии с граж-
данским законодательством.

При определении размера вреда, причиненного неправомерны-
ми действиями (бездействием) органа муниципального контроля, его 
должностных лиц, также учитываются расходы юридических лиц и ин-
дивидуальных предпринимателей относимые на себестоимость продук-
ции (работ, услуг) или на финансовые результаты их деятельности, и за-
траты, данных лиц, права и (или) законные интересы которых наруше-
ны, осуществили или должны осуществить для получения юридической 
или иной профессиональной помощи.

Вред, причиненный юридическим лицам и индивидуальным пред-
принимателям правомерными действиями должностных лиц органа 
муниципального контроля, возмещению не подлежит, за исключением 
случаев, предусмотренных федеральными законами.

6.3. Юридические лица, независимо от организационно-правовой 
формы, в соответствии с уставными документами, и индивидуальные 
предприниматели имеют право осуществлять защиту своих прав и (или) 
законных интересов в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации.

6.4. Объединения юридических лиц, индивидуальные предпринима-
тели, саморегулируемые организации вправе:

1) обращаться в органы прокуратуры с просьбой принести протест на 
противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании ко-
торых проводятся проверки юридических лиц, индивидуальных пред-
принимателей;

2) обращаться в суд в защиту нарушенных при осуществлении му-
ниципального контроля прав и (или) законных интересов юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся членами ука-
занных объединений, саморегулируемых организаций.

6.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный 
представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, 
его уполномоченный представитель при проведении проверки обязаны:

1) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц 
или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуаль-
ные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присут-
ствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию 
и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований 
и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) предоставить уполномоченным должностным лицам, проводя-
щим выездную проверку, возможность ознакомиться с документа-
ми, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, 
в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение доку-
ментарной проверки;

3) обеспечить допуск уполномоченных должностных лиц, проводя-
щих выездную проверку, к обследованию земельных участков, находя-
щихся в собственности, владении, пользовании и аренде, для проведе-
ния муниципального контроля.

6.6. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе 
вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной при-
казом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 
«О реализации положений Федерального закона «О защите прав юриди-
ческих лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (да-
лее — приказ Минэкономразвития № 141).
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6.7. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, про-
верка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, вывода-
ми, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным 
предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пят-
надцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в со-
ответствующий орган муниципального контроля в письменной форме 
возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписа-
ния об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных 
положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприни-
матель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверж-
дающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии 
либо в согласованный срок передать их в орган муниципального кон-
троля. Указанные документы могут быть направлены в форме элек-
тронных документов (пакета электронных документов), подписан-
ных усиленной квалифицированной электронной подписью проверя-
емого лица.

7. Описание результата осуществления
муниципального контроля

7.1. Результатом осуществления муниципального контроля при про-
ведении мероприятий по контрою являются:

— акт о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях 
обязательных требований в сфере использования и охраны недр, об их 
характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

— акт о невозможности проведения проверки;
— внесение записи о проведенной проверке в журнал учета проверок 

в случае его наличия у подконтрольного субъекта.
7.2. В случае выявления нарушений обязательных требований, тре-

бований установленных муниципальными правовыми актами в сфере 
использования и охраны недр, материалы проверок направляются в те-
чение 3 рабочих дней со дня выявления нарушения о выявленных нару-
шениях, в государственные органы и органы местного самоуправления 
в соответствии с их компетенцией.

7.3. Органами уполномоченными на рассмотрение правонаруше-
ний являются:

— Федеральная служба по надзору в сфере защиты прав потребите-
лей и благополучия человека;

— Федеральная служба по надзору в сфере природопользования;
— Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и кар- 

тографии;
— Департамент природно–ресурсного регулирования‚ лесных отно-

шений и развития нефтегазового комплекса Ямало-Ненецкого автоном-
ного округа и другие.

8. Исчерпывающий перечень документов
и (или) информации, необходимый для осуществления 

муниципального контроля и достижения целей
и задач проведения проверки

8.1. При осуществлении муниципального контроля должностные ли-
ца в ходе проверки вправе истребовать непосредственно у проверяемо-
го лица документы, необходимые для достижения целей и задач прове-
дения проверки:

— документы, удостоверяющие личность руководителя либо уполно-
моченного представителя юридического лица, индивидуального пред-
принимателя либо уполномоченного представителя индивидуального 
предпринимателя, подлежащего проверке;

— документы, подтверждающие полномочия представителя юриди-
ческого лица, индивидуального предпринимателя, подлежащего про-
верке, а также документ подтверждающий личность представителя.

8.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, за-
прашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомствен-
ного информационного взаимодействия от иных государственных ор-
ганов, органов местного самоуправления либо подведомственных госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления организа-
ций, в соответствии с межведомственным перечнем:

— документы подтверждающие право пользование недрами.;
— выписка из Единого государственного реестра прав на недвижи-

мое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения 
о зарегистрированных правах на объект недвижимости);

— выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц;

— выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей;

— выписка из Единого реестра субъектов малого и среднего предпри-
нимательства.

9. Сведения о размере платы за услуги организации 
(организаций), участвующей (участвующих)

в осуществлении муниципального контроля,
взимаемой с лица, в отношении которого проводятся 

мероприятия по муниципальному контролю 
Плата с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по му-

ниципальному контролю, за услуги организации (организаций), уча-
ствующей (участвующих) в осуществлении муниципального контроля, 
не взимается.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

10. Порядок информирования об осуществлении 
муниципального контроля

10.1. Справочная информация о месте нахождения Отдела, осущест-
вляющего муниципальный контроль, контактных телефонах, адресе 
электронной почты, графике приема размещена на Официальном сай-
те, в том числе на стендах в помещении Отдела.

10.2. Информация о порядке и процедуре проведения муниципаль-
ного контроля представляется:

1) непосредственно должностным лицом;
2) путем размещения информации в информационно-телекоммуни-

кационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет):
— на Официальном сайте (www.nadymregion.ru);
— в государственной информационной системе «Региональный пор-

тал государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненец-
кого автономного округа» (www.pgu-yamal.ru)

3) посредством размещения на информационных стендах в помеще-
нии органа муниципального контроля;

4) путем ответов на устные обращения по телефону;
5) путем направления ответов на письменные обращения, поступив-

шие в орган муниципального контроля, в том числе в форме электрон-
ного документа.

10.3. Для получения информации о процедуре, ходе проведения му-
ниципального контроля субъект проверки вправе обращаться:

— в устной форме лично или по телефону к должностным лицам;
— в письменной форме лично или почтой в адрес органа муници-

пального контроля;
— посредством направления электронного обращения на Офици-

альный сайт.
Информирование о порядке осуществления муниципального кон-

троля осуществляется должностными лицами органа муниципального 
контроля в устной или письменной форме.

При ответах на телефонные звонки и обращения заинтересованных 
лиц лично в приемные часы должностные лица органа муниципального 
контроля подробно и в вежливой (корректной) форме информируют об-
ратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный зво-
нок должен начинаться с информации о наименовании органа муници-
пального контроля, в который поступил звонок, и фамилии должност-
ного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, само-
стоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу со-
общается телефонный номер, по которому можно получить интересую-
щую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не бо-
лее 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжи-
тельное время, должностное лицо, осуществляющее устное инфор-
мирование, предлагает направить обращение в орган муниципаль-
ного контроля о предоставлении письменной информации по вопро-
су осуществления муниципального контроля либо назначает другое 
удобное для заинтересованного лица время для устного информиро- 
вания.

Письменное информирование по вопросам муниципального контро-
ля осуществляется при получении обращения заинтересованного лица 
о представлении письменной информации по вопросам исполнения му-
ниципального контроля.

Ответ на обращение дается в течение 30 дней со дня регистрации 
письменного обращения в органе муниципального контроля.

Должностные лица обеспечивают объективное, всестороннее и сво-
евременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по су-
ществу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение, содержащий фамилию и но-
мер телефона исполнителя, подписывается руководителем органа 
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муниципального контроля либо лицом его замещающим, и направляет-
ся по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о представлении письменной информа-
ции не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, или по-
чтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обра-
щение не дается.

11. Срок осуществления муниципального контроля
11.1. Общий срок осуществления муниципального контроля устанав-

ливается в соответствии с Федеральным законом № 294-ФЗ.
11.2. Срок проведения каждой из проверок (документарной, выезд-

ной) в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринима-
телей не может превышать 20 рабочих дней.

11.3. В отношении одного субъекта малого предпринимательства об-
щий срок проведения плановых выездных проверок не может превы-
шать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для 
микропредприятия в год.

11.4. В исключительных случаях, связанных с необходимостью про-
ведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, спе-
циальных экспертиз и расследований на основании мотивированных 
предложений должностных лиц, органа муниципального контроля, про-
водящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной пла-
новой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но 
не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предпри-
ятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем 
на пятнадцать часов.

11.5. Срок проведения каждой проводимой проверки в отношении 
юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на тер-
риториях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавлива-
ется отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному 
структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок 
проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

11.6. В случае необходимости при проведении проверки, указанной 
в пункте 11.3. настоящего Административного регламента, получения 
документов и (или) информации в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия проведение проверки может быть прио-
становлено руководителем (заместителем руководителя) органа муни-
ципального контроля на срок, необходимый для осуществления межве-
домственного информационного взаимодействия, но не более чем на 
десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения провер-
ки не допускается.

11.7. На период действия срока приостановления проведения про-
верки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия 
органа муниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, 
сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпри-
нимательства.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

12. Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий)

12.1. Осуществление муниципального контроля включает в себя сле-
дующие административные процедуры:

1) организация плановой проверки;
2) организация внеплановой проверки;
3) проведение проверки;
4) оформление результатов проверки;
5) организация и проведение мероприятий по контролю без вза-

имодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпри-
нимателями:

6) организация и проведение мероприятий, направленных на про-
филактику нарушений обязательных требований, требований, установ-
ленных муниципальными правовыми актами:

12.2. Административные процедуры (действия) при исполнении му-
ниципальной функции в электронной форме не заполняются.

13. Организация плановой проверки
13.1. Основанием для начала административной процедуры явля-

ется разработанный и утвержденный органом муниципального кон-
троля ежегодный план проведения плановых проверок, согласованный 

органом прокуратуры, размещенный в установленном порядке на Офи-
циальном сайте.

13.2. Решение о проведении проверки оформляется в форме распо-
ряжения органа муниципального контроля о проведении плановой про-
верки (далее — распоряжение о проведении плановой проверки).

13.3. Плановая проверка проводится в форме документарной про-
верки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответ-
ственно статьями 11 и 12 Федерального закона № 294-ФЗ.

13.4. Предметом плановой проверки является соблюдение субъ-
ектами проверки обязательных требований Федерального законода-
тельства, а также требований установленных муниципальными право-
выми актами.

13.5. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный 
план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуаль-
ного предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридиче-
ского лица, индивидуального предпринимателя.

13.6. Административная процедура по организации плановой про-
верки субъектов проверки включает следующие административ-
ные действия:

1) подготовка, согласование с органами прокуратуры, утверждение 
и размещение плана проведения проверок на Официальном сайте;

2) подписание распоряжения органа муниципального контроля 
о проведении плановой проверки;

3) уведомление субъекта проверки о проведении плановой проверки.
13.7. Структурным подразделением органа муниципального контро-

ля, ответственным за разработку плана проверок, является Отдел.
13.8. Содержание административных действий по подготовке, согла-

сованию с органами прокуратуры, утверждению и размещению плана 
проведения плановых проверок заключается в разработке ежегодного 
плана проведения плановых проверок соблюдения субъектами провер-
ки обязательных требований, требований установленные муниципаль-
ными правовыми актами, его согласование с органами прокуратуры, ут-
верждение и размещение на Официальном сайте.

13.9. Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых 
проверок, его представления в органы прокуратуры и согласования, 
а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых прове-
рок установлена постановлением Правительства Российской Федерации 
от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами го-
сударственного контроля (надзора) и органами муниципального кон-
троля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей».

13.10. В ежегодных планах проведения плановых проверок указыва-
ются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, 
обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества 
индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит 
плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиа-
лов, представительств, обособленных структурных подразделений) или 
места фактического осуществления деятельности индивидуальными 
предпринимателями;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование органа муниципального контроля. При проведении 

плановой проверки органами государственного контроля (надзора), ор-
ганами муниципального контроля совместно указываются наименова-
ния всех участвующих в такой проверке органов.

13.11. Утвержденный органом муниципального контроля ежегодный 
план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтере-
сованных лиц посредством его размещения на Официальном сайте ли-
бо иным доступным способом.

13.12. Содержание административного действия по подписанию рас-
поряжения о проведении плановой проверки заключается в соверше-
нии должностными лицами органа муниципального контроля следую-
щих действий:

1) оформление проекта распоряжения о проведении плано-
вой проверки;

2) подписание руководителем или уполномоченным им должност-
ным лицом органа муниципального контроля распоряжения о проведе-
нии плановой проверки.

13.13. Решение о проведении плановой (документарной, выездной) 
проверки оформляется в форме распоряжения органа муниципально-
го контроля в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом 
Минэкономразвития № 141.
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13.14. В распоряжении о проведении плановой проверки указываются:
1) наименование органа муниципального контроля, а также вид му-

ниципального контроля;
2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или 

должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также 
привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экс-
пертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество 
индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, ме-
ста нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обо-
собленных структурных подразделений) или места фактического осу-
ществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
5) правовые основания проведения проверки;
6) подлежащие проверке требования, установленные муниципаль-

ными правовыми актами;
7) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необхо-

димых для достижения целей и задач проведения проверки;
8) наименование Административного регламента;
9) перечень документов, представление которых субъектами провер-

ки необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
10) даты начала и окончания проведения проверки;
11) иные сведения, если это предусмотрено типовой формой утверж-

денной приказом Минэкономразвития № 141.
13.15. Содержание административного действия по уведомлению 

о проведении плановой проверки заключается в направлении специа-
листом Отдела субъектам проверки уведомления о проведении плано-
вой проверки не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведе-
ния посредством направления копии распоряжения о проведения пла-
новой проверки одним из следующих способов:

1) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
2) посредством электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью и направленного по адре-
су электронной почты юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином госу-
дарственном реестре юридических лиц, едином государственном рее-
стре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган му-
ниципального контроля;

3) иным доступным способом.
13.16. Приостановление осуществления муниципального контроля 

при выполнении административной процедуры не предусмотрено.
13.17. Критерием принятия решений об организации плановой про-

верки субъектов проверки является наличие такой проверки в утверж-
денном ежегодном плане проведения плановых проверок.

13.18. Результатом административной процедуры по организации 
плановой проверки субъектов проверки является уведомление руково-
дителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 
субъекта проверки, о проведении плановой проверки.

13.19. Способами фиксации результата административной процеду-
ры являются:

1) размещение информации о ежегодном плане проверок на Офици-
альном сайте;

2) подписание распоряжения о проведении плановой проверки.

14. Организация внеплановой проверки
14.1. Внеплановая проверка проводится в форме документарной 

проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соот-
ветственно статьями 11 и 12 Федерального закона № 294-ФЗ.

14.2. Предметом документарной и (или) выездной внеплановой про-
верки является соблюдение субъектами проверки обязательных требо-
ваний, требований установленных муниципальными правовыми акта-
ми, выполнение предписаний органов государственного контроля (над-
зора), органов муниципального контроля, проведение мероприятий по 
предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного на-
следия (памятникам истории и культуры) народов Российской Феде-
рации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в 
состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том 
числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федера-
ции, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное 
значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, по 
обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникно-
вения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, 
по ликвидации последствий причинения такого вреда.

14.3. Основаниями для начала административной процедуры по ор-
ганизации внеплановой проверки являются:

1) истечение срока исполнения субъектом проверки ранее выданно-
го предписания об устранении выявленного нарушения обязательных 
требований;

2) мотивированное представление должностного лица органа муни-
ципального контроля по результатам анализа результатов мероприя-
тий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индиви-
дуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной 
проверки поступивших в органы муниципального контроля обраще-
ний и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринима-
телей, юридических лиц, информации от органов государственной вла-
сти, органов местного самоуправления, из средств массовой информа-
ции о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граж-
дан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам куль-
турного наследия (памятникам истории и культуры) народов Россий-
ской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, вклю-
ченным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо цен-
ным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Россий-
ской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, 
культурное значение, входящим в состав национального библиотечного 
фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуа-
ций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 
растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памят-
никам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным 
предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного 
фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, 
документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, 
имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входя-
щим в состав национального библиотечного фонда, безопасности госу-
дарства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера.

14.4. Административная процедура по организации внеплановой 
проверки включает в себя следующие административные действия:

1) установление наличия или отсутствия оснований проведения про-
верки, перечисленных в пункте 14.3 настоящего Административного 
регламента;

2) подписание распоряжения о проведении внеплановой проверки;
3) согласование с органом прокуратуры (извещение органа прокура-

туры) внеплановой выездной проверки, в случаях, установленных на-
стоящим Административным регламентом;

4) уведомление субъекта проверки о проведении внеплановой про-
верки, в порядке, установленном настоящим Административным 
регламентом.

14.5. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, об-
ратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и за-
явления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 
пункта 14.3 настоящего Административного регламента, не могут слу-
жить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае ес-
ли изложенная в обращении или заявлении информация может в соот-
ветствии с подпунктом 2 пункта 14.3 настоящего Административного 
регламента являться основанием для проведения внеплановой провер-
ки, должностное лицо органа муниципального контроля при наличии 
у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления 
обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. 
Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электрон-
ных документов, могут служить основанием для проведения внеплано-
вой проверки только при условии, что они были направлены заявителем 
с использованием средств информационно-коммуникационных тех-
нологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя 
в единой системе идентификации и аутентификации.

14.6. При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фак-
тах, указанных в пункте 14.3 настоящего Административного регламен-
та, должны учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших 
подобных обращений и заявлений, информации, а также результаты ра-
нее проведенных мероприятий по контролю в отношении соответству-
ющих подконтрольных субъектов.

14.7. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем 
нарушение обязательных требований, требований установленных му-
ниципальными правовыми актами, достаточных данных о фактах, ука-
занных в подпункте 2 пункта 14.3 настоящего Административного ре-
гламента, уполномоченными должностными лицами органа муници-
пального контроля может быть проведена предварительная проверка 
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поступившей информации. В ходе проведения предварительной про-
верки поступившей информации принимаются меры по запросу допол-
нительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, 
направивших заявления и обращения, представивших информацию, 
проводится рассмотрение документов субъекта проверки, имеющихся 
в распоряжении органа муниципального контроля, при необходимости 
проводятся мероприятия по контролю без взаимодействия с субъектами 
проверки и без возложения на указанных лиц обязанности по представ-
лению информации и исполнению требований органа муниципально-
го контроля. В рамках предварительной проверки у субъектов провер-
ки могут быть запрошены пояснения в отношении полученной инфор-
мации, но представление таких пояснений и иных документов не явля-
ется обязательным.

14.8. При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, 
допустивших нарушение требований в сфере использования и охраны 
недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а так-
же при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей 
полезных ископаемых, получении достаточных данных о фактах, ука-
занных в пункте 14.3 настоящего Административного регламента, упол-
номоченное должностное лицо органа муниципального контроля под-
готавливает мотивированное представление о назначении внеплановой 
проверки по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 14.3 настоя-
щего Административного регламента. По результатам предварительной 
проверки меры по привлечению субъекта проверки к ответственности 
не принимаются.

14.9. По решению руководителя органа муниципального контроля 
или должностным лицом Отдела предварительная проверка, внеплано-
вая проверка прекращаются, если после начала соответствующей про-
верки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся по-
водом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные 
сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.

14.10. Орган муниципального контроля вправе обратиться в суд с ис-
ком о взыскании с гражданина, в том числе с юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя, расходов, понесенных органом муни-
ципального контроля в связи с рассмотрением поступивших заявлений, 
обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указа-
ны заведомо ложные сведения.

14.11. Содержание административного действия по установлению 
наличия или отсутствия оснований проведения проверки, перечислен-
ных в пункте 14.3 настоящего Административного регламента, заклю-
чается в установлении должностными лицами органа муниципального 
контроля оснований для проведения каждой конкретной проверки.

14.12. Содержание административного действия по подписанию рас-
поряжения о проведении внеплановой проверки заключается в совер-
шении должностными лицами Отдела следующих действий:

1) оформление ответственными должностными лицами органа му-
ниципального контроля проекта распоряжения о проведении внеплано-
вой проверки;

2) подписание руководителем органа муниципального контроля или 
уполномоченным им должностным лицом распоряжения о проведении 
внеплановой проверки.

14.13. Решение о проведении внеплановой (документарной и (или) 
выездной) проверки оформляется в форме распоряжения органа муни-
ципального контроля в соответствии с типовой формой, утвержденной 
приказом Минэкономразвития № 141.

14.14. В распоряжении органа муниципального контроля о проведе-
нии внеплановой проверки указываются:

1) наименование органа муниципального контроля, а также вид му-
ниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или 
должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также 
привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экс-
пертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество 
индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, ме-
ста нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обо-
собленных структурных подразделений) или места фактического осу-
ществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
5) правовые основания проведения проверки;
6) подлежащие проверке требования, установленные муниципаль-

ными правовыми актами;
7) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необхо-

димых для достижения целей и задач проведения проверки;
8) наименование административного регламента;

9) перечень документов, представление которых субъектом провер-
ки необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

10) даты начала и окончания проведения проверки;
11) иные сведения, если это предусмотрено типовой формой утверж-

денной приказом Минэкономразвития № 141.
14.15. Содержание административного действия по согласованию 

с органом прокуратуры внеплановой выездной проверки заключается 
в совершении должностными лицами органа муниципального контроля 
следующих действий:

1) направление в орган прокуратуры заявления о согласовании вне-
плановой выездной проверки;

2) направление в орган прокуратуры извещения о незамедлительном 
проведении внеплановой выездной проверки.

14.16. Внеплановая выездная проверка субъектов проверки, может 
быть проведена органом муниципального контроля по основаниям, 
указанным в подпункте 2 пункта 14.3 настоящего Административного 
регламента, после согласования с органом прокуратуры по месту осу-
ществления деятельности таких субъектов проверки.

14.17. Должностные лица органа муниципального контроля оформ-
ляют заявление о согласовании органом прокуратуры проведения вне-
плановой выездной проверки в соответствии с типовой формой, ут-
вержденной приказом Минэкономразвития № 141.

14.18. Заявление о согласовании органом прокуратуры проведения 
внеплановой выездной проверки подписывает руководитель органа му-
ниципального контроля.

14.19. Заявление о согласовании органом прокуратуры проведе-
ния внеплановой выездной проверки направляется в орган прокура-
туры по месту осуществления деятельности подконтрольным субъек-
том в порядке, установленном пунктом 8 статьи 10 Федерального зако-
на № 294-ФЗ.

14.20. Порядок согласования органом муниципального контроля 
с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной провер-
ки, а также утверждение органа прокуратуры для согласования про-
ведения внеплановой выездной проверки установлен приказом Ге-
неральной прокуратуры Российской Федерации от 27.03.2009 № 93 
«О реализации Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защи-
те прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципаль-
ного контроля».

14.21. В случае отказа органа прокуратуры в согласовании проведе-
ния внеплановой выездной проверки должностное лицо органа муни-
ципального контроля принимает одно из следующих решений:

1) об устранении причин, послуживших основанием для отказа в со-
гласовании проведения внеплановой выездной проверки, оформлени-
ем другого распоряжения о проведении внеплановой выездной провер-
ки и повторном направлении в орган прокуратуры заявления о согласо-
вании проверки;

2) об обжаловании отказа органа прокуратуры в согласовании про-
ведения внеплановой выездной проверки вышестоящему прокурору 
или в суд.

14.22. Содержание административного действия по уведомле-
нию субъекта проверки о проведении внеплановой выездной провер-
ки заключается в совершении должностными лицами отдела следую-
щих действий:

1) направление субъекту проверки уведомления не менее чем за 
двадцать четыре часа до начала проведения внеплановой выезд-
ной проверки:

а) посредством электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью и направленного по адре-
су электронной почты юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином госу-
дарственном реестре юридических лиц, едином государственном рее-
стре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган му-
ниципального контроля;

б) любым иным доступным способом.
14.23. Приостановление осуществления муниципального контро-

ля при выполнении административной процедуры законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено.

14.24. Основаниями принятия решений об организации внеплано-
вой проверки субъекта проверки являются случаи, установленные пун-
ктом 14.3 настоящего Административного регламента и ст. 10 Федераль-
ного закона № 294-ФЗ.

14.25. Результатом административной процедуры по организа-
ции внеплановой проверки субъекта проверки является уведомление 
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руководителя, иного должностного лица или уполномоченного предста-
вителя субъекта проверки о проведении внеплановой проверки.

14.26. Способом фиксации результата является подписание рас-
поряжения о проведении внеплановой выездной или документар-
ной проверки.

15.Проведение проверки
15.1. Основанием для начала административной процедуры по про-

ведению проверки является:
1) распоряжение органа муниципального контроля о проведении 

плановой проверки;
2) распоряжение органа муниципального контроля о проведении 

внеплановой проверки.
15.2. Проверка может проводиться только должностным лицом или 

должностными лицами, которые указаны в распоряжении.
15.3. Документарная проверка проводится по месту нахождения ор-

гана муниципального контроля.
15.4. В процессе проведения документарной проверки должностны-

ми лицами органа муниципального контроля в первую очередь рассма-
триваются документы субъекта проверки, имеющиеся в распоряжении 
органа муниципального контроля, акты предыдущих проверок, матери-
алы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные 
документы о результатах, осуществленных в отношении этих субъек-
тов проверки.

15.5. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в доку-
ментах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, 
вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оце-
нить исполнение субъектом проверки обязательных требований, орган 
муниципального контроля направляет в адрес субъекта проверки моти-
вированный запрос с требованием представить иные необходимые для 
рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. 
К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения орга-
на муниципального контроля о проведении документарной проверки.

15.6. Должностное лицо Отдела вручает мотивированный запрос не-
посредственно руководителю, иному должностному лицу или уполно-
моченному представителю субъекта проверки с отметкой в оригинале 
запроса о дате получения с указанием Ф.И.О., должности лица, получив-
шего его, и подписи, либо направляет мотивированный запрос в адрес 
субъекта проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении, либо направляет по адресу электронной почты, по которо-
му орган муниципального контроля осуществляет переписку, направ-
ление решений, извещений, уведомлений с использованием электрон-
ной подписи, либо посредством электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью и направленно-
го по адресу электронной почты субъекта проверки, если такой адрес со-
держится соответственно в едином государственном реестре юридиче-
ских лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпри-
нимателей либо ранее был представлен субъектом проверки в орган му-
ниципального контроля или иным доступным способом.

15.7. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивирован-
ного запроса субъект проверки обязан направить в орган муниципаль-
ного контроля указанные в запросе документы.

15.8. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, 
заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руко-
водителя, иного должностного лица субъекта проверки. Субъект провер-
ки вправе представить указанные в запросе документы в форме элек-
тронных документов, подписанных усиленной квалифицированной 
электронной подписью.

15.9. При проведении документарной проверки орган муниципаль-
ного контроля не вправе требовать у субъекта проверки сведения и до-
кументы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также 
сведения и документы, которые могут быть получены органом муници-
пального контроля от иных органов государственного контроля (надзо-
ра), органов муниципального контроля.

15.10. Не допускается требовать нотариального удостоверения ко-
пий документов, представляемых органу муниципального контроля, ес-
ли иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

15.11. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены 
ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки 
документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих доку-
ментах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципаль-
ного контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления 
муниципального контроля, информация об этом направляется субъекту 
проверки с требованием представить в течение десяти рабочих дней не-
обходимые пояснения в письменной форме.

15.12. Субъект проверки, представляющий в орган муниципального 
контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противо-
речий в представленных документах либо относительно несоответствия 
указанных в пункте 15.11 настоящего Административного регламента 
сведений, вправе представить дополнительно в орган муниципального 
контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представ-
ленных документов.

15.13. Должностное лицо органа муниципального контроля, которое 
проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представлен-
ные руководителем или иным должностным лицом субъекта проверки 
пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее пред-
ставленных документов. В случае, если после рассмотрения представ-
ленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган 
муниципального контроля установит признаки нарушения обязатель-
ных требований, должностные лица органа муниципального контроля 
вправе провести выездную проверку.

15.14. При проведении выездной проверки запрещается требовать от 
субъекта проверки представления документов и (или) информации, кото-
рые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.

15.15. Административная процедура по проведению выездной про-
верки включает в себя:

1) вручение заверенной печатью копии распоряжения о проведении 
проверки должностными лицами органа муниципального контроля, 
проводящими проверку под роспись руководителю, иному должностно-
му лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки, од-
новременно с предъявлением служебных удостоверений;

2) ознакомление руководителя, иного должностного лица или упол-
номоченного представителя субъекта проверки с:

а) распоряжением о проведении проверки и с полномочиями прово-
дящих проверку лиц;

б) информацией об органе муниципального контроля, об экспертах, 
экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий;

в) целями, задачами, основаниями проведения проверки;
г) видами и объемом мероприятий по контролю;
д) сроками и с условиями проведения проверки;
е) документами, относящимися к предмету проверки;
3) рассмотрение документов, имеющихся в распоряжении органа 

муниципального контроля, а также представленных подконтрольным 
субъектом;

4) рассмотрение информации, содержащейся в информацион-
ных ресурсах;

5) проведение мероприятий по контролю.
15.16. Выездная проверка проводится по месту нахождения юри-

дического лица, месту осуществления деятельности индивидуального 
предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их де-
ятельности.

15.17. Выездная проверка проводится в случае, если при документар-
ной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащих-
ся в имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля до-
кументах субъекта проверки;

2) оценить соответствие деятельности пользователя недр обяза-
тельным требованиям без проведения соответствующего мероприятия 
по контролю.

15.18. Содержание административного действия по проведению 
проверки в отношении субъекта проверки должностными лицами орга-
на муниципального контроля заключается в проведении мероприятий, 
определяемых при организации каждой конкретной проверки в соот-
ветствии с ее предметом, целями и задачами.

15.19. В случаях, если для разъяснения возникающих при осущест-
влении муниципального контроля вопросов требуются специальные по-
знания, орган муниципального контроля назначает экспертизу, вклю-
чающую в себя организацию и проведение исследований экспертами 
из числа лиц, обладающих специальными знаниями для решения задач 
в области муниципального контроля.

15.20. Такая экспертиза проводится экспертами, аттестованными 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
только в случае невозможности проведения такой экспертизы органом 
муниципального контроля. Порядок проведения такой экспертизы уста-
навливается Правительством Российской Федерации.

15.21. Для фиксации информации, получаемой в ходе проведения вы-
ездных проверок, могут осуществляться звукозапись, фото- и видеосъемка.

15.22. Приостановление осуществления муниципального контро-
ля при выполнении административной процедуры законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено.
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15.23. Результатом административной процедуры по проведению 
проверки является выявление либо невыявление фактов нарушения 
обязательных требований.

15.24. Способом фиксации результата административной процедуры 
является оформление акта проверки.

16.Оформление результатов проверки
16.1. Основанием для проведения административной процедуры по 

оформлению результатов проверки субъектов проверки является завер-
шение сбора и анализа необходимой информации для оформления ак-
та проверки.

16.2. Административная процедура по оформлению должностным 
лицом органа муниципального контроля результатов проверки субъек-
там проверки, включает следующие административные действия:

1) оформление акта проверки;
2) внесение в журнал учета проверок должностными лицами органа 

муниципального контроля сведений о проведенной проверке, при веде-
нии такого журнала;

3) вручение или направление акта проверки субъектам проверки;
4) направление в орган прокуратуры копии акта проверки в случае, 

если для проведения внеплановой проверки требовалось согласование 
ее проведения с органом прокуратуры.

16.3. Содержание административного действия должностных лиц 
Отдела по оформлению акта проверки, заключается в оформлении акта 
проверки в соответствии с типовой формой акта проверки, утвержден-
ной приказом Минэкономразвития № 141.

16.4. В случае выявления в результате проведенной проверки на-
рушений обязательных требований, должностное лицо Отдела, ответ-
ственное за проведение проверки, фиксирует факты выявленных нару-
шений в акте проверки.

16.5. Акт проверки оформляется непосредственно после ее заверше-
ния в двух экземплярах:

1) один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается 
руководителю, или их уполномоченному представителю субъекта про-
верки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении 
с актом проверки;

2) второй экземпляр акта проверки с копиями приложений остается 
у должностного лица Отдела.

16.6. В случае проведения проверки нескольких обособленных под-
разделений субъекта проверки, акт проверки может быть оформлен 
в отношении каждого обособленного подразделения субъекта проверки.

16.7. В случае, если для проведения внеплановой выездной провер-
ки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, ко-
пия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым приня-
то решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабо-
чих дней со дня составления акта проверки.

16.8. В акте проверки указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование органа муниципального контроля;
3) дата и номер распоряжения органа муниципального контроля;
4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или 

должностных лиц, проводивших проверку;
5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, 

имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, 
имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного 
представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших 
при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нару-

шениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустив-
ших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом 
проверки руководителя, иного должностного лица или уполномочен-
ного представителя субъекта проверки, присутствовавших при прове-
дении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения 
подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи 
о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи 
в связи с отсутствием у подконтрольного субъекта указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводив-
ших проверку.

16.9. К акту проверки прилагаются:
1) объяснения работников субъекта проверки, на которых возлагает-

ся ответственность за нарушение обязательных требований;
2) иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

16.10. В случае если для составления акта проверки необходимо по-
лучить заключения по результатам проведенных исследований, испыта-
ний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляет-
ся в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения меро-
приятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки под рас-
писку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведом-
лением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписан-
ного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, со-
ставившего данный акт проверки (при условии согласия проверяемого 
лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках 
муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтвержде-
ние получения указанного документа.

При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение полу-
чения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, 
хранящемуся в органе муниципального контроля.

16.11. Содержание административного действия по внесению в жур-
нал учета проверок должностными лицами органа муниципального 
контроля заключается во внесении в указанный журнал записи о про-
веденной проверке, содержащей сведения о наименовании органа му-
ниципального контроля, о датах начала и окончания проведения про-
верки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах 
и предмете проверки, выявленных нарушениях, выданных предписани-
ях, а также фамилии, имена, отчества и должности должностного лица 
(должностных лиц) Отдела, проводивших проверку, или их подписи.

16.12. При отсутствии журнала учета проверок запись об этом вно-
сится в акт проверки.

16.13. Содержание административного действия по вручению или 
направлению акта проверки субъекту проверки заключается во вру-
чении одного экземпляра акта проверки с копиями приложений ру-
ководителю или уполномоченному представителю субъекта провер-
ки, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с ак-
том проверки.

16.14. В случае отказа руководителя, иного должностного лица, или 
уполномоченного представителя субъекта проверки от получения для 
ознакомления акта проверки, должностное лицо органа муниципально-
го контроля вносит в каждый экземпляр акта проверки запись "от полу-
чения для ознакомления акта проверки отказался" с указанием должно-
сти, фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) руководите-
ля иного должностного лица или уполномоченного представителя субъ-
екта проверки и удостоверяет ее своей подписью.

16.15. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица, 
или уполномоченного представителя субъекта проверки, а также в слу-
чае отказа субъекта проверки дать расписку об ознакомлении либо об 
отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки направляется 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое 
приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа 
муниципального контроля.

16.16. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление 
взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального кон-
троля акт проверки может быть направлен в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью лица, составившего данный акт проверки, руководителю, ино-
му должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта 
проверки. При этом акт проверки, направленный в форме электронно-
го документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью лица, составившего данный акт проверки, проверяемому 
лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного 
документа, считается полученным проверяемым лицом.

16.17. Субъект проверки, проверка которого проводилась, в случае 
несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте 
проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных 
нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта провер-
ки вправе представить в орган муниципального контроля в письменной 
форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного пред-
писания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдель-
ных положений. При этом субъект проверки вправе приложить к таким 
возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких воз-
ражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать 
их в орган муниципального контроля. Указанные документы могут быть 
направлены в форме электронных документов (пакета электронных до-
кументов), подписанных усиленной квалифицированной электронной 
подписью проверяемого лица.

16.18. Результаты проверки, проведенной органом муниципально-
го контроля с грубыми нарушениями требований, установленных ч. 2 



10 | № 37 (4906) 23 февраля 2021 года | «Рабочий Надыма»

ст. 20 Федерального закона № 294-ФЗ, не могут являться доказатель-
ствами нарушения обязательных требований и подлежат отмене судом 
на основании заявления субъекта проверки.

16.19. Приостановление осуществления муниципального контро-
ля при выполнении административной процедуры законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено.

16.20. Критериями оформления результатов проверки деятельности 
субъекта проверки является установление наличия или отсутствия на-
рушений требований, установленных муниципальными правовыми ак-
тами законодательства в сфере использования и охраны недр при до-
быче общераспространенных полезных ископаемых, а также при стро-
ительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных 
ископаемых.

16.21. Результатом административной процедуры по оформлению 
результатов проверки пользователя недр является оформление ак-
та проверки.

16.22. Порядком передачи результата административной процедуры 
является направление субъекту проверки, в отношении которого прово-
дилась проверка акта проверки.

16.23. Способом фиксации результата административной процедуры 
является подписание акта проверки.

16.24. Результаты проверки размещаются на официальном сайте.

17. Организация и проведение мероприятий по контролю 
без взаимодействия с юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями
17.1. В целях мониторинга соблюдения юридическими лицами и ин-

дивидуальными предпринимателями обязательных требований, требо-
ваний, установленных муниципальными правовыми актами, Отдел осу-
ществляет мероприятия по контролю без взаимодействия с юридиче-
скими лицами, индивидуальными предпринимателями, в соответствии 
с утверждаемыми им планами мероприятий по контролю без взаимо-
действия органа муниципального контроля с юридическими лицами 
и индивидуальными предпринимателями.

17.2. В целях исполнения планов мероприятий по контролю без взаи-
модействия органа муниципального контроля с юридическими лицами 
и индивидуальными предпринимателями, должностное лицо оформля-
ет плановые (рейдовые) задания на проведение плановых (рейдовых) 
осмотров, обследований земельных участков и транспортных средств, 
а также результаты плановых (рейдовых) осмотров, обследований при 
осуществлении муниципального контроля, в порядке утвержденном по-
становлением Администрации (далее — Порядок оформления).

17.3. По результатам проведения плановых (рейдовых) осмотров, 
обследований земельных участков на основании плановых (рейдовых) 
заданий, должностное лицо уполномоченное на проведение проведе-
ния плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков 
и транспортных средств, составляет акт планового (рейдового) осмотра, 
обследования земельных участков и транспортных средств по типовой 
форме, установленной Порядком оформления.

17.4. В случае получения в ходе проведения мероприятий по контролю 
без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными пред-
принимателями указанных в частях 5 — 7 статьи 8.2 Федерального зако-
на № 294-ФЗ сведений о готовящихся нарушениях или признаках нару-
шения обязательных требований, требований, установленных муници-
пальными правовыми актами, орган муниципального контроля объяв-
ляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю о недо-
пустимости нарушения обязательных требований, требований, установ-
ленных муниципальными правовыми актами, не позднее 30 дней со дня 
составления акта планового (рейдового) осмотра, обследования.

17.5. В случае выявления при проведении мероприятий по контролю без 
взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предприни-
мателями, нарушений обязательных требований, требований, установлен-
ных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа му-
ниципального контроля принимают в пределах своей компетенции меры 
по пресечению таких нарушений, а также в течении 3 рабочих дней со дня 
составления акта планового (рейдового) осмотра, обследования земель-
ных участков направляют в письменной форме руководителю или заме-
стителю руководителя органа муниципального контроля мотивированное 
представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия 
при необходимости решения о назначении внеплановой проверки юриди-
ческого лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указан-
ным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ.

17.6. Плановые (рейдовые) осмотры, не могут проводиться в отноше-
нии конкретного юридического лица, индивидуального предпринима-
теля и не должны подменять собой проверку.

18. Организация и проведение мероприятий,
направленных на профилактику нарушений обязательных 

требований, требований, установленных муниципальными 
правовыми актами

18.1. В целях предупреждения нарушений юридическими лицами 
и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, 
требований, установленных муниципальными правовыми актами, 
устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям 
обязательных требований, орган муниципального контроля осущест-
вляет мероприятия по профилактике нарушений обязательных требо-
ваний, требований, установленных муниципальными правовыми акта-
ми, в соответствии с ежегодно утверждаемыми им программами профи-
лактики нарушений.

18.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований, 
требований, установленных муниципальными правовыми актами, 
должностное лицо:

1) обеспечивает размещение на Официальном сайте перечней нор-
мативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обяза-
тельные требования, установленные муниципальными правовыми ак-
тами, оценка соблюдения которых является предметом муниципаль-
ного контроля, а также текстов соответствующих нормативных пра-
вовых актов;

2) осуществляет информирование юридических лиц, индивидуаль-
ных предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требо-
ваний, требований, установленных муниципальными правовыми акта-
ми, в том числе посредством разработки и опубликования руководств 
по соблюдению обязательных требований, требований установленных 
муниципальными правовыми актами, проведения семинаров и кон-
ференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации 
и иными способами. В случае изменения обязательных требований, тре-
бований, установленных муниципальными правовыми актами, орган 
муниципального контроля подготавливает и распространяет коммен-
тарии о содержании новых нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих обязательные требования, требования, установленные муници-
пальными правовыми актами, внесенных изменениях в действующие 
акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации 
о проведении необходимых организационных, технических мероприя-
тий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязатель-
ных требований, требований установленных муниципальными право-
выми актами;

3) обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) обобщение 
практики осуществления муниципального контроля и размещение на 
Официальном сайте соответствующих обобщений, в том числе с указа-
нием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, с рекомендациями в отношении мер, которые должны прини-
маться юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями 
в целях недопущения таких нарушений;

4) выдаёт предостережения о недопустимости нарушения обязатель-
ных требований, требований установленных муниципальными право-
выми актами, в соответствии с пунктами 18.3, 18.4 настоящего Адми-
нистративного регламента, если иной порядок не установлен федераль-
ным законом.

18.3. При условии, что иное не установлено федеральным законом, 
при наличии у органа муниципального контроля сведений о готовящих-
ся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, 
требований установленных муниципальными правовыми актами, по-
лученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляе-
мых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями, либо содержащихся в поступивших обращениях 
и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство кото-
рых не подтверждено), информации от органов государственной власти, 
органов местного самоуправления, из средств массовой информации 
в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нару-
шение обязательных требований, требований установленных муници-
пальными правовыми актами, причинило вред жизни, здоровью граж-
дан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культур-
ного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включен-
ным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, 
в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Фе-
дерации, документам, имеющим особое историческое, научное, куль-
турное значение и входящим в состав национального библиотечно-
го фонда, безопасности государства, а также привело к возникновению 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо 
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создало угрозу указанных последствий, и если юридическое лицо, ин-
дивидуальный предприниматель ранее не привлекались к ответствен-
ности за нарушение соответствующих требований, орган муниципаль-
ного контроля объявляют юридическому лицу, индивидуальному пред-
принимателю предостережение о недопустимости нарушения обяза-
тельных требований, требований установленных муниципальными 
правовыми актами, и предлагают юридическому лицу, индивидуально-
му предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения обя-
зательных требований, требований установленных муниципальными 
правовыми актами, и уведомить об этом в установленный в таком пре-
достережении срок орган муниципального контроля.

18.4. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, должно содержать указания на соответствующие обязательные 
требования, требования установленные муниципальными правовы-
ми актами, нормативный правовой акт, их предусматривающий, а так-
же информацию о том, какие конкретно действия (бездействие) юриди-
ческого лица, индивидуального предпринимателя могут привести или 
приводят к нарушению этих требований, и не может содержать, требо-
вания предоставления юридическим лицом, индивидуальным предпри-
нимателем сведений и документов, за исключением сведений о при-
нятых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ме-
рах по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований 
установленных муниципальными правовыми актами.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМА КОНТРОЛЯ
ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

19. Порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением должностными лицами 

отдела положений Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования

к осуществлению муниципального контроля,
а также за принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением должностными лицами Отдела 
исполнения настоящего Административного регламента и иных нор-
мативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществле-
нию муниципального контроля, а также за принятием ими решений, 
осуществляется первым заместителем Главы Администрации Надым-
ского района курирующие структурное подразделение.

20. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества осуществления 

муниципального контроля, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством осуществления 

муниципального контроля
20.1. Текущий контроль осуществляется руководителем Отдела, от-

ветственным за организацию работы по осуществлению муниципаль-
ного контроля, за соблюдением и исполнением должностными лицами 
положений настоящего Административного регламента, а также требо-
ваний к оформлению и хранению материалов проверок.

20.2. Руководитель отдела организует и осуществляет контроль за 
полнотой и качеством осуществления уполномоченными должностны-
ми лицами муниципального контроля.

Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального 
контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устране-
ние нарушений при осуществлении муниципального контроля, рассмо-
трение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содер-
жащие жалобы на решения, действия (бездействие) уполномоченных 
должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль.

По результатам контроля осуществляется привлечение виновных 
лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

20.3. Проверки полноты и качества исполнения муниципального 
контроля осуществляются по решению руководителя Отдела.

Периодичность проведения проверок может носить плановый харак-
тер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов ра-
боты), тематический характер и внеплановый характер (по конкретно-
му обращению, жалобе).

20.4. Общественный контроль за осуществлением муниципального 
контроля вправе осуществлять граждане, их объединения и организа-
ции посредством:

а) фиксации нарушений, допущенных должностными лицами при 
осуществлении муниципального контроля, и направления сведений 
о нарушениях в Администрацию или Отдел;

б) подачи своих замечаний к процедуре осуществления муници-
пального контроля или предложений по ее совершенствованию в Ад-
министрацию;

в) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации 
и должностных лиц в порядке, установленном разделом V настоящего 
Административного регламента.

20.5. Результаты проверки оформляются в письменном виде актом 
 в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения.

21. Ответственность должностных лиц за решения
и действия (бездействие) принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе осуществления муниципального контроля
21.1. Орган муниципального контроля, его должностные лица в слу-

чае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных 
обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) 
при проведении проверки несут ответственность в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации.

21.2. В случае установления нарушений прав юридических лиц, ин-
дивидуальных предпринимателей, результатом проведенных проверок 
является привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

22. Положения, характеризующие требования к порядку
и формам контроля за осуществлением муниципального 

контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений
и организаций

22.1. Контроль за осуществлением муниципального контроля может 
осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций пу-
тем направления в адрес Администрации:

— предложений о совершенствовании нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов ЯНАО и муници-
пальных нормативных актов Администрации, регламентирующих осу-
ществление муниципального земельного контроля;

— сообщений о нарушении нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Ямало-Ненецкого автоном-
ного округа и муниципальных нормативных актов Администрации, ре-
гламентирующих осуществление муниципального контроля, недостат-
ках в работе органов местного самоуправления.

22.2. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении зако-
нодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение де-
сяти дней со дня принятия таких мер орган муниципального контроля 
обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивиду-
альному предпринимателю, гражданину, права и (или) законные инте-
ресы которых нарушены.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА, А ТАКЖЕ ЕГО 
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

23. Информация для заинтересованных лиц об их праве 
на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)
в ходе осуществления муниципального контроля

Действие (бездействие) должностных лиц, решения, принятые в ходе 
осуществления муниципального контроля должностными лицами, от-
ветственными за осуществление муниципального контроля, нарушения 
положений настоящего Административного регламента обжалуются 
в досудебном (внесудебном) порядке, а также в судебном порядке.

24. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются 

действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляю-
щих муниципальный контроль, повлекшие за собой при проведении 
проверки нарушение прав юридических лиц, индивидуальных пред-
принимателей.

25. Исчерпывающий перечень случаев,
в которых ответ на жалобу не дается

25.1. В случае направления запроса государственным органам, органам 
местного самоуправления и должностным лицам о предоставлении необ-
ходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов, руководи-
тель органа муниципального контроля, должностное лицо либо уполномо-
ченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем 
на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения жалобы.
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25.2. В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, напра-
вившего жалобу или почтовый адрес, по которому должен быть направ-
лен ответ, ответ на жалобу не дается.

25.3. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу долж-
ностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без от-
вета по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, 
направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

25.4. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 
жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение ру-
ководителю органа муниципального контроля, о чем в течение семи 
дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему 
жалобу, если его наименование и почтовый адрес поддаются прочтению.

25.5. В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, 
на который неоднократно давались письменные ответы по существу в свя-
зи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся 
новые доводы или обстоятельства, должностные лица органа муниципаль-
ного контроля вправе принять решение о безосновательности очередной 
жалобы и прекращении переписки с лицом, подавшим жалобу по данному 
вопросу при условии, что ранее направляемые жалобы направлялись в один 
и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должност-
ному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу.

25.6. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопро-
са не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государ-
ственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражда-
нину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по 
существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью раз-
глашения указанных сведений.

25.7. В случае, если причины, по которым ответ по существу постав-
ленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устра-
нены, заявитель вправе вновь направить жалобу в орган муниципаль-
ного контроля.

26. Основания для начала процедуры досудебного 
(внесудебного) обжалования

26.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебно-
го) обжалования является поступление жалобы от руководителя либо 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, гражданина либо их уполномоченных представите-
лей, направленной лично, по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, Официального сайта.

26.2. В жалобе заявитель указывает наименование органа местного 
самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, 
отчество соответствующего должностного лица, либо должность соот-
ветствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее — 
при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены 
ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, 
ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны наименование долж-
ности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездей-
ствие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а так-
же иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 
В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и ма-
териалы либо их копии.

26.3. Обращение, поступившее в форме электронного документа, 
подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации. В обращении заявитель в обязательном поряд-
ке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), 
адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме 
электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть на-
правлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому 
обращению необходимые документы и материалы в электронной фор-
ме либо направить указанные документы и материалы или их копии 
в письменной форме.

27. Права заинтересованных лиц на получение информации 
и документов, необходимых для обоснования

и рассмотрения жалобы
При рассмотрении жалобы Отделом заявитель имеет право:
1) представлять дополнительные документы и материалы либо обра-

щаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;
2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рас-

смотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные 
интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не 
содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраня-
емую федеральным законом тайну;

3) получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе 
вопросов, за исключением случаев, указанных в разделе 25 настоящего 
Административного регламента, уведомление о переадресации жало-
бы в государственный орган, орган местного самоуправления или долж-
ностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных 
в обращении вопросов;

4) получать информацию о порядке рассмотрения жалобы.

28. Органы местного самоуправления, организации
и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица,

которым может быть направлена жалоба заявителя
в досудебном (внесудебном) порядке

28.1. Во внесудебном порядке заявители имеют право обратить-
ся лично или направить жалобу на действия (бездействие) лиц, ответ-
ственных за осуществление муниципального контроля, а также на при-
нятые ими решения при осуществлении муниципального контроля на 
имя Главы Надымского района, на имя первого заместителя Главы Ад-
министрации Надымского района, координирующего и контролирую-
щего деятельность Отдела, на имя начальника Отдела.

28.2. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и реше-
ния, принятые в ходе осуществления муниципального контроля долж-
ностными лицами, ответственными за осуществление муниципального 
контроля, в судебном порядке, обратившись в течение трех месяцев со 
дня, когда им стало известно о нарушении их прав, свобод и (или) закон-
ных интересов, в Надымский городской суд или Арбитражный суд Яма-
ло-Ненецкого автономного округа.

29. Сроки рассмотрения жалобы
Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента 

ее регистрации. Письменная жалоба (письменное обращение) подлежит 
обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления 
в орган муниципального контроля. В исключительных случаях, а также 
в случае направления запроса государственным органам, органам местно-
го самоуправления и должностным лицам о представлении необходимых 
для рассмотрения жалобы документов и материалов, руководитель орга-
на муниципального контроля, должностное лицо либо уполномоченное на 
то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 
дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения жалобы.

30. Результат досудебного (внесудебного) обжалования 
применительно к каждой процедуре

либо инстанции обжалования
30.1. При рассмотрении жалобы заявителю обеспечивается объек-

тивное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае 
необходимости — с участием заявителя, направившего жалобу.

30.2. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, на-
правленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод 
и законных интересов заявителя.

30.3. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удо
влетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

30.4. Заявителю, направившему жалобу, дается письменный ответ 
по существу поставленных в жалобе вопросов, за исключением случа-
ев, указанных в разделе 25 настоящего Административного регламента.


