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В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», Законом Ямало-Ненецкого автономного округа от 19.12.2019 № 108-ЗАО 
«О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, 
муниципальных и городских округов в Ямало-Ненецком автономном округе 
отдельными государственными полномочиями Ямало-Ненецкого автономно-
го округа по предоставлению социальных выплат на приобретение (строитель-
ство) жилого помещения гражданам, проживающим в строениях,  не предна-
значенных для проживания», постановлением Правительства Ямало-Ненец-
кого автономного округа от 27.12.2019 № 1470-П «Об утверждении Поряд-
ка реализации мероприятий, связанных с расселением граждан из строений, 
не предназначенных для проживания», на основании Устава муниципального 
округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа Администра-
ция Надымского района постановляет:

1. Определить Администрацию Надымского района уполномоченным ор-
ганом по исполнению отдельных государственных полномочий Ямало-Ненец-
кого автономного округа по предоставлению социальных выплат на приобре-
тение (строительство) жилого помещения гражданам, проживающим в строе-
ниях, не предназначенных для проживания.

2. Возложить на некоторые структурные подразделения Администрации 
Надымского района отдельные функции и полномочия по осуществлению от-
дельных государственных полномочий Ямало-Ненецкого автономного округа 
по предоставлению социальных выплат на приобретение (строительство) жи-
лого помещения гражданам, проживающим в строениях, не предназначенных 
для проживания в соответствии с Порядком предоставления социальных вы-
плат на приобретение жилого помещения гражданам, проживающим в строе-
ниях, не предназначенных для проживания, на территории Надымского райо-
на, указанном в п. 3 настоящего постановления. 

3. Утвердить Порядок предоставления социальных выплат на приобрете-
ние жилого помещения гражданам, проживающим в строениях, не предназна-
ченных для проживания, на территории Надымского района согласно прило-
жению к настоящему постановлению.

4.  Признать утратившими силу:
— постановление Администрации муниципального образования Надым-

ский район от 16.09.2020 № 490 «Об утверждении Порядка предоставления 
социальных выплат на приобретение жилого помещения гражданам, прожи-
вающим в строениях, не предназначенных для проживания, на территории 
Надымского района»;

— постановление Администрации муниципального образования Надым-
ский район от 09.10.2020 № 517 «О внесении изменений в постановле-
ние Администрации муниципального образования Надымский район от 
16.09.2020 № 490».

5. Управлению документационного обеспечения Администрации Надым-
ского района обеспечить опубликование настоящего постановления в газете 
«Рабочий Надыма» в течение десяти дней с момента его подписания.

6. Управлению общей политики Администрации Надымского района  
разместить настоящее постановление на официальном сайте Администра-
ции Надымского района в информационно-телекоммуникационной се-
ти Интернет.

7.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на пер-
вого заместителя Главы Администрации Надымского района Колесова А. В.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района. 

№ 597-пк от 21 июля 2021 года.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

Об утверждении Порядка предоставления социальных выплат 
на приобретение жилого помещения гражданам, проживающим в строениях, 

не предназначенных для проживания, на территории Надымского района

Приложение к постановлению Администрации Надымского  района от 21 июля  2021 года № 597-пк

Порядок предоставления социальных выплат на приобретение жилого помещения гражданам, 
проживающим в строениях, не предназначенных для проживания, на территории Надымского района

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий Порядок предоставления социальных выплат на приобре-

тение жилого помещения гражданам, проживающим в строениях, не предна-
значенных для проживания, на территории Надымского района (далее — По-
рядок) определяет механизм реализации мероприятий, связанных с расселе-
нием граждан из строений, не предназначенных для проживания, на террито-
рии Надымского района, а также порядок распределения полномочий между 
структурными подразделениями Администрации Надымского района, указан-
ными в п. 1.2 настоящего Порядка.

1.2. Структурными подразделениями Администрации Надымского района, осу-
ществляющими отдельные функции и полномочия по осуществлению отдельных го-
сударственных полномочий Ямало-Ненецкого автономного округа по предоставлению 
социальных выплат на приобретение (строительство) жилого помещения гражданам, 
проживающим в строениях, не предназначенных для проживания, являются:

а) территориальные органы Администрации Надымского района, наделен-
ные правами юридического лица, на территории соответствующих населен-
ных пунктов:

—  Администрация поселка Пангоды;
— Администрация поселка Ягельный;
— Администрация поселка Приозерный;
— Администрация поселка Правохеттинский;
— Администрация поселка Лонгъюган;
— Администрация поселка Заполярный;

— Администрация села Ныда;
— Администрация села Кутопьюган — на территории села Нори, села 

Кутопь юган (далее — Территориальные органы Администрации);
б) Департамент муниципального имущества Администрации Надымского 

района (далее — Департамент, Администрация).
1.3. Настоящий  Порядок разработан в целях реализации:
— мероприятий государственной программы Ямало-Ненецкого автоном-

ного округа «Обеспечение доступным и комфортным жильем населения», ут-
вержденной постановлением Правительства Ямало-Ненецкого автономного 
округа от 25.12.2013 № 1099-П;

— Закона Ямало-Ненецкого автономного округа от 19.12.2019 № 108-ЗАО                    
«О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, муни-
ципальных и городских округов в Ямало-Ненецком автономном округе отдельными 
государственными полномочиями Ямало-Ненецкого автономного округа по предо-
ставлению социальных выплат на приобретение (строительство) жилого помеще-
ния гражданам, проживающим в строениях, не предназначенных для проживания»;

— Порядка реализации мероприятий, связанных с расселением граждан 
из строений, не предназначенных для проживания, утвержденного  поста-
новлением Правительства Ямало-Ненецкого автономного округа от 27.12.2019 
№ 1470-П (далее — Порядок № 1470-П).

1.4. Основные понятия, используемые в настоящем Порядке:
строения — строения, не предназначенные для проживания, расположенные в 

границах муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономно-
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го округа, в том числе в случаях, когда указанные строения расположены на земельных 
участках, относящихся к производственным зонам, зонам инженерной и транспортной 
инфраструктур, за исключением земельных участков, находящихся в частной собствен-
ности, и не отнесенные в соответствии со статьями 15, 16 Жилищного кодекса Рос-
сийской Федерации к жилым помещениям, приспособленным для проживания; 

комиссия — комиссия по реализации программных мероприятий в области 
обеспечения жильем населения на территории Надымского района;

свидетельство о праве на предоставление социальной выплаты — 
именной документ, удостоверяющий право на получение социальной выплаты 
в рамках реализации мероприятий, связанных с расселением граждан из стро-
ений, не предназначенных для проживания, не являющийся ценной бумагой.

II. ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАЯВЛЕНИЯ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
СОЦИАЛЬНОЙ ВЫПЛАТЫ В ОРГАН МЕСТНОГО 

САМОУПРАВЛЕНИЯ 
2.1. Период приема заявлений на предоставление социальной выплаты  

и документов от граждан, сроки формирования списков претендентов на по-
лучение социальной выплаты, списка претендентов на получение социаль-
ной выплаты по Надымскому району и списка получателей социальной вы-
платы определяются постановлением Администрации, о чем Департамент 
информирует граждан путем опубликования соответствующей информации 
в средствах массовой информации и на официальном сайте Администрации 
Надымского района.

2.2. В целях участия в мероприятии граждане в период, установленный по-
становлением Администрации, подают заявление и документы в Территори-
альные органы Администрации по месту постоянного жительства. Граждане, 
проживающие в строениях, расположенных на территории г. Надыма, подают 
заявление и документы в Департамент.

 2.3. Территориальные органы Администрации, Департамент  формируют 
учетные дела граждан в соответствии с требованиями подпункта 2.5.1 пунк-
та  2.5 Порядка  № 1470-П, и в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня 
окончания периода приема заявлений на предоставление социальной выпла-
ты и документов от граждан, формируют список претендентов на предостав-
ление социальной выплаты по форме согласно приложению к настоящему По-
рядку исходя из даты и времени регистрации документов (далее — список пре-
тендентов).

2.4. В срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня формирования списка 
претендентов, Территориальные органы  Администрации направляются спи-
ски претендентов и учетные дела в адрес Департамента.

2.5. Департамент в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получе-
ния списка претендентов формирует список претендентов на предоставление 
социальной выплаты по Надымскому району исходя из даты и времени реги-
страции документов (далее — список претендентов по Надымскому району) по 
форме, установленной Порядком № 1470-П.

2.6. Департамент в срок, установленный постановлением Администрации, 
осуществляет формирование списка получателей социальной выплаты в теку-
щем году (далее — список получателей). 

Перед формированием списка получателей Департамент приобщает  
к учетным делам  сведения из реестра о получении (неполучении) финансо-
вой или имущественной помощи в улучшении жилищных условий на терри-
тории автономного округа либо за пределами автономного округа на граждан, 
осуществляет проверку учетных дел на наличие у граждан и членов их семей 
права на получение социальной выплаты, установленного пунктом 1.2 Поряд-
ка № 1470-П.

2.7. Решение о включении граждан либо об отказе во включении в список 
получателей принимается комиссией.

2.8. Список получателей формируется в хронологическом порядке, исходя 
из даты и времени подачи гражданами документов по форме, установленной 
Порядком № 1470-П.

Список получателей утверждается постановлением Администрации.
2.9. Уведомление о включении в список получателей (об отказе во включе-

нии в список получателей с оригиналами документов, имеющихся в учетном 
деле) в течение 10 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения 
направляется Департаментом способом, указанным гражданином в заявле-
нии на предоставление социальной выплаты, позволяющим подтвердить факт  
и дату направления (вручения) уведомления.

III. ПОРЯДОК ВЫДАЧИ СВИДЕТЕЛЬСТВА О ПРАВЕ 
НА ПОЛУЧЕНИЕ СОЦИАЛЬНОЙ ВЫПЛАТЫ 

И ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СОЦИАЛЬНОЙ ВЫПЛАТЫ
3.1. Департамент в течение 10 рабочих дней со дня утверждения списка по-

лучателей  оформляет гражданам свидетельства о праве на предоставление со-
циальной выплаты по форме, утвержденной Порядком № 1470-П,  и в течение 
5 рабочих дней после изготовления вручает их гражданам.

3.2. Департамент  в течение 3 рабочих дней со дня поступления документов 
в соответствии с подпунктом 4.3.2 пункта 4.3   Порядка № 1470-П запрашива-
ет и приобщает к документам граждан сведения из Единого государственного 
реестра недвижимости, если указанные сведения не представлены граждана-
ми по собственной инициативе.

3.3. Департамент в течение 15 рабочих дней со дня получения документов, 
указанных в подпункте 4.3.2 пункта 4.3, пункте 4.5  Порядка № 1470-П, осу-
ществляет их проверку.

3.4. Решение  о предоставлении (отказе в предоставлении) социальной вы-
платы принимается   постановлением Администрации.

 
IV. ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТРУКТУРНЫХ 

ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ АДМИНИСТРАЦИИНАДЫМСКОГО РАЙОНА
4.1. Департамент вправе запрашивать у Территориальных органов Адми-

нистрации в рамках своих полномочий документы, сведения и информацию, 
касающиеся вопросов реализации мероприятий, связанных с расселением 
граждан из строений, не предназначенных для проживания.

4.2. Территориальные органы Администрации вправе направлять в Депар-
тамент предложения по совершенствованию условий и механизма реализации 
мероприятия.

4.3. Территориальные органы Администрации несут ответственность за 
своевременность, полноту и достоверность предоставляемых Департаменту 
документов граждан.

4.5. Департамент несет ответственность за нецелевое использование де-
нежных средств в соответствии с действующим законодательством Россий-
ской Федерации.

V. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
5.1. Вопросы, не урегулированные настоящим Порядком, решаются в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Решения, принимаемые Территориальными органами Администра-

ции, Департаментом, Администрацией в целях реализации настоящего По-
рядка, могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации.

Приложение № 1 к Порядку предоставления социальных выплат 
на приобретение жилого помещения гражданам, проживающим в строениях, не предназначенных для проживания, на территории Надымского района

Форма списка

Список претендентов на предоставление социальной выплаты
______________________________________________________________

(наименование территориального органа Администрации)

№ 
п/п Ф. И. О. гражданина Члены семьи гражданина Ф. И. О.,

степень родства Дата/время поступления документов Адрес места жительства Площадь строения Учетное дело
(на __ л.)

1 2 3 4 5 6 7

Руководитель территориального органа Администрации                                         _________________
                                                                                                                                                              (подпись)

Ф. И. О. исполнителя, телефон.
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В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Феде-
ральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Надымского 
района от 26.11.2020 № 91 «Об утверждении Порядка разработки и утверж-
дения административных регламентов предоставления муниципальных ус-
луг муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого автоном-
ного округа», на основании Устава муниципального округа Надымский рай-
он Ямало-Ненецкого автономного округа Администрация Надымского района  
постановляет:

1. Утвердить административный регламент Администрации Надымского 
района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки об ис-
пользовании (неиспользовании) гражданином права приватизации жилого 

помещения муниципального жилищного фонда» согласно приложению к на-
стоящему постановлению.

2. Управлению документационного обеспечения Администрации Надым-
ского района обеспечить опубликование настоящего постановления в газете 
«Рабочий Надыма» в течение десяти дней с момента его подписания.

3. Управлению общей политики Администрации Надымского района размес-
тить настоящее постановление на официальном сайте Администрации На-
дымского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на пер-
вого заместителя Главы Администрации Надымского района Колесова А. В.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района. 

№ 598-пк от 21 июля 2021 года.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

Об утверждении административного регламента Администрации Надымского района
по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача справки об использовании (неиспользовании) гражданином 
права приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда»

Приложение к постановлению Администрации Надымского района от 21 июля 2021 года № 598-пк

Административный регламент Администрации Надымского района 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки об использовании (неиспользовании) 

гражданином права приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Административный регламент Администрации Надымского района 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки об использова-
нии (неиспользовании) гражданином права приватизации жилого помещения 
муниципального жилищного фонда» (далее — регламент, муниципальная услу-
га) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее — Федеральный закон № 210-ФЗ).

1.1.2. Предметом регулирования настоящего регламента являются отноше-
ния, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее — за-

явители) являются граждане Российской Федерации.
1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей 

вправе выступать их законные представители или их представители по дове-
ренности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законода-
тельством Российской Федерации (далее — законный представитель, предста-
витель заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации заявителями по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе пре-
доставления указанных услуг, а также справочной информации, осуществля - 
ется:

— при личном обращении заявителя, непосредственно специалистами сле-
дующих структурных подразделений Администрации Надымского района:

1) управления по жилищным программам Департамента муниципального 
имущества Администрации Надымского района (далее — Управление, Депар-
тамент, Администрация); 

2) Администрации поселка Пангоды;
3) Администрации поселка Заполярный;
4) Администрации поселка Правохеттинский;
5) Администрации поселка Ягельный;
6) Администрации поселка Приозерный;
7) Администрации поселка Лонгъюган;
8) Администрации села Кутопьюган;
9) Администрации села Ныда;
— при личном обращении заявителя, непосредственно работниками мно-

гофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее — МФЦ);

— с использованием средств телефонной связи при обращении в Управле-
ние, территориальные органы Администрации, наделенные правами юриди-
ческого лица (далее — Уполномоченный орган) или в контакт-центр МФЦ;

— путем обращения в письменной форме почтой в адрес Департамента, 
территориальных органов Администрации, наделенных правами юридиче-
ского лица (далее — территориальные органы), МФЦ или по адресу электрон-
ной почты Уполномоченного органа, МФЦ;

— на стендах и/или с использованием средств электронного информирова-
ния в помещении Уполномоченного органа и МФЦ;

— на официальном сайте Администрации Надымского района (далее — офи-
циальный сайт Администрации) https://nadym.yanao.ru/ и едином официаль-
ном интернет-портале сети МФЦ в Ямало-Ненецком автономном округе в ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://www.mfc.yanao.ru  
(далее — сайт МФЦ);

— в государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее — Еди-
ный портал) и/или «Региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа» www.pgu-yamal.ru (да-
лее — Региональный портал). 

1.3.2. На Едином портале и /или Региональном портале размещается следу-
ющая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных докумен-
тов, а так же перечень документов, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципаль-
ной услуги;

5) размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  

в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предо-
ставлении муниципальной услуги;

9) полный текст Административного регламента;
10) справочная информация:
— место нахождения и график работы Уполномоченного органа;
— справочные телефоны Уполномоченного органа;
— адрес официального сайта Администрации https://nadym.yanao.ru, а так-

же официальной электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномо-
ченного органа в сети Интернет.
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Доступ к указанной информации предоставляется заявителю бесплат-
но, без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без ис-
пользования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения  
с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взима-
ние платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 
персональных данных.

1.3.3. Информация, указанная в пункте 1.3.2 регламента, размещается на 
Региональном портале и/или Едином портале на основании сведений, содер-
жащихся в государственной информационной системе «Региональный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого авто-
номного округа» (далее — Региональный реестр).

Специалисты Управления, ответственные за предоставление муниципаль-
ной услуги размещают и актуализируют указанную информацию в Региональ-
ном реестре.

1.3.4. На информационных стендах в местах предоставления муниципаль-
ной услуги размещается следующая информация:

— график (режим) работы, номера телефонов для справок, адреса элек-
тронной почты;

— бланк заявления и образец заполнения заявления;
— текст регламента;
— перечни документов, необходимых для получения муниципальной услу-

ги и требования, предъявляемые к этим документам;
— основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
1.3.5. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично  

в приемные часы специалисты Уполномоченного органа, участвующие в пре-
доставлении муниципальной услуги, работники МФЦ, участвующие в органи-
зации предоставления муниципальной услуги, подробно и в вежливой (кор-
ректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименова-
нии органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего 
телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно от-
ветить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается телефон-
ный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более  
10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить 
обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинте-
ресованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам порядка предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересо-
ванного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги.

Специалисты Уполномоченного органа, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, работники МФЦ, участвующие в организации предо-
ставления муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, 
обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение об-
ращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Рассмотрение письменных обращений осуществляется в течение 30 дней  
с момента их регистрации в порядке, установленном Федеральным законом от 
02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации», путем направления ответов почтовым отправлением или в фор-
ме электронного сообщения по адресу электронной почты либо через Единый 
портал и/или Региональный портал, с момента реализации технической воз-
можности, в зависимости от способа обращения заявителя.

1.3.6. Государственное учреждение Ямало-Ненецкого автономного округа 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее также — МФЦ) осуществляет:

— информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципаль-
ной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муни-
ципальной услуги;

— консультирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги в МФЦ и через Единый портал, в том числе путем оборудования  
в МФЦ рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информа-
ционно-телекоммуникационной сети Интернет, в соответствии с соглашением 
о взаимодействии между МФЦ и Администрацией (далее — соглашение о вза-
имодействии) в секторах информирования МФЦ, на сайте МФЦ, по телефону 
контакт-центра МФЦ: 

8-800-2000-115 (бесплатно по России).

Информирование о ходе выполнения запроса по предоставлению муници-
пальной услуги может осуществляться МФЦ в случае подачи заявления в МФЦ, ли-
бо на Едином портале с выбором способа получения результата услуги через МФЦ.

Часы приема заявителей в МФЦ для предоставления муниципальной услу-
ги и информирования (за исключением нерабочих праздничных дней, уста-
новленных статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации) по каждо-
му территориальному отделу МФЦ указаны на сайте МФЦ в разделе «Контак-
ты» / «График работы».

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги — «Выдача справки об исполь-

зовании (неиспользовании) гражданином права приватизации жилого поме-
щения муниципального жилищного фонда».

2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Надымско - 

го района.
2.2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществля- 

ется: 
— Управлением, в части предоставления муниципальной услуги на терри-

тории города Надым;
— Администрацией поселка Пангоды, в части предоставления муници-

пальной услуги на территории поселка городского типа Пангоды;
— Администрацией поселка Заполярный, в части предоставления муници-

пальной услуги на территории поселка городского типа Заполярный;
— Администрацией поселка Правохеттинский, в части предоставления му-

ниципальной услуги на территории поселка Правохеттинский;
— Администрацией поселка Ягельный, в части предоставления муници-

пальной услуги на территории поселка Ягельный;
— Администрацией поселка Приозерный, в части предоставления муници-

пальной услуги на территории поселка Приозерный;
— Администрацией поселка Лонгъюган, в части предоставления муници-

пальной услуги на территории поселка Лонгъюган;
— Администрацией села Кутопьюган, в части предоставления муниципаль-

ной услуги на территории села Кутопьюган, села Нори;
— Администрацией села Ныда, в части предоставления муниципальной ус-

луги на территории села Ныда.
2.2.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в по-

рядке, определенном соглашением о взаимодействии.
2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа, не вправе требовать от зая-

вителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы 
местного самоуправления, государственные органы, организации, за исклю-
чением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, ут-
вержденные представительным органом муниципального округа Надымский 
район Ямало-Ненецкого автономного округа (далее — муниципальный округ).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается вы-

дачей (направлением) заявителю:
— справки об использовании (неиспользовании) гражданином права при-

ватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда;
— уведомления об отказе в выдаче справки об использовании (неиспользо-

вании) гражданином права приватизации жилого помещения муниципально-
го жилищного фонда (далее — решение об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги).

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть полу-
чен заявителем:

— лично;
— через представителя;
— средствами почтовой связи;
— в электронной форме в соответствии с подразделом 3.5 регламента;
— в МФЦ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимо-

сти обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципаль-
ной услуги, — 10 рабочих дней с момента регистрации запроса (заявления, об-
ращения) и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, в Департаменте, Уполномоченном органе.
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2.4.2. В случае направления заявителем запроса и иных документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством почтового 
отправления, в электронной форме либо через МФЦ, срок предоставления му-
ниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса в Администра-
ции, Департаменте, Уполномоченном органе.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, составляет:

1) при личном приеме — в день обращения заявителя;
2) через МФЦ — срок передачи результата предоставления услуги в МФЦ 

определяется соглашением о взаимодействии;
3) в электронной форме — в срок, не превышающий одного рабочего дня;
4) посредством почтового отправления — 3 рабочих дня.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостав-

ление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офи-
циального опубликования), размещается на Едином портале и Региональ-
ном портале.

2.5.2. Специалисты Управления, ответственные за предоставление муни-
ципальной услуги, размещают и актуализируют перечень нормативных пра-
вовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги в Регио-
нальном реестре.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, 

в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.6.1. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является 

поступление в Департамент, Уполномоченный орган заявления о предостав-
лении муниципальной услуги (далее — заявление, запрос).

2.6.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляет-
ся в свободной форме. Рекомендуемая форма заявления приведена в приложе-
нии № 1 к настоящему регламенту. Образец заполнения рекомендуемой фор-
мы заявления приведен в приложении № 2.

2.6.3. Заявление (документы) может быть подано заявителем в Уполномо-
ченный орган одним из следующих способов:

— лично;
— через законного представителя, представителя по доверенности;
— с использованием средств почтовой связи;
— в электронной форме, в том числе с использованием Единого порта-

ла и/или Регионального портала (с момента реализации технической воз-
можности); 

— при обращении в МФЦ (с момента вступления в силу соответствующего 
соглашения о взаимодействии). В данном случае заявление на получение ус-
луги заполняется работником МФЦ в автоматизированной информационной  
системе МФЦ (далее — АИС МФЦ).

2.6.4. При личном обращении заявителя за услугой предъявляется доку-
мент удостоверяющий личность. При обращении представителя заявителя 
предъявляется документ удостоверяющий личность представителя и дове-
ренность, составленная в соответствии с требованиями гражданского законо-
дательства Российской Федерации, либо иной документ, содержащий полно-
мочия представлять интересы заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги.

При обращении за муниципальной услугой через Единый портал доверен-
ность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муници-
пальной услуги удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса.

2.6.5. Перечень документов, прилагаемых к заявлению, которые заявитель 
должен представить самостоятельно:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя, или документ, удосто-
веряющий личность и полномочия представителя заявителя (если заявление  
и документы подаются представителем заявителя) (копия в 1 экз.);

2) свидетельство о государственной регистрации актов гражданского со-
стояния (в случае изменения заявителем фамилии, имени, отчества) (копия 
в 1 экз.);

2.6.6. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать сле- 
дующим требованиям:

— в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов  
и иных неоговоренных исправлений;

— документы не должны быть исполнены карандашом;
— документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает 

многозначность истолкования содержания.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов,

 органов местного самоуправления и иных органов,
 участвующих в предоставлении муниципальной услуги,

 которые заявитель вправе представить, 
а также способы их получения заявителями, 

в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной ус-

луги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций, запрашиваемых в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе, не требуются.

2.7.2. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не вправе 
требовать от заявителя:

— представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с пре-
доставлением муниципальной услуги;

— представления документов и информации, в том числе подтверждаю-
щих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государствен-
ные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государ-
ственных органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправления орга-
низаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 
Федерального закона № 210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключени-
ем документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ перечень документов;

— осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исклю-
чением получения услуг и получения документов и информации, предостав-
ляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

— представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотрен-
ных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

— представления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, 
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необ-
ходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, а также устанавливаемых 
федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами 

Ямало-Ненецкого автономного округа, 
муниципальными нормативными правовыми актами,

 оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.8.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной ус-
луги отсутствуют.

2.8.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
является: 

— непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6.5 настоя-
щего регламента;

— заявление подписано лицом, не имеющим право на его подписание.
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2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется без предоставления услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги.

2.10. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10.2. В случае внесения в выданный по результатам предоставления му-

ниципальной услуги документ изменений, направленных на исправление 
ошибок, допущенных по вине специалистов и (или) должностного лица Депар-
тамента, территориальных органов Администрации, МФЦ и (или) работника 
МФЦ, с заявителя плата не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги 

и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о пре-

доставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме

2.12.1. Заявление и документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, регистрируются в день их представления (поступления) в поряд-
ке, предусмотренном подразделом 3.2 настоящего регламента, в течение 10 минут.

2.12.2. Регистрация запроса заявителя, поступившего в электронной фор-
ме в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый, 
следующий за ним, рабочий день.

2.13. Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга

2.13.1. Прием заявителей осуществляется Уполномоченным органом в спе-
циально подготовленных для этих целей помещениях.

2.13.2. Вход в здание, в котором размещены помещения Уполномоченно-
го органа, должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской), 
предназначенной для доведения до сведения заинтересованных лиц следую-
щей информации: 

— наименование Уполномоченного органа; 
— режим его работы; 
— адрес официального интернет-сайта;
— телефонные номера и адреса электронной почты для получения спра-

вочной информации.
2.13.3. В местах приема заявителей на видном месте размещаются схемы 

расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и спе-
циалистов Уполномоченного органа. Вход и выход из помещения для приема 
заявителей оборудуются соответствующими указателями с автономными ис-
точниками бесперебойного питания.

2.13.4. Места, где осуществляется прием заявителей по вопросам, связан-
ным с предоставлением муниципальной услуги, оборудуются системой вен-
тиляции воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации. 

Габаритные размеры, очертания и свойства сектора ожидания определя-
ются с учетом необходимости создания оптимальных условий для работы спе-
циалистов Уполномоченного органа, а также для комфортного обслуживания 
посетителей.

2.13.5. Для заполнения документов сектор ожидания оборудуется стуль-
ями, столами (стойками), информационными стендами, образцами заполне-
ния документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13.6. Служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны 
быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, име-
ни, отчества и должности специалиста, ведущего прием.

2.13.7. В местах приема заявителей предусматривается оборудование до-
ступных мест общественного пользования (туалетов) и места для хранения 
верхней одежды.

2.13.8. Требования к помещению должны соответствовать санитарным пра-
вилам СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям  
труда».

2.13.9. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов по-
мещений, зданий и иных сооружений Уполномоченного органа и предоставля-
емой в них муниципальной услуге.

Департамент, территориальные органы Администрации обеспечивают ин-
валидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-провод- 
ников:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),  
в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-
рой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется му-
ниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки  
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием 
кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, не-
обходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объек-
ту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга  
с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-
мации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в котором 

предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверж-
дающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, ко-
торые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Рос-
сийской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы докумен-
та, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка 
его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих полу-
чению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребностям инвалидов 
объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, собственник объек-
та (здания) принимает (до реконструкции или капитального ремонта объекта) 
согласованные с общественным объединением инвалидов, осуществляющим 
свою деятельность на территории муниципального округа, меры для обеспе-
чения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги ли-
бо, когда это возможно, обеспечивает ее предоставление по месту жительства 
инвалида или в дистанционном режиме.

2.13.10. На территории, прилегающей к зданию, в котором Уполномочен-
ным органом предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для 
парковки транспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам 
является бесплатным.

На парковке общего пользования выделяется не менее 10% мест (но не ме-
нее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких ин-
валидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы 
распространяются нормы настоящего пункта в порядке, определяемом Пра-
вительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах 
должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об 
этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр ин-
валидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспорт-
ные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорож-
ного движения.

2.13.11. Требования к помещениям сектора информирования и ожидания, 
сектора приема заявителей МФЦ определяются Правилами организации де-
ятельности МФЦ, утвержденными Правительством Российской Федерации.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги явля- 

ются:

№  
п/п

Наименование показателя доступности 
и качества муниципальной услуги

Единица  
измерения

Нормативное 
значение

1 2 3 4

1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги 

1.1.
Доля заявителей, получивших муниципальную услугу без нарушения уста-
новленного срока предоставления муниципальной услуги, от общего коли-
чества заявителей

% 100

2. Показатели, характеризующие информационную доступность муниципальной услуги

2.1.

Наличие полной и достоверной, доступной для заявителя информации 
о содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее 
получения на официальном сайте Уполномоченного органа, а также на 
Едином портале и (или) Региональном портале

да/нет да
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3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.
Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения 
должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
от общего количества поступивших жалоб

ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги да/нет да

3.3.
Наличие помещения, оборудования и оснащения, отвечающих требовани-
ям настоящего регламента (места ожидания, места для заполнения заявите-
лями документов, места общего пользования)

да/нет да

3.4. Возможность досудебного рассмотрения жалоб на действия (бездействие) 
должностных лиц в связи с рассмотрением заявления да/нет да

3.5.
Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возмож-
ностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга

да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу

4.1. Укомплектованность квалифицированными кадрами в соответствии со 
штатным расписанием % не менее 95 

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предо-
ставлении муниципальной услуги:
— при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги;
— при получении результата муниципальной услуги

раз/минут

раз/минут

1/15

1/15

6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме 
при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала и/или Регионального портала

6.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги да/нет да

6.2. Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о предоставле-
нии муниципальной услуги  да/нет да

6.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги  да/нет да

6.4. Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги  да/нет да

6.5.
Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуг 
и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации 

да/нет нет

6.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги  да/нет да

6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса  да/нет да

6.8. Осуществление оценки качества предоставления услуги  да/нет да

6.9.
Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муни-
ципального служащего

да/нет да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ

7.1. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (с момента появле-
ния у МФЦ технической возможности) (в том числе в полном объеме) да/нет да

7.2
Возможность получения муниципальной услуги в любом МФЦ на террито-
рии Ямало-Ненецкого автономного округа по выбору заявителя (экстерри-
ториальный принцип)

да/нет да

8. Иные показатели

8.1. Полнота выполнения процедур, необходимых для предоставления муни-
ципальных услуг % 100

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 

по экстерриториальному принципу 
и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме
2.15.1. Услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, в соот-

ветствии с которым у заявителей есть возможность подачи запросов, докумен-
тов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а так-
же получения результата ее предоставления в любом МФЦ в пределах терри-
тории Ямало-Ненецкого автономного округа по выбору заявителя, независи-
мо от его места жительства.

2.15.2. Требования, учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги в сети МФЦ Ямало-Ненецкого автономного округа по экстер-
риториальному принципу, определяются соглашением о взаимодействии.

2.15.3. Для обеспечения возможности совершения заявителями отдельных 
действий в электронной форме при получении муниципальной услуги с ис-
пользованием Единого портала и/или Регионального портала необходима ре-
гистрация и авторизация заявителя в федеральной государственной информа-
ционной системе «Единая система идентификации и аутентификации в ин-
фраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-
действие информационных систем, используемых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в электронной форме».

2.15.4. Виды электронных подписей, использование которых допускается 
при обращении за получением муниципальных услуг, и порядок их использо-
вания установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 

25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых до-
пускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг» и постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 
№ 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и ут-
верждения административных регламентов предоставления государствен-
ных услуг».

2.15.5. При обращении физического лица за получением муниципальной ус-
луги в электронной форме с использованием единой системы идентификации 
и аутентификации заявитель — физическое лицо может использовать простую 
электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной 
подписи личность физического лица установлена при личном приёме.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ,
В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
1) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги  

и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении (об от-

казе в предоставлении) муниципальной услуги, оформление результата пре-
доставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления (отказа в предоставлении) муници-
пальной услуги заявителю.

3.1.2. В разделе 3 приведены порядки:
— осуществления в электронной форме административных процедур (дей-

ствий), в том числе с использованием Единого портала и/или Регионального 
портала — подраздел 3.6. настоящего регламента;

— исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги — подраздел 3.7. настоя-
щего регламента.

3.2. Прием запросов заявителей о предоставлении 
муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является обращение заявителя в Департамент, Уполномоченный орган с за-
просом о предоставлении муниципальной услуги и приложенными к нему до-
кументами, поступление в Администрацию, территориальные органы Адми-
нистрации запроса, поданного через МФЦ (с момента появления у МФЦ тех-
нической возможности) или направленного почтовым отправлением, посту-
пление в Уполномоченный орган запроса поданного через информационно-
телекоммуникационные сети общего пользования в электронной форме, в том 
числе посредством Единого портала и/или Регионального портала (с момента 
реализации технической возможности).

3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, в обязанности которого входит 
прием и регистрация документов:

1) устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина 
Российской Федерации или иных документов, удостоверяющих личность зая-
вителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) устанавливает наличие полномочий представителя заявителя (в случае, 
если они поданы представителем заявителя) на подачу документов;

3) регистрирует поступление запроса о предоставлении муниципальной ус-
луги и документов, представленных заявителем (представителем заявителя), 
и в соответствии с установленными правилами делопроизводства формирует 
комплект документов заявителя;

4) сообщает заявителю (представителю заявителя) номер и дату регистра-
ции заявления.

5) передает заявление и документы должностному лицу Уполномоченного 
органа, уполномоченному на рассмотрение обращения заявителя.

3.2.3. Критерии принятия решения при выполнении административной 
процедуры отсутствуют.

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация за-
явления (документов) и направление заявления (документов) должностному 
лицу Уполномоченного органа для рассмотрения.
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3.2.5. Способом фиксации результата административной процедуры явля-
ется указание даты регистрации и присвоение запросу заявителя регистраци-
онного номера.

3.2.6. Продолжительность административной процедуры, в том числе при 
обращении в МФЦ — не более 15 минут. 

3.3. Рассмотрение документов, принятие решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, 

оформление результата предоставления (отказа в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.3.1. Основанием начала исполнения административной процедуры яв-
ляется получение специалистом, ответственным за предоставление муници-
пальной услуги, комплекта документов заявителя.

3.3.2. При получении комплекта документов, указанных в пункте 3.3.1, спе-
циалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц, имеющих право 

на получение муниципальной услуги;
3) проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги, указанных в подразделе 2.8 настоящего регламента;
4) устанавливает наличие полномочий Уполномоченного органа по рас-

смотрению обращения заявителя.
3.3.3. В случае, если предоставление муниципальной услуги входит в пол-

номочия Уполномоченного органа и отсутствуют определенные подразделом 
2.8 настоящего регламента основания для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги, готовит в двух экземплярах проект справки об использовании (не-
использовании) гражданином права приватизации жилого помещения муни-
ципального жилищного фонда по форме согласно приложению № 4 к настоя-
щему регламенту (далее — проект решения о предоставлении муниципальной 
услуги) и передает указанный проект на рассмотрение руководителю Уполно-
моченного органа (далее — уполномоченное лицо).

3.3.4. В случае, если имеются определенные подразделом 2.8 настоящего 
регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
специалист, ответственный за рассмотрение документов, готовит в двух эк-
земплярах проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услу-
ги и передает указанный проект на рассмотрение уполномоченному лицу.

3.3.5. Уполномоченное лицо рассматривает проект решения о предоставле-
нии (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и в случае соответствия 
указанного проекта требованиям, установленным настоящим регламентом,  
а также иным действующим нормативным правовым актам, определяющим 
порядок предоставления муниципальной услуги, подписывает данный про-
ект и возвращает его специалисту, ответственному за предоставление муни-
ципальной услуги. 

3.3.6. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной ус-
луги оформляет решение о предоставлении (отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги в соответствии с установленными требованиями дело-
производства.

3.3.7. Критерием принятия решения при выполнении административной 
процедуры является наличие или отсутствие оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.3.8. Результатом административной процедуры является подписание 
уполномоченным лицом решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.9. Способом фиксации результата административной процедуры явля-
ется присвоение регистрационного номера решению о предоставлении муни-
ципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.10. Продолжительность административной процедуры составляет не бо- 
лее 7 рабочих дней.

3.4. Выдача результата предоставления 
муниципальной услуги заявителю 

 3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подписа-
ние уполномоченным лицом решения о предоставлении или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, передает заявителю од-
ним из указанных способов:

— вручает лично заявителю под роспись;
— через представителя;

— почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем;
— направляет по адресу электронной почты, либо с момента реализации 

технической возможности обеспечивает направление заявителю уведомления 
в личный кабинет на Региональном портале и (или) Едином портале, если иной 
порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

3.4.3. Один экземпляр решения о предоставлении или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги и документы, предоставленные заявителем, 
остаются на хранении в Уполномоченном органе.

3.4.4. Критерием принятия решения при выполнении административной 
процедуры является выбранный заявителем способ получения результата пре-
доставления муниципальной услуги.

3.4.5. Результатом административной процедуры является выдача (на-
правление) заявителю решения о предоставлении или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги.

3.4.6. Способом фиксации результата административной процедуры яв-
ляется документированное подтверждение направления (вручения) заявите-
лю решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

3.4.7. Продолжительность административной процедуры не более 3 рабочих  
дней.

3.4.8. В случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии и при 
соответствующем выборе заявителя, специалист, ответственный за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги, в срок не более 3 рабочих 
дней со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги направляет результат предоставления муници-
пальной услуги в МФЦ для дальнейшей выдачи его заявителю.

3.4.9. При выборе заявителем получения документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги через МФЦ, процедура выда-
чи документов осуществляется в соответствии с требованиями нормативных 
правовых документов. Срок выдачи работником МФЦ результата предостав-
ления муниципальной услуги, устанавливается в соответствующем соглаше-
нии о взаимодействии. 

3.5. Порядок осуществления в электронной форме 
административных процедур (действий), 

в том числе с использованием Единого портала
и/или Регионального портала

3.5.1. Перечень действий при предоставлении муниципальной услуги в элек-
тронной форме:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
2) запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о предостав-

лении муниципальной услуги;
3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) получение результата предоставления муниципальной услуги;
6) получение сведений о ходе выполнения запроса;
7) осуществление оценки качества предоставления услуги;
8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо 
муниципального служащего.

3.5.2. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги,  
в том числе в электронной форме, осуществляется заявителями на Едином 
портале и/или Региональном портале, а также иными способами, указанными 
в пункте 1.3.1. настоящего регламента.

3.5.3. Запись на прием для подачи запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги (с момента реализации технической возможности).

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием за-
явителей по предварительной записи. 

Запись на прием проводится посредством Единого портала (с момента ре-
ализации технической возможности).

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для 
приема дату и время в пределах установленного в Уполномоченном органе 
графика приема заявителей.

Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя совершения 
иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в со-
ответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, ука-
зания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для рас-
чета длительности временного интервала, который необходимо заброниро-
вать для приема.

3.5.4. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (с мо-
мента реализации технической возможности).
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1. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством запол-
нения электронной формы запроса на Едином портале без необходимости до-
полнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной фор-
мы запроса.

2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществля-
ется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электрон-
ной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля элек-
тронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса.

3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагаю-
щими направление совместного запроса несколькими заявителями (описыва-
ется в случае необходимости дополнительно);

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной фор-
мы запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную фор-
му запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведе-
ний заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной го-
сударственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-техно-
логическое взаимодействие информационных систем, используемых для пре-
доставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» 
(далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опу-
бликованных на Едином портале в части, касающейся сведений, отсутствую-
щих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным 
им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформирован-
ных запросов – в течение не менее 3 месяцев.

4. Сформированный и подписанный запрос направляется в Уполномочен-
ный орган, посредством Единого портала.

3.5.5. Прием и регистрация органом (организацией) запроса (с момента ре-
ализации технической возможности).

1. Уполномоченный орган обеспечивает регистрацию запроса без необхо-
димости повторного представления заявителем на бумажном носителе.

2. Срок регистрации запроса — 1 рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 

и регистрации Уполномоченным органом электронных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в уста-
новленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем 
(за исключением случая, если для начала процедуры предоставления муници-
пальной услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка).

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 
осуществляется форматно-логический контроль запроса.

4. После принятия запроса заявителя специалистом, ответственным за рас-
смотрение документов, статус запроса заявителя в личном кабинете на Еди-
ном портале обновляется до статуса «принято».

3.5.6. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципаль-
ной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взи- 
мается.

3.5.7. Получение результата предоставления муниципальной услуги (с мо-
мента реализации технической возможности).

1. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель 
по его выбору вправе получить:

а) документ на бумажном носителе в Уполномоченном органе;
б) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание элек-

тронного документа, направленного Уполномоченным органом в МФЦ;
в) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным 

лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подпи-
си, направленного по адресу электронной почты либо с момента реализации 
технической возможности в личный кабинет на Едином портале;

г) документ на бумажном носителе направленный почтовым отправлени-
ем по адресу, указанному заявителем.

2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.8. Получение сведений о ходе выполнения запроса (с момента реализа-
ции технической возможности).

1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляет-
ся заявителю Уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 рабоче-
го дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты или с использованием средств Единого портала по выбо-
ру заявителя.

2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-
телю направляется:

а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии по-
ложительного решения о предоставлении услуги и возможности получить ре-
зультат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставле-
нии услуги;

3.5.9. Осуществление оценки качества предоставления услуги (с момента 
реализации технической возможности).

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 
муниципальной услуги на Едином портале.

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги
3.6.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок 

в документах, выданных заявителю в результате предоставления муниципаль-
ной услуги (далее – опечатки и (или) ошибки), является представление (на-
правление) заявителем соответствующего заявления в произвольной форме  
в адрес Администрации, Департамента, Уполномоченного органа.

3.6.2. Заявление может быть подано заявителем одним из следующих спо- 
собов:

— лично;
— через представителя;
— почтой;
— по электронной почте.
Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может быть по-

дано в МФЦ заявителем лично или через законного представителя, а также  
в электронной форме через Единый портал и/или Региональный портал, с мо-
мента реализации технической возможности. 

3.6.3. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услу-
ги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит провер-
ку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней  
с даты регистрации соответствующего заявления.

3.6.4. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах специалист ответствен-
ный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление  
и выдачу (направление) заявителю исправленного документа, являющегося 
результатом предоставления муниципальной услуги, в срок, не превышающий 
3 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

3.6.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает зая-
вителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 
2 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

IV. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

4.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соот-
ветствии с соглашением о взаимодействии с момента его вступления в силу.
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4.2. При организации в МФЦ приема заявления и документов на получение 
муниципальной услуги ее непосредственное предоставление осуществляет  
Уполномоченный орган, при этом МФЦ участвует в осуществлении следующих 
административных процедур:

1) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги  
и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) выдача результата предоставления (отказа в предоставлении) муници-
пальной услуги заявителю.

4.3. Для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги для за-
явителей на сайте МФЦ доступна предварительная запись. 

Заявителю предоставляется выбор любых свободных для посещения МФЦ 
даты и времени в пределах установленного в соответствующем МФЦ графика 
приема заявителей, при этом МФЦ не вправе требовать от заявителя соверше-
ния иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для 
расчета длительности временного интервала, который необходимо заброни-
ровать для приема. 

4.4. Работник МФЦ, осуществляющий прием заявителей и необходимых до-
кументов, указанных в пунктах 2.6.4, 2.6.5 регламента, удостоверяет личность 
заявителя, формирует дело в системе АИС МФЦ, включающее заполненное за-
явление с приложением копии документа, удостоверяющего личность заяви-
теля, электронных копий документов необходимых для получения услуги.

4.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с перечнем необходи-
мых документов, следит за тем, чтобы принимаемые документы были оформ-
лены надлежащим образом на бланках установленной формы с наличием, ре-
комендуемых регламентируемых законодательством реквизитов документа.

Проверка содержания прилагаемых к заявлению документов на предмет их 
соответствия действующему законодательству или наличия орфографических, 
или фактических ошибок, в обязанности работников МФЦ не входит.

4.6. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечатывается на бумажном 
носителе и подписывается заявителем.

Заявление, заполненное заявителем собственноручно, сканируется и при-
крепляется к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.

Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр расписки о приеме до-
кументов с указанием даты приема, номера дела, количества принятых доку- 
ментов.

4.7. В случаях и в порядке, предусмотренных соглашением о взаимодей-
ствии и технологической схемой предоставления муниципальной услуги, ра-
ботник МФЦ может осуществлять межведомственные запросы для представ-
ления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания му-
ниципальной услуги.

4.8. Принятый комплект документов работник МФЦ направляет в элек-
тронной форме посредством системы электронного межведомственного вза-
имодействия автономного округа (далее — СМЭВ) в Уполномоченный орган не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема полного пакета докумен-
тов от заявителя, для рассмотрения и принятия соответствующего решения. 
При необходимости или в случае отсутствия технической возможности пере-
дачи документов в электронной форме посредством СМЭВ, в соответствии  
с соглашением о взаимодействии МФЦ передает документы в Уполномочен-
ный орган на бумажных носителях.

4.9. В случае выбора заявителем МФЦ в качестве места получения результа-
та предоставления муниципальной услуги соответствующий пакет документов 
с решением Уполномоченного органа на основании соглашения о взаимодей-
ствии направляется Уполномоченным органом в указанный заявителем МФЦ. 

4.10. МФЦ обеспечивает смс информирование заявителей о готовности ре-
зультата предоставления муниципальной услуги к выдаче.

4.11. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запроса осущест-
вляется при личном обращении заявителя в сектор информирования МФЦ, на 
сайте МФЦ, по телефону контакт-центра МФЦ. 

V. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

В СООТВЕТСТВИИ С РЕГЛАМЕНТОМ

5.1. Порядок осуществления текущего контроля
5.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административ-

ных действий, определенных настоящим регламентом, и принятием в ходе пре-
доставления муниципальной услуги решений, осуществляет начальник Управ-
ления, руководитель Департамента, заместитель Главы Администрации, коор-
динирующий и контролирующий деятельность Департамента, уполномоченное  

должностное лицо территориального органа Администрации, в соответствии  
с должностной инструкцией. Текущий контроль деятельности работников МФЦ  
осуществляет директор МФЦ.

5.2. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
5.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услу-

ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление  
и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устране-
нии соответствующих нарушений.

5.2.2. Плановый контроль полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги может осуществляться в ходе проведения плановых проверок 
на основании планов проведения проверок полноты и качества предоставле-
ния муниципальных услуг и государственных услуг, предоставляемых в рамках 
осуществления отдельных государственных полномочий, на соответствующий 
год, утвержденных правовым актом Администрации. 

5.2.3. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя  
с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муни-
ципальными служащими. Решение о проведении внеплановой проверки при-
нимает Глава Надымского района или уполномоченное им должностное лицо.

5.2.4. Результаты проверки оформляются в форме акта, в котором отмеча-
ются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих 
Уполномоченного органа, работников МФЦ, 

за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими

в ходе предоставления муниципальной услуги
5.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации, тер-

риториального органа Администрации и работники МФЦ несут персональную 
ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения ад-
министративных действий. Персональная ответственность лиц, указанных  
в настоящем пункте, закрепляется в их должностных инструкциях/регла- 
ментах.

5.3.2. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации, тер-
риториального органа Администрации и работники МФЦ, предоставляющие 
муниципальную услугу, несут персональную ответственность за неоказание 
помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими му-
ниципальной услуги наравне с другими лицами. 

5.3.3. В случае выявления нарушений по результатам проведения проверок 
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

5.4. Положения, характеризующие требования к порядку
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
5.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посред-
ством открытости деятельности органов при предоставлении муниципальной 
услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги и возможности рассмотрения обраще-
ний (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

VI. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

ИСПОЛНИТЕЛЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, 

А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ

6.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Ад-
министрации, Департамента, Уполномоченного органа (далее — орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу либо уполномоченный на рассмотрение 
жалобы орган), МФЦ должностных лиц, муниципальных служащих и работни-
ков МФЦ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в досудеб-
ном (внесудебном) порядке.

6.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слу- 
чаях:
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1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального зако-
на № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование представления заявителем документов или информации ли-

бо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами автономного округа для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ни-
ми иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муници-
пальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономно-
го округа, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченно-
го органа, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток  
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и приняты-
ми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Яма-
ло-Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

6.3. В случаях, предусмотренных подпунктами 2, 5, 7, 9 пункта 6.2 насто-
ящего регламента досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше-
ний и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, ес-
ли на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерально-
го закона № 210-ФЗ.

6.4. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в Администрацию, территориальный орган Ад-
министрации, МФЦ либо в департамент информационных технологий и свя-
зи Ямало-Ненецкого автономного округа, являющийся учредителем ГУ ЯНАО 
«МФЦ» (далее — учредитель МФЦ).

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Управления 
подаются руководителю Департамента.

Жалобы на решения и действия (бездействие) территориального органа 
Администрации, руководителя Департамента подаются в Администрацию.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 
руководителю этого МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ подают-
ся учредителю МФЦ. 

6.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа предоставляюще-
го муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Ин- 
тернет, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может 
быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет, официального сайта МФЦ, Единого портала и/или 
Регионального портала (с момента реализации технической возможности),  
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

6.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование Уполномоченного органа, должностного лица Уполно-

моченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя  
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя — физического лица либо наименование, сведения о ме-
сте нахождения заявителя — юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почто-
вый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключе-
нием случая, когда жалоба направляется способом, указанным в подпункте 3 
пункта 6.10 настоящего регламента);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муни-
ципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;

 4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-
ствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтвержда-
ющие доводы заявителя, либо их копии.

6.7. Жалоба, содержащая неточное наименование органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, наименование должности должностного лица  
и (или) фамилии, имени, отчества должностного лица, не препятствующее 
установлению органа или должностного лица, в адрес которого была направ-
лена жалоба, подлежит обязательному рассмотрению.

6.8. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также 
представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего пол-
номочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть пред-
ставлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации доверенность.

6.9. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом предостав-
ляющим муниципальную услугу и МФЦ в месте предоставления муниципаль-
ной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на предоставление муници-
пальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где за-
явителем получен результат муниципальной услуги) и в случае обжалования 
решений и действий (бездействия) МФЦ учредителю МФЦ.

Время приема жалоб соответствует времени приема заявителей органом 
предоставляющим муниципальную услугу и режиму работы соответствующе-
го отдела МФЦ.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет доку-
мент, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации. По просьбе заявителя специалист, принявший жалобу, 
обязан удостоверить своей подписью на копии жалобы факт ее приема с указа-
нием даты, занимаемой должности, своих фамилии и инициалов.

6.10. С момента реализации технической возможности жалоба в электрон-
ной форме может быть подана заявителем посредством:

1) официального сайта Администрации, официального сайта МФЦ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет (при подаче жалобы на 
решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ);

2) Единого портала и/или Регионального портала (за исключением жалоб 
на решения и действия (бездействие) МФЦ и их работников);

3) портала федеральной государственной информационной системы, обес-
печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му-
ниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муни-
ципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муници-
пальными служащими (далее — система досудебного обжалования), с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет (за исклю-
чением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их работников).

6.11. При подаче жалобы в электронной форме документ, указанный в пунк-
те 6.8 настоящего регламента, может быть представлен в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяю-
щий личность заявителя, не требуется.

6.12. Жалоба рассматривается: 
1) заместителем Главы Администрации, Главой Надымского района, в слу-

чае обжалования решений и действий (бездействия) руководителя Департа-
мента, руководителя территориального органа Администрации;

2) руководителем департамента в случае обжалования решений и действий 
(бездействия) должностных лиц либо муниципального служащего Управле- 
ния; 
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3) руководителем территориального органа Администрации в случае обжа-
лования решений и действий (бездействия) должностных лиц либо муници-
пального служащего территориального органа Администрации;

4) руководителем МФЦ в случае обжалования решений и действий (бездей-
ствия) работников МФЦ;

5) учредителем МФЦ в случае обжалования решений и действий (бездей-
ствия) руководителя МФЦ.

6.13. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию ко-
торого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями 
пункта 6.12 настоящего регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее реги-
страции указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмо-
трение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправле-
нии жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жа-
лобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

6.14. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении 
жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на рассмотрение 
жалобы орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимо-
действии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы  
в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

6.15. Должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципальные служащие или работники МФЦ, уполномоченные на рассмо-
трение жалоб, обеспечивают:

1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настояще-
го раздела;

2) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соот-
ветствии с пунктом 6.13 настоящего регламента.

6.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало-
бы признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо Уполномоченного органа, муниципальные служащие или 
работники МФЦ, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6.17. Орган, предоставляющий муниципальную услугу и МФЦ обеспечивают:
1) оснащение мест приема жалоб;
2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ и его работников, по-
средством размещения информации на стендах в месте предоставления муни-
ципальной услуги, на официальном сайте Администрации и сайта МФЦ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также на Едином пор-
тале и/или Региональном портале;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ и его работников, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по теле-
фону, электронной почте, при личном приеме.

6.18. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную ус-
лугу либо МФЦ, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со 
дня ее поступления. 

В случае выявления при вскрытии конверта нескольких жалоб от одного ли-
бо от разных заявителей регистрации подлежит каждая жалоба в отдельности.

После регистрации жалобы, поступившей в письменной форме или элек-
тронном виде, заявителю направляется уведомление о принятии жалобы с ука-
занием даты ее принятия, сообщается присвоенный жалобе регистрационный 
номер и телефон, по которому заявитель сможет узнать информацию о рассмо-
трении жалобы.

6.19. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее реги-
страции, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены ор-
ганом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, работника МФЦ, в приеме документов у заявите-
ля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жало-
ба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если окончание срока рассмотрения жалобы приходится на не-
рабочий день, днем окончания срока считается предшествующий ему ра-
бочий день.

6.20. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 ста-
тьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ орган, предоставляющий муници-
пальную услугу или МФЦ принимает решение об удовлетворении жалобы либо 
об отказе в ее удовлетворении. 

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную 
услугу или МФЦ принимает исчерпывающие меры по устранению выявлен-
ных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной  

услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации.

6.21. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю 
не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной фор-
ме. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте 
3 пункта 6.10 настоящего регламента, ответ заявителю направляется посред-
ством системы досудебного обжалования.

6.22. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-
явителю, указанном в пункте 6.21 настоящего регламента, дается информа-
ция о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нару-
шений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муни-
ципальной услуги.

6.23. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в отве-
те заявителю, указанном в пункте 6.21 настоящего регламента, даются аргу-
ментированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.

6.24. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, 

учредителя МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество 
(последнее — при наличии) лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о лице, реше-
ние или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) или наименование 
заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выяв-

ленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципаль-
ной услуги, дается информация о действиях, осуществляемых органом, пре-
доставляющем муниципальную услугу, МФЦ, учредителем МФЦ в целях не-
замедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-
пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, 
и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо со-
вершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению — даются ар-
гументированные разъяснения о причинах принятого решения;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
6.25. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается руково-

дителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, учредите-
лем МФЦ или уполномоченным ими должностным лицом.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может 
быть представлен не позднее одного рабочего дня, следующего за днем при-
нятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной 
подписью руководителя органа, предоставляющий муниципальную услугу или 
МФЦ, или уполномоченным ими должностным лицом, вид которой установ-
лен законодательством Российской Федерации.

6.26. Орган, предоставляющий муниципальную услугу или МФЦ отказыва-
ет в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 
по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в поряд-
ке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требова-
ниями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же пред-
мету жалобы.

6.27. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредитель 
МФЦ уполномоченные на рассмотрение жалобы оставляет жалобу без ответа 
в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 
жизни здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов 
его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фа-
милию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, ука-
занные в жалобе.

6.28. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредитель МФЦ,  
сообщают заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабочих 
дней со дня регистрации жалобы.

6.29. Заявитель имеет право:
1) получать информацию и документы, необходимые для обоснования  

и рассмотрения жалобы;
2) в случае несогласия с решением, принятым по результатам рассмотре-

ния жалобы, обжаловать его в суде в порядке и сроки, установленные законо-
дательством Российской Федерации.
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Приложение № 1 к административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача справки об использовании (неиспользовании) гражданином права приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда»

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги

Руководителю Уполномоченного органа
_____________________________________________________

 (Ф. И. О.)

от __________________________________________________
 (Ф. И. О.)

почтовый адрес __________________________________
адрес электронной почты _______________________
документ, удостоверяющий личность
_____________________________________________________
телефон ___________________________________________

Заявление

Прошу подготовить справку об использовании (неиспользовании) мной/ гражданином _______________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________ (указывается ФИО гражданина, реквизиты документа, удостоверяющего личность) права 
приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования __________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Список документов, прилагаемых к заявлению:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование, номер и дата)

Способ получения документов (результата услуги) (отметить один вариант):
            через МФЦ;
            по месту нахождения Уполномоченного органа;
            почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
            на адрес электронной почты __________________________.

подпись ___________________                   дата _______________

Приложение № 2 к административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача справки об использовании (неиспользовании) гражданином права приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда»

Образец заполнения заявления на предоставление муниципальной услуги

Руководителю Уполномоченного органа
   Иванову Ивану Ивановичу   
от    Петрова Андрея Федоровича   
почтовый адрес    629003, ЯНАО, г. Салехард, 
ул. Чапаева, д. 12, кв. 10  
адрес электронной почты   petrov@mail.ru  
документ, удостоверяющий личность
  паспорт серии 7474 № 121212, 
выдан ОУФМС России по ЯНАО 10.12.2010
телефон   89104425758  

Заявление
Прошу подготовить справку об использовании (неиспользовании) мной/ гражданином Петровым Андреем Федоровичем, паспорт серии 7474 № 121212, вы-

дан ОУФМС России по ЯНАО 10.12.2010, права приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда на территории муниципального образова-
ния город Салехард.

Список документов, прилагаемых к заявлению:
1) копия паспорта;
2) копия свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (в случае изменения заявителем фамилии, имени, отчества);
3) согласие на обработку персональных данных заявителя по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту.

Способ получения документов (результата услуги) (отметить один вариант):
            через МФЦ;
            по месту нахождения Уполномоченного органа;
            почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
            на адрес электронной почты petrov@mail.ru.

подпись ___________________                   дата _______________

+
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Приложение № 3 к административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача справки об использовании (неиспользовании) гражданином права приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда»

Форма согласия на обработку персональных данных

Я,___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

документ, удостоверяющий личность: __________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование документа, номер, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

___________________________________________________________________________________, зарегистрирован(а) по адресу: ______________________________________________________________
в соответствии с частью 4 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях рассмотрения вопроса о предостав-

лении мне справки об использовании (неиспользовании) мною права приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда даю
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование и адрес организации)

свое согласие на обработку моих персональных данных, а именно: фамилия, имя, отчество, дата рождения, паспортные данные (данные документа, удостове-
ряющего личность), контактный телефон (домашний, мобильный, рабочий), фактический адрес проживания, адрес регистрации, местонахождения, адрес элек-
тронной почты.

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, включая (без ограничений) совершение сле-
дующих действий: любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использо-
вания таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, при этом об-
щее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на пере-
дачу такой информации третьим лицам в случаях, установленных законодательством.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

«___»  ____________   ______ г.

Субъект персональных данных:               __________________/__________________
                                                                                   (подпись)                         (Ф. И. О.)

Приложение № 4 к административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача справки об использовании (неиспользовании) гражданином права приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда»

Форма справки об использовании (неиспользовании) гражданином 
права приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда

Реквизиты уполномоченного органа

от __________№ _________
На № ______ от __________

Справка
Дана о том, что по данным ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                                   (наименование уполномоченного органа)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (Ф. И. О., дата рождения)

в соответствии с Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда Российской Федерации» право на однократную при-
ватизацию жилого помещения муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования _______________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(наименование МО)

(не) использовал(а).
С целью получения информации за период до 01.02.1999 об использовании (неиспользовании) права приватизации на территории муниципального образова-

ния _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование МО)

рекомендуем Вам обратиться в:
— филиал ГУП ЯНАО «Окружной центр технической инвентаризации»
по адресу: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(город, улица, номер дома)

_______________________     ________________________    __________________________
             (должность)                                  (подпись)                               (фамилия, инициалы)


