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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

Об утверждении административного регламента 
Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 

«Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

Приложение к постановлению Администрации Надымского района от 31 августа 2021 года № 654-пк

Административный регламент Администрации Надымского района по предоставлению 
муниципальной услуги «Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

В соответствии с Градостроительным кодексом РФ, Федеральным законом 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от  19.11.2014 № 1221 
«Об  утверждении Правил присвоения, изменения и  аннулирования адре-
сов», постановлением Администрации Надымского района от 26.11.2020 № 91 
«Об  утверждении Порядка разработки и  утверждения административных ре-
гламентов предоставления муниципальных услуг муниципального округа На-
дымский район Ямало-Ненецкого автономного округа», на  основании Устава 
муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного ок-
руга Администрация Надымского района постановляет:

1. Утвердить административный регламент Администрации Надымского 
района по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, аннулирова-
ние адреса объекту адресации» согласно приложению к настоящему постанов-
лению.

2. Признать утратившими силу:
— постановление Администрации муниципального образования село Ныда 

от 23.10.2017 № 140 «Об утверждении административного регламента Админи-
страции муниципального образования село Ныда по предоставлению муници-
пальной услуги «Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»;

— постановление Администрации муниципального образования посе-
лок Приозерный от 14.12.2017 № 88 «Об утверждении административного ре-
гламента Администрации муниципального образования поселок Приозерный 
по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, аннулирование адре-
са объекту адресации»;

— постановление Администрации муниципального образования поселок 
Приозерный от 15.07.2019 № 70 «О внесении изменений в постановление Ад-
министрации муниципального образования поселок Приозерный от  14 дека-
бря 2017 года № 88»;

— постановление Администрации муниципального образования поселок 
Пангоды от 12.11.2019 № 412 «Об утверждении административного регламен-
та Администрации муниципального образования поселок Пангоды по предо-
ставлению муниципальной услуги «Присвоение, аннулирование адреса объек-
ту адресации»; 

— пункт 1.1 постановления Администрации муниципального образова-
ния поселок Пангоды от 11.08.2020 № 238 «О внесении изменений в муници-
пальные правовые акты Администрации муниципального образования посе-
лок Пангоды»; 

— постановление Администрации муниципального образования Надым-
ский район от  20.12.2019 № 764 «Об  утверждении административного ре-

гламента Администрации муниципального образования Надымский район 
по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, аннулирование адре-
са объекту адресации»;

— постановление Администрации муниципального образования поселок 
Правохеттинский от 26.04.2019 № 68 «Об утверждении административного ре-
гламента Администрации муниципального образования поселок Правохеттин-
ский по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, аннулирование 
адреса объекту адресации»;

— постановление Администрации муниципального образования поселок 
Лонгъюган от 29.04.2019 № 36 «Об утверждении административного регламен-
та Администрации муниципального образования поселок Лонгъюган по предо-
ставлению муниципальной услуги «Присвоение, аннулирование адреса объек-
ту адресации»;

— постановление Администрации муниципального образования Кутопь-
юганское от 12.06.2019 № 83 «Об утверждении Административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, аннулирование адре-
са объекту адресации»;

— постановление Администрации муниципального образования поселок 
Ягельный от 02.09.2020 № 103 «Об утверждении административного регламен-
та Администрации муниципального образования поселок Ягельный по предо-
ставлению муниципальной услуги «Присвоение, аннулирование адреса объек-
ту адресации»;

— постановление Администрации муниципального образования посе-
лок Заполярный от 21.09.2020 № 156 «Об утверждении административного ре-
гламента Администрации муниципального образования поселок Заполярный 
по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, аннулирование адре-
са объекту адресации».

3. Управлению документационного обеспечения Администрации Надым-
ского района обеспечить опубликование настоящего постановления в  газете 
«Рабочий Надыма» в течение десяти дней с момента его подписания.

4. Управлению общей политики Администрации Надымского района раз-
местить настоящее постановление на официальном сайте Администрации На-
дымского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-
стителя Главы Администрации Надымского района Мосунова С. П.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района.

№ 654-пк от 31 августа 2021 года.

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации» (далее — 
регламент, муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федераль-
ным законом от  27.07.2010 №  210-ФЗ «Об  организации предоставления 
государственных и  муниципальных услуг» (далее — Федеральный закон 
№ 210-ФЗ).

1.1.2. Предметом регулирования настоящего регламента являются отноше-
ния, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее — заяви-

тели) являются собственники объекта адресации либо лица, обладающие одним 
из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
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в) право пожизненно наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.
1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от  имени заявителей 

вправе выступать их законные представители или их представители по дове-
ренности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законода-
тельством Российской Федерации (далее — законный представитель, предста-
витель заявителя).

1.2.3. От имени собственников помещений в многоквартирном доме с за-
явлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномо-
ченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодатель-
ством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных 
собственников.

1.2.4. От имени членов садоводческого или огороднического некоммерче-
ского товарищества с заявлением вправе обратиться представитель товарище-
ства, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением обще-
го собрания членов такого товарищества.

1.2.5. От имени лица, указанного в  пункте 1.2.1 настоящего регламента, 
вправе обратиться кадастровый инженер, выполняющий на основании доку-
мента, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона 
«О  кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные када-
стровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, явля-
ющегося объектом адресации.

1.3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации заявителями по  вопросам предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предостав-
ления указанных услуг, а также справочной информации, осуществляется:

при личном обращении заявителя, непосредственно специалистами следу-
ющих структурных подразделений Администрации Надымского района:

управления архитектуры и градостроительства Администрации Надымско-
го района (далее — Управление, Администрация); 

— Администрации поселка Пангоды;
— Администрации поселка Заполярный;
— Администрации поселка Правохеттинский;
— Администрации поселка Ягельный;
— Администрации поселка Приозерный;
— Администрации поселка Лонгъюган;
— Администрации села Кутопьюган;
— Администрации села Ныда;
— при личном обращении заявителя, непосредственно работниками мно-

гофункционального центра предоставления государственных и  муниципаль-
ных услуг (далее — МФЦ);

— с использованием средств телефонной связи при обращении в Управле-
ние, территориальные органы Администрации, наделенные правами юриди-
ческого лица (далее — Уполномоченный орган) или в контакт-центр МФЦ;

— путем обращения в письменной форме почтой в адрес Администрации, 
территориальных органов Администрации, наделенных правами юридическо-
го лица (далее — территориальные органы), МФЦ или по адресу электронной 
почты Уполномоченного органа, МФЦ;

— на стендах и/или с использованием средств электронного информирова-
ния в помещении Уполномоченного органа и МФЦ;

— на официальном сайте Администрации https://nadym.yanao.ru (далее — 
официальный сайт Администрации) и едином официальном интернет-портале 
сети МФЦ в Ямало-Ненецком автономном округе в информационно-телеком-
муникационной сети Интернет: http://www.mfc.yanao.ru (далее — сайт МФЦ);

— в  государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее — Еди-
ный портал) и/или «Региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа» www.pgu-yamal.ru (да-
лее — Региональный портал). 

1.3.2. На Едином портале и /или Региональном портале размещается следу-
ющая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, 
а так же перечень документов, которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги;

5) размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и  решений, принятых (осуществляемых) в  ходе предоставле-
ния муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при пре-
доставлении муниципальной услуги.

9) справочная информация:
— место нахождения и график работы Уполномоченного органа;
— справочные телефоны Уполномоченного органа;
— адрес официального сайта Администрации, а также официальной элек-

тронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в се-
ти Интернет.

Доступ к  указанной информации предоставляется заявителю бесплат-
но, без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без ис-
пользования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглаше-
ния с  правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставле-
ние им персональных данных.

1.3.3. Информация, указанная в  пункте 1.3.2 регламента, размещается 
на Региональном портале и/или Едином портале на основании сведений, со-
держащихся в  государственной информационной системе «Региональный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого 
автономного округа» (далее — Региональный реестр).

Специалисты Управления, ответственные за  предоставление муници-
пальной услуги размещают и актуализируют указанную информацию в Реги-
ональном реестре.

1.3.4. На информационных стендах в  местах предоставления муници-
пальной услуги размещается следующая информация:

— график (режим) работы, номера телефонов для справок, адреса элек-
тронной почты;

— бланк заявления и образец заполнения заявления;
— текст регламента;
— перечни документов, необходимых для получения муниципальной ус-

луги и требования, предъявляемые к этим документам;
— основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
1.3.5. При ответах на  телефонные звонки и  обращения заявителей лич-

но в  приемные часы специалисты Уполномоченного органа, участвующие 
в  предоставлении муниципальной услуги, работники МФЦ, участвующие 
в организации предоставления муниципальной услуги, подробно и в вежли-
вой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их 
вопросам. Ответ на  телефонный звонок должен начинаться с  информации 
о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специали-
ста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно 
ответить на  поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается теле-
фонный номер, по которому можно получить интересующую его информа-
цию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 10 
минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает напра-
вить обращение о  предоставлении письменной информации по  вопросам 
предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для 
заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам порядка предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересо-
ванного лица о предоставлении письменной информации по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги.

Специалисты Уполномоченного органа, участвующие в  предоставлении 
муниципальной услуги, работники МФЦ, участвующие в организации предо-
ставления муниципальной услуги, ответственные за  рассмотрение обраще-
ния, обеспечивают объективное, всестороннее и  своевременное рассмотре-
ние обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопро-
сов.

Рассмотрение письменных обращений осуществляется в течение 30 дней 
с момента их регистрации в порядке, установленном Федеральным законом 
от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Россий-
ской Федерации», путем направления ответов почтовым отправлением или 
в форме электронного сообщения по адресу электронной почты либо через 
Единый портал в зависимости от способа обращения заявителя.
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1.3.6. Государственное учреждение Ямало-Ненецкого автономного округа 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и  муници-
пальных услуг» (далее также — МФЦ) осуществляет:

— информирование заявителей о  порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципаль-
ной услуги;

— консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ и через Единый портал, в том числе путем оборудования в МФЦ ра-
бочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информационно-теле-
коммуникационной сети Интернет, в соответствии с соглашением о взаимодей-
ствии между МФЦ и Администрацией (далее — соглашение о взаимодействии) 
в секторах информирования МФЦ, на сайте МФЦ, по телефону контакт-центра 
МФЦ: 8-800-2000-115 (бесплатно по России).

Информирование о ходе выполнения запроса по предоставлению муници-
пальной услуги может осуществляться МФЦ в случае подачи заявления в МФЦ, 
либо на Едином портале с выбором способа получения результата услуги через 
МФЦ.

Часы приема заявителей в МФЦ для предоставления муниципальной услу-
ги и информирования (за исключением нерабочих праздничных дней, установ-
ленных статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации) по каждому тер-
риториальному отделу МФЦ указаны на сайте МФЦ в разделе «Контакты» / «Гра-
фик работы».

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги «Присвоение, аннулирование 

адреса объекту адресации».
2.1.2. Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги:
1) присвоение адреса объекту адресации;
2) аннулирование адреса объекту адресации.

2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Надымско-

го района. 
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется: 
Управлением, в части предоставления муниципальной услуги на террито-

рии города Надым, поселка Ямбург и  межселенной территории Надымского 
района;

Администрацией поселка Пангоды, в части предоставления муниципальной 
услуги на территории поселка городского типа Пангоды;

Администрацией поселка Заполярный, в части предоставления муниципаль-
ной услуги на территории поселка городского типа Заполярный;

Администрацией поселка Правохеттинский, в части предоставления муни-
ципальной услуги на территории поселка Правохеттинский;

Администрацией поселка Ягельный, в  части предоставления муниципаль-
ной услуги на территории поселка Ягельный;

Администрацией поселка Приозерный, в  части предоставления муници-
пальной услуги на территории поселка Приозерный;

Администрацией поселка Лонгъюган, в части предоставления муниципаль-
ной услуги на территории поселка Лонгъюган;

Администрацией села Кутопьюган, в части предоставления муниципальной 
услуги на территории села Кутопьюган, села Нори;

Администрацией села Ныда, в части предоставления муниципальной услуги 
на территории села Ныда.

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган 
в  целях получения документов (информации), либо осуществления согласова-
ний или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, взаимодействует с Федеральной службой государственной регистрации ка-
дастра и картографии;

2.2.3. Предоставление муниципальной услуги в  МФЦ осуществляется в  по-
рядке, определенном соглашением о взаимодействии.

2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не  вправе 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, не-
обходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением 
в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организа-
ции, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и  обязательными для предоставления муниципаль-
ных услуг, утвержденный представительным органом муниципального округа 
Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа (далее — муниципаль-
ный округ).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается вы-

дачей (направлением) заявителю решения о присвоении адреса объекту адре-
сации, принимаемого в форме постановления/решения Администрации, в со-
ответствии с приложениями №№ 1, 2 к настоящему регламенту или решения 
об аннулировании адреса объекту адресации, принимаемого в форме постанов-
ления/решения Администрации, в соответствии с приложениями №№ 3, 4 к на-
стоящему регламенту (далее — решение о предоставлении муниципальной ус-
луги).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной ус-
луги, а также внесения соответствующих сведений об адресе объекта адресации 
в государственный адресный реестр — не более 10 рабочих дней с момента ре-
гистрации запроса (заявления, обращения) и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в Администрации, территориаль-
ном органе Администрации.

2.4.2. В случае направления заявителем запроса и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, посредством почтового от-
правления, в электронной форме либо через МФЦ, срок предоставления муни-
ципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса в Администрации, 
территориальном органе Администрации.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, составляет:

1) при личном приеме-15 минут;
2) через МФЦ  — срок передачи результата предоставления услуги в  МФЦ 

определяется соглашением о взаимодействии;
3) в электронной форме — в срок, не превышающий одного рабочего дня;
4) посредством почтового отправления не позднее одного рабочего дня, сле-

дующего за 10-м рабочим днем со дня истечения срока, установленного пунк-
том 2.4.1 настоящего регламента.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, 
регулирующих отношения, возникающие в связи 

с предоставлением муниципальной услуги
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-

ние муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-
ального опубликования), размещается на Едином портале и Региональном пор-
тале.

2.5.2. Специалисты Управления, ответственные за предоставление муници-
пальной услуги, размещают и актуализируют перечень нормативных правовых 
актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги в  Региональном 
реестре.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем, способы их получения заявителем, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления
2.6.1. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является по-

ступление в Администрацию, территориальный орган Администрации заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги (далее — заявление, запрос).

2.6.2. Форма заявления о  предоставлении муниципальной услуги утверж-
дена приказом Министерства финансов Российской Федерации от  11.12.2014 
№ 146н «Об  утверждении форм заявления о  присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса». Образец заявления приведен 
в Приложении № 5 к настоящему регламенту.

2.6.3. Заявление (документы) может быть подано заявителем одним из сле-
дующих способов:

— лично;
— через законного представителя, представителя заявителя;
— с использованием средств почтовой связи;
— в  электронной форме, в  том числе с  использованием Единого портала, 

портала Федеральной информационной адресной системы в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет (далее — портал адресной системы); 

— при обращении в МФЦ (с момента вступления в силу соответствующего 
соглашения о взаимодействии). В данном случае заявление на получение услуги 
заполняется работником МФЦ в автоматизированной информационной систе-
ме МФЦ (далее — АИС МФЦ).
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2.6.4. При личном обращении заявителя за  услугой предъявляется доку-
мент удостоверяющий личность. При обращении представителя заявителя 
предъявляется документ удостоверяющий личность представителя и доверен-
ность, составленная в  соответствии с  требованиями гражданского законода-
тельства Российской Федерации, либо иной документ, содержащий полномо-
чия представлять интересы заявителя при предоставлении муниципальной ус-
луги. 

При предоставлении заявления представителем заявителя в  форме элек-
тронного документа к  такому заявлению прилагается надлежащим образом 
оформленная доверенность в  форме электронного документа, подписанного 
лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заяви-
теля действует на основании доверенности).

2.6.5. При представлении заявления кадастровым инженером к такому заяв-
лению прилагается копия документа, предусмотренного статьями 35, 42.3 Фе-
дерального закона «О кадастровой деятельности», на основании которого осу-
ществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых ра-
бот в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объ-
ектом адресации.

2.6.6. Приложение заявителем иных документов к заявлению не предусмо-
трено.

2.6.7. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать 
следующим требованиям:

— в  документах не  должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и иных неоговоренных исправлений;

— документы не должны быть исполнены карандашом;
— документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает 

многозначность истолкования содержания.
2.6.8. Документы, представляемые в уполномоченный орган в форме элек-

тронных документов, удостоверяются усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявителя (представителя заявителя) за исключением слу-
чая, предусмотренного пунктом 2.15.5 настоящего регламента.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, которые заявитель вправе представить, 

а также способы их получения заявителями, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. В перечень документов, необходимых для присвоения адреса объек-
ту адресации, которые находятся в распоряжении государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления и иных организаций, запрашиваемых в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия и  которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе если данный документ не на-
ходится в  распоряжении органа государственной власти, органа местного са-
моуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, входят:

1) оригинал или копия правоустанавливающих и  (или) правоудостоверя-
ющих документов на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса 
зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не за-
вершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
для строительства которых получение разрешения на строительство не требует-
ся, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земель-
ный участок, на  котором расположены указанное здание (строение), сооруже-
ние) в 1 экземпляре.

Заявитель может получить данный документ в Федеральной службе государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии (ее территориальных подразде-
лениях) в рамках предоставления государственной услуги «Предоставление све-
дений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости»;

2) оригинал или копия разрешения на строительство объекта адресации (при 
присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случа-
ев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
для строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получе-
ние разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения 
на ввод объекта адресации в эксплуатацию в 1 экземпляре.

Заявитель может получить данный документ в Администрации в рамках пре-
доставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство»;

3) оригинал или копия схемы расположения объекта адресации на  када-
стровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае 
присвоения земельному участку адреса) в 1 экземпляре;

Заявитель может получить данный документ в  Администрации в  рамках 
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача докумен-
тов об  утверждении схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на  кадастровом плане территории», а так же муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления земельного участка»;

4) оригинал или копия решения органа местного самоуправления о перево-
де жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения такого адреса 
вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежи-
лого помещения в жилое помещение) в 1 экземпляре;

Заявитель может получить данный документ в  Администрации в  рамках 
предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение»;

5) оригинал или копия акта приемочной комиссии при  переустройстве 
и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и бо-
лее новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимо-
сти (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации) в 1 
экземпляре.

2.7.2. В перечень документов, необходимых для аннулирования адреса объ-
екту адресации, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций, запрашиваемых в рам-
ках межведомственного информационного взаимодействия и  которые заяви-
тель вправе представить по  собственной инициативе если данный документ 
не находится в распоряжении органа государственной власти, органа местно-
го самоуправления либо подведомственных государственным органам или ор-
ганам местного самоуправления организаций, входят:

1) оригинал или копия правоустанавливающих и (или) правоудостоверяю-
щих документов на  объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса 
зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не за-
вершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
для строительства которых получение разрешения на строительство не требу-
ется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на зе-
мельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), соо-
ружение) в 1 экземпляре;

Заявитель может получить данный документ в Федеральной службе государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии (ее территориальных подразде-
лениях) в рамках предоставления государственной услуги «Предоставление све-
дений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости»;

2) оригинал или копия решения органа местного самоуправления о перево-
де жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение (в случае аннулирования адреса помещения вследствие его перево-
да из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жи-
лое помещение) в 1 экземпляре.

Заявитель может получить данный документ в  Администрации в  рамках 
предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение»;

2.7.3. Непредставление заявителем документов, указанных в пунктах 2.7.1, 
2.7.2 настоящего регламента, не является основанием для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги.

В случае если документы, указанные в пунктах 2.7.1, 2.7.2 настоящего регла-
мента, не представлены заявителем, специалист, ответственный за предостав-
ление услуги, запрашивает их в порядке межведомственного информационно-
го взаимодействия.

2.7.4. В перечень документов, необходимых для присвоения адреса объекту 
адресации, которые находятся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и иных организаций, запрашиваемых в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, входят:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса 
объекту адресации, поставленному на кадастровый учет) в 1 экземпляре;

Заявитель может получить данный документ в Федеральной службе государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии (ее территориальных подразде-
лениях) в рамках предоставления государственной услуги «Предоставление све-
дений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости»;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объектах 
недвижимости, следствием преобразования которых является образование од-
ного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижи-
мости с образованием одного и более новых объектов адресации) адресации) 
в 1 экземпляре.

Заявитель может получить данный документ в Федеральной службе государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии (ее территориальных подразде-
лениях) в рамках предоставления государственной услуги «Предоставление све-
дений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости».
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2.7.5. В перечень документов, необходимых для аннулирования адреса объекту 
адресации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций, запрашиваемых в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия, входят:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте не-
движимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся 
объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи 
с прекращением существования объекта адресации и (или) снятия с государствен-
ного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адреса-
ции) в 1 экземпляре;

Заявитель может получить данный документ в Федеральной службе государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии (ее территориальных подразделе-
ниях) в  рамках предоставления государственной услуги «Предоставление сведе-
ний, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости»;

2) оригинал или копия уведомления об отсутствии в Едином государственном 
реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, явля-
ющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации 
в связи с прекращением существования объекта адресации и (или) снятия с госу-
дарственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом 
адресации) в 1 экземпляре.

Заявитель может получить данный документ в Федеральной службе государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии (ее территориальных подразделе-
ниях) в  рамках предоставления государственной услуги «Предоставление сведе-
ний, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости».

2.7.6. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не вправе тре-
бовать от заявителя:

— представления документов и  информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не  предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

— представления документов и  информации, в  том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за  предоставление муниципальной услуги, которые 
находятся в  распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных орга-
нов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципаль-
ными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов;

— осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ;

— представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

— предоставления на  бумажном носителе документов и  информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 
1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым услови-
ем предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.

2.8. Исчерпывающие перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, а также устанавливаемых федеральными 
законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами 

Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными 
нормативными правовыми актами, оснований 

для приостановления предоставления муниципальной 
услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги:

1) основанием для отказа в  приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, предоставленных в электронном виде, явля-

ется несоблюдение установленных условий признания действительности усилен-
ной квалифицированной электронной подписи (исключение — случаи, указанные 
в пункте 2.15.5 настоящего регламента);

2) основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, предоставленных на бумажном носителе отсутству-
ют. 

2.8.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услу-
ги отсутствуют.

2.8.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги яв-
ляются: 

1) с  заявлением о  присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, 
не указанное в пунктах 1.2.1–1.2.5 настоящего регламента;

2) ответ на  межведомственный запрос свидетельствует об  отсутствии доку-
мента и  (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации 
адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был пред-
ставлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

3) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объ-
екту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на  заявителя 
(представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного зако-
нодательством Российской Федерации;

4) отсутствуют случаи и  условия для присвоения объекту адресации адреса 
или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8–11 и 14–18 Правил при-
своения, изменения и  аннулирования адресов, утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется без предоставления услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги.

2.10. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, взимаемой 

за предоставление муниципальной услуги
2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10.2. В случае внесения в выданный по результатам предоставления муни-

ципальной услуги документ изменений, направленных на исправление ошибок, 
допущенных по вине специалистов и (или) должностного лица Администрации, 
Уполномоченного органа, МФЦ и (или) работника МФЦ, с заявителя плата не взы-
мается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса 
заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме
2.12.1. Заявление и  документы, необходимые для предоставления муници-

пальной услуги, регистрируются в день их представления (поступления) в поряд-
ке, предусмотренном подразделом 3.2 настоящего регламента, в день их поступ-
ления в течение 10 минут.

Регистрация запроса заявителя, поступившего в электронной форме в выход-
ной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый, следующий 
за ним, рабочий день.

2.13. Требования к помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга

2.13.1. Прием заявителей осуществляется Уполномоченным органом в специ-
ально подготовленных для этих целей помещениях.

2.13.2. ход в здание, в котором размещены помещения Уполномоченного ор-
гана, должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской), предна-
значенной для доведения до сведения заинтересованных лиц следующей инфор-
мации: 

— наименование Администрации, территориального органа Администрации; 
— режим его работы; 
— адрес официального интернет-сайта;
— телефонные номера и  адреса электронной почты для получения спра-

вочной информации.
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2.13.3. В местах приема заявителей на видном месте размещаются схемы 
расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и спе-
циалистов Уполномоченного органа. Вход и выход из помещения для приема 
заявителей оборудуются соответствующими указателями с автономными ис-
точниками бесперебойного питания.

2.13.4. Места, где осуществляется прием заявителей по  вопросам, связан-
ным с  предоставлением муниципальной услуги, оборудуются системой вен-
тиляции воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации. 

Габаритные размеры, очертания и свойства сектора ожидания определяют-
ся с учетом необходимости создания оптимальных условий для работы специ-
алистов Уполномоченного органа, а также для комфортного обслуживания по-
сетителей.

2.13.5. Для заполнения документов сектор ожидания оборудуется стульями, 
столами (стойками), информационными стендами, образцами заполнения до-
кументов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13.6. Служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны 
быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, 
отчества и должности специалиста, ведущего прием.

2.13.7. В местах приема заявителей предусматривается оборудование до-
ступных мест общественного пользования (туалетов) и  места для хранения 
верхней одежды.

2.13.8. Требования к  помещению должны соответствовать санитарно-эпи-
демиологическим требованиям СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологиче-
ские требования к  условиям труда», утвержденным постановлением главного 
государственного санитарного врача Российской Федерации от 02.12.2020 № 40.

2.13.9. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов по-
мещений, зданий и иных сооружений Уполномоченного органа и предоставля-
емой в них муниципальной услуге.

Администрация, территориальные органы Администрации обеспечивают 
инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-прово-
дников:

1) условия беспрепятственного доступа к  объекту (зданию, помещению), 
в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муници-
пальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транс-
портное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-ко-
ляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и  носителей информации, не-
обходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту 
(зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга с уче-
том ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и  зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника на  объект (здание, помещение), в  котором 

предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтвержда-
ющего ее специальное обучение и  выдаваемого по  форме и  в порядке, кото-
рые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Россий-
ской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, под-
тверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выда-
чи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих полу-
чению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

При невозможности полностью приспособить к  потребностям инвалидов 
объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, собственник объек-
та (здания) принимает (до реконструкции или капитального ремонта объекта) 
согласованные с  общественным объединением инвалидов, осуществляющим 
свою деятельность на  территории муниципального округа, меры для обеспе-
чения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, 
когда это возможно, обеспечивает ее предоставление по месту жительства ин-
валида или в дистанционном режиме.

2.13.10. На территории, прилегающей к  зданию, в  котором Уполномочен-
ным органом предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для 
парковки транспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам яв-
ляется бесплатным.

На каждой стоянке транспортных средств выделяется не менее 10% мест (но 
не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управ-

ляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, уста-
новленном Правительством Российской Федерации, и  транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

2.13.11. Требования к помещениям сектора информирования и ожидания, 
сектора приема заявителей МФЦ определяются Правилами организации дея-
тельности МФЦ, утвержденными Правительством Российской Федерации.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги явля-

ются:

№ п/п Наименование показателя доступности и качества муниципальной услуги Единица  
измерения

Нормативное 
значение

1 2 3 4
1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

1.1. Доля заявителей, получивших муниципальную услугу без нарушения установленного 
срока предоставления муниципальной услуги, от общего количества заявителей % 100

2. Показатели, характеризующие информационную доступность муниципальной услуги

2.1.
Наличие полной и достоверной, доступной для заявителя информации о содержании 
муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения на официальном 
сайте Администрации, а также на Едином портале и (или) Региональном портале

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.
Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных 
лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, от общего количества 
поступивших жалоб

ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги да/нет да

3.3.
Наличие помещения, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям настоящего 
регламента (места ожидания, места для заполнения заявителями документов, места 
общего пользования)

да/нет да

3.4. Возможность досудебного рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных 
лиц в связи с рассмотрением заявления да/нет да

3.5. Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями 
передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, 
 предоставляющих муниципальную услугу

4.1. Укомплектованность квалифицированными кадрами в соответствии со штатным 
расписанием % не менее 95 

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении
 муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги:
— при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги;
— при получении результата муниципальной услуги

раз/минут

раз/минут

1/15 

1/15 
6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при 

 получении муниципальной услуги с использованием Единого портала 
6.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги да/нет да

6.2. Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности) да/нет да

6.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (с момента 
реализации технической возможности) да/нет да

6.4.
Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги (с момента реализации 
технической возможности)

да/нет да

6.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуг и уплата 
иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации да/нет нет

6.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги (с момента реализации 
технической возможности) да/нет да

6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса (с момента реализации технической 
возможности) да/нет да

6.8. Осуществление оценки качества предоставления услуги (с момента реализации 
технической возможности) да/нет да

6.9.
Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа 
(организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального 
служащего

да/нет да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ

7.1. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (с момента появления у МФЦ 
технической возможности) да/нет да

7.2 Возможность получения муниципальной услуги в любом МФЦ на территории Ямало-
Ненецкого автономного округа по выбору заявителя (экстерриториальный принцип) да/нет да

8. Иные показатели
8.1. Полнота выполнения процедур, необходимых для предоставления муниципальных услуг % 100

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 

по экстерриториальному принципу и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Услуга предоставляется по экстерриториальному принципу в соот-
ветствии с которым у заявителей есть возможность подачи запросов, докумен-
тов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а так-
же получения результата ее предоставления в любом МФЦ в пределах терри-
тории Ямало-Ненецкого автономного округа по выбору заявителя, независи-
мо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, вклю-
чая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юриди-
ческих лиц).
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2.15.2. Требования, учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги в сети МФЦ автономного округа по экстерриториальному 
принципу, определяются соглашением о взаимодействии. 

2.15.3. Обеспечение возможности совершения заявителями отдельных 
действий в  электронной форме при  получении муниципальной услуги с  ис-
пользованием Единого портала имеет следующие особенности:

— регистрация и авторизация заявителя в федеральной государственной 
информационной системе «Единая система идентификации и аутентифика-
ции в  инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

— применение заявителем усиленной квалифицированной электронной 
подписи. 

2.15.4. Виды электронных подписей, использование которых допускает-
ся при  обращении за  получением муниципальных услуг, и  порядок их ис-
пользования установлены постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от  25.06.2012 № 634 «О  видах электронной подписи, использова-
ние которых допускается при  обращении за  получением государственных 
и муниципальных услуг» и постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 
№ 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и ут-
верждения административных регламентов предоставления государствен-
ных услуг».

2.15.5. При обращении физического лица за  получением муниципаль-
ной услуги в электронной форме с использованием единой системы иденти-
фикации и  аутентификации заявитель — физическое лицо может использо-
вать простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа про-
стой электронной подписи личность физического лица установлена при лич-
ном приеме.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 
ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Перечень административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-

нистративные процедуры: 
1) прием запросов заявителей о  предоставлении муниципальной услуги 

и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги;

2) формирование и направление межведомственного запроса;
3) рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении (об от-

казе в предоставлении) муниципальной услуги, оформление результата предо-
ставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления (отказа в  предоставлении) муници-
пальной услуги заявителю.

В разделе 3 приведены порядки:
— осуществления в электронной форме административных процедур (дей-

ствий) в случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме (с 
момента реализации технической возможности), в том числе с использовани-
ем Единого портала, официального сайта Уполномоченного органа — подраз-
дел 3.6 настоящего регламента;

— исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги — подраздел 3.7 настоя-
щего регламента.

3.2. Прием запросов заявителей о предоставлении 
муниципальной услуги и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является обращение заявителя в  Администрацию, территориальные органы 
Администрации с запросом о предоставлении муниципальной услуги и прило-
женными к нему документами, поступление в Администрацию, территориаль-
ные органы Администрации запроса, поданного через МФЦ (с момента появ-
ления у МФЦ технической возможности) или направленного почтовым отправ-
лением, поступление в Уполномоченный орган запроса поданного через ин-
формационно-телекоммуникационные сети общего пользования в электрон-
ной форме, в  том числе посредством Единого портала и/или Регионального 
портала (с момента реализации технической возможности). 

3.2.2. Специалист, в обязанности которого входит прием и регистрация до-
кументов:

1) устанавливает личность заявителя на  основании паспорта гражданина 
Российской Федерации или иных документов, удостоверяющих личность зая-
вителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) в случае если заявителем по собственной инициативе представлены, до-
кументы, предусмотренные пунктами 2.7.1, 2.7.2 настоящего регламента, при-
общает данные документы к комплекту документов заявителя;

3) регистрирует поступление запроса о  предоставлении муниципальной 
услуги и  документов, представленных заявителем (в случае самостоятельно-
го предоставления), и в соответствии с установленными правилами делопро-
изводства формирует комплект документов заявителя;

4) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления, выдает рас-
писку о получении документов с указанием их перечня и даты получения (при-
ложение № 7).

5) если заявление и документы представлены в уполномоченный орган по-
средством почтового отправления или представлены заявителем (представи-
телем заявителя) лично через МФЦ, направляет расписку в  получении таких 
заявления и документов по указанному в заявлении почтовому адресу в тече-
ние рабочего дня, следующего за днем получения документов;

6) передает заявление и документы специалисту, ответственному за предо-
ставление муниципальной услуги.

3.2.3. Результатом административной процедуры является регистрация за-
явления (документов) и направление заявления (документов) специалисту, от-
ветственному за предоставление муниципальной услуги.

3.2.4. Способом фиксации результата административной процедуры явля-
ется указание даты регистрации и присвоение запросу заявителя регистраци-
онного номера.

3.2.5. Продолжительность административной процедуры, в  том числе 
при обращении в МФЦ — не более 15 минут. 

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса 
3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 

формирования и  направления межведомственного запроса является непред-
ставление заявителем документов, которые находятся в  распоряжении госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2. В случае если заявителем не представлены указанные в пунктах 2.7.1, 
2.7.2 настоящего регламента документы, специалист, ответственный за  фор-
мирование и направление межведомственного запроса, направляет в адрес го-
сударственных органов, органов местного самоуправления и иных организа-
ций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, соответствующие 
межведомственные запросы.

3.3.3. Порядок направления межведомственных запросов, а  также состав 
сведений, необходимых для представления документа и  (или) информации, 
которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяются в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации.

Межведомственный запрос формируется и  направляется в  форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимо-
действия. При отсутствии технической возможности формирования и направ-
ления межведомственного запроса в форме электронного документа по кана-
лам системы межведомственного электронного взаимодействия межведом-
ственный запрос направляется на бумажном носителе: по почте; по факсу с од-
новременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом, от-
ветственным за  формирование и  направление межведомственного запроса, 
не может превышать одного рабочего дня.

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
о представлении документов и информации для предоставления муниципаль-
ной услуги с использованием межведомственного информационного взаимо-
действия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межве-
домственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ 
и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межве-
домственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми ак-
тами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с фе-
деральными законами нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации.

3.3.6. После поступления ответа на межведомственный запрос, при его на-
правлении на  бумажном носителе, специалист, ответственный за  формиро-
вание и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный 
ответ в установленном порядке и передает специалисту, ответственному рас-
смотрение документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предо-
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ставлении) муниципальной услуги, оформление результата предоставления 
муниципальной услуги, в день поступления таких документов (сведений).

3.3.7. Критерием принятия решения административной процедуры явля-
ется необходимость (отсутствие необходимости) в  направлении межведом-
ственных запросов.

3.3.8. Способом фиксации административной процедуры является реги-
страция межведомственного запроса.

3.3.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры со-
ставляет пять рабочих дней.

3.3.10. Результатом административной процедуры является полученный 
ответ на межведомственный запрос.

3.3.11. Процедура формирования и  направления межведомственного за-
проса работниками МФЦ устанавливаются в соответствии с заключенным со-
глашением о взаимодействии. 

3.4. Рассмотрение документов, принятие решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги, оформление результата 

предоставления (отказа в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.4.1. Основанием начала исполнения административной процедуры яв-
ляется получение специалистом, ответственным за предоставление муници-
пальной услуги, комплекта документов заявителя и  результатов межведом-
ственных запросов.

3.4.2. При получении комплекта документов, указанных в  пункте 3.3.1, 
специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц, имеющих право 

на получение муниципальной услуги;
3) проверяет наличие оснований для отказа в  предоставлении муници-

пальной услуги, указанных в подразделе 2.8 настоящего регламента;
4) устанавливает наличие полномочий Уполномоченного органа по  рас-

смотрению обращения заявителя;
5) проводит осмотр местонахождения объекта адресации (при необходи-

мости);
6) определяет возможность присвоения объекту адресации адреса или ан-

нулирования его адреса.
3.4.3. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в пол-

номочия Уполномоченного органа и отсутствуют определенные подразделом 
2.8 настоящего регламента основания для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги, готовит в трех экземплярах проект решения о предоставлении му-
ниципальной услуги и передает указанный проект на рассмотрение замести-
телю Главы Администрации Надымского района, Главе Надымского района 
(далее — уполномоченное лицо).

3.4.4. В случае если имеются определенные подразделом 2.8 настоящего 
регламента основания для отказа в  предоставлении муниципальной услуги, 
специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, гото-
вит в двух экземплярах проект решения об отказе в присвоении объекту адре-
сации адреса или аннулировании его адреса по форме, утвержденной прика-
зом Минфина России от 11.12.2014 №146н «Об утверждении форм заявления 
о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, реше-
ния об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса» (далее-решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги) 
и передает указанный проект на рассмотрение уполномоченному лицу (при-
ложение № 6 к настоящему регламенту).

3.4.5. Уполномоченное лицо рассматривает проект решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и в случае соответ-
ствия указанного проекта требованиям, установленным настоящим регламен-
том, а также иным действующим нормативным правовым актам, определя-
ющим порядок предоставления муниципальной услуги, подписывает данный 
проект и возвращает его специалисту, ответственному за предоставление му-
ниципальной услуги, для дальнейшего оформления. 

3.4.6. Специалист, ответственный за  предоставление муниципальной ус-
луги оформляет решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги в соответствии с установленными требованиями делопро-
изводства.

3.4.7. Критерием принятия решения при выполнении административной 
процедуры является наличие или отсутствие оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.4.8. Результатом административной процедуры является подписание 
уполномоченным лицом решения о  предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.9. Способом фиксации результата административной процедуры яв-
ляется присвоение регистрационного номера решению о  предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной ус-
луги.

3.4.10. Продолжительность административной процедуры составляет 
не более 3 рабочих дней.

3.5. Выдача (направление) результата предоставления 
(отказа в предоставлении) муниципальной услуги заявителю 

 3.5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является подписание уполномоченным лицом решения о предоставлении или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги и поступление его специа-
листу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.5.2. Решение о  предоставлении или об  отказе в  предоставлении муни-
ципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, от-
ветственный за предоставление муниципальной услуги, передает заявителю 
одним из указанных способов:

— вручает лично заявителю под подпись;
— почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем;
— на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного до-

кумента, направленного Уполномоченным органом, в МФЦ;
— электронным документом, подписанным уполномоченным должност-

ным лицом с  использованием усиленной квалифицированной электронной 
подписи, направленным по адресу электронной почты либо с момента реали-
зации технической возможности в личный кабинет на Едином портале, пор-
тала адресной системы.

3.5.3. Один экземпляр решения и документы, предоставленные заявите-
лем, остаются на хранении в Уполномоченном органе.

3.5.4. Критерием принятия решения при  выполнении административ-
ной процедуры является выбранный заявителем способ получения результата 
предоставления муниципальной услуги.

3.5.5. Результатом административной процедуры является выдача (на-
правление) заявителю решения о предоставлении или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги.

3.5.6. Способом фиксации результата административной процедуры явля-
ется документированное подтверждение направления (вручения) заявителю 
решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.5.7. Продолжительность административной процедуры не более одного 
рабочего дня.

3.5.8. В случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии и при 
соответствующем выборе заявителя, специалист, ответственный за  выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги, в срок не более одного ра-
бочего дня со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги направляет результат предоставления му-
ниципальной услуги в МФЦ для дальнейшей выдачи его заявителю.

3.5.9. При выборе заявителем получения документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги через МФЦ, процедура выда-
чи документов осуществляется в соответствии с требованиями нормативных 
правовых документов. Срок выдачи работником МФЦ результата предостав-
ления муниципальной услуги, устанавливается в соответствующем соглаше-
нии о взаимодействии. 

3.6. Порядок осуществления в электронной 
форме административных процедур (действий) 
в случае предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме, в том числе с использованием 
Единого портала, портала адресной системы

3.6.1. Перечень действий при  предоставлении муниципальной услуги 
в электронной форме:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
2) запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о предостав-

лении муниципальной услуги;
3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) получение результата предоставления (отказа в предоставлении) муни-

ципальной услуги;
6) получение сведений о ходе выполнения запроса;
7) осуществление оценки качества предоставления услуги;
8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и  действий (бездей-

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо 
муниципального служащего.
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3.6.2. Получение информации о  порядке и  сроках предоставления услу-
ги, в том числе в электронной форме, осуществляется заявителями на Едином 
портале, а также иными способами, указанными в пункте 1.3.1 настоящего ре-
гламента.

3.6.3. Запись на прием для подачи запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги (с момента реализации технической возможности).

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием за-
явителей по предварительной записи. 

Запись на прием проводится посредством Единого портала.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для 

приема дату и  время в  пределах установленного в  Уполномоченном органе 
графика приема заявителей.

Уполномоченный орган не  вправе требовать от  заявителя совершения 
иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в со-
ответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, ука-
зания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для рас-
чета длительности временного интервала, который необходимо заброниро-
вать для приема.

3.6.4. Формирование запроса о  предоставлении муниципальной услуги 
(с момента реализации технической возможности).

1. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством запол-
нения электронной формы запроса на Едином портале, портале адресной си-
стемы без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной 
форме. 

На Едином портале, размещаются образцы заполнения электронной фор-
мы запроса.

2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществля-
ется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электрон-
ной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля элек-
тронной формы запроса заявитель уведомляется о  характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса.

3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и  сохранения запроса и  иных документов, 

указанных в  пунктах 2.6.5, 2.7.1, 2.7.2 настоящего регламента, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 
формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагаю-
щими направление совместного запроса несколькими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса;

г) сохранение ранее введенных в  электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную фор-
му запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведе-
ний заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной го-
сударственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной фор-
ме» (далее — единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на  Едином портале и/или Региональном портале, портале 
адресной системы, в  части, касающейся сведений, отсутствующих в  единой 
системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на  любой из  этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на  Едином портале, портале адрес-
ной системы к ранее поданным им запросам в течение не менее одного го-
да, а также частично сформированных запросов — в течение не менее 3 ме-
сяцев.

4. Сформированный и  подписанный запрос и  иные документы, указан-
ные пунктах 2.6.5, 2.7.1, 2.7.2 настоящего регламента, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством Единого портала, портала адресной системы. 

3.6.5. Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (с момента 
реализации технической возможности).

1. Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необ-
ходимости повторного представления заявителем таких документов на  бу-
мажном носителе.

2. Срок регистрации запроса — 1 рабочий день.

3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 
и регистрации Уполномоченным органом электронных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 
осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется нали-
чие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 2.8.1 разде-
ла 2 настоящего регламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист, от-
ветственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превыша-
ющий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо 
о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при  отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присво-
енный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в со-
ответствующем разделе Единого портала, портала адресной системы заяви-
телю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запро-
са.

4. Прием и  регистрация запроса осуществляются специалистом Уполно-
моченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

5. После регистрации заявителю (представителю заявителя) по указанно-
му в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя 
(представителя заявителя) на Едином портале или портале адресной систе-
мы направляется сообщение о получении заявления и документов с указани-
ем входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявле-
ния и документов, а также перечень наименований файлов, представленных 
в форме электронных документов, с указанием их объема. 

6. После принятия запроса заявителя специалистом, ответственным 
за  предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в  лич-
ном кабинете на  Едином портале, портале адресной системы, обновляется 
до статуса «принято».

3.6.6. Получение результата предоставления (отказа в  предоставлении) 
муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности).

1. В качестве результата предоставления (отказа в  предоставлении) му-
ниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить результат пре-
доставления (отказ в предоставлении) муниципальной услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

2. Заявитель вправе получить результат предоставления (отказ в  предо-
ставлении) муниципальной услуги в форме электронного документа или до-
кумента на бумажном носителе в течение срока действия результата предо-
ставления муниципальной услуги.

3.6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса (с момента реали-
зации технической возможности).

1. Заявитель имеет возможность получения информации о  ходе предо-
ставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляет-
ся заявителю Уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 рабоче-
го дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты или с  использованием средств Единого портала по  вы-
бору заявителя.

2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о  результатах рассмотрения документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о приня-
тии положительного решения о предоставлении услуги и возможности полу-
чить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предо-
ставлении услуги.

3.6.8. Осуществление оценки качества предоставления услуги (с момента 
реализации технической возможности).

Заявителям с момента реализации технической возможности обеспечи-
вается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги 
на Едином портале.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток 
и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги 
3.7.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и  (или) оши-

бок в документах, выданных заявителю в результате предоставления муни-
ципальной услуги (далее — опечатки и (или) ошибки), является представле-
ние (направление) заявителем соответствующего заявления в произвольной 
форме в адрес Администрации, территориального органа Администрации.
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3.7.2. Заявление может быть подано заявителем одним из следующих спо-
собов:

— лично;
— через законного представителя, представителя заявителя;
— почтой;
— по электронной почте.
Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может быть по-

дано в МФЦ заявителем лично или через законного представителя, представи-
теля заявителя, а также в электронной форме через Единый портал. 

3.7.3. Специалист, ответственный за  предоставление муниципальной ус-
луги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит про-
верку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий двух рабочих 
дней с даты регистрации соответствующего заявления.

3.7.4. В случае выявления опечаток и  (или) ошибок в  выданных в  резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах специалист, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправле-
ние и выдачу (направление) заявителю исправленного документа, являющего-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, в срок, не превышаю-
щий пяти рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

3.7.5. В случае отсутствия опечаток и  (или) ошибок в документах, выдан-
ных в  результате предоставления муниципальной услуги, специалист, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает за-
явителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышаю-
щий пяти рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

IV. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МФЦ

4.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соот-
ветствии с  соглашением о  взаимодействии с  момента его вступления в  силу 
(с  момента появления у  МФЦ технической возможности для предоставления 
муниципальной услуги).

4.2. При организации в  МФЦ приема заявления и документов на  получе-
ние муниципальной услуги ее непосредственное предоставление осуществляет 
Уполномоченный орган, при этом МФЦ участвует в осуществлении следующих 
административных процедур:

1) прием запросов заявителей о  предоставлении муниципальной услуги 
и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) выдача результата предоставления (отказа в  предоставлении) муници-
пальной услуги заявителю.

4.3. Для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги для за-
явителей на сайте МФЦ доступна предварительная запись: 

— посредством официального интернет-портала МФЦ;
— телефона контакт-центра МФЦ 
Заявителю предоставляется выбор любых свободных для посещения МФЦ 

даты и  времени в  пределах установленного в  соответствующем МФЦ графи-
ка приема заявителей, при этом МФЦ не вправе требовать от заявителя совер-
шения иных действий, кроме прохождения идентификации и  аутентифика-
ции в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых 
для расчета длительности временного интервала, который необходимо забро-
нировать для приема. 

4.4. Работник МФЦ, осуществляющий прием заявителей и  необходимых 
документов, указанных в  подразделе 2.6 регламента, удостоверяет личность 
заявителя, формирует дело в системе АИС МФЦ, включающее заполненное за-
явление с приложением копии документа, удостоверяющего личность заявите-
ля, электронных копий документов необходимых для получения услуги.

4.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с перечнем необходи-
мых документов, следит за тем, чтобы принимаемые документы были оформ-
лены надлежащим образом на бланках установленной формы с наличием, ре-
комендуемых регламентируемых законодательством реквизитов документа.

Проверка содержания прилагаемых к заявлению документов на предмет их 
соответствия действующему законодательству или наличия орфографических, 
или фактических ошибок, в обязанности работников МФЦ не входит.

4.6. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечатывается на бумажном 
носителе и подписывается заявителем.

Заявление, заполненное заявителем собственноручно, сканируется и при-
крепляется к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.

Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр расписки о приеме до-
кументов с указанием даты приема, номера дела, количества принятых доку-
ментов.

4.7. В случаях и  в порядке, предусмотренных соглашением о  взаимодей-
ствии и технологической схемой предоставления муниципальной услуги, ра-

ботник МФЦ может осуществлять межведомственные запросы для представле-
ния документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муни-
ципальной услуги.

4.8. Принятый комплект документов работник МФЦ направляет в  элек-
тронной форме посредством системы электронного межведомственного взаи-
модействия автономного округа (далее — СМЭВ) в Администрацию не позднее 
1 рабочего дня, следующего за днем приема полного пакета документов от за-
явителя, для рассмотрения и принятия соответствующего решения. При необ-
ходимости или в случае отсутствия технической возможности передачи доку-
ментов в электронной форме посредством СМЭВ, в соответствии с соглашени-
ем о взаимодействии МФЦ передает документы в Администрацию на бумаж-
ных носителях.

4.9. В случае выбора заявителем МФЦ в качестве места получения резуль-
тата предоставления муниципальной услуги соответствующий пакет докумен-
тов с решением о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги на основании соглашения о взаимодействии направляется в указанный 
заявителем МФЦ. 

4.10. МФЦ обеспечивает смс информирование заявителей о готовности ре-
зультата предоставления муниципальной услуги к выдаче.

4.11. Информирование заявителей о  ходе рассмотрения запроса осущест-
вляется при  личном обращении заявителя в  сектор информирования МФЦ, 
на сайте МФЦ, по телефону контакт-центра МФЦ. 

V. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

В СООТВЕТСТВИИ С РЕГЛАМЕНТОМ

4.12. Порядок осуществления текущего контроля
5.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности администра-

тивных действий, определенных настоящим регламентом, и принятием в хо-
де предоставления муниципальной услуги решений, осуществляет начальник 
Управления, заместитель Главы Администрации, уполномоченное должност-
ное лицо территориального органа Администрации, в  соответствии с  долж-
ностной инструкцией. Текущий контроль деятельности работников МФЦ осу-
ществляет директор МФЦ.

4.13. Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги
5.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услу-

ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление 
и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении 
соответствующих нарушений.

5.2.2. Плановый контроль полноты и  качества предоставления муници-
пальной услуги может осуществляться в ходе проведения плановых проверок 
на основании планов проведения проверок полноты и качества предоставле-
ния муниципальных услуг и государственных услуг, предоставляемых в рамках 
осуществления отдельных государственных полномочий, на соответствующий 
год, утвержденных правовым актом Администрации. 

5.2.3. Внеплановые проверки проводятся в  случае обращения заявите-
ля с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществля-
емые) в  ходе предоставления муниципальной услуги должностными лица-
ми, муниципальными служащими. Решение о проведении внеплановой про-
верки принимает Глава Надымского района или уполномоченное им долж-
ностное лицо.

5.2.4. Результаты проверки оформляются в форме акта, в котором отмеча-
ются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.14. Ответственность муниципальных служащих 
и иных должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации, тер-
риториальных органов Администрации и  работники МФЦ несут персональ-
ную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения 
административных действий. Персональная ответственность лиц, указанных 
в настоящем пункте, закрепляется в их должностных инструкциях/регламен-
тах.

5.3.2. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации, тер-
риториальных органов Администрации и работники МФЦ, предоставляющие 
муниципальную услугу, несут персональную ответственность за  неоказание 
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помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими му-
ниципальной услуги наравне с другими лицами. 

5.3.3. В случае выявления нарушений по результатам проведения проверок 
виновные лица привлекаются к  ответственности в  соответствии с  законода-
тельством Российской Федерации.

5.4. Положения, характеризующие требования 
к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций

5.4.1. Контроль за  предоставлением муниципальной услуги, в  том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посред-
ством открытости деятельности Администрации, территориальных органов 
Администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения пол-
ной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муни-
ципальной услуги и возможности рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 
получения муниципальной услуги.

VI. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ИСПОЛНИТЕЛЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО 

ЦЕНТРА, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ 

6.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия 
(бездействие) Администрации, Уполномоченного органа 
(далее — орган, предоставляющий муниципальную услугу 
либо уполномоченный на рассмотрение жалобы орган), 

МФЦ должностных лиц, муниципальных служащих 
и работников МФЦ, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.
6.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слу-

чаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-

ниципальной услуги, запроса, указанного в  статье 15.1 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование представления заявителем документов или информации 

либо осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами автономного округа для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в  приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ни-
ми иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муници-
пальными правовыми актами;

6) затребование с  заявителя при  предоставлении муниципальной услуги 
платы, не  предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономно-
го округа, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченно-
го органа, МФЦ, работника МФЦ в  исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и приняты-
ми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Яма-
ло-Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами;

10) требование у  заявителя при  предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и  (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муни-
ципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

6.3. В случаях, предусмотренных подпунктами 2, 5, 7, 9 пункта 6.2 насто-
ящего регламента досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше-
ний и  действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в  случае, ес-
ли на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в пол-
ном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального зако-
на № 210-ФЗ.

6.4. Жалоба подается заявителем в  письменной форме на  бумажном но-
сителе, в электронной форме в Администрацию, территориальный орган Ад-
министрации, МФЦ либо в департамент информационных технологий и свя-
зи Ямало-Ненецкого автономного округа, являющийся учредителем ГУ ЯНАО 
«МФЦ» (далее — учредитель МФЦ).

Жалобы на решения и действия (бездействие) специалистов и руководите-
ля Управления, руководителя территориального органа Администрации пода-
ются заместителю Главы Администрации или Главе Надымского района.

Жалобы на  решения и  действия (бездействие) работника МФЦ подаются 
руководителю этого МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ подают-
ся учредителю МФЦ. 

6.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа предоставляюще-
го муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интер-
нет, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заяви-
теля. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может 
быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет, официального сайта МФЦ, Единого портала и/или 
Регионального портала (с момента реализации технической возможности), 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

6.6. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органа предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу при  осуществлении в  отношении 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъек-
тами градостроительных отношений, процедур, включенных в  исчерпываю-
щие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством 
Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 ГрК РФ, может быть 
подана такими лицами в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ, либо в порядке, установленном антимонопольным законо-
дательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

6.7. Жалоба должна содержать:
1) наименование Уполномоченного органа, должностного лица Уполно-

моченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя 
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя — физического лица либо наименование, сведения о ме-
сте нахождения заявителя — юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почто-
вый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключени-
ем случая, когда жалоба направляется способом, указанным в подпункте 3 пун-
кта 6.11 настоящего регламента);

3) сведения об  обжалуемых решениях и  действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муни-
ципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-
ствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтвержда-
ющие доводы заявителя, либо их копии.

6.8. Жалоба, содержащая неточное наименование органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, наименование должности должностного ли-
ца и (или) фамилии, имени, отчества должностного лица, не препятствующее 
установлению органа или должностного лица, в адрес которого была направле-
на жалоба, подлежит обязательному рассмотрению.

6.9. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также 
представляется документ, подтверждающий полномочия на  осуществление 
действий от  имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего пол-
номочия на  осуществление действий от  имени заявителя, может быть пред-
ставлена:

1) оформленная в  соответствии с  законодательством Российской Федера-
ции доверенность (для физических лиц);
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2) оформленная в  соответствии с  законодательством Российской Феде-
рации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) 
и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руково-
дителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначе-
нии физического лица на должность, в соответствии с которым такое физи-
ческое лицо обладает правом действовать от  имени заявителя без доверен-
ности.

6.10. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом предо-
ставляющим муниципальную услугу и МФЦ в месте предоставления муници-
пальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на предоставление му-
ниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, 
где заявителем получен результат муниципальной услуги) и в случае обжало-
вания решений и действий (бездействия) МФЦ учредителю МФЦ.

Время приема жалоб соответствует времени приема заявителей органом 
предоставляющим муниципальную услугу и режиму работы соответствующе-
го отдела МФЦ.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет до-
кумент, удостоверяющий его личность в  соответствии с  законодательством 
Российской Федерации. По просьбе заявителя специалист, принявший жа-
лобу, обязан удостоверить своей подписью на  копии жалобы факт ее прие-
ма с указанием даты, занимаемой должности, своих фамилии и инициалов.

6.11. С момента реализации технической возможности жалоба в  элек-
тронной форме может быть подана заявителем посредством:

1) официального сайта Администрации, официального сайта МФЦ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет (при подаче жалобы 
на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ);

2) Единого портала и/или Регионального портала (за исключением жалоб 
на решения и действия (бездействие) МФЦ и их работников);

3) портала федеральной государственной информационной системы, обе-
спечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и  действий (бездействия), совершенных при  предоставлении государствен-
ных и  муниципальных услуг органами, предоставляющими государствен-
ные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными 
и муниципальными служащими (далее — система досудебного обжалования), 
с  использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
(за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их ра-
ботников).

6.12. При подаче жалобы в  электронной форме документы, указанные 
в пункте 6.9 настоящего регламента, могут быть представлены в форме элек-
тронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

6.13. Жалоба рассматривается: 
1) заместителем Главы Администрации, Главой Надымского района, в слу-

чае обжалования решений и действий (бездействия) руководителя Уполномо-
ченного органа;

2) руководителем Управления в случае обжалования решений и действий 
(бездействия) специалистов Управления; 

3) руководителями территориальных органов Администрации в  случае 
обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц либо му-
ниципальных служащих территориальных органов Администрации;

4) руководителем МФЦ в  случае обжалования решений и действий (без-
действия) работников МФЦ;

5) учредителем МФЦ в случае обжалования решений и действий (бездей-
ствия) руководителя МФЦ.

6.14. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию ко-
торого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требования-
ми пункта 6.13 настоящего регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее ре-
гистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рас-
смотрение орган и  в письменной форме информирует заявителя о  перена-
правлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жа-
лобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

6.15. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении 
жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на рассмотрение 
жалобы орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаи-
модействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жа-
лобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 
жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

6.16. Должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, муниципальные служащие или работники МФЦ, уполномоченные на рас-
смотрение жалоб, обеспечивают:

1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настояще-
го раздела;

2) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в со-
ответствии с пунктом 6.14 настоящего регламента.

6.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушения, предусмо-
тренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, статьей 2.12 Закона Ямало-Ненецкого автономного окру-
га от  16.12.2004 № 81-ЗАО «Об  административных правонарушениях», или 
признаков состава преступления должностное лицо Уполномоченного орга-
на, муниципальные служащие или работники МФЦ, уполномоченные на рас-
смотрение жалоб, незамедлительно направляют соответствующие материалы 
в органы прокуратуры.

6.18. Орган, предоставляющий муниципальную услугу и  МФЦ обеспечи-
вают:

1) оснащение мест приема жалоб;
2) информирование заявителей о  порядке обжалования решений и  дей-

ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ и  его работников, 
посредством размещения информации на  стендах в  месте предоставления 
муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации и сайта МФЦ 
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также на Едином 
портале и/или Региональном портале;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ и  его работников, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по теле-
фону, электронной почте, при личном приеме.

6.19. Жалоба, поступившая в  орган, предоставляющий муниципальную 
услугу либо МФЦ, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня 
со дня ее поступления. 

В случае выявления при вскрытии конверта нескольких жалоб от одного 
либо от  разных заявителей регистрации подлежит каждая жалоба в  отдель-
ности.

После регистрации жалобы, поступившей в письменной форме или элек-
тронном виде, заявителю направляется уведомление о  принятии жалобы 
с указанием даты ее принятия, сообщается присвоенный жалобе регистраци-
онный номер и телефон, по которому заявитель сможет узнать информацию 
о рассмотрении жалобы.

6.20. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее реги-
страции, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены ор-
ганом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, работника МФЦ, в приеме документов у заяви-
теля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жа-
лоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если окончание срока рассмотрения жалобы приходится на не-
рабочий день, днем окончания срока считается предшествующий ему рабо-
чий день.

6.21. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 ста-
тьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ орган, предоставляющий муници-
пальную услугу или МФЦ принимает решение об удовлетворении жалобы ли-
бо об отказе в ее удовлетворении. 

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную 
услугу или МФЦ принимает исчерпывающие меры по устранению выявлен-
ных нарушений, в том числе по  выдаче заявителю результата муниципаль-
ной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное 
не установлено законодательством Российской Федерации.

6.22. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю 
не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной фор-
ме. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте 
3 пункта 6.11 настоящего регламента, ответ заявителю направляется посред-
ством системы досудебного обжалования.

6.23. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в  ответе 
заявителю, указанном в пункте 6.22 настоящего регламента, дается информа-
ция о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нару-
шений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муни-
ципальной услуги.
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6.24. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в от-
вете заявителю, указанном в пункте 6.22 настоящего регламента, даются ар-
гументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

6.25. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, 

учредителя МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отче-
ство (последнее — при наличии) лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о лице, реше-
ние или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) или наименование 
заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной — сроки устранения вы-

явленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муни-
ципальной услуги, дается информация о  действиях, осуществляемых ор-
ганом, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ, учредителем МФЦ 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказа-
нии муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставлен-
ные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, ко-
торые необходимо совершить заявителю в  целях получения муниципаль-
ной услуги;

7) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению — даются 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения;

8) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
6.26. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается руково-

дителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, учредите-
лем МФЦ или уполномоченным ими должностным лицом.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может 
быть представлен не позднее одного рабочего дня, следующего за днем при-

нятия решения, в  форме электронного документа, подписанного электрон-
ной подписью руководителя органа, предоставляющий муниципальную ус-
лугу или МФЦ, или уполномоченным ими должностным лицом, вид которой 
установлен законодательством Российской Федерации.

6.27. Орган, предоставляющий муниципальную услугу или МФЦ отказыва-
ет в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного су-
да по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в поряд-
ке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требова-
ниями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же пред-
мету жалобы.

6.28. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредитель 
МФЦ уполномоченные на рассмотрение жалобы оставляет жалобу без отве-
та в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 
жизни здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов 
его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 
фамилию, имя, отчество (при наличии) и  (или) почтовый адрес заявителя, 
указанные в жалобе.

6.29. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредитель 
МФЦ, сообщают заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 ра-
бочих дней со дня регистрации жалобы.

6.30. Заявитель имеет право:
1) получать информацию и  документы, необходимые для обоснования 

и рассмотрения жалобы;
2) в случае несогласия с решением, принятым по результатам рассмотре-

ния жалобы, обжаловать его в суде в порядке и сроки, установленные законо-
дательством Российской Федерации.

Приложение № 1 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

Форма решения о присвоении адреса объекту адресации

Администрация Надымского района

Постановление

_______________ № ___________

О присвоении адреса объекту адресации                                              
 (указать объект адресации)

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Фе-
деральным законом от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об ут-
верждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» Администрация Надымского района, постановляет: 

1. Присвоить объекту адресации                                               
 (вид и наименование объекта адресации)

адрес согласно приложению.
2.                                                 внести сведения 

 (указать уполномоченный орган) 
об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр, а также в государственную информационную систему обеспечения градостроительной деятель-
ности Ямало–Ненецкого автономного округа. 

Глава Надымского района                                                          

Приложение № 1.1 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

Адрес объекта адресации

№ п/п
Присвоенный 

объекту 
адресации адрес

Реквизиты и наименования документов, 
на основании которых принято 
решение о присвоении адреса

Описание 
местоположения 

объекта адресации

Кадастровые номера, адреса и сведения 
об объектах недвижимости, из которых 

образуется объект адресации

Аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер 
аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном 

реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации)
1 2 3 4 5 6
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Приложение № 1.2 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

Описание местоположения объекта адресации (схема)

Исполнитель:
                                       
                                       
           (Ф.И.О., должность специалиста, подготовившего схему)

Приложение № 2 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

Форма решения о присвоении адреса объекту адресации

Администрация Надымского района

Решение

_______________ № ___________

О присвоении адреса объекту адресации                                              
 (указать объект адресации)

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Фе-
деральным законом от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об ут-
верждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» Администрация Надымского района, приняла решение: 

1. Присвоить объекту адресации                                                   
 (вид и наименование объекта адресации)

адрес согласно приложению.
2.                                                       сведения 

 (указать уполномоченный орган) 
об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр, а также в государственную информационную систему обеспечения градостроительной деятель-
ности Ямало–Ненецкого автономного округа. 

Заместитель Главы Администрации
Надымского района
                                                     

Приложение № 2.1 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

Адрес объекта адресации

№ п/п
Присвоенный 

объекту 
адресации адрес

Реквизиты и наименования документов, 
на основании которых принято 
решение о присвоении адреса

Описание 
местоположения 

объекта адресации

Кадастровые номера, адреса и сведения 
об объектах недвижимости, из которых 

образуется объект адресации

Аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер 
аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном 

реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации)
1 2 3 4 5 6

Приложение № 2.2 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

Описание местоположения объекта адресации (схема)

Исполнитель:
                                       
                                       
           (Ф.И.О., должность специалиста, подготовившего схему)
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Приложение № 3 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

Форма решения об аннулировании адреса объекту адресации

Администрация Надымского района

Постановление

_______________ № ___________

Об аннулировании адреса объекту адресации                                               
 (указать объект адресации)

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Фе-
деральным законом от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об ут-
верждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» Администрация Надымского района постановляет: 

1. Аннулировать адрес объекту адресации                                                          ,
 (вид, наименование объекта, кадастровый номер)

согласно приложению. 
2.                                                       внести сведения 

 (указать уполномоченный орган) 
об аннулировании адреса объекта адресации в государственный адресный реестр, а также в государственную информационную систему обеспечения градостро-
ительной деятельности Ямало–Ненецкого автономного округа. 

Глава Надымского района                                                          

Приложение № 3.1 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

Аннулируемый адрес объекта адресации

№ п/п
Аннулируемый 
адрес объекта 

адресации 

Уникальный номер 
аннулируемого адреса объекта 
адресации в государственном 

адресном реестре

Причина 
аннулирования адреса 

объекта адресации

Кадастровый номер объекта адресации и дата его снятия с кадастрового учета в случае аннулирования 
адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации и (или) снятия 

с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации

Реквизиты решения о присвоении объекту адресации 
адреса и кадастровый номер объекта адресации в случае 
аннулирования адреса объекта адресации на основании 

присвоения этому объекту адресации нового адреса
1 2 3 4 5 6

Приложение № 3.2 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

Описание местоположения объекта адресации, адрес которого аннулируется (схема)

Исполнитель:
                                       
                                       
           (Ф.И.О., должность специалиста, подготовившего схему)

Приложение № 4 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

Форма решения об аннулировании адреса объекту адресации

Администрация Надымского района

Решение

_______________ № ___________

Об аннулировании адреса объекту адресации                                                
 (указать объект адресации)

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Фе-
деральным законом от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об ут-
верждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» Администрация Надымского района, приняла решение: 

1. Аннулировать адрес объекту адресации                                                 ,
 (вид, наименование объекта, кадастровый номер)

согласно приложению. 
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2.                                                            внести сведения 
(указать уполномоченный орган) 

об аннулировании адреса объекта адресации в государственный адресный реестр, а также в государственную информационную систему обеспечения градостро-
ительной деятельности Ямало–Ненецкого автономного округа. 

 
Заместитель Главы Администрации
Надымского района                                                      

Приложение № 4.1 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

Аннулируемый адрес объекта адресации

№ п/п
Аннулируемый 
адрес объекта 

адресации 

Уникальный номер 
аннулируемого адреса объекта 
адресации в государственном 

адресном реестре

Причина 
аннулирования 
адреса объекта 

адресации

Кадастровый номер объекта адресации и дата его снятия с кадастрового учета в случае аннулирования 
адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации и (или) снятия 

с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации

Реквизиты решения о присвоении объекту адресации 
адреса и кадастровый номер объекта адресации в случае 
аннулирования адреса объекта адресации на основании 

присвоения этому объекту адресации нового адреса
1 2 3 4 5 6

Приложение № 4.2 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

Описание местоположения объекта адресации, адрес которого аннулируется (схема)

Исполнитель:
                                       
                                       
           (Ф.И.О., должность специалиста, подготовившего схему)

Приложение № 5 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

Форма заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
Лист № ___ Всего листов _

1 Заявление
в

— ---------------------------------------
(наименование органа местного самоуправления, органа

______________________________
государственной власти субъекта Российской Федерации — городов федерального значения или органа местного 

самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного 
законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, организации, признаваемой 

управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом от 28.09.2010 № 244-ФЗ «Об инновационном 
центре «Сколково» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 40, ст. 4970; 2019, N 31, ст. 4457) 

(далее — Федеральный закон «Об инновационном центре «Сколково»)

2 Заявление принято
регистрационный номер _______________
количество листов заявления ___________
количество прилагаемых документов ____,
в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, копиях ____
ФИО должностного лица ________________
подпись должностного лица ____________

дата «__» ____________ ____ г.

3.1 Прошу в отношении объекта адресации:
Вид:

Земельный участок Сооружение
Машино-место

Здание (строение) Помещение
3.2 Присвоить адрес

В связи с:
Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

Количество образуемых земельных участков

Дополнительная информация:

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка
Количество образуемых земельных участков
Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков
Количество объединяемых земельных участков
Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1> Адрес объединяемого земельного участка <1>

Лист № ___ Всего листов _

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка
Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел
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Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков
Количество образуемых земельных участков Количество земельных участков, которые перераспределяются

Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2> Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения
Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция) Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

Тип здания (строения), сооружения
Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается 
в соответствии с проектной документацией)
Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция) Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
Кадастровый номер помещения Адрес помещения

Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела здания (строения), сооружения
Образование жилого помещения Количество образуемых помещений
Образование нежилого помещения Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела помещения, машино-места
Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3> Вид помещения <3> Количество помещений <3>

Кадастровый номер помещения, машино-места, 
раздел которого осуществляется

Адрес помещения, машино-места, раздел которого осуществляется

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем объединения помещений, машино-мест в здании (строении), сооружении
Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество объединяемых помещений
Кадастровый номер объединяемого помещения <4> Адрес объединяемого помещения <4>

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования
Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество образуемых помещений
Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения
Количество образуемых машиномест
Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела помещения, машино-места
Количество машино-мест
Кадастровый номер помещения, машино-места, раздел которого 
осуществляется

Адрес помещения, машино-места раздел которого осуществляется

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения помещений, машино-мест в здании, сооружении
Количество объединяемых помещений, машино-мест
Кадастровый номер объединяемого помещения <4> Адрес объединяемого помещения <4>

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования
Количество образуемых машиномест
Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 
218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, № 29, ст. 4344; 2020, № 22, ст. 3383) (далее - Федеральный закон «О государственной регистрации недвижимости») в 
соответствие с документацией по планировке территории или проектной документацией на здание (строение), сооружение, помещение, машино-место

Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места Существующий адрес земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места
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Дополнительная информация:

Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 
недвижимости», адреса

Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места Адрес земельного участка, на котором расположен объект адресации, либо здания (строения), сооружения, в 
котором расположен объект адресации (при наличии)

Дополнительная информация:

Лист № ___ Всего листов _

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации:
Наименование страны
Наименование субъекта Российской Федерации
Наименование муниципального района, городского, муниципального округа или внутригородской территории 
(для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
Наименование поселения
Наименование внутригородского района городского округа
Наименование населенного пункта
Наименование элемента планировочной структуры
Наименование элемента улично-дорожной сети
Номер земельного участка
Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
Дополнительная информация:

В связи с:
Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации
Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных в части 7 статьи 72 Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости» сведений об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации
Присвоением объекту адресации нового адреса

Дополнительная информация:

Лист № ___ Всего листов _

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации
физическое лицо:
фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) (при наличии): ИНН (при наличии):

документ, удостоверяющий личность: вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
«__» ______ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при наличии):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:
полное наименование:

ИНН (для российского юридического лица): КПП (для российского юридического лица):

страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юриди-
ческого лица):

дата регистрации (для иностранного юридического лица): номер регистрации (для иностранного юридического лица):

«__» ________ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при наличии):

Вещное право на объект адресации:
право собственности
право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации
право оперативного управления имуществом на объект адресации
право пожизненно наследуемого владения земельным участком
право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):
Лично В многофункциональном центре
Почтовым отправлением по адресу:

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг
В личном кабинете федеральной информационной адресной системы
На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)

6 Расписку в получении документов прошу:
Выдать лично Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)
Направить почтовым отправлением по адресу:

Не направлять

Лист № ___ Всего листов _

7 Заявитель:
Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации
Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

физическое лицо:
фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) (при наличии): ИНН (при наличии):

документ, удостоверяющий личность: вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
«__» ______ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при наличии):
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наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:
полное наименование:

КПП (для российского юридического лица): ИНН (для российского юридического лица):

страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица): дата регистрации (для иностранного юридического лица): номер регистрации (для иностранного юридического лица):
«__» _________ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

8 Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.
9 Примечание:

Лист № ___ Всего листов _

10

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), 
обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, а также организацией, признаваемой управляющей компанией 
в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколково», осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном 
режиме, включая принятие решений на их основе органом, а также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколково», осуществляющими присвоение, изменение 
и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

11
Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

12
Подпись Дата
_________________
      (подпись)

____________________________
    (инициалы, фамилия) «____» _______________ ____ г.

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее — заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных 

листах формата A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими 
цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставля-
ется знак: «V»

( V ).
При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного самоуправления, органа государственной 

власти субъекта Российской Федерации — города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования 
города федерального значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, а также ор-
ганизации, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколково», с использованием компью-
терной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие за-
полнению, из формы заявления исключаются.

Приложение № 6 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

                                                     
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

                                                      
(регистрационный номер заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

 от ___________ № 
                                                     
                                                     

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации — города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского 
муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии 

с Федеральным законом от 28.09.2010 № 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 40, ст. 4970; 2019, № 31, ст. 4457)
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сообщает, что                                                     ,
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,

                                                     
подтверждающего личность, почтовый адрес — для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП 

                                                     
(для российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),

                                                     ,
почтовый адрес — для юридического лица)

на основании Правил присвоения, изменения и  аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от  19.11.2014 
№ 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему
                                                         (нужное подчеркнуть)
объекту адресации                                                      

(вид и наименование объекта адресации, описание
                                                     

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,
                                                     

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)
                                                     
в связи с                                                     
                                                     .

(основание отказа)

Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации — города федерального значения 
или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Рос-
сийской Федерации, а также организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом от 28.09.2010 № 244-ФЗ «Об иннова-
ционном центре «Сколково» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 40, ст. 4970; 2019, № 31, ст. 4457)

___________________________________   _______________
                   (должность, Ф.И.О.)                            (подпись)
                                                                               м. п.

Приложение № 7 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

Расписка  в получении документов на предоставление муниципальной услуги 
«Присвоение, аннулирование адреса объекту адресации»

 В соответствии с пунктом 36 постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 приняты документы, предоставленные заявителем 
(представителем заявителя) по собственной инициативе лично (посредством почтового отправления или через многофункциональный центр):

Документы Реквизиты документа (реквизиты) Отметка о получении (количество листов)

Документы предоставлены: ___________________________________________________________________________,
                                                                                         (Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица — заявителя)

Документы принял: __________________________   ____________________ _______________________________________
                                                                             (должность)                                   (подпись)                                           (Ф.И.О.)

Дата приема документов: «____» ______________ 20__ года


