
спецвыпуск
общественно-политическая газета 
муниципального образования 
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В соответствии с Градостроительным кодексом РФ, федеральными закона-
ми от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления в Российской Федерации», от 13.07.2020 
№ 193-ФЗ «О государственной поддержке предпринимательской деятельно-
сти в Арктической зоне Российской Федерации», постановлением Админи-
страции Надымского района от 26.11.2020 № 91 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг муниципального округа Надымский район Ямало-Не-
нецкого автономного округа», на основании Устава муниципального округа  
Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа Администрация На
дымского района постановляет:

1. Утвердить административный регламент Администрации Надымского 
района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утвержде-
ние документации по планировке территории».

2. Признать утратившим силу:
— постановление Администрации Надымского района от 01.07.2021 № 542-пк  

«Об утверждении Административного регламента Администрации Надым
ского района по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение до-
кументации по планировке территории»;

— постановление Администрации Надымского района от 21.12.2021 
№ 909-пк «Об утверждении административного регламента Администрации 
Надымского района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие 
решения о подготовке документации по планировке территории».

3. Управлению документационного обеспечения Администрации Надым
ского района обеспечить опубликование настоящего постановления в газете 
«Рабочий Надыма» в течение десяти дней с момента подписания. 

4. Отделу информационной политики Администрации Надымского рай-
она разместить настоящее постановление на официальном сайте Админист
рации Надымского района в информационно-телекоммуникационной сети  
Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на за-
местителя Главы Администрации Надымского района, контролирующего и ко
ординирующего вопросы в сфере утверждения подготовленной на основе ге-
нерального плана документации по планировке территории.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района.

№ 597-пк от 25 октября 2022 года.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

Приложение к постановлению Администрации Надымского района от 25 октября 2022 года № 597-пк

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

(далее — Административный регламент) «Подготовка и утверждение докумен-
тации по планировке территории» (далее — муниципальная услуга) разработан 
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — Федераль-
ный закон), в целях повышения качества предоставления муниципальной услу-
ги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регла-
мента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее — 

заявители) являются физические (в том числе индивидуальные предприни-
матели) и юридические лица, заинтересованные в утверждении документа-
ции по планировке территории либо в подготовке документации по плани-
ровке территории.

1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей 
вправе выступать их законные представители или их представители по дове-
ренности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законо-
дательством Российской Федерации (далее — законный представитель, пред-
ставитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации заявителями по вопросам предоставления  
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель-

ными для предоставления муниципальной услуги, процедуре предоставле-
ния муниципальной услуги, ходе предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется: 

— при личном обращении заявителя, непосредственно специалистами Де
партамента градостроительной политики и земельных отношений Админи-
страции Надымского района (далее — Управление, Департамент); 

— работниками государственного учреждения Ямало-Ненецкого авто-
номного округа «Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее — МФЦ, многофункциональный  
центр); 

— на информационных стендах в помещении Департамента и МФЦ;
— на официальном сайте Администрации http: //nadym.yanao.ru (далее — 

официальный сайт Администрации) и едином официальном интернет-портале 
сети МФЦ в Ямало-Ненецком автономном округе в информационно-телеком-
муникационной сети Интернет: http://www.mfc.yanao.ru (далее — сайт МФЦ);

— в государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее — Еди-
ный портал) и/или «Региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа» www.pgu-yamal.ru  
(далее — Региональный портал);

— с использованием средств телефонной связи при обращении в Депар-
тамент (далее — Уполномоченный орган), контакт-центр МФЦ;

— в письменной форме лично, по адресу электронной почты, почтой в ад
рес Уполномоченного органа, МФЦ.

1.3.2. На Едином портале и /или Региональном портале размещается сле-
дующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных докумен-
тов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить  
по собственной инициативе;
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2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципаль-
ной услуги;

5) размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при пре-
доставлении муниципальной услуги;

9) справочная информация:
— место нахождения и график работы Уполномоченного органа;
— справочные телефоны Уполномоченного органа;
— адрес официального сайта Администрации, а также официальной элек-

тронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в се-
ти Интернет.

Доступ к указанной информации предоставляется заявителю бесплатно,  
без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без исполь-
зования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглаше-
ния с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставле-
ние им персональных данных.

1.3.3. На Едином портале, Региональном портале информация, размеща-
ется на основании сведений, содержащихся в государственной информаци-
онной системе «Региональный реестр государственных и муниципальных ус-
луг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа» (далее — Региональ-
ный реестр).

Специалисты Департамента, ответственные за предоставление муници-
пальной услуги, размещают и актуализируют сведения о муниципальной ус-
луге в Региональном реестре.

1.3.4. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги разме-
щается следующая справочная информация:

— о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их  
структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципаль-
ной услуги, а также многофункциональных центров;

— справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том чис-
ле номер телефона-автоинформатора (при наличии);

— адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 
обратной связи Уполномоченного органа в сети Интернет.

1.3.5. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются норма-
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муници-
пальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по тре-
бованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.3.6. Размещение информации о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги на информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется 
в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Администраци-
ей (далее — соглашение о взаимодействии) с учетом требований к информи-
рованию, установленных Административным регламентом.

1.3.7. Информация о ходе рассмотрения уведомления о планируемом сно-
се, уведомления о завершении сноса и о результатах предоставления муни-
ципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем)  
в личном кабинете на ЕПГУ, Региональном портале, а также в соответствую-
щем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении 
заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги — «Подготовка и утвержде-

ние документации по планировке территории».
2.1.2. Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги:
— «Принятие решения о подготовке документации по планировке терри-

тории или внесение изменений в документацию по планировке территории»;
— «Утверждение документации по планировке территории (утверждение 

изменений в документацию по планировке территории)».

2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Департамент градостроитель-

ной политики и земельных отношений Администрации Надымского района. 
Непосредственное предоставление услуги осуществляет управление архитек-
туры и градостроительства Департамента градостроительной политики и зе-
мельных отношений Администрации Надымского района.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный ор-
ган в целях получения документов (информации) либо осуществления согла-
сований или иных действий, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, взаимодействует со следующими органами и организациями:

1) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и карто-
графии (Росреестр);

2) Федеральной налоговой службой.
2.2.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в по

рядке, определенном соглашением о взаимодействии.
2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не вправе 

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обраще-
нием в иные органы местного самоуправления, государственные органы, ор-
ганизации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальных услуг, утверждаемый решением Думы Надымского района.

2.3. Нормативные правовые акты, 
регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.3.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-
ние муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официаль-
ного опубликования), размещается на Едином портале и Региональном портале.

Специалисты Управления, ответственные за предоставление муниципаль-
ной услуги, размещают и актуализируют перечень нормативных правовых ак-
тов, регулирующих предоставление муниципальной услуги в Региональном  
реестре.

2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
2.4.1.1. в случае обращения с заявлением о принятии решения о подготовке 

документации по планировке территории (о принятии решения о подготовке 
изменений в документацию по планировке территории):

1) решение о подготовке документации по планировке территории по фор-
ме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;

2) решение о подготовке документации по внесению изменений в доку-
ментацию по планировке территории по форме согласно приложению № 6  
к настоящему Административному регламенту;

3) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно прило-
жениям № 7, № 8 к настоящему Административному регламенту;

2.4.1.2. в случае обращения с заявлением о принятии решения об утверж-
дении документации по планировке территории (о принятии решения об ут-
верждении изменений в документацию по планировке территории):

1) решение об утверждении документации по планировке территории по 
форме согласно приложению № 9 к настоящему Административному рег- 
ламенту;

2) решение об утверждении изменений в документацию по планировке 
территории по форме согласно приложению № 10 к настоящему Админи-
стративному регламенту;

3) решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно прило-
жению № 11 к настоящему Административному регламенту;

4) решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно прило-
жению № 12 к настоящему Административному регламенту.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
срок приостановления предоставления муниципальной услуги, 

срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Уполномоченный орган направляет заявителю способом, указанным 
в заявлении, один из результатов, указанных в п. 2.4 настоящего Администра-
тивного регламента в следующие сроки:

1) не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном  
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органе, для принятия решения о подготовке документации по планировке  
территории;

2) не более 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном 
органе, для принятия решения об утверждении документации по планиров-
ке территории;

3) не более 62 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномочен-
ном органе, в случае проведения общественных обсуждений проекта доку-
ментации по планировке территории.

2.5.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрено.

2.5.3. Выдача документа, являющегося результатом предоставления му-
ниципальной услуги в МФЦ, осуществляется в день обращения заявителя  
за результатом предоставления муниципальной услуги.

Направление документа, являющегося результатом предоставления муни
ципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день 
оформления и регистрации результата предоставления муниципальной ус- 
луги.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с законодательными 

или иными нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, а также услуг,

которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, 

в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет сле-

дующие документы независимо от категории и основания обращения: 
1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется при обраще-

нии в МФЦ); 
2) заявление: 
— в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно прило-

жению № 1, № 2, № 3 к настоящему Административному регламенту;
— в электронной форме (заполняется посредством внесения соответству-

ющих сведений в интерактивную форму заявления при обращении посред-
ством Единого портала, Регионального портала);

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в слу-
чае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя 
заявителя (за исключением законных представителей физических лиц).

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направ-
лено в форме электронного документа, подписанного электронной подписью 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ  
«Об электронной подписи» (далее — Федеральный закон № 63-ФЗ).

В случае направления заявления посредством Единого портала сведе-
ния из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя за-
явителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой систе-
ме идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления за-
проса с использованием системы межведомственного электронного взаи-
модействия.

2.6.2. Для принятия решения о подготовке документации по планировке 
территории или внесении изменений в документацию по планировке терри-
тории заявитель представляет следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на объект капитального строитель-
ства, права на который не зарегистрированы в Едином государственном ре
естре недвижимости (оригинал в 1 экземпляре);

2) проект задания на разработку проекта планировки территории (ориги-
нал в 1 экземпляре);

3) проект задания на выполнение инженерных изысканий (если для под-
готовки документации по планировке территории требуется проведение ин-
женерных изысканий) (оригинал в 1 экземпляре).

2.6.3. Для принятия решения об утверждении документации по планиров-
ке территории или об утверждении изменений в документацию по планиров-
ке территории заявитель представляет следующие документы: 

1) основная часть проекта планировки территории (за исключением слу-
чая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверж-
дении проекта межевания территории или внесении в него изменений); 

2) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за иск
лючением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии ре-
шения об утверждении проекта межевания территории или внесении в не-
го изменений);

3) основная часть проекта межевания территории; 
4) материалы по обоснованию проекта межевания территории;
5) согласование документации по планировке территории с иными субъ-

ектами Российской Федерации, на территориях которых планируются стро-
ительство, реконструкция объекта регионального значения (предусмотре-
но статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее —  
ГрК РФ).

Документы на электронном носителе представляются в следующих фор- 
матах: 

1) Текстовая часть в формате PDF, DOC; 
2) Графическая часть представляется в форматах PDF, IPG, PNG)
2.6.4. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (на-

правлены) заявителем одним из следующих способов:
1) через МФЦ;
3) через Региональный портал или Единый портал.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 

которые заявитель вправе представить, 
а также способы их получения заявителями, 

в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7.1. В перечень документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных ор-
ганов, органов местного самоуправления и иных организаций, запраши-
ваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, вхо- 
дят: 

1) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из Еди-
ного государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой  
службы; 

2) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашива-
ются сведения из Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей из Федеральной налоговой службы; 

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведе-
ния об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта не-
движимости) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра 
и картографии (Росреестр); 

4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя за-
явителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части сви-
детельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского со-
стояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опе-
ки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации) — Единый государственный реестр записей актов гражданского со-
стояния либо Единая государственная информационная система социально-
го обеспечения. 

2.7.2. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить доку-
менты (сведения), указанные в пункте 2.7.1 Административного регламента, 
в том числе в форме электронных документов, заверенных усиленной квали-
фицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание 
таких документов, при подаче заявления.

2.7.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными ор-
ганами государственной власти, структурными подразделениями органа госу-
дарственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного са-
моуправления документов и сведений не может являться основанием для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоу-
правления и подведомственных государственным органам или органам мест-
ного самоуправления организаций, не является основанием для отказа заяви-
телю в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не вправе 
требовать от заявителя
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— представления документов и информации или осуществления дейст
вий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в свя-
зи с предоставлением муниципальной услуги;

— представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные  
услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государ-
ственных органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправления ор-
ганизаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 ста-
тьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами, за исключением документов, включенных  
в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень докумен- 
тов;

— осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исклю-
чением получения услуг и получения документов и информации, предостав-
ляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона;

— представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо  
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предус-
мотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона;

— предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона, за исключением случаев, если нане-
сение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установ-
ленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в приеме документов являются: 
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент об-

ращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удо-
стоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения  
за предоставлением услуги указанным лицом);

2) представление неполного комплекта документов, указанных в подраз-
деле 2.6 Административного регламента, подлежащих обязательному пред-
ставлению заявителем;

3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противо-
речивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие 
однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным 
на то лицом;

5) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуп
равления или организацию, в полномочия которых не входит предоставле-
ние муниципальной услуги;

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том 
числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином  
портале;

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их 
предоставления и (или) не читаются;

9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63- ФЗ  
условий признания действительности, усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи».

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, Уполномоченный орган 
не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, на-
правляет Заявителю либо его представителю уведомление об отказе в при-
еме документов необходимых для предоставления муниципальной ус- 
луги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены. 

2.9.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги (для принятия решения об отказе в принятии решения о подготовке 
документации по планировке):

1) разработка документации по планировке территории в соответствии  
с ГрК РФ не требуется, и заявитель не настаивает на ее разработке;

2) заявителем является лицо, которым в соответствии с ГрК РФ решение 
о подготовке документации по планировке территории принимается само-
стоятельно;

3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изыска-
ний Правилам выполнения инженерных изысканий, необходимых для под-
готовки документации по планировке территории, утвержденным постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 № 402;

4) сведения о ранее принятом решении об утверждении документации  
по планировке территории, указанные заявителем, в Уполномоченном органе 
отсутствуют (в случае рассмотрения заявления о принятии решения о подго-
товке документации по внесению изменений в документацию по планиров-
ке территории);

5) не допускается подготовка проекта межевания территории без подго-
товки проекта планировки в соответствии с ГрК РФ; 

6) размещение объектов местного значения, для размещения которых осу-
ществляется подготовка документации по планировке территории, не пред-
усмотрено документами территориального планирования в случаях, установ-
ленных частью 6 статьи 45 ГрК РФ (за исключением случая, предусмотренного 
частью 6 статьи 18 ГрК РФ);

7) в границах территории, предполагаемой для разработки документации 
по планировке территории, ранее принято решение о подготовке докумен-
тации по планировке территории и срок ее подготовки не истек.

2.9.3 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги (для принятия решения об отклонении документации по планировке 
территории и направлении ее на доработку):

1) документация по планировке территории не соответствует требова-
ниям, установленным частью 10 статьи 45 ГрК РФ (за исключением случая, 
предусмотренного частью 10.2 статьи 45 ГрК РФ);

2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать ре-
шение о подготовке документации по планировке территории;

3) решение о подготовке документации по планировке территории Упол-
номоченным органом или лицами, обладающими правом принимать такое 
решение, не принималось;

4) сведения о принятом решении о подготовке документации по плани-
ровке территории лицами, обладающими правом принимать такое решение, 
указанные заявителем, в Уполномоченном органе отсутствуют;

5) несоответствие представленных документов решению о подготовке 
документации по планировке территории;

6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных ста-
тьей 45 ГрК РФ; 

7) получено отрицательное заключение о результатах общественных об-
суждений (в случае проведения общественных обсуждений);

8) документация по планировке территории по составу и содержанию не 
соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 
43 ГрК РФ; 

9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, муници-
пальная услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистри-
рованному ранее.

2.9.4. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от полу-
чения муниципальной услуги на основании личного письменного заявле-
ния, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной по-
чты Уполномоченного органа или обратившись в указанный орган. На осно-
вании поступившего заявления об отказе от получения муниципальной ус-
луги уполномоченным должностным Уполномоченным органом принима-
ется решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по фор-
ме согласно приложению № 12 к настоящему Административному регла- 
менту.

2.9.5. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с ука-
занием причин отказа подписывается усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью, в установленном порядке, уполномоченным должност-
ным лицом Уполномоченного органа и направляется заявителю в личный 
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кабинет Единого портала, Регионального портала и (или) в МФЦ в день при-
нятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.9.6. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услу-
ги в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано  
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале.

2.10. Порядок, размер и основания 
взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без предоставления услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы 
за предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы
Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди 
при заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и при получении результата муниципальной услуги
2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о пре-

доставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.13.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении резуль-

тата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации обращения заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме
2.14.1. Регистрация запроса заявителя, поступившего в Уполномоченный 

орган в электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день, 
осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

2.14.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю  
выдается расписка из автоматизированной информационной системы мно-
гофункциональных центров предоставления государственных и муници-
пальных услуг (далее — АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтвержда
ющим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления.

2.14.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Ре-
гионального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном 
кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной почте 
уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указы-
ваются регистрационный номер и дата подачи заявления.

2.15. Требования к помещениям предоставления 
муниципальной услуги

2.15.1. Прием заявителей осуществляется Уполномоченным органом в спе-
циально подготовленных для этих целей помещениях.

2.15.2. Вход в здание, в котором размещены помещения Уполномоченно-
го органа, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 
предназначенной для доведения до сведения заинтересованных лиц следую-
щей информации: 

— наименование Уполномоченного органа; 
— режим его работы; 
— адрес официального интернет-сайта;
— телефонные номера и адреса электронной почты для получения спра-

вочной информации.
2.15.3. В местах приема заявителей на видном месте размещаются схемы 

расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и спе-
циалистов Уполномоченного органа. Вход и выход из помещения для прие-
ма заявителей оборудуются соответствующими указателями с автономными 
источниками бесперебойного питания.

2.15.4. Места, где осуществляется прием заявителей по вопросам, связан-
ным с предоставлением муниципальной услуги, оборудуются системой вен-

тиляции воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникнове-
нии чрезвычайной ситуации. 

Габаритные размеры, очертания и свойства сектора ожидания опреде-
ляются с учетом необходимости создания оптимальных условий для работы 
специалистов Уполномоченного органа, а также для комфортного обслужи-
вания посетителей.

2.15.5. Для заполнения документов сектор ожидания оборудуется стуль
ями, столами (стойками), информационными стендами, образцами за-
полнения документов, бланками уведомлений и канцелярскими принадлеж- 
ностями.

2.15.6. Служебные кабинеты специалистов Уполномоченного органа, уча-
ствующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществля-
ется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием  
номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста Упол
номоченного органа, ведущего прием.

2.15.7. В местах приема заявителей предусматривается оборудование до-
ступных мест общественного пользования (туалетов) и места для хранения 
верхней одежды.

2.15.8. Требования к помещению должны соответствовать санитарным 
правилам СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к ус-
ловиям труда».

2.15.9. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов по-
мещений, зданий и иных сооружений Уполномоченного органа и предостав-
ляемой в них муниципальной услуге.

Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, ис-
пользующих кресла-коляски и собак-проводников:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), 
в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-
рой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется му-
ниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посад-
ки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использовани-
ем кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, не-
обходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объ-
екту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная ус-
луга с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в котором пре-

доставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающе-
го ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые уста-
новлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Феде-
рации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждаю-
щего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих по-
лучению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребностям инвалидов 
объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, собственник объ-
екта (здания) принимает (до реконструкции или капитального ремонта объ-
екта) согласованные с общественным объединением инвалидов, осуществля-
ющим свою деятельность на территории муниципального округа Надымский 
район район, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставле-
ния муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечивает ее пре-
доставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.13.10. На территории, прилегающей к зданию, в котором Уполномочен-
ным органом предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места 
для парковки транспортных средств. Доступ заявителей к парковочным ме-
стам является бесплатным.

На всех парковках общего пользования выделяется не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа ин-
валидов III группы распространяются нормы настоящего пункта в порядке, 
определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транс-
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портных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инва-
лид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в 
федеральный реестр инвалидов. 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.16.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услу-

ги являются:

№  
п/п

Наименование показателя доступности 
и качества муниципальной услуги

Единица  
измерения

Нормативное 
значение

1 2 3 4
1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

1.1.
Доля заявителей, получивших муниципальную услугу без нарушения уста-
новленного срока предоставления муниципальной услуги, от общего коли-
чества заявителей

% 100

2. Показатели, характеризующие информационную доступность муниципальной услуги

2.1.

Наличие полной и достоверной, доступной для заявителя информации о 
содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее полу-
чения на официальном сайте Администрации и, а также на Едином портале 
и (или) Региональном портале

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.
Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения 
должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
от общего количества поступивших жалоб

ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги да/нет да

3.3.
Наличие помещения, оборудования и оснащения, отвечающих требовани-
ям настоящего Административного регламента (места ожидания, места для 
заполнения заявителями документов, места общего пользования)

да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу

4.1. Укомплектованность квалифицированными кадрами в соответствии со 
штатным расписанием % не менее 95 

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предо-
ставлении муниципальной услуги:
— при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги;
— при получении результата муниципальной услуги

раз/минут
раз/минут

1/15 
1/15 

6. Показатели, характеризующие предоставление муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1. 
Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
(с момента появления у МФЦ технической возможности)

да/нет да

6.2.

Возможность получения муниципальной услуги в любом многофункцио-
нальном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
на территории Ямало-Ненецкого автономного округа по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип) 

да/нет да

6.3.

Возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о пре-
доставлении нескольких муниципальных услуг в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предус-
мотренного статьей 15.1 Федерального закона 

да/нет нет

7. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме 
при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала и/или Регионального портала

7.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги да/нет да

7.2. Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о предоставле-
нии муниципальной услуги да/нет нет

7.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги да/нет да

7.4. Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги да/нет да

7.5.
Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной 
услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации 

да/нет да

7.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги да/нет да
7.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса да/нет да
7.8. Осуществление оценки качества предоставления услуги да/нет да

7.9.
Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муни-
ципального служащего

да/нет да

8. Иные показатели

8.1. Полнота выполнения процедур, необходимых для предоставления муни-
ципальных услуг % 100

8.2. Обеспечение обратной связи заявителя с исполнителем муниципальной 
услуги да/нет да

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги 

по экстерриториальному принципу 
и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме
2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявитель вправе: 
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муници-

пальной услуги, размещенную на Едином портале и на Региональном пор- 
тале; 

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, иные доку-
менты, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
документы и информацию, электронные образы которых ранее были завере-
ны в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона, с ис-
пользованием Единого портала, Регионального портала; 

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении му-
ниципальной услуги, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги 
посредством Единого портала, Регионального портала;

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 
электронного документа; 

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Уполномоченного 
органа, а также его должностных лиц, посредством Единого портала, Регио-
нального портала, портала федеральной государственной информационной 
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муни-
ципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, их 
должностными лицами, государственными и муниципальными служащими. 

2.17.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполне-
ния электронной формы заявления на Едином портале, Региональном порта-
ле без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной  
форме. 

2.17.3. У заявителей есть возможность подачи запросов, документов, инфор-
мации, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получения 
результата ее предоставления в любом МФЦ в пределах территории Ямало-Не-
нецкого автономного округа по выбору заявителя, независимо от его места жи-
тельства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуаль-
ных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц). 

2.17.4. Требования, учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги в сети МФЦ Ямало-Ненецкого автономного округа по экстер-
риториальному принципу, определяются соглашением о взаимодействии. 

2.17.5. Обеспечение возможности совершения заявителями отдельных дей-
ствий в электронной форме при получении муниципальной услуги с исполь-
зованием Единого портала имеет следующие особенности:

— регистрация и авторизация заявителя в федеральной государственной 
информационной системе «Единая система идентификации и аутентифика-
ции в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

— применение заявителем усиленной квалифицированной электронной 
подписи (для заявителей юридических лиц). 

2.17.6. Виды электронных подписей, использование которых допускает-
ся при обращении за получением муниципальных услуг, и порядок их ис-
пользования установлены постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использова-
ние которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг» и постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 
№ 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и ут-
верждения административных регламентов предоставления государствен-
ных услуг». 

При обращении физического лица за получением муниципальной услу-
ги в электронной форме с использованием единой системы идентификации  
и аутентификации заявитель — физическое лицо может использовать простую 
электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой электрон-
ной подписи личность физического лица установлена при личном приеме. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры:
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— при рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке доку-
ментации по планировке территории или внесении изменений в документа-
цию по планировке территории:

1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством Федеральной государственной ин-

формационной системы «Единая система межведомственного электронного  
взаимодействия»;

3) рассмотрение документов и сведений;
4) принятие решения о предоставлении услуги;
5) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги;
— при рассмотрении заявления об утверждении документации по плани-

ровке территории или утверждения изменений в документацию по плани-
ровке территории:

1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством Федеральной государственной ин-

формационной системы «Единая система межведомственного электронного  
взаимодействия»;

3) рассмотрение документов и сведений;
4) организация и проведение общественных обсуждений при рассмотре-

нии заявления (в случаях, предусмотренных ГрК РФ);
5) принятие решения о предоставлении услуги;
6) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
3.1.2. Описание административных процедур представлено в Приложе-

нии № 12 к настоящему Административному регламенту.
3.1.3. Порядок осуществления в электронной форме административных 

процедур (действий), в том числе с использованием Единого портала и/или 
Регионального портала приведен в подразделе 3.2 настоящего Администра-
тивного регламента.

3.1.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах приведен  
в подразделе 3.3 настоящего Административного регламента.

3.2. Порядок осуществления в электронной форме 
административных процедур (действий), 

в том числе с использованием Единого портала 
и/или Регионального портала

3.2.1. Перечень действий при предоставлении муниципальной услуги в элек
тронной форме:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
2) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
3) прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе выполнения запроса;
6) осуществление оценки качества предоставления услуги;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо 
муниципального служащего.

3.2.2. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги, 
в том числе в электронной форме, осуществляется заявителями на Едином 
портале и/или Региональном портале, а также иными способами, указанны-
ми в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента.

3.2.3. Запись на прием для подачи запроса о предоставлении муници-
пальной услуги.

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием за-
явителей по предварительной записи. 

Запись на прием проводится посредством Единого портала.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в Уполномоченном органе 
графика приема заявителей.

Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя совершения 
иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в со-
ответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, ука-
зания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для рас-
чета длительности временного интервала, который необходимо заброниро-
вать для приема.

3.2.4. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.
1) Формирование запроса заявителем осуществляется посредством за-

полнения электронной формы запроса на Едином портале без необходимо-
сти дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

2) На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной фор-
мы запроса.

3) Форматно-логическая проверка сформированного запроса осущест-
вляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявлен-
ной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сооб-
щения непосредственно в электронной форме запроса.

4) При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электрон-

ной формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предпо-
лагающими направление совместного запроса несколькими заявителями (опи-
сывается в случае необходимости дополнительно);

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы  
запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму  
запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода све-
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в федераль-
ной государственной информационной системе «Единая система иден-
тификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей инфор-
мационно-технологическое взаимодействие информационных систем, ис-
пользуемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме» (далее — единая система идентификации и аутенти-
фикации), и сведений, опубликованных на Едином портале в части, каса
ющейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутен- 
тификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным 
им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформирован-
ных запросов — в течение не менее 3 месяцев.

4) Сформированный и подписанный запрос направляется в Уполномо-
ченный орган, посредством Единого портала.

3.2.5. Прием и регистрация органом (организацией) запроса.
1) Уполномоченный орган обеспечивает регистрацию запроса без необхо-

димости повторного представления заявителем на бумажном носителе.
2) Срок регистрации запроса — 1 рабочий день.
3) Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема  

и регистрации Уполномоченным органом электронных документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения  
в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги за-
явителем (за исключением случая, если для начала процедуры предоставле-
ния муниципальной услуги в соответствии с законодательством требуется 
личная явка).

4) При получении запроса в электронной форме в автоматическом режи-
ме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется на-
личие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 2.8.1 на-
стоящего Административного регламента, а также осуществляются следу
ющие действия:

а) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист, от-
ветственный за рассмотрение документов, в срок, не превышающий срок 
предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозмож-
ности предоставления муниципальной услуги;

б) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присво-
енный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в со-
ответствующем разделе Единого портала заявителю будет представлена ин-
формация о ходе выполнения указанного запроса.

5) Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом Упол-
номоченного органа, в обязанности которого входит прием и регистрация 
документов.

6) После регистрации запрос направляется специалисту, ответственному 
за рассмотрение документов.

7) После принятия запроса заявителя специалистом, ответственным за рас
смотрение документов, статус запроса заявителя в личном кабинете на Еди-
ном портале обновляется до статуса «принято».

3.2.6 Получение результата предоставления муниципальной услуги.
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1) В качестве результата предоставления муниципальной услуги заяви-
тель по его выбору вправе получить:

а) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание элек-
тронного документа, направленного Уполномоченным органом в МФЦ;

б) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным 
лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной под-
писи, направленного по адресу электронной почты либо с момента реализа-
ции технической возможности в личный кабинет на Едином портале.

2) Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носи-
теле в течение срока действия результата предоставления муниципальной  
услуги.

3.2.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса (с момента реали-
зации технической возможности).

1) Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги.

2) Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направля-
ется заявителю Уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 рабо-
чего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты или с использованием средств Единого портала по выбору  
заявителя.

3) При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о приня-
тии положительного решения о предоставлении услуги и возможности полу-
чить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предо-
ставлении услуги.

3.2.8. Осуществление оценки качества предоставления услуги (с момента 
реализации технической возможности).

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качест
во муниципальной услуги на Едином портале.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток 
и ошибок в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) оши-

бок в документах, выданных заявителю в результате предоставления муни-
ципальной услуги (далее — опечатки и (или) ошибки), является представле-
ние (направление) заявителем соответствующего заявления в произвольной 
форме в адрес Уполномоченного органа.

3.3.2. Заявление может быть подано одним из следующих способов:
— лично;
— через законного представителя, представителя заявителя;
— почтой;
— по электронной почте.
Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может быть 

подано в МФЦ заявителем лично или через законного представителя, пред-
ставителя заявителя, а также в электронной форме через Единый портал. 

3.3.3. Специалист, ответственный за рассмотрение документов на пре-
доставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представ-
ленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений 
в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствую-
щего заявления.

3.3.4. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах специалист, ответ-
ственный за рассмотрение документов на предоставление муниципальной 
услуги, осуществляет исправление и выдачу (направление) заявителю ис-
правленного документа, являющегося результатом предоставления муници-
пальной услуги, в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента реги-
страции соответствующего заявления. 

3.3.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист, ответ-
ственный за рассмотрение документов на предоставление муниципальной 
услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) 
ошибок в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента регистрации со-
ответствующего заявления. 

3.4. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг
3.4.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется  

в соответствии с соглашением о взаимодействии с момента его вступления  
в силу.

3.4.2. При организации в МФЦ приема заявления и документов на полу-
чение муниципальной услуги ее непосредственное предоставление осущест-
вляет Уполномоченный орган при этом МФЦ участвует в осуществлении сле-
дующих административных процедур:

1) прием и регистрация запросов заявителей о предоставлении муници-
пальной услуги;

2) выдача (направление) результата предоставления (отказа в предостав-
лении) муниципальной услуги.

3.4.3. Для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги для 
заявителей на сайте МФЦ доступна предварительная запись. 

Заявителю предоставляется выбор любых свободных для посещения МФЦ  
даты и времени в пределах установленного в соответствующем МФЦ графи-
ка приема заявителей, при этом МФЦ не вправе требовать от заявителя со-
вершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентифи-
кации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходи-
мых для расчета длительности временного интервала, который необходимо 
забронировать для приема. 

3.4.4. Работник МФЦ, осуществляющий прием заявителей и необходимых 
документов, указанных в подразделах 2.6 и 2.7 настоящего Административ-
ного регламента, удостоверяет личность заявителя, формирует дело в систе-
ме АИС МФЦ, включающее заполненное заявление с приложением копии 
документа, удостоверяющего личность заявителя, электронных копий доку-
ментов, необходимых для получения услуги.

3.4.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с перечнем не-
обходимых документов, следит за тем, чтобы принимаемые документы бы-
ли оформлены надлежащим образом на бланках установленной формы с на-
личием рекомендуемых регламентируемых законодательством реквизитов 
документа.

Проверка содержания прилагаемых к заявлению документов на предмет 
их соответствия действующему законодательству или наличия орфографи-
ческих или фактических ошибок, в обязанности работников МФЦ не входит.

3.4.6. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечатывается на бумаж-
ном носителе и подписывается заявителем.

Заявление, заполненное заявителем собственноручно, сканируется и при
крепляется к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.

Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр расписки о приеме до
кументов с указанием даты приема, номера дела, количества принятых до- 
кументов.

3.4.7. В случаях и в порядке, предусмотренных соглашением о взаимодей-
ствии и технологической схемой предоставления муниципальной услуги, ра-
ботник МФЦ может осуществлять межведомственные запросы для представ-
ления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания 
муниципальной услуги.

3.4.8. Принятый комплект документов работник МФЦ направляет в элек-
тронной форме посредством системы электронного межведомственного вза-
имодействия Ямало-Ненецкого автономного округа (далее — СМЭВ) в Упол-
номоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема 
полного пакета документов от заявителя, для рассмотрения и принятия со-
ответствующего решения. При необходимости или в случае отсутствия тех-
нической возможности передачи документов в электронной форме посред-
ством СМЭВ, в соответствии с соглашением о взаимодействии МФЦ передает 
документы на бумажных носителях.

3.4.9. В случае выбора заявителем МФЦ в качестве места получения ре-
зультата предоставления муниципальной услуги соответствующий пакет до-
кументов с решением Уполномоченного органа на основании соглашения  
о взаимодействии направляется Уполномоченным органом в указанный за-
явителем МФЦ. 

3.4.10. МФЦ обеспечивает смс-информирование заявителей о готовности 
результата предоставления муниципальной услуги к выдаче.

3.4.11. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запроса осущест-
вляется при личном обращении заявителя в сектор информирования МФЦ,  
на сайте МФЦ, по телефону контакт-центра МФЦ. 
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IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В СООТВЕТСТВИИ 

С РЕГЛАМЕНТОМ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля
4.1.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения последовательности  

административных действий, определенных настоящим регламентом, и при
нятием в ходе предоставления муниципальной услуги решений, осуществля-
ет заместитель Главы Администрации, начальник Департамента, уполномо-
ченное должностное лицо территориального органа Администрации, в соот-
ветствии с должностной инструкцией. 

4.1.2. Текущий контроль деятельности работников МФЦ осуществляет ди-
ректор МФЦ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 
выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений  
об устранении соответствующих нарушений.

4.2.2. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги может осуществляться в ходе проведения плановых про-
верок на основании планов проведения проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальных услуг и государственных услуг, предоставляемых 
в рамках осуществления отдельных государственных полномочий, на соот-
ветствующий год, утвержденных правовым актом Администрации.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя  
с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляе-
мые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами,  
муниципальными служащими. Решение о проведении внеплановой провер-
ки принимает Глава Надымского района или уполномоченное им должност- 
ное лицо.

4.2.4. Результаты проверки оформляются в форме акта, в котором отме-
чаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность муниципальных служащих 
и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица, специалисты Управления, территориального ор
гана Администрации несут персональную ответственность за соблюдение 
сроков и последовательности совершения административных действий. Пер
сональная ответственность лиц, указанных в настоящем пункте, закрепляет-
ся в их должностных инструкциях/регламентах.

4.3.2. МФЦ и его работники несут ответственность, установленную зако-
нодательством Российской Федерации:

1) за полноту передаваемых в Уполномоченный орган заявлений, иных 
документов, принятых от заявителя в МФЦ;

2) за своевременную передачу в Уполномоченный орган заявлений, иных 
документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу за
явителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным орга- 
ном;

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 
законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 
обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным зако- 
ном.

Жалоба на нарушение порядка предоставления государственной или му-
ниципальной услуги МФЦ рассматривается Администрацией, территориаль-
ным органом Администрации. При этом срок рассмотрения жалобы исчис-
ляется со дня регистрации жалобы Администрации, территориальном орга-
не Администрации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку 
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том чис-

ле со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется по-
средством открытости деятельности Уполномоченного органа при предо-

ставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и досто-
верной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и воз- 
можности рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муници-
пальной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

ИСПОЛНИТЕЛЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, 

А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), Упол-
номоченного органа (далее — орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу либо уполномоченный на рассмотрение жалобы орган), МФЦ должностных 
лиц, муниципальных служащих и работников МФЦ, участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слу- 
чаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование представления заявителем документов или информации 

либо осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами автономного округа для предостав-
ления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отка-
за не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, 
муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автоном-
ного округа, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного  
органа, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток  
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если осно-
вания приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми ак-
тами Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми  
актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона.

5.3. В случаях, предусмотренных подпунктами 2, 5, 7, 9 пункта 5.2 насто-
ящего Административного регламента досудебное (внесудебное) обжалова-
ние заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 
возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона.

5.4. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную ус-
лугу, МФЦ либо в департамент информационных технологий и связи Ямало-
Ненецкого автономного округа, являющийся учредителем ГУ ЯНАО «МФЦ» 
(далее — учредитель МФЦ).
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Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Уполномо-
ченного органа, подаются заместителю Главы Администрации или Главе На
дымского района.

В случае если обжалуются решения специалистов, должностных лиц Де-
партамента, жалоба подается руководителю Департамента. Если обжалу-
ются решения руководителя Департамента, жалоба подается Главе Надым
ского района.

В случае если обжалуются решения специалистов, должностных лиц тер-
риториального органа Администрации, жалоба подается руководителю тер-
риториального органа Администрации. Если обжалуются решения руководи-
теля территориального органа Администрации, жалоба подается Главе На
дымского района.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 
руководителю этого МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ пода-
ются учредителю МФЦ. 

5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа предоставля
ющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу может быть направлена по по-
чте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет, Единого портала, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ мо-
жет быть направлена по почте, с использованием информационно-телеком-
муникационной сети Интернет, официального сайта МФЦ, Единого портала 
и/или Регионального портала (с момента реализации технической возмож-
ности), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органа предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу при осуществлении в отно-
шении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющих-
ся субъектами градостроительных отношений, может быть подана такими 
лицами в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального закона, либо 
в порядке, установленном антимонопольным законодательством Россий-
ской Федерации, в антимонопольный орган.

5.7. Жалоба должна содержать:
1) наименование Уполномоченного органа, должностного лица Уполно-

моченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя 
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о ме-
сте жительства заявителя — физического лица либо наименование, сведения  
о месте нахождения заявителя — юридического лица, а также номер (номера)  
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почто-
вый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключе-
нием случая, когда жалоба направляется способом, указанным в подпункте 3 
пункта 6.11 настоящего Административного регламента);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо му-
ниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-
ствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, работника 
МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, содержащая неточное наименование органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, наименование должности должностного лица 
и (или) фамилии, имени, отчества должностного лица, не препятствующее 
установлению органа или должностного лица, в адрес которого была направ-
лена жалоба, подлежит обязательному рассмотрению.

5.9. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, так-
же представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществле-
ние действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающе-
го полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть 
представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати)  
и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руково-
дителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначе-
нии физического лица на должность, в соответствии с которым такое физи-
ческое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверен- 
ности.

5.10. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу и МФЦ в месте предоставления муници-
пальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на предоставление му-
ниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, 
где заявителем получен результат муниципальной услуги) и в случае обжало-
вания решений и действий (бездействия) МФЦ учредителю МФЦ.

Время приема жалоб соответствует времени приема заявителей органом 
предоставляющим муниципальную услугу и режиму работы соответствую-
щего отдела МФЦ.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет до-
кумент, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. По просьбе заявителя специалист, принявший жа-
лобу, обязан удостоверить своей подписью на копии жалобы факт ее прие-
ма с указанием даты, занимаемой должности, своих фамилии и инициалов.

5.11. С момента реализации технической возможности жалоба в элек-
тронной форме может быть подана заявителем посредством:

1) официального сайта Администрации, официального сайта МФЦ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет (при подаче жалобы 
на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ);

2) Единого портала и/или Регионального портала (за исключением жалоб 
на решения и действия (бездействие) МФЦ и их работников);

3) портала федеральной государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государствен-
ных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государствен-
ные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственны-
ми и муниципальными служащими (далее — система досудебного обжалова-
ния), с использованием информационно-телекоммуникационной сети Ин-
тернет (за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ  
и их работников).

5.12. При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные  
в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, могут быть пред-
ставлены в форме электронных документов, подписанных электронной под-
писью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федера-
ции, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.13. Жалоба рассматривается: 
1) заместителем Главы Администрации, Главой Надымского района, в слу-

чае обжалования решений и действий (бездействия) руководителя Уполно-
моченного органа;

2) руководителем Департамента в случае обжалования решений и дейст
вий (бездействия) специалистов Департамента; 

3) руководителями территориальных органов Администрации в случае 
обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц либо му-
ниципальных служащих территориальных органов Администрации;

4) руководителем МФЦ в случае обжалования решений и действий (без-
действия) работников МФЦ;

5) учредителем МФЦ в случае обжалования решений и действий (бездей-
ствия) руководителя МФЦ.

5.14. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию 
которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требова-
ниями пункта 5.13 настоящего Административного регламента, в течение  
3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу  
в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме инфор-
мирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жа-
лобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.15. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении 
жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на рассмотрение 
жалобы орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о вза-
имодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления  
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жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистра-
ции жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

5.16. Должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, муниципальные служащие или работники МФЦ, уполномоченные на рас-
смотрение жалоб, обеспечивают:

1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями насто
ящего раздела;

2) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в со-
ответствии с пунктом 5.14 настоящего Административного регламента.

5.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушения, предусмот
ренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, статьей 2.12 Закона Ямало-Ненецкого автономного окру-
га от 16.12.2004 № 81-ЗАО «Об административных правонарушениях», или 
признаков состава преступления должностное лицо Уполномоченного орга-
на, муниципальные служащие или работники МФЦ, уполномоченные на рас-
смотрение жалоб, незамедлительно направляют соответствующие материа-
лы в органы прокуратуры.

5.18. Орган, предоставляющий муниципальную услугу и МФЦ обеспечи- 
вают:

1) оснащение мест приема жалоб;
2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ и его работников, 
посредством размещения информации на стендах в месте предоставления 
муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации и сайта МФЦ 
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также на Еди-
ном портале и/или Региональном портале;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ и его работников, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе по теле-
фону, электронной почте, при личном приеме.

5.19. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу либо МФЦ, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего 
дня со дня ее поступления. 

В случае выявления при вскрытии конверта нескольких жалоб от одного ли-
бо от разных заявителей регистрации подлежит каждая жалоба в отдельности.

После регистрации жалобы, поступившей в письменной форме или элек-
тронном виде, заявителю направляется уведомление о принятии жалобы  
с указанием даты ее принятия, сообщается присвоенный жалобе регистра-
ционный номер и телефон, по которому заявитель сможет узнать информа-
цию о рассмотрении жалобы.

5.20. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее реги-
страции, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены 
органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, муниципального служащего, работника МФЦ, в приеме документов у за-
явителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправле-
ний жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если окончание срока рассмотрения жалобы приходится на не-
рабочий день, днем окончания срока считается предшествующий ему ра-
бочий день.

5.21. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 ста-
тьи 11.2 Федерального закона орган, предоставляющий муниципальную ус-
лугу или МФЦ принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отка-
зе в ее удовлетворении. 

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную 
услугу или МФЦ принимает исчерпывающие меры по устранению выявлен-
ных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципаль-
ной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное 
не установлено законодательством Российской Федерации.

5.22. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявите-
лю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной 
форме. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в под-
пункте 3 пункта 6.11 настоящего Административного регламента, ответ за
явителю направляется посредством системы досудебного обжалования.

5.23. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе  
заявителю, указанном в пункте 5.22 настоящего Административного ре-
гламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, пре-
доставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги,  
а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить за-
явителю в целях получения муниципальной услуги.

5.24. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в от-
вете заявителю, указанном в пункте 5.22 настоящего Административного 
регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.25. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, 

учредителя МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отче-
ство (последнее — при наличии) лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о лице, реше-
ние или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) или наименова-
ние заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной — сроки устранения вы-

явленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муници-
пальной услуги, дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ, учредителем МФЦ в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муни-
ципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудоб-
ства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необхо-
димо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

7) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению — даются 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения;

8) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.26. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается руково-

дителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, учредите-
лем МФЦ или уполномоченным ими должностным лицом.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может 
быть представлен не позднее одного рабочего дня, следующего за днем при-
нятия решения, в форме электронного документа, подписанного электрон-
ной подписью руководителя органа, предоставляющий муниципальную ус-
лугу, или МФЦ, или уполномоченным ими должностным лицом, вид которой 
установлен законодательством Российской Федерации.

5.27. Орган, предоставляющий муниципальную услугу или МФЦ отказы-
вает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного су-
да по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требо-
ваниями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же 
предмету жалобы.

5.28. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредитель 
МФЦ, уполномоченные на рассмотрение жалобы, оставляет жалобу без отве-
та в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, уг
роз жизни здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также 
членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 
фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 
указанные в жалобе.

5.29. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредитель 
МФЦ, сообщают заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 ра-
бочих дней со дня регистрации жалобы.

5.30. Заявитель имеет право:
1) получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рас

смотрения жалобы;
2) в случае несогласия с решением, принятым по результатам рассмотре-

ния жалобы, обжаловать его в суде в порядке и сроки, установленные законо-
дательством Российской Федерации.
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Приложение № 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

В ___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
от __________________________________________________________________________

(для заявителя юридического лица — полное наименование, 
организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, 

место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица — фамилия, имя, отчество, 

паспортные данные, регистрация по месту жительства, 
адрес фактического проживания телефон)

Заявление об утверждении документации по планировке территории
Прошу утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 

межевания территории / проект межевания территории) в границах: __________________________________________________________________________________________________________

Схема границ проектирования

Приложение № 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

В ___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
от __________________________________________________________________________

(для заявителя юридического лица — полное наименование, 
организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, 

место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица — фамилия, имя, отчество, 

паспортные данные, регистрация по месту жительства, 
адрес фактического проживания телефон)

Заявление о принятии решения о подготовке документации по планировке территории 
Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки 

территории и проект межевания территории / проект межевания территории) в отношении территории:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается описание местонахождения территории, описание границ территории,

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                  
ориентировочная площадь территории)

согласно прилагаемой схеме.
1. Цель разработки документации по планировке территории: ______________________________________________________________________________________________________________
2. Предполагаемое назначение и параметры развития территории, характеристики планируемого к размещению объекта (объектов) ____________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Планируемый срок разработки документации по планировке территории ______________________________________________________________________________________________
4. Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории __________________________________________________________________________
5. Обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории и достаточности 

материалов инженерных изысканий _______________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается в случае, если необходимость выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории отсутствует)

К заявлению прилагаются следующие документы:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: __________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                                                                                                                 (указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

документа на бумажном носителе в Уполномоченном органе
документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного Уполномоченным органом, в МФЦ
электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, направленного по адресу электронной почты либо с момента реализации тех-
нической возможности в личный кабинет на Региональном портале и/или Едином портале
документа на бумажном носителе направленного почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем

___________   _______________   ___________________
      (дата)                 (подпись)                      (Ф. И. О.)
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Приложение № 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

В ___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
от __________________________________________________________________________

(для заявителя юридического лица — полное наименование, 
организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, 

место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица — фамилия, имя, отчество, 

паспортные данные, регистрация по месту жительства, 
адрес фактического проживания телефон)

Заявление о принятии решения о подготовке документации 
по внесению изменений в документацию по планировке территории

Прошу принять решение о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (указать вид документации по пла-
нировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), утвержденной: _____________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке территории)

В отношении территории (ее отдельных частей) ______________________________________________________________________________________________________________________________.
                                                                                                                                                         (кадастровый номер земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1. Цель разработки документации по планировке территории: _______________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

2. Описание планируемых изменений в назначении и параметрах развития территории, характеристиках планируемого к размещению объекта (объектов)  
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

3. Планируемый срок разработки документации по планировке территории ______________________________________________________________________________________________.
4. Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории __________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаются следующие документы:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: __________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                                                                                                                 (указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги).

___________   _______________   ___________________
      (дата)                (подпись)                       (Ф. И. О.)

Схема границ проектирования

Сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории ________________________________________________________________________________.
К заявлению прилагаются следующие документы:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: __________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги).

___________   _______________   ___________________
      (дата)                (подпись)                       (Ф. И. О.)
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Приложение № 6 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

(Бланк органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)
О подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории 
и проект межевания территории / проект межевания территории)

от ________________ № _______________
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от _____________№ ______________:
1. Осуществить подготовку документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке тер-

ритории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), утвержденную: __________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке территории)

Приложение № 5 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

(Бланк органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)
О подготовке документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: 

проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории)
от________________№_______________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от _____________№ ______________:

1. Осуществить подготовку документации по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории 
и проект межевания территории / проект межевания территории), в границах: _______________________________________________________________________________________________.

2. Поручить обеспечить подготовку документации по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки тер-
ритории и проект межевания территории / проект межевания территории) ___________________________________________________________________________________________________.

3. Подготовленную документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 
межевания территории / проект межевания территории) представить в ___________________________ для утверждения в уполномоченный орган. _________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

4. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в «____________________________________________________________________».
5. Определить, что физические или юридические лица вправе представлять свои предложения в ____________________________ о порядке, сроках подготовки и со-

держании документацию по планировке территории в границах ___________________________________________ со дня опубликования настоящего решения (постановле-
ние/распоряжение) до момента назначения общественных обсуждений.

6. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования.
7. Контроль за исполнением настоящего решения (постановление/распоряжение)  возложить на ______________________________________.

Должностное лицо (Ф. И. О.)                                                   __________________________________________________________
                                                                                                                                                                (подпись должностного лица органа, 
                                                                                                                                          осуществляющего предоставление муниципальной услуги)

Приложение № 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

(Бланк органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)

(фамилия, имя, отчество, 
место жительства — для физических лиц; 
полное наименование, место нахождения, 
ИНН — для юридических лиц)

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
от ________________ № _______________

По результатам рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории и представленных документов ________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф. И. О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя,

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
дата направления заявления)

принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации  
по планировке территории» в связи с: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                                                        (указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги с заявлением  

о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный  

на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.

Должностное лицо (Ф. И. О.)                                                   __________________________________________________________
                                                                                                                                                                (подпись должностного лица органа, 
                                                                                                                                          осуществляющего предоставление муниципальной услуги)
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Приложение № 7 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

(Бланк органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)
Об отказе в подготовке документации по планировке территории 

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межева-
ния территории / проект межевания территории)

от ________________ № _______________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от _____________№ ______________:

1. Отказать в подготовке документации по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории  
и проект межевания территории / проект межевания территории), в отношении территории: _______________________________________________________________________________

      (указывается описание местонахождения территории, описание границ территории)

по следующим основаниям:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в «____________________________________________________________________».
3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный 

на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.

Должностное лицо (Ф. И. О.)                                                   __________________________________________________________
                                                                                                                                                                (подпись должностного лица органа, 
                                                                                                                                          осуществляющего предоставление муниципальной услуги)

Приложение № 8 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

(Бланк органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)
Об отказе в подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории 

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории 
и проект межевания территории / проект межевания территории)

от ________________ № _______________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от _____________№ ______________:

1. Отказать в подготовке документации по внесению изменений в документацию планировке территории (указать вид документации по планировке террито-
рии: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), в отношении территории: ____________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается описание местонахождения территории, описание границ территории)

по следующим основаниям:
________________________________________________________________.
2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в «____________________________________________________________________».
3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения) возложить на _______________________________.
5. Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный 

на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.

Должностное лицо (Ф. И. О.)                                                   __________________________________________________________
                                                                                                                                                                (подпись должностного лица органа, 
                                                                                                                                          осуществляющего предоставление муниципальной услуги)

в отношении территории (ее отдельных частей) _______________________________________________________________________________________________________________________________
 (кадастровый номер земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме).

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Поручить обеспечить подготовку документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (указать вид документации по плани-
ровке территории: проект планировки территории и проект межевания территории  /  проект межевания территории) __________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

3. Подготовленную документацию по внесению изменений в документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке террито-
рии: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) представить в уполномоченный орган для утверждения.

4. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в «____________________________________________________________________».
5. Определить, что физические или юридические лица вправе представлять свои предложения в ______________________________о порядке, сроках подготовки и со-

держании документацию по планировке территории в границах ___________________________________________ со дня опубликования настоящего решения (постановле-
ние/распоряжение) до момента назначения общественных обсуждений.

6. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования.
7. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения) возложить на _______________________________.

Должностное лицо (Ф. И. О.)                                                   __________________________________________________________
                                                                                                                                                                (подпись должностного лица органа, 
                                                                                                                                          осуществляющего предоставление муниципальной услуги)
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Приложение № 11 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

(Бланк органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)
Решение об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории 
и проект межевания территории / проект межевания территории)

от________________ №_______________
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от _____________№ ______________, заключения о результатах общественных обсужде-
ний от ____________ № __________ (указывается в случае проведения общественных обсуждений):

1. Отклонить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект ме-
жевания территории / проект межевания территории) в границах: _____________________________________________________________________________________________________________,

по следующим основаниям: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
и направить ее на доработку.

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в «__________________________».
3. Отказ в предоставлении услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги.

Приложение № 10 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

(Бланк органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)
Об утверждении изменений в документацию по планировке территории

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории 
и проект межевания территории / проект межевания территории)

от________________ №_______________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от _____________№ ______________, заключения о результатах общественных обсужде-
ний от ____________ № __________ (указывается в случае проведения общественных обсуждений):

1. Внести изменения в документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории  
и проект межевания территории / проект межевания территории), утвержденную: ___________________________________________________________________________________________

(указываются реквизиты решения об утверждении

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

документации по планировке территории)

в отношении территории (ее отдельных частей) _______________________________________________________________________________________________________________________________
 (кадастровый номер 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме).

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в «____________________________________________________________________».
3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения) возложить на _______________________________.

Должностное лицо (Ф. И. О.)                                                   __________________________________________________________
                                                                                                                                                                (подпись должностного лица органа, 
                                                                                                                                          осуществляющего предоставление муниципальной услуги)

Приложение № 9 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

(Бланк органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)
Об утверждении документации по планировке территории

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории 
и проект межевания территории / проект межевания территории)

от________________ №_______________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от _____________№ ______________, заключения о результатах общественных обсужде-
ний от ____________ № __________ (указывается в случае проведения общественных обсуждений):

1. Утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект ме-
жевания территории / проект межевания территории) в границах: ______________________________________________________________________.

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в «____________________________________________________________________».
3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения) возложить на ________________________________.

Должностное лицо (Ф. И. О.)                                                   __________________________________________________________
                                                                                                                                                                (подпись должностного лица органа, 
                                                                                                                                          осуществляющего предоставление муниципальной услуги)
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Приложение № 12 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

(Бланк органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)
Об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

(указать подуслугу: принятие решения о подготовке документации по планировке территории 
или внесение изменений в документацию по планировке территории, утверждение документации 
по планировке территории (утверждение изменений в документацию по планировке территории)

от________________ №_______________

На основании поступившего заявления (данные физ.лица, юр.лица) об отказе от получения муниципальной услуги от ___________ №__________:
Отказать в предоставлении муниципальной услуги (указать подуслугу: принятие решения о подготовке документации по планировке территории или внесе-

ние изменений в документацию по планировке территории, утверждение документации по планировке территории (утверждение изменений в документацию  
по планировке территории), в отношении территории: __________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается описание местонахождения территории, описание границ территории)

заявление о предоставлении которой подано (указать данные физ.лица, юр.лица) от ___________ № ______________.

Должностное лицо (Ф. И. О.)                                                   __________________________________________________________
                                                                                                                                                                (подпись должностного лица органа, 
                                                                                                                                          осуществляющего предоставление муниципальной услуги)

Приложение № 13 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги

№ 
п/п

Основание для начала 
административной 

процедуры

Содержание 
административных действий

Срок выполнения 
административных 

действий

Должностное лицо, ответственное 
за выполнение 

административного действия

Место выполнения 
административного действия 

используемая информационная 
система

Критерии 
принятия решения

Результат административного 
действия, способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7 8

Принятие решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории

I. Проверка документов и регистрация заявления

1.

Поступление заявления 
и документов для предо-
ставления муниципаль-
ной услуги в Уполномо-
ченный орган

Прием и проверка комплектности 
документов на наличие/отсутствие 
оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных 
пунктом 2.8.1 Административного 
регламента

1 рабочий день
Специалист Уполномоченного ор
гана, ответственный за регистрацию 
корреспонденции

Уполномоченный орган/ГИС/ ПГС

Регистрация заявления и докумен-
тов в ГИС (присвоение номера и да-
тирование); 
назначение должностного лица, от-
ветственного за предоставление
муниципальной услуги, и передача 
ему документов

2. Принятие решения об отказе 
в приеме документов Уполномоченный орган/ГИС

Наличие (отсутствие) 
оснований для отказа 
в приеме документов

Уведомление об отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги

II. Получение сведений посредством СМЭВ

3.

Пакет зарегистрирован-
ных документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному 
за предоставление муни-
ципальной услуги

Направление межведомственных 
запросов в органы и организации

В день регистрации заяв-
ления и документов

Должностное лицо Департамента, 
ответственное за предоставление 
муниципальной услуги

Департамент /ГИС/ПГС/ СМЭВ

Отсутствие докумен-
тов, необходимых 
для предоставления 
муниципальной 
услуги, находящихся 
в распоряжении госу-
дарственных органов 
(организаций)

Регистрация межведомственного 
запроса

4.
Получение ответов на межведом-
ственные запросы, формирование 
полного комплекта документов

3 рабочих дня со дня на-
правления межведом-
ственного запроса 
в орган или организацию, 
предоставляющие
документ и информацию, 
если иные сроки не пред-
усмотре ны законодатель 
ством РФ и субъекта РФ

Должностное лицо Департамента, 
ответственное за предоставление 
(муниципальной) услуги

Департамент/ГИС/ПГС/ СМЭВ
 

Получение документов (сведений), 
необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги

III. Рассмотрение документов и сведений

5.

Пакет зарегистрирован-
ных документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному 
за предоставление муни-
ципальной услуги

Проверка соответствия документов 
и сведений требованиям норма-
тивных правовых актов предостав-
ления муниципальной услуги

10 рабочих дней
Должностное лицо Департамента, 
ответственное за предоставление 
(муниципальной) услуги

Уполномочен ный орган/ГИС 

Наличие или отсутст
вие оснований для от- 
каза в предоставлении 
муниципальной услу
ги, предусмотренных 
пунктом 2.9.2 Адми-
нистративного регла-
мента

Подготовка проекта отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги 
по форме согласно приложению № 11 
Административного регламента или 
подготовка проекта решения о под-
готовке документации по планиров-
ке территории

4. Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке, а также в су-
дебном порядке.

Должностное лицо (Ф. И. О.)                                                   __________________________________________________________
                                                                                                                                                                (подпись должностного лица органа, 
                                                                                                                                          осуществляющего предоставление муниципальной услуги)
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IV. Принятие решения о предоставлении услуги

6.
Проект результата предо-
ставления муниципаль-
ной услуги

Подготовка решения о подготов-
ке документации по планировке 
территории

Не более 3 рабочих 
дней с даты поступления 
проекта результата пре-
доставления услуги

Должностное лицо Департамента, 
ответственное за предоставление 
(муниципальной) услуги

Департамент

Регистрация решения о подготовке 
документации по планировке терри-
тории по форме согласно приложе-
ниям №№ 5, 6 Административного 
регламента

Подготовка отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги

Не более 3 рабочих 
дней с даты поступления 
проекта результата пре-
доставления услуги

Должностное лицо Департамента, 
ответственное за предоставление 
(муниципальной) услуги

Департамент

Регистрация решения об отказе 
в предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно приложе-
ниям №№ 7, 8 Административного 
регламента

V. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

7.

Решение о предостав-
лении муниципальной 
услуги / об отказе в пре-
доставлении муници-
пальной услуги

Не более 1 дня
Должностное лицо Уполномоченно 
го органа, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги

Уполномоченный орган / ГИС 

Указанный заявителем 
способ получения ре-
зультата предоставле-
ния муниципальной 
услуги

Выдача заявителю результата предо-
ставления муниципальной услуги 

Принятие решения об утверждении документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории
I. Проверка документов и регистрация заявления

1.

Поступление заявления 
и документов для предо-
ставления муниципаль-
ной услуги в Уполномо-
ченный орган 

Прием и проверка комплектности 
документов на наличие/отсутствие 
оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных 
пунктом 2.8 Административного 
регламента

 1 рабочий день
Специалист Уполномоченного 
органа, ответственный за регистра-
цию корреспонденции

Уполномоченный орган/ГИС/ ПГС
Отсутствие оснований 
для отказа в приеме 
документов

Регистрация заявления и докумен-
тов в ГИС (присвоение номера и да-
тирование); 
назначение должностного лица, от-
ветственного за предоставление му-
ниципальной услуги, и передача ему 
документов

2. Принятие решения об отказе 
в приеме документов Уполномоченный орган/ГИС

Наличие оснований 
для отказа в приеме 
документов

Уведомление об отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги

II. Получение сведений посредством СМЭВ

3.

Пакет зарегистрирован-
ных документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному 
за предоставление муни-
ципальной услуги

Направление межведомственных 
запросов в органы и организации

В день регистрации заяв-
ления и документов

Должностное лицо Департамента, 
ответственное за предоставление 
муниципальной услуги

Департамент/ГИС/ПГС/ СМЭВ

Отсутствие докумен-
тов, необходимых 
для предоставления 
муниципальной 
услуги, находящихся 
в распоряжении госу-
дарственных органов 
(организаций)

Регистрация межведомственного 
запроса

4.
Получение ответов на межведом-
ственные запросы, формирование 
полного комплекта документов

3 рабочих дня со дня на-
правления межведом-
ственного запроса 
в орган или организацию, 
предоставляющие доку-
мент и информацию, если 
иные сроки не предус-
мотре ные законодатель-
ством РФ и субъекта РФ

Должностное лицо Департамента, 
ответственное за предоставление 
(муниципальной) услуги

Департамент/ГИС/ПГС/ СМЭВ 
Получение документов (сведений), 
необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги

III. Рассмотрение документов и сведений

5.

Пакет зарегистрирован-
ных документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному 
за предоставление муни-
ципальной услуги

Проверка соответствия документов 
и сведений требованиям норма-
тивных правовых актов предостав-
ления муниципальной услуги

20 рабочих дней
Должностное лицо Департамента, 
ответственное за предоставление 
(муниципальной) услуги

Уполномочен ный орган/ГИС 

Наличие или отсутст
вие оснований для 
отказа в предоставле-
нии муниципальной 
услуги, предусмотрен-
ных пунктом 2.9.2 Ад-
министративного рег
ламента

Подготовка проекта отказа в пре-
доставлении муниципальной 
услуги согласно приложению № 11 
Административного регламента или под- 
готовка проекта решения об утверж-
дении документации по планиров-
ке территории. В случае подготовки 
проекта решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги пе-
реходим к выполнению процедур, 
предусмотренных разделом 6

IV. Организация и проведение общественных обсуждений

6.

Подготовка специалистом 
проекта решения об ут-
верждении документации 
по планировке террито-
рии подлежащего выне-
сению на общественные 
обсуждения

Подготовка и принятие решения 
о назначении общественных об-
суждений по вопросу вынесения 
решения об утверждении доку-
ментации по планировке тер-
ритории

5 рабочих дней Комиссия, Глава Надымского района Департамент Издание постановления о назначении 
общественных обсуждений

7.

Опубликование оповещения о на-
значении общественных обсужде-
ний в порядке, установленном 
для официального опубликования 
муниципальных правовых актов 
Администрации Надымского 
района

Не позднее следующего 
дня от даты издания по-
становления о назначе-
нии общественных об-
суждений и не ранее чем 
за 7 дней до даты начала 
общественных обсуж-
дений

Комиссия Департамент Опубликование оповещения о назна-
чении общественных обсуждений

8.

Проведение общественных об-
суждений в порядке, установлен-
ном решением Думы Надымского 
района «Об организации и прове-
дении общественных обсуждений
по вопросам градостроительной 
деятельности на территории му-
ниципального образования му-
ниципальный округ Надымский 
район Ямало-Ненецкого автоном-
ного округа»

Не более 15 рабочих 
дней со дня оповещения 
жителей муниципально-
го образования о прове-
дении общественных об-
суждений

Опубликование заключения о резуль
татах общественных обсуждений 
в официальном печатном средстве 
массовой информации и размещение 
на официальном сайте Администра-
ции Надымского района

V. Подготовка рекомендаций Комиссии 

9.
Оформленное заключе-
ние по результатам об-
щественных обсуждений

Оформление рекомендаций Ко-
миссии

Не более 5 дней со дня 
окончания общественных 
обсуждений

Комиссия Департамент

Направление рекомендаций Комис-
сии и проекта решения об утверж-
дении документации по планировке 
территории в Уполномоченный орган
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В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», Законом Ямало-Ненецкого автономного округа от 20.12.2007 № 143-ЗАО  
«О наделении органов местного самоуправления муниципальных образова-
ний в Ямало-Ненецком автономном округе отдельными государственными 
полномочиями Ямало-Ненецкого автономного округа по предоставлению фи-
нансовой поддержки на обслуживание факторий, возмещению затрат на до-
ставку товаров на фактории и в труднодоступные и отдаленные местности, 
обеспечению дровами лиц из числа коренных малочисленных народов Севера 
в Ямало-Ненецком автономном округе», на основании Устава муниципального 
округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа Администра-
ция Надымского района постановляет:

1. Внести в приложение к постановлению Администрации Надымского рай
она от 27.09.2022 № 547-пк «Об утверждении Порядка выдачи дров лицам из 

числа коренных малочисленных народов Севера, проживающим на террито-
рии муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного 
округа» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Управлению документационного обеспечения Администрации Надым
ского района обеспечить опубликование настоящего постановления в газете 
«Рабочий Надыма» в течение десяти дней с момента его подписания.

3. Отделу информационной политики Администрации Надымского района 
разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации 
Надымского района в информационно-телекоммуникационной сети Интер- 
нет.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района.

№ 599-пк от 25 октября 2022 года.

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муни-
ципальном контроле в Российской Федерации», на основании Устава муници-
пального округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа Ад-
министрация Надымского района постановляет:

1. Внести в постановление Администрации Надымского района от 11.12.2020 
№ 143-пк «Об утверждении Перечня видов муниципального контроля муници-
пального округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа и ор-
ганов местного самоуправления, уполномоченных на их осуществление» (с из-
менениями) следующие изменения:

1.1. пункт 6 изложить в следующей редакции:
«6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя Главы Администрации Надымского района ответствен-
ного за координацию совершенствования контрольной деятельности в му-

ниципальном округе Надымский район Ямало-Ненецкого автономного окру- 
га.».

1.2. в пункте 3 графы 3 приложения к постановлению слова «Закон Яма-
ло-Ненецкого автономного округа от 31.10.2012 № 94-ЗАО «О муниципальном 
жилищном контроле в Ямало-Ненецком автономном округе» исключить.

2. Управлению документационного обеспечения Администрации Надым
ского района обеспечить опубликование настоящего постановления в газете 
«Рабочий Надыма» в течение десяти дней с момента его подписания.

3. Отделу информационной политики Администрации Надымского района 
разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации 
Надымского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района.

№ 598-пк от 25 октября 2022 года.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

О внесении изменений в постановление Администрации Надымского района 
от 27.09.2022 № 547-пк

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

О внесении изменений в постановление Администрации Надымского района 
от 11.12.2020 № 143-пк

Приложение к постановлению Администрации Надымского района от 25 октября 2022 года № 599-пк

Изменения, вносимые в приложение к постановлению Администрации Надымского района 
от 27.09.2022 № 547-пк

1. В разделе 2:
1.1. пункт 2.2 изложить в следующей редакции:
«2.2. Мероприятия по осуществлению хранения и выдачи топливных дров товарополучателям осуществляют администрации села Ныда, села Кутопьюган (да-

лее — Территориальные органы) в рамках доведенных субвенций из окружного или местного бюджета, в том числе при осуществлении закупки топливных дров 
Управлением»;

1.2. пункт 2.3 изложить в следующей редакции:
«2.3. Территориальные органы:
— ежегодно, до 01 февраля текущего года, направляют в Управление списки лиц по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку; 
— определяют места складирования дров, предназначенных для товарополучателей в селах Ныда, Нори, Кутопьюган;

VI. Принятие решения о предоставлении услуги

10.

Поступление рекоменда-
ций Комиссии и проекта 
решения об утверждении 
документации по плани-
ровке территории

Подготовка постановления об ут-
верждении документации по пла-
нировке территории

Не более 3 дней со дня 
поступления рекоменда-
ций Комиссии

Должностное лицо Департамента, 
ответственное за предоставление 
(муниципальной) услуги

Департамент Решение о предоставлении муници-
пальной услуги по форме согласно 
приложению № 9 Административно-
го регламента

Поступление проекта 
отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

Подготовка отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги Не более 3 рабочих дней

Должностное лицо Департамента, 
ответственное за предоставление 
(муниципальной) услуги

Департамент

Решение об отклонении документа-
ции по планировке территории
и направлении ее на доработку 
по форме согласно приложению № 11 
Административного регламента

VII. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

11.

Решение о предостав-
лении муниципальной 
услуги / об отказе в пре-
доставлении муници-
пальной услуги

Не более 1 дня
Должностное лицо Уполномоченно-
го органа, ответственный за предо-
ставление муниципальной услуги

Уполномоченный орган / ГИС 

Указанный заявителем 
способ получения ре-
зультата предоставле-
ния муниципальной 
услуги

Выдача заявителю результата предо-
ставления муниципальной услуги 
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РАСПОРЯЖЕНИЕ
Администрации Надымского района

Об условиях приватизации муниципального имущества
муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О прива-
тизации государственного и муниципального имущества», Федеральным за-
коном от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного  
самоуправления в Российской Федерации», Положением о порядке и услови-
ях приватизации муниципального имущества муниципального округа Надым
ский район Ямало-Ненецкого автономного округа, утвержденным решени-
ем Думы Надымского района от 19.02.2021 № 114, Прогнозным планом (про-
граммой) приватизации муниципального имущества муниципального округа 
Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа на 2021–2023 годы, 
утвержденным решением Думы Надымского района от 22.03.2021 № 137 (с из-
менениями), на основании Устава муниципального округа Надымский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

1. Осуществить приватизацию путем продажи имущества посредством пуб
личного предложения, открытого по составу участников и по форме подачи 
предложений о цене, следующего муниципального имущества муниципаль-
ного округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа единым  
лотом:

— здание, назначение: нежилое, общая площадь 44,8 кв. м, этажей 1,  
в том числе подземных 0, местоположение: Ямало-Ненецкий автономный 
округ, г. Надым, ул. Комсомольская, за зданием РУСа, кадастровый номер 
89:10:010201:433;

— земельный участок, площадь 106 кв. м, категория земель: земли населен-
ных пунктов, вид разрешенного использования: бытовое обслуживание, почто-
вый адрес ориентира: Ямало-Ненецкий автономный округ, г. Надым, ул. Ком- 
сомольская, дом за зданием, кадастровый номер 89:10:010201:61 (далее — иму- 
щество).

2. Установить:
2.1. начальную цену имущества, определенную в информационном сооб-

щении о продаже указанного в пункте 1 настоящего распоряжения имущества 
на аукционе, который был признан несостоявшимся, в 2 191 079 (два миллиона 
сто девяносто одна тысяча семьдесят девять) рублей 00 копеек;

2.2. величину снижения начальной цены («шаг понижения») в размере 10 (де- 
сять) процентов начальной цены имущества в размере 219 107 (двести девят-
надцать тысяч сто семь) рублей 90 копеек;

2.3. величину повышения начальной цены («шаг аукциона») в размере 5 (пять)  
процентов начальной цены имущества в размере 109 553 (сто девять тысяч 
пятьсот пятьдесят три) рубля 95 копеек;

2.4. минимальную цену предложения («цена отсечения») в размере 50 (пять- 
десят) процентов начальной цены имущества в размере 1 095 539 (один милли-
он девяносто пять тысяч пятьсот тридцать девять) рублей 50 копеек; 

2.5. задаток для участия в продаже посредством публичного предложе-
ния в размере 20 (двадцать) процентов начальной цены имущества, что со-
ставляет 438 215 (четыреста тридцать восемь тысяч двести пятнадцать) рублей 
80 копеек.

Оплата задатка осуществляется путем блокирования денежных средств,  
в сумме задатка на лицевом счете претендента на универсальной торговой пло-
щадке в соответствии с регламентом оператора электронной площадки.

Задаток для участия в аукционе подлежит перечислению в безналичной фор-
ме на следующие банковские реквизиты оператора электронной площадки:

Получатель ЗАО «Сбербанк-АСТ»
ИНН 7707308480
КПП 770701001
Расчетный счет 40702810300020038047
Наименование банка ПАО «Сбербанк России» г. Москва
БИК 044525225
Корреспондентский счет 30101810400000000225

 
2.6. дату начала приема заявок: 10 ноября 2022 года; 
2.7. дату окончания приема заявок: 05 декабря 2022 года;
2.8. место и дату определения участников продажи имущества посредством 

публичного предложения: 07 декабря 2022 года, в 10 часов 00 минут, по адресу: 
электронная площадка — универсальная торговая платформа ЗАО «Сбербанк-
АСТ», размещенная на сайте http://utp.sberbank-ast.ru в информационно-теле-
коммуникационной сети Интернет; 

2.9. место и срок проведения продажи имущества посредством публичного 
предложения, подведения его итогов: 12 декабря 2022 года, в 10 часов 00 ми-
нут, по адресу: электронная площадка — универсальная торговая платформа 
ЗАО «Сбербанк-АСТ», размещенная на сайте http://utp.sberbank-ast.ru в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет (торговая секция «Привати-
зация, аренда и продажа прав»).

3. Департаменту муниципального имущества Администрации Надымского 
района обеспечить подготовку и размещение настоящего распоряжения и ин-
формационного сообщения о продаже имущества на официальном сайте Рос-
сийской Федерации www.torgi.gov.ru в информационной сети Интернет для 
размещения информации для проведения торгов в течение десяти дней со дня 
подписания настоящего распоряжения.

4. Управлению документационного обеспечения Администрации Надым
ского района обеспечить опубликование настоящего распоряжения в газете 
«Рабочий Надыма». 

5. Отделу информационной политики Администрации Надымского района  
разместить настоящее распоряжение на официальном сайте Администрации На
дымского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

А. В. КОЛЕСОВ,
Первый заместитель Главы Администрации Надымского района.

№ 1126-р от 01 ноября 2022 года.

— осуществляют закупку топливных дров в соответствии с требованиями федерального закона в рамках доведенных субвенций из окружного или местного 
бюджета, путем заключения договоров (далее — ответственные сотрудники Территориального органа);

— организуют оповещение товарополучателей, указанных в списке лиц о местах складирования дров, времени выдачи и объемах, предназначенных для их 
семей (хозяйств);

— организуют хранение и выдачу топливных дров товарополучателям либо лицам, представляющим интересы товарополучателей на основании нотариально 
удостоверенной доверенности, по ведомости выдачи дров лицам из числа коренных малочисленных народов Севера в Ямало-Ненецком автономном округе, про-
живающим на территории села Ныда, села Кутопьюган, села Нори, составленной по форме согласно приложению № 2 к настоящему порядку;

— назначают локальным нормативным актом ответственное лицо за организацию хранения и выдачи дров товарополучателям»;
1.3. пункт 2.7 изложить в следующей редакции:
«2.7. В рамках доведенных субвенций из окружного или местного бюджета:
2.7.1 сотрудники Управления, входящие в контрактную службу Администрации Надымского района, обеспечивают подготовку документов для осуществле-

ния закупки топливных дров в соответствии с требованиями федерального закона и направляют указанные документы в адрес управления договоров и контро-
ля в сфере закупок Администрации Надымского района для организации закупки в соответствии с федеральным законом (далее — ответственные сотрудники 
Управления).

2.7.2. Ответственные сотрудники Территориального органа проводят закупочные процедуры для осуществления закупки топливных дров в соответствии  
с требованиями федерального закона»;

1.4. пункт 2.8 изложить в следующей редакции:
«2.8. По итогам исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по муниципальному контракту, договору обязательств по доставке топливных дров 

(далее — договор) производится приемка ответственными сотрудниками Управления или Территориального органа в местах складирования топливных дров, 
определенных Территориальными органами. Порядок и оформление приемки топливных дров осуществляется в соответствии действующим законодательством 
и условиями муниципального контракта, договора»;

1.5. пункт 2.9 изложить в следующей редакции:
«2.9. После подписания документов о приемке топливных дров управление по бухгалтерскому учету и отчетности Администрации Надымского района в соот-

ветствии с действующим законодательством в течение 3 рабочих дней оформляет документы для передачи топливных дров Территориальным органам для орга-
низации хранения и выдачи дров товарополучателям.».
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ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАСЕДАНИЯ СОГЛАСИТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ ПО ВОПРОСУ СОГЛАСОВАНИЯ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ КОМПЛЕКСНЫХ КАДАСТРОВЫХ РАБОТ

В отношении объектов недвижимого имущества, расположенных на территории кадастрового квартала (территориях нескольких смежных кадастровых кварталов):

субъект Российской Федерации Ямало-Ненецкий автономный округ ,

муниципальное образование муниципальный округ Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа ,

населенный пункт город Надым ,

№ кадастрового квартала (нескольких смежных кадастровых кварталов): 

89:10:010302, 89:10:010303, 89:10:010304, 89:10:010305, 89:10:010306 

(Иные сведения, позволяющие определить местоположение территории, на которой

выполняются комплексные кадастровые работы)

в соответствии с муниципальным контрактом

          от « 16 » марта 2022 г.             № № 01903000012220000740001  выполняются комплексные

кадастровые работы.

Уведомляем всех заинтересованных лиц о завершении подготовки проекта карты-плана территории, с которым можно ознакомиться по адресу работы согласительной комиссии:

ЯНАО, г. Надым, ул. Зверева, д. 16 Б
(Адрес работы согласительной комиссии)

или на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: 

Администрация Надымского района https://nadym.yanao.ru/ ;
(Наименование заказчика комплексных кадастровых работ) (Адрес сайта)

Департамент имущественных отношений ямало-ненецкого автономного округа https://dio.yanao.ru/ ;
(Наименование исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, 

на территории которого проводятся комплексные кадастровые работы)
(Адрес сайта)

Федеральная служба государственного регистрации, кадастра и картографии https://rosreestr.gov.ru/ .
(Наименование органа кадастрового учета) (Адрес сайта)

Заседание согласительной комиссии по вопросу согласования местоположения границ земельных участков, в отношении которых проводятся комплексные кадастровые работы на территории кадастрового квартала (нескольких смежных ка-
дастровых кварталов): 

89:10:010302, 89:10:010303, 89:10:010304, 89:10:010305, 89:10:010306

состоится по адресу: г. Надым, ул. Зверева, д. 16 Б

  « 16 »  ноября 2022 г.            в 14 часов 15 минут.

Для участия в согласовании местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы, подтверждающие права на соответствующий земельный участок.

Обоснованные возражения относительно местоположения границ земельных участков, содержащегося в проекте карты-плана территории, можно представить в согласительную комиссию в письменной форме в период

         с « 26 » октября 2022 г.               по « 16 » ноября 2022 г.    и

         с « 16 » ноября 2022 г.               по « 20 » декабря 2022 г. 

Возражения оформляются в соответствии с частью 15 статьи 42.10 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»6 и включают в себя сведения о лице, направившем данное возражение, 
в том числе фамилию, имя и (при наличии) отчество, а также адрес правообладателя и (или) адрес электронной почты правообладателя, реквизиты документа, удостоверяющего его личность, обоснование причин его несогласия с местопо-
ложением границы земельного участка, кадастровый номер земельного участка (при наличии) или обозначение образуемого земельного участка в соответствии с проектом карты-плана территории. К указанным возражениям должны быть 
приложены копии документов, подтверждающих право лица, направившего данное возражение, на такой земельный участок, или иные документы, устанавливающие или удостоверяющие права на такой земельный участок, а также докумен-
ты, определяющие (определявшие) местоположение границ при образовании такого земельного участка (при наличии).

В случае отсутствия таких возражений местоположение границ земельных участков считается согласованным.

____________________

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАСЕДАНИЯ СОГЛАСИТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ ПО ВОПРОСУ СОГЛАСОВАНИЯ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ КОМПЛЕКСНЫХ КАДАСТРОВЫХ РАБОТ
В отношении объектов недвижимого имущества, расположенных на территории кадастрового квартала (территориях нескольких смежных кадастровых кварталов):
субъект Российской Федерации Ямало-Ненецкий автономный округ ,
муниципальное образование муниципальный округ Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа ,
населенный пункт город Надым ,
№ кадастрового квартала (нескольких смежных кадастровых кварталов)1: 

89:04:010801, 89:10:010209, 89:10:010308, 89:10:020101, 89:10:030101 
89:10:010201, 89:10:010204, 89:10:010205, 89:10:010208, 89:10:010307

(Иные сведения, позволяющие определить местоположение территории, на которой

выполняются комплексные кадастровые работы2)

в соответствии с муниципальными контрактами
           от « 15 » марта  2022 г.             №  01903000012220000700001 
           от « 15 » марта  2022 г.             №  01903000012220000710001  
выполняются комплексные кадастровые работы.
Уведомляем всех заинтересованных лиц о завершении подготовки проекта карты-плана территории, с которым можно ознакомиться по адресу работы согласительной комиссии:

ЯНАО, г. Надым, ул. Зверева, д. 16 Б
(Адрес работы согласительной комиссии)

или на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: 

Администрация Надымского района https://nadym.yanao.ru/ ;
(Наименование заказчика комплексных кадастровых работ) (Адрес сайта)

Департамент имущественных отношений ямало-ненецкого автономного округа https://dio.yanao.ru/ ;
(Наименование исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, 

на территории которого проводятся комплексные кадастровые работы)
(Адрес сайта)

Федеральная служба государственного регистрации, кадастра и картографии https://rosreestr.gov.ru/ .
(Наименование органа кадастрового учета) (Адрес сайта)
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Заседание согласительной комиссии по вопросу согласования местоположения границ земельных участков, в отношении которых проводятся комплексные кадастровые работы на территории кадастрового квартала (нескольких смежных ка-
дастровых кварталов): 

89:04:010801, 89:10:010209, 89:10:010308, 89:10:020101, 89:10:030101
89:10:010201, 89:10:010204, 89:10:010205, 89:10:010208, 89:10:010307

состоится по адресу: г. Надым, ул. Зверева, д. 16 Б

  « 16 »  ноября 2022 г.            в 14 часов 15 минут.

Для участия в согласовании местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы, подтверждающие права на соответствующий земельный участок.

Обоснованные возражения относительно местоположения границ земельных участков, содержащегося в проекте карты-плана территории, можно представить в согласительную комиссию в письменной форме в период

      с « 26 » октября 2022 г.               по « 16 » ноября 2022 г.    и

      с « 16 » ноября 2022 г.               по « 20 » декабря 2022 г. 

Возражения оформляются в соответствии с частью 15 статьи 42.10 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»6 и включают в себя сведения о лице, направившем данное возражение, 
в том числе фамилию, имя и (при наличии) отчество, а также адрес правообладателя и (или) адрес электронной почты правообладателя, реквизиты документа, удостоверяющего его личность, обоснование причин его несогласия с местопо-
ложением границы земельного участка, кадастровый номер земельного участка (при наличии) или обозначение образуемого земельного участка в соответствии с проектом карты-плана территории. К указанным возражениям должны быть 
приложены копии документов, подтверждающих право лица, направившего данное возражение, на такой земельный участок, или иные документы, устанавливающие или удостоверяющие права на такой земельный участок, а также докумен-
ты, определяющие (определявшие) местоположение границ при образовании такого земельного участка (при наличии).

В случае отсутствия таких возражений местоположение границ земельных участков считается согласованным.

____________________

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАСЕДАНИЯ СОГЛАСИТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ ПО ВОПРОСУ СОГЛАСОВАНИЯ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ КОМПЛЕКСНЫХ КАДАСТРОВЫХ РАБОТ
В отношении объектов недвижимого имущества, расположенных на территории кадастрового квартала (территориях нескольких смежных кадастровых кварталов):

субъект Российской Федерации Ямало-Ненецкий автономный округ ,

муниципальное образование муниципальный округ Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа ,

населенный пункт город Надым ,

№ кадастрового квартала (нескольких смежных кадастровых кварталов)1: 

89:10:010105, 89:10:010301 

(Иные сведения, позволяющие определить местоположение территории, на которой

выполняются комплексные кадастровые работы2)

в соответствии с муниципальным контрактом

          от « 14 » марта 2022 г. № № 01903000012220000520001  выполняются комплексные

кадастровые работы.

Уведомляем всех заинтересованных лиц о завершении подготовки проекта карты-плана территории, с которым можно ознакомиться по адресу работы согласительной комиссии:

ЯНАО, г. Надым, ул. Зверева, д. 16 Б

(Адрес работы согласительной комиссии)

или на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: 

Администрация Надымского района https://nadym.yanao.ru/ ;
(Наименование заказчика комплексных кадастровых работ) (Адрес сайта)

Департамент имущественных отношений ямало-ненецкого автономного округа https://dio.yanao.ru/ ;
(Наименование исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, 

на территории которого проводятся комплексные кадастровые работы)
(Адрес сайта)

Федеральная служба государственного регистрации, кадастра и картографии https://rosreestr.gov.ru/ .
(Наименование органа кадастрового учета) (Адрес сайта)

Заседание согласительной комиссии по вопросу согласования местоположения границ земельных участков, в отношении которых проводятся комплексные кадастровые работы на территории кадастрового квартала (нескольких смежных ка-
дастровых кварталов): 

89:10:010105, 89:10:010301

состоится по адресу: г. Надым, ул. Зверева, д. 16 Б

  « 18 »  ноября 2022 г.            в 14 часов 15 минут.

Для участия в согласовании местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы, подтверждающие права на соответствующий земельный участок.

Обоснованные возражения относительно местоположения границ земельных участков, содержащегося в проекте карты-плана территории, можно представить в согласительную комиссию в письменной форме в период

        с « 28 » октября 2022 г.               по « 18 » ноября 2022 г.   и

        с « 18 » ноября 2022 г.               по « 22 » декабря 2022 г. 

Возражения оформляются в соответствии с частью 15 статьи 42.10 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»6 и включают в себя сведения о лице, направившем данное возражение, 
в том числе фамилию, имя и (при наличии) отчество, а также адрес правообладателя и (или) адрес электронной почты правообладателя, реквизиты документа, удостоверяющего его личность, обоснование причин его несогласия с местопо-
ложением границы земельного участка, кадастровый номер земельного участка (при наличии) или обозначение образуемого земельного участка в соответствии с проектом карты-плана территории. К указанным возражениям должны быть 
приложены копии документов, подтверждающих право лица, направившего данное возражение, на такой земельный участок, или иные документы, устанавливающие или удостоверяющие права на такой земельный участок, а также докумен-
ты, определяющие (определявшие) местоположение границ при образовании такого земельного участка (при наличии).

В случае отсутствия таких возражений местоположение границ земельных участков считается согласованным.

____________________


