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В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утвержде-
нии положения о признании помещения жилым помещением, жилого помеще-
ния непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и под-
лежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого до-
ма садовым домом», постановлением Администрации Надымского района от 
26.11.2020 № 91 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципально-
го округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа», на основа-
нии Устава муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого авто-
номного округа Администрация Надымского района постановляет:

1. Утвердить административный регламент Администрации Надымского 
района по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового дома 
жилым домом и жилого дома садовым домом» согласно приложению к насто-
ящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципаль-
ного образования Надымский района от 26.11.2019 № 665 «Об утверждении ад-
министративного регламента Администрации муниципального образования 

Надымский район по предоставлению муниципальной услуги «Признание садо-
вого дома жилым домом или жилого дома садовым домом».

3. Управлению документационного обеспечения Администрации Надым
ского района обеспечить опубликование настоящего постановления в газете 
«Рабочий Надыма» в течение десяти дней с момента его подписания.

4. Отделу информационной политики Администрации Надымского района 
разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации 
Надымского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-
стителя Главы Администрации Надымского района, координирующего и кон-
тролирующего деятельность в сфере капитального строительства, реконструк-
ции, капитального и текущего ремонта объектов муниципальной собствен- 
ности.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района.

№ 660-пк от 15 ноября 2022 года.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

Об утверждении административного регламента 
Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

Приложение к постановлению Администрации Надымского района от 15 ноября 2022 года № 660-пк

Административный регламент Администрации Надымского района 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования
1.1. Административный регламент Администрации Надымского района  

по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом» (далее — Административный регла-
мент, муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее — Федеральный закон № 210-ФЗ).

1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламен-
та являются отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаль-
ной услуги.

2. Круг заявителей
2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются фи-

зические и юридические лица — собственники садовых домов, жилых домов, 
расположенных в границах муниципального округа Надымский район Ямало-
Ненецкого автономного округа (далее — муниципальный округ).

2.2. От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги мо-
гут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством 
Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации, полномочиями высту-
пать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Получение информации заявителями по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, процедуре предоставления  
муниципальной услуги, ходе предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется:

— при личном обращении заявителя, непосредственно специалистами Де-
партамента градостроительной политики и земельных отношений Админист
рации Надымского района (далее — Департамент, Уполномоченный орган);

— при личном обращении заявителя, непосредственно работниками мно-
гофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее — МФЦ, многофункциональный центр);

— с использованием средств телефонной связи при обращении в Уполно-
моченный орган или в контакт-центр МФЦ;

— в письменной форме лично в Уполномоченный орган, почтой в адрес 
Администрации Надымского района (далее — Администрация) или по адресу 
электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ;

— на стендах и/или с использованием средств электронного информирова-
ния в помещении Уполномоченного органа и МФЦ;

— на официальном сайте Администрации Надымского района (далее — Офи-
циальный сайт Администрации) https://nadym.yanao.ru/ и едином официаль-
ном интернет-портале сети МФЦ в Ямало-Ненецком автономном округе в ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://www.mfc.yanao.ru  
(далее — сайт МФЦ);

— в государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее — Единый 
портал, ЕПГУ) и/или «Региональный портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа» www.pgu-yamal.ru  
(далее — Региональный портал, РПГУ).

3.2. На Едином портале и/или Региональном портале размещается следу
ющая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, 
а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
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4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-
ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной  
услуги;

5) размер государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предо-
ставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  
в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предо-
ставлении муниципальной услуги;

9) справочная информация:
— место нахождения и график работы Уполномоченного органа;
— справочные телефоны Уполномоченного органа;
— адрес Официального сайта Администрации https://nadym.yanao.ru, а так-

же официальной электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномо-
ченного органа в сети Интернет.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осущест-
вляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на техниче-
ские средства заявителя требует заключения лицензионного или иного согла-
шения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставле-
ние им персональных данных.

3.3. Информация, указанная в пункте 3.2 настоящего Административного 
регламента, размещается на Региональном портале и/или Едином портале на 
основании сведений, содержащихся в государственной информационной си-
стеме «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) Ямало-Ненецкого автономного округа» (далее — Региональный реестр).

Специалисты Департамента, ответственные за предоставление муници-
пальной услуги, размещают и актуализируют указанную информацию в Реги-
ональном реестре.

3.4. Государственное учреждение Ямало-Ненецкого автономного округа «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее также — МФЦ) осуществляет:

— информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной  
услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муници-
пальной услуги;

— консультирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги в МФЦ и через Единый портал, в том числе путем оборудования  
в МФЦ рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информа-
ционно-телекоммуникационной сети Интернет, в соответствии с соглашением 
о взаимодействии между МФЦ и Администрацией (далее — соглашение о вза-
имодействии) в секторах информирования МФЦ, на сайте МФЦ, по телефону 
контакт-центра МФЦ: 8-800-2000-115 (бесплатно по России).

Информирование о ходе выполнения запроса по предоставлению муници-
пальной услуги может осуществляться МФЦ в случае подачи заявления в МФЦ  
либо на Едином портале с выбором способа получения результата услуги 
через МФЦ.

Часы приема заявителей в МФЦ для предоставления муниципальной ус-
луги и информирования (за исключением нерабочих праздничных дней, ус
тановленных статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации) по каж-
дому территориальному отделу МФЦ указаны на сайте МФЦ в разделе «Кон
такты»/«График работы».

3.5. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной  
услуги размещается следующая информация:

— график (режим) работы, номера телефонов для справок, адреса элек-
тронной почты;

— бланк заявления и образец заполнения заявления;
— текст настоящего Административного регламента;
— перечни документов, необходимых для получения муниципальной услу-

ги и требования, предъявляемые к этим документам;
— основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично  

в приемные часы специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ, 
участвующие в организации предоставления муниципальной услуги, подроб-
но и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интере-
сующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с ин-
формации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии 
специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно от-
ветить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается телефон-
ный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более  
15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить 
обращение о представлении письменной информации по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинте-
ресованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного ли-
ца о представлении письменной информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.

Ответ на обращение предоставляется в течение 30 календарных дней со дня 
регистрации письменного обращения в Департаменте, МФЦ.

Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ, участвующие в ор
ганизации предоставления муниципальной услуги, ответственные за рассмо-
трение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное 
рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставлен-
ных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается заместителем Главы Адми-
нистрации, директором МФЦ либо уполномоченным ими лицами и направля-
ется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указан-
ному в обращении, и (или) в письменной форме по почтовому адресу, указан-
ному в обращении.

В случае если в обращении о представлении письменной информации  
не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, или 
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обраще-
ние не представляется.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги
4.1. Наименование муниципальной услуги «Признание садового дома жи-

лым домом и жилого дома садовым домом».
4.2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, воз-

никающие при оказании следующих подуслуг:
— признания садового дома жилым домом;
— признания жилого дома садовым домом.

5. Наименование исполнителя муниципальной услуги
5.1. Муниципальную услугу предоставляет Департамент градостроитель-

ной политики и земельных отношений Администрации Надымского района. 
Непосредственное предоставление услуги осуществляет управление архитек-
туры и градостроительства Департамента градостроительной политики и зе-
мельных отношений Администрации Надымского района.

5.2. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения доку-
ментов (информации) либо осуществления согласований или иных действий, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
взаимодействие с:

— с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и карто-
графии (ее территориальными подразделениями).

— Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 4 по Яма-
ло-Ненецкому автономному округу.

5.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в по-
рядке, определенном соглашением о взаимодействии.

5.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не вправе тре-
бовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, не-
обходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением  
в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организа-
ции, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ных услуг, утвержденные представительным органом муниципального округа.

6. Результат предоставления муниципальной услуги
6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
— решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома са-

довым домом;
— решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жило-

го дома садовым домом.
6.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается полу-

чением заявителем одного из следующих документов:
— решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома са-

довым домом, оформленного на бланке Уполномоченного органа по форме 
согласно приложению № 3 к постановлению Правительства Российской Феде-
рации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помеще-
ния жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания,  
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многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (приложение № 2 
к настоящему Административному регламенту);

— решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жи-
лого дома садовым домом, оформленного на бланке Уполномоченного орга-
на по форме согласно приложению № 8 к настоящему Административному  
регламенту.

6.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен 
заявителем:

— в МФЦ;
— в электронной форме.

7. Срок предоставления муниципальной услуги
7.1. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги — 45 календарных дней с момента регистрации запроса (заявления, об-
ращения) и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, в Уполномоченном органе.

7.2. В случае направления заявителем запроса и иных документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ, срок пре-
доставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса  
в Департаменте.

7.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, составляет:

1) через МФЦ — 15 минут (срок передачи результата предоставления услуги 
в МФЦ определяется соглашением о взаимодействии);

2) в электронной форме — в срок, не превышающий одного рабочего дня.

8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-

ние муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офи-
циального опубликования), размещается на Едином портале и Региональ-
ном портале.

8.2. Специалисты Департамента размещают и актуализируют перечень нор-
мативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной ус-
луги в Региональном реестре.

9. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, 
которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

9.1. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является по-
ступление в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муници-
пальной услуги (далее — заявление).

9.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется  
в свободной форме.

Рекомендуемая форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 
приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

В заявлении указываются кадастровый номер садового дома или жилого 
дома и кадастровый номер земельного участка, на котором расположен са-
довый дом или жилой дом, почтовый адрес заявителя или адрес электронной поч
ты заявителя, а также способ получения решения Уполномоченного органа 
и иных предусмотренных настоящим Административным регламентом до- 
кументов.

9.3. Заявитель или его представитель представляет заявление, а также при-
лагаемые к нему документы одним из следующих способов по выбору заяви- 
теля:

1) в электронной форме посредством ЕПГУ, Регионального портала.
В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указан-

ным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры ре-
гистрации, идентификации и аутентификации с использованием Единой систе-
мы идентификации и аутентификации (далее — ЕСИА), заполняет форму указан-
ного уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде;

2) на бумажном носителе посредством личного обращения через МФЦ в со-
ответствии с соглашением о взаимодействии.

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспе-
чивается в МФЦ доступ к Единому порталу, Региональному порталу в соответ-
ствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 
№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

9.4. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной 
форме, направляются в следующих форматах:

1) xml — для документов, в отношении которых утверждены формы и тре- 
бования по формированию электронных документов в виде файлов в формате  
xml;

2) doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием, не включа
ющим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg — для документов с текстовым содержанием, в том числе 
включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов 
с графическим содержанием.

9.5. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выда-
ны и подписаны соответствующим органом на бумажном носителе, допуска-
ется формирование таких документов, представляемых в электронной фор-
ме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использо-
вание копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориента-
ции оригинала документа в разрешении 300–500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутен-
тичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового 
штампа бланка), с использованием следующих режимов:

— «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 
и (или) цветного текста);

— «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);

— «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в докумен-
те цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каж-
дый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

9.6. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые  
в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать 
документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, фор-
мируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

9.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявле-

ния осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ  
без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной  
форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги:

— в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
— на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного  

документа в МФЦ;
2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя За

явителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный ор-
ган). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из докумен-
та, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутен-
тификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 
могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя дей-
ствовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги 
представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный до-
кумент, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью правомочного должностного лица организа-
ции, а документ, выданный физическим лицом, — усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной 
усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

9.7.1. Для получения подуслуги «Признания садового дома жилым домом»:
1) заключение по обследованию технического состояния объекта, под-

тверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и без-
опасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального 
закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий 
и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридиче-
ским лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в об-
ласти инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым до-
мом) (оригинал 1 экз.);

2) в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих 
лиц, — нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание са-
дового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (оригинал 1 экз.);

3) правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в слу-
чае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не 
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (нотари-
ально заверенная копия или оригинал в 1 экз.).
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9.7.2. Для получения подуслуги «Признания жилого дома садовым домом»:
1) в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих 

лиц, — нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание са-
дового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (оригинал 1 экз.);

2) правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в слу-
чае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не 
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (нотари-
ально заверенная копия или оригинал в 1 экз.).

9.8. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требо-
ваниям, установленным законодательством Российской Федерации, в том числе:

— должны отражать информацию, необходимую для предоставления му-
ниципальной услуги;

— в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов  
и иных неоговоренных исправлений;

— документы не должны быть исполнены карандашом;
— документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых 

допускает многозначность истолкования содержания.

10. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 

которые заявитель вправе представить, 
а также способы их получения заявителями, 

в том числе в электронной форме, порядок их представления
10.1. В перечень документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных орга-
нов, органов местного самоуправления и иных организаций, запрашиваемых 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе, входит выписка  
из Единого государственного реестра недвижимости об основных характери-
стиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее — выпи-
ска из Единого государственного реестра недвижимости), содержащая сведе-
ния о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом 
(оригиналы или нотариально удостоверенные копии в 1 экз.). 

Заявитель может получить данный документ в Федеральной службе государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии (ее территориальных подразде-
лениях) в рамках предоставления государственной услуги «Предоставление све-
дений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости».

10.2. В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью 
«юридическое лицо», «индивидуальный предприниматель» дополнительно за-
прашиваются следующие документы:

— выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
— выписка из Единого государственного реестра индивидуальных пред-

принимателей.
10.3. Непредставление заявителем документа, указанного в пункте 10.1 на-

стоящего Административного регламента, не является основанием для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если документы, указанные в пункте 10.1 Административного ре-
гламента, не представлены заявителем самостоятельно, специалист, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает их в поряд-
ке межведомственного информационного взаимодействия.

10.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не вправе тре- 
бовать от заявителя:

— представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с пре-
доставлением муниципальной услуги;

— представления документов и информации, в том числе подтвержда
ющих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государствен-
ные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государ-
ственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Фе-
дерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов;

— осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исклю-

чением получения услуг и получения документов и информации, предостав-
ляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

— представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотрен-
ных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

— предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, 
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необ-
ходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

11. Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
а также устанавливаемых федеральными законами, 

принимаемыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами 
Ямало-Ненецкого автономного округа, 

муниципальными нормативными правовыми актами 
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги
11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-

тов, указанных в подразделе 9 настоящего Административного регламента,  
в том числе представленных в электронной форме:

1) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной вла-
сти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых 
не входит предоставление муниципальной услуги;

2) представленные документы или сведения утратили силу на момент об-
ращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность, 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае об-
ращения за предоставлением услуги указанным лицом);

3) предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправ-
ления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации;

4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в пол-
ном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в докумен-
тах для предоставления услуги;

5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерак-
тивной форме заявления на ЕПГУ;

6) предоставление заявителем неполного комплекта документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;

7) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять инте-
ресы Заявителя.

Решение об отказе в приеме документов, оформляется по форме согласно 
приложению № 3 к настоящему Административного регламенту.

Решение об отказе в приеме документов, направляется заявителю спосо-
бом, определенным Заявителем в заявлении, не позднее рабочего для, следу-
ющего за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения 
за получением указанного решения в многофункциональный центр или Упол-
номоченный орган.

Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению За
явителя в Уполномоченный орган за получением услуги.

11.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной ус-
луги отсутствуют.

11.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги яв- 
ляются: 

Основания для отказа в предоставлении подуслуги «Признание садового 
дома жилым домом»:

1) непредставление заявителем заключения по обследованию техническо-
го состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требова-
ниям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, стать
ями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регла-
мент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным пред-
принимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморе-
гулируемой организации в области инженерных изысканий;

2) поступления в уполномоченный орган местного самоуправления сведе-
ний, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на са-
довый дом лица, не являющегося заявителем;

3) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на 
объект недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа 
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в течение 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган 
местного самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о заре-
гистрированных правах на садовый дом.

Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом по указанному основанию допускается в случае, если Уполномоченный 
орган после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном 
реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый 
дом или жилой дом, уведомил заявителя указанным в заявлении способом  
о получении такого уведомления, предложил заявителю представить правоу-
станавливающий документ, предусмотренный пунктом 9.7 настоящего Адми-
нистративного регламента, или нотариально заверенную копию такого доку-
мента и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 
15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении пра-
воустанавливающего документа;

4) размещение садового дома на земельном участке, расположенном в гра-
ницах зоны затопления, подтопления (при рассмотрении заявления о призна-
нии садового дома жилым домом);

5) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве ме-
ста постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жи-
лого дома садовым домом;

6) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, ви-
ды разрешенного использования которого, установленные в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого раз- 
мещения;

7) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия 
третьих лиц в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц.

Основания для отказа в предоставления подуслуги «Признание жилого до-
ма садовым домом»:

8) поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведе-
ний, содержащихся в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой  
дом;

9) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект 
недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа в течение  
15 календарных дней после поступления в Уполномоченный орган уведомления 
об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом.

Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом по указанному основанию допускается в случае, если Уполномоченный 
орган после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном 
реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый 
дом или жилой дом, уведомил заявителя указанным в заявлении способом  
о получении такого уведомления, предложил заявителю представить право
устанавливающий документ, предусмотренный пунктом 9.7 настоящего Ад-
министративного регламента, или нотариально заверенную копию такого до-
кумента и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 
15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении пра-
воустанавливающего документа;

10) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия 
третьих лиц в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц;

11) размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного ис
пользования, установленные в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, не предусматривают такого размещения;

12) использования жилого дома заявителем или иным лицом в качестве 
места постоянного проживания.

12. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги

12.1. К услугам, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги (в случае признания садового дома 
жилым домом), относятся:

№
п/п

Наименование необходимой 
и обязательной услуги

Сведения о документе, 
выдаваемом в результате 

оказания необходимой 
и обязательной услуги

Сведения о платности 
или бесплатности необходимой 

и обязательной услуги

1 2 3 4

1.
Подготовка и выдача заключения 
по обследованию технического 

состояния объекта

Заключение по обследованию 
технического состояния объекта Платно

13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги
13.1. При предоставлении муниципальной услуги с заявителя плата не взи- 

мается.
13.2. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставле-

ния муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок,  

допущенных по вине специалистов и (или) должностного лица Уполномочен-
ного органа, МФЦ и (или) работника МФЦ с заявителя плата не взимается.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги 

и при получении результата муниципальной услуги
14.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о пре-

доставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
14.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

15. Срок и порядок регистрации обращения заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме
15.1. Заявление и документы, необходимые для предоставления муници-

пальной услуги, регистрируются не позднее одного рабочего дня, следующего 
за днем их поступления в Уполномоченный орган.

15.2. Регистрация запроса заявителя, поступившего в электронной форме  
в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый, 
следующий за ним, рабочий день.

16. Требования к помещениям 
предоставления муниципальной услуги

16.1. Прием заявителей осуществляется Уполномоченным органом в специ
ально подготовленных для этих целей помещениях.

16.2. В местах приема заявителей на видном месте размещаются схемы 
расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и спе-
циалистов Уполномоченного органа.

16.3. Вход и выход из помещения для приема заявителей оборудуются со-
ответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного  
питания.

16.4. Места, где осуществляется прием заявителей по вопросам, связанным 
с предоставлением муниципальной услуги, оборудуются системой вентиляции 
воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвы-
чайной ситуации. 

Габаритные размеры, очертания и свойства сектора ожидания определя-
ются с учетом необходимости создания оптимальных условий для работы спе-
циалистов Уполномоченного органа, а также для комфортного обслуживания 
посетителей.

16.5. Для заполнения документов сектор ожидания оборудуется стульями, 
столами (стойками), информационными стендами, образцами заполнения до-
кументов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

16.6. Служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны 
быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, име-
ни, отчества и должности специалиста, ведущего прием.

16.7. В местах приема заявителей предусматривается оборудование доступ-
ных мест общественного пользования (туалетов) и места для хранения верх- 
ней одежды.

16.8. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов поме-
щений, зданий и иных сооружений Уполномоченного органа и предоставляе-
мой в них муниципальной услуге.

Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, ис-
пользующих кресла-коляски и собак-проводников:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),  
в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-
рой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется му-
ниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки  
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием 
кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, не-
обходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объек-
ту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга  
с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-
мации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в котором 

предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверж-
дающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, ко-
торые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Рос-



6 | № 285 (5655) 19 ноября 2022 года | «Рабочий Надыма»

сийской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, 
подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его  
выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих полу-
чению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребностям инвалидов 
объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, собственник объек-
та (здания) принимает (до реконструкции или капитального ремонта объекта) 
согласованные с общественным объединением инвалидов, осуществляющим 
свою деятельность на территории муниципального округа, меры для обеспе-
чения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги ли-
бо, когда это возможно, обеспечивает ее предоставление по месту жительства 
инвалида или в дистанционном режиме.

16.9. На территории, прилегающей к зданию, в котором Уполномоченным 
органом предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для пар-
ковки транспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам явля-
ется бесплатным.

На всех парковках общего пользования выделяется не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа ин-
валидов III группы распространяются нормы настоящего пункта в порядке, 
определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транс-
портных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» 
и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в феде-
ральный реестр инвалидов. 

16.10. Требования к помещениям сектора информирования и ожидания, 
сектора приема заявителей МФЦ определяются Правилами организации де
ятельности МФЦ, утвержденными Правительством Российской Федерации.

17. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
17.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги явля- 

ются:

№ 
п/п

Наименование показателя доступности 
и качества муниципальной услуги

Единица 
измерения

Нормативное
значение

1 2 3 4
1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

1.1.
Доля заявителей, получивших муниципальную услугу без нарушения уста-
новленного срока предоставления муниципальной услуги, от общего коли-
чества заявителей

% 100 %

2. Показатели, характеризующие информационную доступность муниципальной услуги

2.1.

Наличие полной и достоверной, доступной для заявителя информации о 
содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее полу-
чения на Официальном сайте Администрации, а также на Едином портале и 
(или) Региональном портале

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.
Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения 
должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
от общего количества поступивших жалоб

ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги да/нет да

3.3.
Наличие помещения, оборудования и оснащения, отвечающих требовани-
ям настоящего Административного регламента (места ожидания, места для 
заполнения заявителями документов, места общего пользования)

да/нет да

3.4. Возможность досудебного рассмотрения жалоб на действия (бездействие) 
должностных лиц в связи с рассмотрением заявления да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу

4.1. Укомплектованность квалифицированными кадрами в соответствии со 
штатным расписанием % 95 %

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предо-
ставлении муниципальной услуги:
— при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги; раз/минут 1/15
— при получении результата муниципальной услуги раз/минут 1/15

6. Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1.
Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (при 
условии заключения соглашения о взаимодействии)

да/нет да

6.2.
Возможность получения муниципальной услуги в любом МФЦ  на террито-
рии Ямало-Ненецкого автономного округа по выбору заявителя (экстерри-
ториальный принцип)

да/нет да

6.3.

Возможность либо невозможность получения муниципальной услуги по-
средством запроса о предоставлении нескольких государственных и/или 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах, предусмотренного 
статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ

да/нет нет

7. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме 
при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала и/или Регионального портала

7.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги да/нет да 

7.2. Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о предоставле-
нии муниципальной услуги да/нет нет

7.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги да/нет да

7.4. Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги да/нет да

7.5.
Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной 
услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации 

да/нет нет

7.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги да/нет да

7.7. Получение сведений о ходе выполнения да/нет да

7.8. Осуществление оценки качества предоставления услуги да/нет да

7.9.
Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муни-
ципального служащего

да/нет да

8. Иные показатели

8.1. Полнота выполнения процедур, необходимых для предоставления муни-
ципальных услуг % 100 %

8.2. Обеспечение обратной связи заявителя с исполнителем муниципальной 
услуги да/нет да

18. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональных центрах 
и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме
18.1. Услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, в соот-

ветствии с которым у заявителей есть возможность подачи запросов, докумен-
тов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а так-
же получения результата ее предоставления в любом МФЦ в пределах терри-
тории Ямало-Ненецкого автономного округа по выбору заявителя, независи-
мо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, вклю-
чая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юриди-
ческих лиц). 

18.2. Требования, учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги в сети МФЦ Ямало-Ненецкого автономного округа по экстер-
риториальному принципу, определяются соглашением о взаимодействии.

18.3. Обеспечение возможности совершения заявителями отдельных дей-
ствий в электронной форме при получении муниципальной услуги с использо-
ванием Единого портала имеет следующие особенности:

— регистрация и авторизация заявителя в федеральной государственной 
информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации  
в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-
действие информационных систем, используемых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

— применение заявителем усиленной квалифицированной электронной 
подписи (индивидуальные предприниматели, юридические лица).

18.4. Виды электронных подписей, использование которых допускается 
при обращении за получением муниципальных услуг, и порядок их исполь-
зования установлены постановлением Правительства Российской Федерации  
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципаль-
ных услуг» и постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 № 852 «Об ут-
верждении Правил использования усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи при обращении за получением государственных и муниципаль-
ных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов предоставления государственных услуг».

18.5. При обращении физического лица за получением муниципальной ус-
луги в электронной форме с использованием единой системы идентификации 
и аутентификации заявитель — физическое лицо может использовать простую 
электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой электрон-
ной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

19. Перечень административных процедур
19.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги;
2) рассмотрение заявления с приложенными к нему документами;
3) формирование и направление межведомственных запросов;
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4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
Подробное описание административных процедур представлено в Прило-

жении № 9 к настоящему Административному регламенту.
19.2. Порядок осуществления в электронной форме административных 

процедур (действий), в том числе с использованием Единого портала и/или Ре-
гионального портала, приведен в подразделе 25 настоящего Административ-
ного регламента.

19.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах приведен  
в подразделе 26 настоящего Административного регламента.

19.4. Порядок выдачи дубликата решения о признании садового дома жи-
лым домом или жилого дома садовым домом приведен в подразделе 27 насто-
ящего Административного регламента. 

20. Прием и регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

20.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры  
является личное обращение заявителя в МФЦ, либо обращение заявителя 
в электронной форме, в том числе посредством Единого портала.

20.2. Специалист Уполномоченного органа, в обязанности которого входит 
прием и регистрация документов: 

1) проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов, преду
смотренных пунктом 11.1 раздела 2 настоящего Административного регламен-
та. В случае наличия таких оснований, уведомляет об этом заявителя в письмен-
ной форме с указанием причин отказа в приеме документов, а в случае отсут-
ствия таких оснований переходит к следующему административному действию;

2) регистрирует поступление запроса о предоставлении муниципальной ус-
луги и документов, представленных заявителем в государственной информа-
ционной системе, используемой Департаментом для предоставления муници-
пальной услуги (далее — ГИС).

20.3. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специа-
лист, в обязанности которого входит прием и регистрация документов готовит 
решение об отказе в приеме документов.

20.4. Результатом административной процедуры является регистрация за-
явления (документов) или решения об отказе в приеме документов.

20.5. Критерием принятия решения при выполнении административной 
процедуры является наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме за-
явления о предоставлении муниципальной услуги.

20.6. Способом фиксации результата административной процедуры явля-
ется указание даты регистрации и присвоение запросу заявителя регистраци-
онного номера или присвоение регистрационного номера решению об отказе 
в приеме документов.

20.7. Продолжительность административной процедуры, в том числе при об
ращении в МФЦ — не более 15 минут. 

21. Рассмотрение заявления с приложенными к нему документами
21.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является получение специалистом, ответственным за предоставление муни-
ципальной услуги, принятых документов.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечислен-

ных в подразделе 9 настоящего Административного регламента;
3) устанавливает необходимость в направлении межведомственных запро- 

сов.
21.2. В случае отсутствия необходимости в направлении межведомствен-

ных запросов специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, приступает к исполнению административной процедуры по принятию 
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги.

21.3. Критерием принятия решения при выполнении административной 
процедуры является представление или непредставление заявителем по соб-
ственной инициативе документов, указанных в пункте 10.1 настоящего Адми-
нистративного регламента.

21.4. Результатом административной процедуры является принятие реше-
ния об исполнении одной из следующих административных процедур:

— формирование и направление межведомственных запросов;
— принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-

казе в предоставлении муниципальной услуги.
21.5. Способ фиксации результата административной процедуры отсутст- 

вует.
21.6. Продолжительность административной процедуры — не более 3 ра-

бочих дней.

22. Формирование и направление межведомственных запросов
22.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры яв-

ляется непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в пункте 10.1 настоящего Административного регламента.

22.2. В случае если заявителем не представлены указанные в пункте 10.1 
настоящего Административного регламента документы специалист, ответст
венный за предоставление муниципальной услуги, формирует и направляет 
межведомственный запрос в государственные органы, органы местного само-
управления, подведомственные государственным органам или органам мест-
ного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся выше-
указанные документы (сведения).

22.3. Межведомственный запрос формируется, регистрируется и направля-
ется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, 
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (да-
лее — по каналам СМЭВ).

22.4. При отсутствии технической возможности формирования и направле-
ния межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам 
СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе сред-
ствами почтовой связи по почте либо по факсу или курьерской доставкой.

22.5. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требовани-
ями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

22.6. Непредставление (несвоевременное представление) государственным 
органом, органом местного самоуправления, подведомственными государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организациями по 
межведомственному запросу документов и информации, указанных в пунк- 
те 10.1 настоящего Административного регламента, не может являться осно-
ванием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

22.7. Критерием принятия решения при выполнении административной 
процедуры является наличие или отсутствие возможности направления меж-
ведомственных запросов с использованием СМЭВ.

22.8 Результатом административной процедуры является полученный от-
вет на межведомственный запрос.

22.9. Способом фиксации результата выполнения административной про-
цедуры является регистрация межведомственного запроса.

22.10. Продолжительность административной процедуры — не более 5 ра-
бочих дней.

23. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

23.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры яв
ляется получение специалистом, ответственным за предоставление муници-
пальной услуги, документов (сведений) (представленных заявителем или по-
лученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия), 
предусмотренных подразделами 9 и 10 настоящего Административного рег- 
ламента.

23.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услу-
ги, после получения документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа  
в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 11.3 настоящего 
Административного регламента.

23.3. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полно-
мочия Администрации и отсутствуют определенные п. 11.3 настоящего Адми-
нистративного регламента основания для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги, готовит в двух экземплярах проект решения о признании садового 
дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее — проект решения  
о предоставлении муниципальной услуги).

Проект решения о предоставлении муниципальной услуги направляется 
на подпись руководителю Департамента, после чего подлежит регистрации  
в форме электронного документа в ГИС.

23.4. В случае если имеются определенные п. 11.3 настоящего Администра-
тивного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, специалист, ответственный за рассмотрение документов, готовит про-
ект решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом (далее — проект решения об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги) по форме в соответствии с приложением №8 к Админи-
стративному регламенту.

Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом должно содержать основания отказа с обязательной ссыл-
кой на соответствующие положения, предусмотренные пунктом 61 Положе-
ния о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непри-
годным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим  
сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садо-
вым домом, утверждённого постановлением Правительства РФ от 28.01.2006  
№ 47.
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Проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги на-
правляется на подпись руководителю Департамента, после чего подлежит ре-
гистрации в форме электронного документа в ГИС.

23.5. Критерием принятия решения при выполнении административной 
процедуры является наличие или отсутствие оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги.

23.6. Результатом административной процедуры является:
1) подписание руководителем Департамента проекта решения о предо-

ставлении муниципальной услуги, его регистрация;
2) подписание руководителем Департамента проекта решения об отказе  

в предоставлении муниципальной услуги, его регистрация.
23.7. Способом фиксации результата выполнения административной про-

цедуры является присвоение регистрационного номера решению о предостав-
лении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги. 

23.8. Продолжительность административной процедуры составляет не бо-
лее 33 календарных дней.

24. Выдача результата предоставления муниципальной услуги
24.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является получение специалистом, ответственным за предоставление муни-
ципальной услуги, подписанного руководителем Уполномоченного органа ре-
шения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.

24.2. Результат муниципальной услуги передается заявителю способом, 
указанным им в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

Один экземпляр решения о предоставлении муниципальной услуги или ре-
шения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, вместе с оригина-
лом запроса заявителя и копиями документов предоставленных заявителем 
или полученных в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия, остаются на хранении в Департаменте.

24.5. Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жи-
лого дома садовым домом может быть обжаловано заявителем в судебном  
порядке.

24.6. Критерием принятия решения при выполнении административной 
процедуры является указанный заявителем способ получения результата пре-
доставления муниципальной услуги.

24.7. Результатом административной процедуры является направление за-
явителю решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги:

— в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Де-
партамента, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, 
Региональном портале;

— в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электрон-
ного документа, который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.

24.8. Способом фиксации результата административной процедуры явля-
ется фиксированное подтверждение направления заявителю результата пре-
доставления муниципальной услуги в ГИС.

24.9. Продолжительность административной процедуры — не более 3 ка-
лендарных дней.

25. Порядок осуществления в электронной форме
административных процедур (действий), 

в том числе с использованием Единого портала 
и/или Регионального портала

25.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю обеспечиваются:

— получение информации о порядке и сроках предоставления муници-
пальной услуги;

— формирование заявления;
— прием и регистрация Департаментом заявления и иных документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги;
— получение результата предоставления муниципальной услуги;
— получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
— осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
— досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Департамента либо действия (бездействие) должностных лиц Департамента, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

25.2. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения элек-

тронной формы заявления на ЕПГУ, Региональном портале, без необходимо-
сти дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществля-
ется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы за-
явления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и поряд-
ке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно  
в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;

3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную фор-
му заявления;

4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода све-
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и све-
дений, опубликованных на ЕПГУ, региональном портале, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;

6) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном портале, к ранее 
поданным им заявления в течение не менее одного года, а также к частично 
сформированным уведомлениям — в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Департамент 
посредством ЕПГУ, регионального портала.

25.3. Департамент обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момен-
та подачи заявления на ЕПГУ, региональный портал, а в случае его поступле-
ния в нерабочий или праздничный день, — в следующий за ним первый рабо-
чий день прием документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 
заявления.

25.4. Электронное заявление становится доступным для должностного ли-
ца Департамента, ответственного за прием и регистрацию заявление (далее — 
ответственное должностное лицо), в государственной информационной си-
стеме, используемой Уполномоченным органом для предоставления муници-
пальной услуги (далее — ГИС).

Ответственное должностное лицо:
— проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, регио-

нального портала, с периодом не реже 2 раз в день;
— рассматривает поступившие заявления и приложенные образы докумен-

тов (документы);
— производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Админи-

стративного регламента. 
25.5. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной ус-

луги обеспечивается возможность получения документа:
— в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-

цированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Де-
партамента, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, региональ-
ном портале;

— в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электрон-
ного документа, который заявитель получает при личном обращении в много-
функциональном центре.

25.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о резуль-
тате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабине-
те на ЕПГУ, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного заявления, а также инфор-
мацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициа-
тиве, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-
телю направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения 
о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной 
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии по-
ложительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможно-
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сти получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотиви-
рованного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

25.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

муниципальной услуги на Едином портале.

26. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах
26.1. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении Уполномоченного ор-
гана о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом 
(далее — заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме 
согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в реше-
нии Департамента о признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом Департамент вносит исправления в ранее выданное решение 
о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 
Дата и номер выданного решения о признании садового дома жилым домом 
или жилого дома садовым домом не изменяются, а в соответствующей графе 
решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом 
или жилого дома садовым домом указывается основание для внесения исправ-
лений и дата внесения исправлений.

Решение Департамента о признании садового дома жилым домом или жи-
лого дома садовым домом с внесенными исправлениями допущенных опечаток  
и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в решение Департа-
мента о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым до-
мом по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному ре-
гламенту направляется заявителю способом, указанным в заявлении об исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты по-
ступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

26.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок о признании садового дома жилым домом или жи-
лого дома садовым домом:

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего 
Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении о соот-
ветствии, уведомлении о несоответствии.

27. Порядок выдачи дубликата решения о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом

27.1. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением 
о выдаче дубликата решения о признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом (далее — заявление о выдаче дубликата) по фор-
ме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата решения о 
признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, 
установленных пунктом 27.2 настоящего Административного регламента, 
Уполномоченный орган выдает дубликат решения о признании садового до-
ма жилым домом или жилого дома садовым домом с тем же регистрационным 
номером, который был указан в ранее выданном решении о признании садо-
вого дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

27.2 Основанием для отказа в выдаче дубликата решения о признании са-
дового дома жилым домом или жилого дома садовым домом является несо-
ответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Админи-
стративного регламента.

Дубликат решения о признании садового дома жилым домом или жило-
го дома садовым домом либо решение об отказе в выдаче дубликата решения  
о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по 
форме согласно Приложению 7 к настоящему Административному регламенту 
направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении о вы-
даче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления  
о выдаче дубликата.

IV. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МФЦ 

4.1. Многофункциональный центр осуществляет:
— информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной  

услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с пре-
доставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей  
о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном  
центре;

— выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление 
на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем ор-
ганов, предоставляющих муниципальные услуги;

— иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом  
№ 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 
реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать 
иные организации. 

4.2. Информирование заявителя многофункциональным центром осущест-
вляется следующими способами: 

1) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 
размещения информации на официальном сайте и информационных стендах 
многофункционального центра;

2) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по те-
лефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подроб-
но информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой кор-
ректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомен-
дуемое время предоставления консультации — не более 15 минут, время ожи-
дания в очереди в секторе информирования для получения информации о му-
ниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наимено-
вании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника много-
функционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное 
устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник 
многофункционального центра осуществляет не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное вре-
мя, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуаль-
ное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

— изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявите-
лю в соответствии со способом, указанным в обращении);

— назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ на-

правляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с мо-
мента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункци-
ональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункцио-
нальный центр в письменной форме.

4.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный 
центр, Администрация передает документы в многофункциональный центр 
для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно за-
ключенным соглашениям о взаимодействии. 

Порядок и сроки передачи Администрации таких документов в много-
функциональный центр определяются соглашением о взаимодействии.

4.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного та-
лона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, 
либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие дейст- 
вия:

— устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверя-
ющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

— проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя);

— определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
— распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в ви-

де экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его  
 использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях — печати  
с изображением Государственного герба Российской Федерации);

— заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с ис- 
пользованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях — печати  
с изображением Государственного герба Российской Федерации);

— выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заяви-
теля подписи за каждый выданный документ;

— запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки ка-
чества предоставленных услуг многофункциональным центром.
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V. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Порядок осуществления текущего контроля
5.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности администра-

тивных действий, определенных настоящим регламентом, и принятием в ходе 
предоставления муниципальной услуги решений осуществляет:

1) в Департаменте — руководитель Департамента в соответствии с долж-
ностной инструкцией;

2) текущий контроль деятельности работников МФЦ — директор МФЦ.

5.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги
5.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выяв-
ление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие ре-
шений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 
на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5.2.2. Проверки могут быть плановыми либо внеплановыми, проводимыми,  
в том числе, по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество 
предоставления муниципальной услуги.

5.2.3. Плановый контроль полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги может осуществляться в ходе проведения плановых проверок 
на основании планов проведения проверок полноты и качества предоставле-
ния муниципальных услуг и государственных услуг, предоставляемых в рамках 
осуществления отдельных государственных полномочий, на соответствующий 
год, утвержденных правовым актом Администрации.

5.2.4. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя 
с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муни-
ципальными служащими. Решение о проведении внеплановой проверки при-
нимает Глава Надымского района или уполномоченное им должностное лицо.

5.2.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмеча-
ются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

5.3. Ответственность муниципальных служащих 
и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие Уполномоченного ор-
гана и работники МФЦ несут персональную ответственность за соблюдение 
сроков и последовательности совершения административных действий. Пер-
сональная ответственность лиц, указанных в настоящем пункте, закрепляется 
в их должностных инструкциях/регламентах.

5.3.2. Должностные лица, муниципальные служащие Уполномоченного органа 
и работники МФЦ, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную 
ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, ме-
шающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

5.3.3. В случае выявления нарушений по результатам проведения проверок 
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

5.4. Положения, характеризующие требования к порядку 
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
5.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посред-
ством открытости деятельности Администрации, Уполномоченного органа  
и МФЦ при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, акту-
альной и достоверной информации о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги и возможности рассмотрения обращений (жалоб) в процессе полу-
чения муниципальной услуги.

VI. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ

6.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Адми-
нистрации, Уполномоченного органа (далее — орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу либо уполномоченный на рассмотрение жалобы орган), 
МФЦ, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, Уполно-
моченного органа и работников МФЦ, участвующих в предоставлении муни-
ципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

6.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слу- 
чаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона  
№ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование представления заявителем документов или информации ли-

бо осуществления действий, представление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами автономного округа, муниципальными правовы-
ми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальны-
ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заяви- 
теля;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ни-
ми иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муници-
пальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономно-
го округа, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и приняты-
ми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Яма-
ло-Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

6.3. В случаях, предусмотренных подпунктами 2, 5, 7, 9, 10 пункта 6.2 насто-
ящего Административного регламента досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возмож-
но в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалу-
ются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ.

6.4. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носи-
теле, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
МФЦ либо в департамент информационных технологий и связи Ямало-Ненец-
кого автономного округа, являющийся учредителем ГУ ЯНАО «МФЦ» (далее — 
учредитель МФЦ).

В случае если обжалуются решения специалистов, должностных лиц Депар-
тамента, жалоба подается руководителю Департамента. Если обжалуются реше-
ния руководителя Департамента, жалоба подается Главе Надымского района.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 
руководителю этого МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ подают-
ся учредителю МФЦ. 

6.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, может быть направлена 
по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникаци-
онной сети Интернет, Единого портала, а также может быть принята при лич-
ном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может 
быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет, официального сайта МФЦ, Единого портала, а так-
же может быть принята при личном приеме заявителя.

6.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муни-
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ципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения  
и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя — физического лица либо наименование, сведения о ме-
сте нахождения заявителя — юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почто-
вый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключе-
нием случая, когда жалоба направляется способом, указанным в подпункте 3 
пункта 6.10 настоящего Административного регламента);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, Уполномоченного органа, либо муници-
пального служащего, МФЦ, работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.7. Жалоба, содержащая неточное наименование органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, наименование должности должностного лица  
и (или) фамилии, имени, отчества должностного лица, не препятствующее уста-
новлению органа или должностного лица, в адрес которого была направлена 
жалоба, подлежит обязательному рассмотрению.

6.8. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, так-
же представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществле-
ние действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающе-
го полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть 
представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и под-
писанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководите-
лем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначе-
нии физического лица на должность, в соответствии с которым такое физиче-
ское лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности 
(для юридических лиц)

6.9. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу и МФЦ в месте предоставления муници-
пальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на предоставление му-
ниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, 
где заявителем получен результат муниципальной услуги) и в случае обжало-
вания решений и действий (бездействия) МФЦ учредителю МФЦ.

Время приема жалоб соответствует времени приема заявителей органом, 
предоставляющим муниципальную услугу и режиму работы соответствующе-
го отдела МФЦ.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет доку-
мент, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации. По просьбе заявителя специалист, принявший жалобу, 
обязан удостоверить своей подписью на копии жалобы факт ее приема с указа-
нием даты, занимаемой должности, своих фамилии и инициалов.

6.10. Жалоба в электронной форме может быть подана заявителем посред-
ством (с момента реализации технической возможности):

1) официального сайта Администрации, официального сайта МФЦ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет (при подаче жалобы  
на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ);

2) Единого портала (за исключением жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) МФЦ и их работников);

3) портала федеральной государственной информационной системы, обес
печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му-
ниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муници-
пальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципаль-
ными служащими о (далее — система досудебного обжалования), с использова-
нием информационно-телекоммуникационной сети Интернет (за исключени-
ем жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их работников).

6.11. При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные  
в пункте 6.8 настоящего Административного регламента, могут быть пред-
ставлены в форме электронных документов, подписанных электронной под-
писью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, 
при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

6.12. Жалоба рассматривается: 
1) руководителем Департамента в случае обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа, либо муниципаль-
ного служащего;

2) заместителем Главы, Главой Надымского района в случае обжалования 
решений и действий (бездействия) руководителя Департамента;

3) руководителем МФЦ в случае обжалования решений и действий (бездей-
ствия) работников МФЦ;

4) учредителем МФЦ в случае обжалования решений и действий (бездей-
ствия) руководителя МФЦ.

6.13. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию ко-
торого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями 
пункта 6.12 настоящего Административного регламента, в течение 3 рабочих 
дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномо-
ченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заяви-
теля о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жа-
лобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

6.14. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении 
жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотре-
ние орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодей-
ствии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы 
в Уполномоченном органе.

6.15. Должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципальные служащие или работники МФЦ, уполномоченные на рассмо-
трение жалоб, обеспечивают:

1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настояще-
го раздела;

2) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соот-
ветствии с пунктами 6.13 и 6.14 настоящего Административного регламента.

6.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушения, предусмотрен-
ного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных пра-
вонарушениях, статьей 2.12 Закона Ямало-Ненецкого автономного округа  
от 16.12.2004 № 81-ЗАО «Об административных правонарушениях», или при-
знаков состава преступления должностное лицо органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципальные служащие или работники МФЦ, упол-
номоченные на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляют соответ-
ствующие материалы в органы прокуратуры.

6.17. Орган, предоставляющий муниципальную услугу и МФЦ обеспечивают:
1) оснащение мест приема жалоб;
2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных 
служащих, МФЦ и его работников, посредством размещения информации на 
стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте 
Администрации и сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет, а также на Едином портале и/или Региональном портале;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муни-
ципальных служащих, МФЦ и его работников, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе по телефону, электронной почте, при лич-
ном приеме.

6.18. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную ус-
лугу, либо МФЦ, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня 
со дня ее поступления. 

В случае выявления при вскрытии конверта нескольких жалоб от одного ли-
бо от разных заявителей регистрации подлежит каждая жалоба в отдельности.

После регистрации жалобы, поступившей в письменной форме или элек-
тронном виде, заявителю направляется уведомление о принятии жалобы  
с указанием даты ее принятия, сообщается присвоенный жалобе регистраци-
онный номер и телефон, по которому заявитель сможет узнать информацию  
о рассмотрении жалобы.

6.19. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее реги-
страции, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены ор-
ганом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, работника МФЦ, в приеме документов у заявите-
ля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жало-
ба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если окончание срока рассмотрения жалобы приходится на нерабо-
чий день, днем окончания срока считается предшествующий ему рабочий день.

6.20. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 ста-
тьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, или МФЦ принимает решение об удовлетворении жалобы ли-
бо об отказе в ее удовлетворении. 
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При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную ус-
лугу или МФЦ принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных 
нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной ус-
луги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не уста-
новлено законодательством Российской Федерации.

6.21. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю 
не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной фор-
ме. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте 3 
пункта 6.10 настоящего Административного регламента, ответ заявителю на-
правляется посредством системы досудебного обжалования.

6.22. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю, указанном в пункте 6.21 Административного настоящего регламента, дается 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муници-
пальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нару-
шений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, кото-
рые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

6.23. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в отве-
те заявителю, указанном в пункте 6.21 настоящего Административного регла-
мента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого реше-
ния, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

6.24. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, 

учредителя МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество 
(последнее — при наличии) лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о лице, реше-
ние или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) или наименование 
заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной — сроки устранения выяв-

ленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципаль-
ной услуги, дается информация о действиях, осуществляемых органом, пре-
доставляющим муниципальную услугу, МФЦ, учредителем МФЦ в целях не-
замедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-
пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, 
и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо со-
вершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

7) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению — даются 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения;

8) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
6.25. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается руководи-

телем органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, учредителя МФЦ 
или уполномоченным ими должностным лицом.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может 
быть представлен не позднее одного рабочего дня, следующего за днем при-
нятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной 
подписью руководителя Департамента, предоставляющего муниципальную 
услугу или МФЦ, или уполномоченным ими должностным лицом, вид которой 
установлен законодательством Российской Федерации.

6.26. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ отказыва-
ет в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же 
предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в поряд-
ке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требова-
ниями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же пред-
мету жалобы;

4) необоснованности доводов, приведенных в жалобе.
6.27. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, МФЦ, учредитель 

МФЦ оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов 
его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фа-
милию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, ука-
занные в жалобе.

6.28. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредитель 
МФЦ, сообщают заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабо-
чих дней со дня регистрации жалобы.

6.29. Заявитель имеет право:
1) получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рас

смотрения жалобы;
2) в случае несогласия с решением, принятым по результатам рассмотре-

ния жалобы, обжаловать его в суде в порядке и сроки, установленные законо-
дательством Российской Федерации.

Приложение № 1 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

Форма

от _____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) — для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН — для юридического лица

________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя)

Заявление <*>
Прошу признать:
садовый дом, расположенный по адресу: __________________________________________________________________ жилым домом;
жилой дом, расположенный по адресу: _______________________________________________________________________ садовым домом; в соответствии с Положением о призна-

нии помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47.

Оцениваемое помещение (жилой дом, садовый дом) находится у меня в пользовании (собственности) на основании _______________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Даю свое согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.
Предупрежден о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведо-

мо ложных сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.
Место получения результата предоставления муниципальной услуги:
— лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу;
— в МФЦ;
— посредством почтовой связи на адрес: ______________________________________________________________________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаются:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«_____» _____________ 20___ г.
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии заявителя) (подпись)

<*> Юридические лица оформляют заявления на официальном бланке.



№ 285 (5655) 19 ноября 2022 года | «Рабочий Надыма» | 13 

Приложение № 3 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

Форма

от _____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) — для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН — для юридического лица

________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя)

Решение об отказе в приеме документов
_______________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» Вам отказано по следующим 
основаниям:

№ пункта Административного 
регламента Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом Разъяснение причин отказа в приеме документов

подпункт «1» пункта 11.1 заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых 
не входит предоставление муниципальной услуги

Указывается, какое ведомство предоставляет услугу, 
информация о его местонахождении

подпункт «2» пункта 11.1 представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность, доку-
мент, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом)

подпункт «3» пункта 11.1 предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации

подпункт «4» пункта 11.1 документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в докумен-
тах для предоставления услуги

подпункт «5» пункта 11.1 неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ

Приложение № 2 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

Форма

(Бланк уполномоченного	
органа местного самоуправления)

Решение о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
Дата, номер

В связи с обращением _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф. И. О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя) 

о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом,
(ненужное зачеркнуть)

расположенный по адресу: _____________________________________________
кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом: ___________________________________________________________________________________________
на основании ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                          (наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
Признать ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                               (садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом — нужное указать)

__________________________________
                      (должность)

____________________________________________________________   _______________________________________________________________

мп
Получил

 «_____» __________ 20___ г.	

(подпись заявителя) 
«заполняется в случае получения решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя «___» ____________ 20___ г.
(заполняется в случае направления решения по почте)

______________________________________________
(Ф. И. О., подпись должностного лица, 

направившего решение в адрес заявителя)

(подпись должностного лица органа местного самоуправления 
муниципального образования, в границах которого 

расположен садовый дом или жилой дом)

 (Ф. И. О. должностного лица органа местного самоуправления 
муниципального образования, в границах которого 

расположен садовый дом или жилой дом)
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подпункт «6» пункта 11.1 предоставление заявителем неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

подпункт «7» пункта 11.1 заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.

устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Дополнительно информируем: 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Приложение: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________
(прилагаются документы, представленные заявителем)

_____________________________   _______________________   ___________________________________________
                    (должность)                                    (подпись)                              (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.

Приложение № 4 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

Форма
Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа 

о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

«___» ____________ 20__ г.

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в решении

1. Сведения о заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивиду-
альным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если заяви-
тель является индивидуальным предпринимателем)

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является юридическое лицо):

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика — юридического лица (не указывается в случае, если застрой-
щиком является иностранное юридическое лицо)

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ ошибку

№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление 

№ Данные (сведения), указанные в уведомлении Данные (сведения), которые необходимо указать в уведомлении Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации,
на основании которых принималось решение о выдаче уведомления 

Приложение: 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале 
государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу: 
_______________________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов

_________________   __________________________________________
         (подпись)                  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

*Нужное подчеркнуть.
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Приложение № 5 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

Форма

от _____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) — для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН — для юридического лица

________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя)

Решение об отказе во внесении исправлений в решение 
о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 

________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении от ______________________________________ № ______________ 
(дата и номер регистрации)

принято решение об отказе во внесении исправлений в уведомление.

№ пункта
Административного регламента

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в уведомление 
в соответствии с Административным регламентом Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в уведомление

подпункт «1» пункта 26.2 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.1 Административного регламента Указываются основания такого вывода
подпункт «2» пункта 26.2 отсутствие факта допущения опечатки или ошибки в уведомлении Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________________________, а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в уведомление, 
а также иная дополнительная информация при наличии)

______________________   _______________________________   ____________________________________________
            (должность)                                        (подпись)                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.
**Нужное подчеркнуть.

Приложение № 6 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

Форма

от _____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) — для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН — для юридического лица

________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя)

Заявление о выдаче дубликата решения 
о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее — решение)

«___» _________ 20___ г.
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивиду-
альным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если заяви-
тель является индивидуальным предпринимателем)

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является юридическое лицо):
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика — юридического лица (не указывается в случае, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо)

2. Сведения о выданном решении

№ Орган, выдавший решение Номер документа Дата документа
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Прошу выдать дубликат решения 

Приложение: 
____________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
____________________________________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/
на региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг расположенном 
по адресу: _______________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

_________________   __________________________________________
         (подпись)                  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

*Нужное подчеркнуть.

Приложение № 7 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

Форма

от _____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) — для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН — для юридического лица

________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя)

Решение об отказе в выдаче дубликата решения 
о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее — решение)

_____________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения от ________№________________ принято решение об отказе в выдаче дубликата решения.
     (дата и номер регистрации).

№ пункта 
Административного регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата решения 
в соответствии с Административным регламентом Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата решения

пункт 27.2 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.1 Административного регламента Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ____________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата решения, а также иная дополнительная информация при наличии)

_______________________   ___________________________________________
              (подпись)                           (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.
**Нужное подчеркнуть.

Приложение № 8 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

Форма

от _____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) — для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН — для юридического лица

________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя)

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
___________________________________________________________________________________________________________________________

наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления по услуге «Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом» от _________ № ___________ и при-
ложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям.
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Приложение № 9 к Административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 
при предоставлении государственной (муниципальной) услуги

Основание для начала 
административной процедуры

Содержание 
административных действий

Срок выполнения 
административных 

действий

Должностное лицо, 
ответственное за выполнение 
административного действия

Место выполнения 
административного 

действия/ используемая 
информационная система

Критерии принятия 
решения

Результат административного 
действия, способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7
Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Поступление заявления и доку-
ментов для предоставления муни-
ципальной услуги в Уполномочен-
ный орган

Прием и проверка комплектности до-
кументов на наличие/ отсутствие осно-
ваний для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 11.1 Админи-
стративного регламента

1 рабочий день
Уполномоченного органа, ответ-
ственное за предоставление муни-
ципальной услуги

Уполномоченный орган / ГИС —

Регистрация заявления и докумен-
тов в ГИС (присвоение номера 
и датирование); назначение долж-
ностного лица, ответственного 
за предоставление муниципальной 
услуги, и передача ему документов

В случае выявления оснований для отказа 
в приеме документов, направление заяви-
телю в форме в личный кабинет на ЕПГУ 
уведомления о недостоверности пре-
доставленных документов, с указанием 
на соответствующий документ, предус-
мотренный пунктом Административно-
го регламента либо о выявленных на-
рушениях

1 рабочий день

В случае выявления нарушений в предо-
ставленных необходимых документов 
(сведений из документов), не исправле-
ния выявленных нарушений, формиро-
вание и направление заявителю в элек-
тронной форме в личный кабинет на ЕПГУ 
уведомления об отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, с указанием 
причин отказа
В случае отсутствия оснований для отказа 
в приеме документов, предусмотренных 
пунктом 11.1 Административного регла-
мента, регистрация заявления в элек-
тронной базе данных по учету доку-
ментов

1 рабочий день
Должностное лицо Уполномочен-
ного органа, ответственное за ре-
гистрацию корреспонденции

Уполномоченный орган/ГИС

№ пункта 
Административного регламента Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата решения

Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»

подпункт 1 пункта 11.3

Непредставление заявителем заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садо-
вого дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона 
от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предприни-
мателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий

Указываются основания такого вывода

подпункт 2 пункта 11.3 Поступления в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве 
собственности на садовый дом лица, не являющегося заявителем

подпункт 3 пункта 11.3
Непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально заверенной копии 
такого документа в течение 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местного самоуправления уведом-
ления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом

подпункт 4 пункта 11.3 Размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления (при рассмотрении 
заявления о признании садового дома жилым домом)

подпункт 5 пункта 11.3 Использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления 
о признании жилого дома садовым домом

подпункт 6 пункта 11.3 Размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения

подпункт 7 пункта 11.3 Непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если садовый дом обременен правами 
указанных лиц

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»

подпункт 8 пункта 11.3 поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН сведений о зарегистрированных 
правах на жилой дом Указываются основания такого вывода

подпункт 9 пункта 11.3
непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально заверенной копии 
такого документа в течении 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местного самоуправления уведом-
ления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом

Указываются основания такого вывода

подпункт 10 пункта 11.3 непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если жилой дом обременен правами 
указанных лиц Указываются основания такого вывода

подпункт 11 пункта 11.3 размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования, установленные в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения Указываются основания такого вывода

подпункт 12 пункта 11.3 использования жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) услуги после устранения ука-
занных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в отказе предоставления государственной (муниципальной) услуги, 
а также иная дополнительная информация при наличии)

______________________   _______________________________   ____________________________________________
            (должность)                                        (подпись)                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии)
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Рассмотрение заявления с приложенными к нему документами

Проверка заявления и документов, пред-
ставленных для получения муниципаль-
ной услуги

1 рабочий день

Должностное лицо Уполномо-
ченного органа, ответственное 
за предоставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный орган/ГИС —
Направленное заявителю электрон-
ное сообщение о приеме заявления 
к рассмотрению

Направление заявителю электронного 
сообщения о приеме заявления к рас-
смотрению с обоснованием отказа

Наличие/ отсутствие 
оснований для от- 
каза в приеме доку- 
ментов, предусмот
ренных пунктом 11.1. 
Административного 
регламента

Формирование и направление межведомственных запросов

Пакет зарегистрированных доку-
ментов, поступивших должностно-
му лицу, ответственному за предо-
ставление муниципальной услуги

Направление межведомственных за-
просов в установленные органы и ор-
ганизации

1 рабочий день

Должностное лицо Уполномо-
ченного органа, ответственное 
за предоставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный орган/ГИС/
СМЭВ

Наличие документов, 
необходимых для 
предоставления му-
ниципальной услуги, 
находящихся в рас-
поряжении муници
пальных органов 
(организаций)

Направление межведомственно-
го запроса в органы (организации), 
предоставляющие документы (све-
дения), предусмотренные Адми
нистративным регламентом, 
в т. ч. с использованием СМЭВ

Получение ответов на межведомствен-
ные запросы, формирование полного 
комплекта документов

5 рабочих дней

Должностное лицо Уполномо-
ченного органа, ответственное 
за предоставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный орган/ГИС/
СМЭВ —

Получение документов (сведений), 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Пакет зарегистрированных доку-
ментов, поступивших должностно-
му лицу, ответственному за предо-
ставление муниципальной услуги

Проверка соответствия документов 
и сведений требованиям нормативных 
правовых актов предоставления муници-
пальной услуги

5 рабочих дней

Должностное лицо Уполномо-
ченного органа, ответственное 
за предоставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный орган/ГИС

Наличие или отсутст
вие оснований для 
предоставления му-
ниципальной услуги

Подготовка проекта результата пре-
доставления муниципальной услуги

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Проект результата предоставления 
муниципальной услуги

Принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе 
в предоставлении услуги

В день рассмотрения до-
кументов и сведений

Должностное лицо Уполномо-
ченного органа, ответственное 
за предоставление муниципаль-
ной услуги;
Руководитель Уполномоченно-
го органа или иное уполномочен-
ное им лицо

Уполномоченный орган/ГИС —

Результат предоставления государ-
ственной услуги по форме, при-
веденной в Приложении к Ад-
министративному регламенту, 
подписанный усиленной квалифи-
цированной подписью руководи-
теля Уполномоченного органа или 
иного уполномоченного им лица. 
Решение об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги по 
форме, приведенной в Приложении 
к Административному регламенту, 
подписанный усиленной квалифи-
цированной подписью руководи-
теля Уполномоченного органа или 
иного уполномоченного им лица.

Направление в многофункциональ-
ный центр результата муниципальной 
услуги, в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа

В сроки, установленные 
соглашением о взаимо-
действии между Упол-
номоченным органом и 
многофункциональным 
центром

Должностное лицо Уполномо-
ченного органа, ответственное 
за предоставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный орган/АИС 
МФЦ

Указание заявителем 
в Запросе способа 
выдачи результата му-
ниципальной услуги 
в многофункциональ-
ном центре, а также 
подача Запроса через 
многофункциональ-
ный центр

Выдача результата государственной 
услуги заявителю в форме бумажно-
го документа, подтверждающего со-
держание электронного документа, 
заверенного печатью многофункцио
нального центра; внесение измене-
ний в ГИС о выдаче результата му-
ниципальной услуги

Направление заявителю результата пре-
доставления государственной услуги 
в личный кабинет на ЕПГУ

В день регистрации ре-
зультата предоставления 
муниципальной услуги

Должностное лицо Уполномо-
ченного органа, ответственное 
за предоставление муниципаль-
ной услуги

ГИС
Результат муниципальной услуги, 
направленный заявителю на личный 
кабинет ЕПГУ

Выдача результата (независимо от выбора заявителя)

Формирование и регистрация му-
ниципальной услуги в форме элек-
тронного документа в ГИС

Регистрация результата предоставления 
муниципальной услуги

После окончания проце-
дуры принятия решения 
(в общий срок предостав-
ления муниципальной 
услуги не включается

Должностное лицо Уполномо-
ченного органа, ответственное 
за предоставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный орган/ГИС —
Внесение сведений о конечном ре-
зультате предоставления муници-
пальной услуги

Направление в многофункциональный 
центр результата муниципальной, 
в форме в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа

В сроки, установленные 
соглашением о взаимо-
действии между Уполно-
моченным органом 
и многофункциональным 
центром

Должностное лицо Уполномо-
ченного органа, ответственное 
за предоставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный орган/
АИС МФЦ

Указание заявителем 
в Запросе способа 
выдачи результата му-
ниципальной услуги 
в многофункциональ-
ном центре, а также 
подача Запроса через 
многофункциональ-
ный центр

Выдача результата муниципальной 
услуги заявителю в форме бумажно-
го документа, подтверждающего со-
держание электронного документа, 
заверенного печатью многофункцио
нального центра; внесение сведе-
ний в ГИС о выдаче результата му-
ниципальной услуги

Направление заявителю результата пре-
доставления муниципальной услуги 
в личный кабинет ЕПГУ

В день регистрации ре-
зультата предоставления 
муниципальной услуги

Должностное лицо Уполномо-
ченного органа, ответственное 
за предоставление муниципаль-
ной услуги

ГИС
Результат муниципальной услуги, 
направленный заявителю на личный 
кабинет на ЕПГУ


