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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

О внесении изменения в постановление 
Администрации Надымского района от 17.11.2021 № 818-пк

В соответствии с федеральными законами от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муници-
пальной службе в Российской Федерации», от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противо-
действии коррупции», постановлением Губернатора Ямало-Ненецкого автоном-
ного округа от 19.04.2012 № 47-ПГ «Об утверждении Порядка проведения провер-
ки соблюдения запрета, налагаемого на гражданина, замещавшего должность го-
сударственной гражданской службы Ямало-Ненецкого автономного округа, при 
заключении им трудового или гражданско-правового договора» (с изменением), 
на основании Устава муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецко-
го автономного округа, в целях обеспечения деятельности, направленной на про-
филактику коррупции, Администрация Надымского района постановляет:

1. Внести в постановление Администрации Надымского района от 17.11.2021 
№ 818-пк «Об утверждении Порядка проведения проверки соблюдения запрета, 
налагаемого на гражданина, замещавшего должность муниципальной службы в 
Администрации Надымского района, при заключении им трудового или граж-
данско-правового договора» изменение, изложив пункт 7 в следующей редакции:

«7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-
стителя Главы Администрации Надымского района, координирующего и кон-
тролирующего деятельность по вопросам профилактики коррупционных и иных 
правонарушений в Администрации Надымского района.».

2. Управлению документационного обеспечения Администрации Надымского 
района обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Рабочий 
Надыма» в течение 10 дней с момента его подписания.

3.  Отделу информационной политики Администрации Надымского рай-
она разместить настоящее постановление на официальном сайте Админи-
страции Надымского района в информационно-телекоммуникационной се-
ти Интернет.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района.

№ 627-пк от 08 ноября 2022 года.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

О внесении изменения в постановление 
Администрации Надымского района от 11.12.2020 № 160-пк

В соответствии с пунктом 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской 
Федерации, Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодей-
ствии коррупции», в целях реализации пункта 5 части 1 статьи 14 Федерально-
го закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Феде-
рации», на основании постановления Правительства Российской Федерации от 
09.01.2014 № 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получе-
нии подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными команди-
ровками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано 
с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки по-
дарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализа-
ции», Устава муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого авто-
номного округа Администрация Надымского района постановляет:

1. Внести в постановление Администрации Надымского района от 11.12.2020 
№ 160-пк «О порядке сообщения муниципальными служащими Администрации 
Надымского района о получении подарка в связи с протокольными мероприя-
тиями, служебными командировками и другими официальными мероприятия-
ми, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, 

сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, выручен-
ных от его реализации» (с изменениями) изменение, изложив пункт 8 в следую-
щей редакции:

«8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-
стителя Главы Администрации Надымского района, координирующего и кон-
тролирующего деятельность по вопросам профилактики коррупционных и иных 
правонарушений в Администрации Надымского района.».

2. Управлению документационного обеспечения Администрации Надымского 
района обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Рабочий 
Надыма» в течение 10 дней с момента его подписания.

3.  Отделу информационной политики Администрации Надымского района 
разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации 
Надымского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района.

№ 628-пк от 08 ноября 2022 года.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

О внесении изменения в постановление 
Администрации Надымского района от 15.12.2020 № 164

В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции», статьей 14 Федерального закона от 02.03.2007 
№ 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Указом Президен-
та Российской Федерации от 21.07.2010 № 925 «О мерах по реализации отдельных 
положений Федерального закона «О противодействии коррупции», на основании 
Устава муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономно-
го округа Администрация Надымского района постановляет:

1. Внести в постановление Администрации Надымского района от 15.12.2020 
№ 164 «О мерах по реализации отдельных положений Федерального закона от 
25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (с изменениями) измене-
ние, изложив пункт 4 в следующей редакции:

«4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-
стителя Главы Администрации Надымского района, координирующего и кон-

тролирующего деятельность по вопросам профилактики коррупционных и иных 
правонарушений в Администрации Надымского района.».

2. Управлению документационного обеспечения Администрации Надымского 
района обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Рабочий 
Надыма» в течение 10 дней с момента его подписания.

3.  Отделу информационной политики Администрации Надымского рай-
она разместить настоящее постановление на официальном сайте Админи-
страции Надымского района в информационно-телекоммуникационной се-
ти Интернет.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района.

№ 629-пк от 08 ноября 2022 года.
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

О внесении изменения в постановление 
Администрации Надымского района от 25.12.2020 № 259-пк

В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральны-
ми законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации», от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О му-
ниципальной службе в Российской Федерации», от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О про-
тиводействии коррупции», Законом Ямало-Ненецкого автономного округа от 
22.06.2007 № 67-ЗАО «О муниципальной службе в Ямало-Ненецком автономном 
округе», на основании Устава муниципального округа Надымский район Ямало-
Ненецкого автономного округа, в целях установления порядка и сроков приме-
нения взысканий за коррупционные правонарушения на муниципальной службе 
в Администрации Надымского района Администрация Надымского района по-
становляет:

1. Внести в постановление Администрации Надымского района от 25.12.2020 
№ 259-пк «О порядке применения взысканий за коррупционные правонаруше-
ния на муниципальной службе в Администрации Надымского района» (с измене-
ниями) изменение, изложив пункт 6 в следующей редакции:

«6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-
стителя Главы Администрации Надымского района, координирующего и контро-
лирующего деятельность в сфере кадрового обеспечения деятельности Админи-
страции Надымского района.».

2. Управлению документационного обеспечения Администрации Надымского 
района обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Рабочий 
Надыма» в течение 10 дней с момента его подписания.

3.  Отделу информационной политики Администрации Надымского рай-
она разместить настоящее постановление на официальном сайте Админи-
страции Надымского района в информационно-телекоммуникационной се-
ти Интернет.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района.

№ 630-пк от 08 ноября 2022 года.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

О внесении изменений в постановление 
Администрации Надымского района от 30.11.2021 № 857-пк

В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муни-
ципальной службе в Российской Федерации», Законом Ямало-Ненецкого ав-
тономного округа от 22.06.2007 № 67-ЗАО «О муниципальной службе в Ямало-
Ненецком автономном округе», на основании Устава муниципального окру-
га Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа Администрация 
Надымского района постановляет:

1. Внести в постановление Администрации Надымского района от 
30.11.2021 № 857-пк «Об утверждении квалификационных требований для за-
мещения должностей муниципальной службы в Администрации Надымского 
района» (с изменениями) изменения согласно приложению к настоящему по-
становлению.

2. Управлению документационного обеспечения Администрации Надым-
ского района обеспечить опубликование настоящего постановления в газете 
«Рабочий Надыма» в течение 10 дней с момента его подписания.

3. Отделу информационной политики Администрации Надымского рай-
она разместить настоящее постановление на официальном сайте Админи-
страции Надымского района в информационно-телекоммуникационной се-
ти Интернет.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района.

№ 631-пк от 08 ноября 2022 года.

Приложение к постановлению Администрации Надымского района от 08 ноября 2022 года № 631-пк

Изменения, которые вносятся в постановление Администрации Надымского района от 30.11.2021 № 857-пк

1. Раздел 2 приложения № 1 дополнить пунктами 1-3 следующего содержания:
«1. Квалификационные требования к знаниям и умениям, которые необхо-

димы для исполнения должностных обязанностей, устанавливаются в зависи-
мости от области и вида профессиональной служебной деятельности муници-
пального служащего его должностной инструкцией. Должностной инструкци-
ей муниципального служащего могут также предусматриваться квалификаци-
онные требования к специальности, направлению подготовки.

2. В случае если должностной инструкцией предусмотрены квалификаци-
онные требования к специальности, направлению подготовки, которые необ-
ходимы для замещения должности муниципальной службы, то при исчисле-
нии стажа работы по специальности, направлению подготовки в указанный 
стаж включаются периоды работы по этой специальности, этому направлению 
подготовки после получения лицом (муниципальным служащим) докумен-
та об образовании и (или) о квалификации по указанным специальности, на-
правлению подготовки.

3. В случае если должностной инструкцией не предусмотрены квалифика-
ционные требования к специальности, направлению подготовки, которые не-
обходимы для замещения должности муниципальной службы, то при исчис-
лении стажа работы по специальности, направлению подготовки в указанный 
стаж включаются периоды работы лица (муниципального служащего), при вы-
полнении которой получены знания и умения, необходимые для исполнения 
должностных обязанностей по должности муниципальной службы, после по-
лучения им документа о профессиональном образовании того уровня, кото-
рый соответствует квалификационным требованиям для замещения должно-
сти муниципальной службы.».

2. Пункт 5 приложения № 2 изложить в следующей редакции:
«

5. Управление информационных технологий и связи

5.1. Руководители Главная 1) Специальности и направления подготовки, включенные в 
следующие укрупненные группы специальностей и укрупнен-
ные группы направлений подготовки:

5.2. Руководители Ведущая

5.3. Обеспечивающие 
специалисты

Старшая — «Информационная безопасность»,
— «Информатика и вычислительная техника»,
— «Компьютерные и информационные науки»,
— «Фотоника, приборостроение, оптические и биотехниче-
ские системы и технологии»,
— «Электроника, радиотехника и системы связи».
2) Специальности, направления подготовки:
— «Бизнес-информатика»,
— «Государственное и муниципальное управление»,
— «Менеджмент»,
— «Прикладная математика»,
— «Прикладная математика и информатика»,
— «Средства связи с подвижными объектами» *(5),
— «Финансы»,
— «Экономика».
3) *(4)

».
3. Подпункт 25.5 пункта 25 приложения № 2 изложить в следую-

щей редакции:
«

25.5. Управление инженерного обеспечения

25.5.1. Руководители Ведущая 1) Специальности и направления подготовки, включенные в 
следующие укрупненные группы специальностей и укрупнен-
ные группы направлений подготовки:
 — «Архитектура»,
— «Машиностроение»,
— «Прикладная геология, горное дело, нефтегазовое дело и 
геодезия»,
— «Техника и технологии строительства»,
— «Технологии материалов»,
— «Техносферная безопасность и природообустройство»,
— «Управление в технических системах»,
— «Экономика и управление»,
— «Электро- и теплоэнергетика»,

25.5.2. Специалисты Ведущая

25.5.3. Специалисты Старшая
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования 
1.1.1. Настоящий административный регламент Администрации Надым-

ского района предоставления муниципальной услуги (далее — настоящий Ад-
министративный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставле-
ния муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно раз-
решенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства (далее — муниципальная услуга) и разработан в соответствии 
с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный закон 
№ 210-ФЗ).

1.1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламен-
та являются отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаль-
ной услуги.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Получатели муниципальной услуги: физические лица, индивидуаль-

ные предприниматели и юридические лица, заинтересованные в предоставле-
нии разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участ-
ка или объекта капитального строительства (далее — заявитель).

1.2.2. Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные зая-
вителем в установленном порядке, и законные представители физических лиц 
(далее — представитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования  
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации заявителями по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, процедуре предоставления муни-
ципальной услуги, ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется:

— непосредственно при личном приеме заявителя специалистом, являю-
щимся секретарем комиссии по подготовке проекта Правил землепользования 
и застройки муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого авто-
номного округа, состав и порядок работы которых утверждается правовым ак-
том Администрации Надымского района (далее — Комиссия), следующих струк-
турных подразделений Администрации Надымского района:

1) Департамента градостроительной политики и земельных отношений Ад-
министрации Надымского района (далее — Департамент, Администрация);

2) Администрации поселка Пангоды;
3) Администрации поселка Заполярный;
4) Администрации поселка Правохеттинский;
5) Администрации поселка Ягельный;
6) Администрации поселок Приозерный;
7) Администрации поселок Лонгъюган;
8) Администрации села Кутопьюган;
9) Администрации села Ныда;
— работниками Государственного учреждения Ямало-Ненецкого автоном-

ного округа «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее — МФЦ, многофункциональный центр); 

— по телефону Департаментом, территориальными органами Администра-
ции, наделенными правами юридического лица (далее — территориальные ор-
ганы Администрации) или в контакт-центр МФЦ;

— в письменной форме лично, по адресу электронной почты, почтой в адрес 
Департамента, МФЦ;

— на стендах и/или с использованием средств электронного информирова-
ния в помещении Департамента, территориальных органов Администрации 
(далее — Уполномоченный орган) и МФЦ;

— «Электроника, радиотехника и система связи»,
— «Юриспруденция».
2) Специальности: «Промышленное и гражданское строительство» *(5).
3) *(4)

».
4. Список ссылок в конце таблицы изложить в следующей редакции:
«*(1) Специальности, направления подготовки профессионального образова-

ния, содержащиеся в Общероссийском классификаторе специальностей по обра-
зованию (ОКСО) ОК 009-2016, принятом и введенном в действие приказом Феде-
рального агентства по техническому регулированию и метрологии от 08.12.2016 
№ 2007-ст «О принятии и введении в действие Общероссийского классификатора 
специальностей по образованию (ОКСО) ОК 009-2016».

*(2) Специальность высшего профессионального образования, подтверждае-
мого присвоению лицу квалификации «дипломированный специалист», содер-

жащаяся в Общероссийском классификаторе специальностей по образованию 
(ОКСО) ОК 009-2003, действовавшем до введения в действие Общероссийского 
классификатора специальностей по образованию (ОКСО) ОК 009-2016.

*(3) Специальности, содержащиеся в Перечне действующих специальностей 
и специализаций высших учебных заведений СССР, утвержденном приказом Ми-
нистра высшего и среднего специального образования СССР от 05.09.1975 № 831.

*(4) Иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее 
применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых 
законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответ-
ствие указанным специальностям и направлениям подготовки.

*(5) Специальности и направления подготовки высшего образования, содер-
жащиеся в Общероссийском классификаторе специальностей по образованию 
(ОКСО) ОК 009-93 (ОКСО), утвержденном постановлением Гостандарта РФ от 
30.12.1993 № 296.».

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

Об утверждении административного регламента 
Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства»

В соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации, Федеральным законом от 27.07.2010 №  210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации», постановлением Администрации Надымского рай-
она от 26.11.2020 № 91 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципально-
го округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа», на основании 
Устава муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного 
округа Администрация Надымского района постановляет:

1. Утвердить административный регламент Администрации Надымского райо-
на по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на ус-
ловно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капиталь-
ного строительства» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Надымского 
района от 02.06.2021 № 450-пк «Об утверждении административного регламен-

та Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услу-
ги «Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования зе-
мельных участков или объектов капитального строительства».

 3. Управлению документационного обеспечения Администрации Надымского 
района обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Рабочий 
Надыма» в течение десяти дней с момента его подписания. 

4. Отделу информационной политики Администрации Надымского райо-
на разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации 
Надымского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-
теля Главы Администрации Надымского района, начальника Департамента градо-
строительной политики и земельных отношений.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района.

№ 632-пк от 08 ноября 2022 года.

Приложение к постановлению Администрации Надымского района от 08 ноября 2022 года № 632-пк

Административный регламент Администрации Надымского района по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства»
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— на официальном сайте Администрации http://nadym.yanao.ru (далее — 
официальный сайт Администрации) и едином официальном интернет-пор-
тале сети МФЦ в Ямало-Ненецком автономном округе в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет: http://www.mfc.yanao.ru (далее — 
сайт МФЦ);

— в государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее — Еди-
ный портал) и/или «Региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа» www.pgu-yamal.ru (да-
лее — Региональный портал).

На Едином портале, Региональном портале информация размещается на 
основании сведений, содержащихся в государственной информационной си-
стеме «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) Ямало-Ненецкого автономного округа» (далее — Региональный реестр).

Специалисты Департамента, ответственные за предоставление муници-
пальной услуги, размещают и актуализируют сведения о муниципальной ус-
луге в Региональном реестре.

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется:

1) в многофункциональных центрах при устном обращении — лично или 
по телефону;

2) в Уполномоченном органе при устном обращении — лично или по те-
лефону; при письменном (в том числе в форме электронного документа) об-
ращении — на бумажном носителе по почте, в электронной форме по элек-
тронной почте.

1.3.3. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной ус-
луги предоставляется заявителю бесплатно.

1.3.4. На информационных стендах в местах предоставления муниципаль-
ной услуги размещается следующая информация:

— график (режим) работы, номера телефонов для справок, адреса элек-
тронной почты;

— бланк заявления и образец заполнения заявления;
— текст настоящего Административного регламента;
 — перечни документов, необходимых для получения муниципальной услу-

ги и требования, предъявляемые к этим документам;
— основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе настоящий Административный регламент, которые по требова-
нию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может 
быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином 
портале или Региональном портале, а также в соответствующем структурном 
подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по 
телефону посредством электронной почты.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги — «Предоставление разреше-

ния на условно разрешенный вид использования земельного участка или объ-
екта капитального строительства».

2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Надым-

ского района.
2.2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осущест-

вляется Комиссией при взаимодействии с Департаментом.
 2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган 

в целях получения документов (информации), либо осуществления согласова-
ний или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, взаимодействует с Федеральной службой государственной регистрации, 
кадастра и картографии, Федеральной налоговой службой.

2.2.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в по-
рядке, определенном соглашением о взаимодействии, заключенным между 
Администрацией и МФЦ (далее — соглашение о взаимодействии).

2.2.5. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не вправе 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращени-
ем в иные органы местного самоуправления, государственные органы, орга-
низации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальных услуг, утвержденный представительным органом муниципального 
округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа.

2.3. Перечень нормативных правовых актов,  
регулирующих предоставление муниципальной услуги

2.3.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-
ние муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официаль-
ного опубликования), размещается на Едином портале и Региональном портале.

2.3.2. Специалисты Департамента, ответственные за предоставление муни-
ципальной услуги, размещают и актуализируют перечень нормативных право-
вых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги в Региональ-
ном реестре.

2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
— решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строитель-
ства по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному 
регламенту;

— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме со-
гласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги,  
срок приостановления предоставления муниципальной услуги  
в случае, если возможность приостановления предусмотрена  

законодательством Российской Федерации, срок выдачи 
 (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги
 2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 40 

рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

 Департамент не позднее 40 рабочих дней со дня регистрации заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Депар-
таменте, направляет заявителю способом, указанном в заявлении, один из ре-
зультатов, указанных в пункте 2.4.1 настоящего Административного регламента.

2.5.2. В случае если условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный 
регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользова-
ния и застройки порядке после проведения общественных обсуждений по ини-
циативе физического или юридического лица, заинтересованного в предостав-
лении разрешения на условно разрешенный вид использования, срок предо-
ставления муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих дней.

2.5.3. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрено.

2.5.4. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муни-
ципальной услуги в МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за резуль-
татом предоставления муниципальной услуги.

Направление документа, являющегося результатом предоставления му-
ниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день 
оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  
в соответствии с законодательными или иными нормативными  
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,  

а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными  
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих  

представлению заявителем, способы их получения заявителем
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следу-

ющие документы:
1) документ, удостоверяющий личность;
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в слу-

чае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя зая-
вителя (за исключением законных представителей физических лиц);

3) заявление:
а) на бумажном носителе (по форме, согласно приложению № 1 к настояще-

му Административному регламенту) посредством личного обращения в МФЦ.
В целях предоставления муниципальной услуги заявителю или его предста-

вителю обеспечивается в МФЦ доступ к Единому порталу, Региональному пор-
талу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности мно-
гофункциональных центров предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг»;

б) в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствую-
щих сведений в интерактивную форму заявления).

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено 
в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соот-
ветствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об элек-
тронной подписи» (далее — Федеральный закон № 63-ФЗ). 

http://www.pgu-yamal.ru
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В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя фор-
мируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации 
и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной запи-
си и могут быть проверены путем направления запроса с использованием систе-
мы межведомственного электронного взаимодействия.

2.6.2. К заявлению прилагаются:
1) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на ко-

торые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
2) нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участ-

ка и/или объекта капитального строительства, в отношении которых запраши-
вается разрешение на условно разрешенный вид использования, либо документ, 
удостоверяющий полномочия заявителя как представителя всех правообладате-
лей земельного участка и/или объекта капитального строительства при направ-
лении заявления;

3) копия протокола общественных обсуждений, подтверждающего, что услов-
но разрешенный вид использования включен в градостроительный регламент в 
установленном для внесения изменений в правила землепользования и застрой-
ки порядке по инициативе заявителя в случае обращения заявителя за результа-
том предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5.2 настоящего 
Административного регламента.

2.6.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направ-
лены) заявителем одним из следующих способов:

1) через МФЦ;
2) через Региональный портал или Единый портал.
2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих вне-
сение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных ус-
луг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государствен-
ные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государствен-
ных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организаций, участву-
ющих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
№ 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исклю-
чением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за ис-
ключением получения услуг и получения документов и информации, предостав-
ляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указан-
ные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о пре-
доставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее ком-
плект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочно-
го или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, пре-
доставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работни-
ка многофункционального центра, работника организации, предусмотренной ча-
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за под-
писью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункциональ-
ного центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предус-
мотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется за-
явитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  
в соответствии с нормативными правовыми актами  

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся  
в распоряжении государственных органов, органов местного  

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении  
муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить,  

а также способы их получения заявителями, в том числе  
в электронной форме, порядок их представления;  

государственный орган, орган местного самоуправления либо  
организация, в распоряжении которых находятся данные документы

2.7.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) выписка из ЕГРН на земельный участок для определения правообладателя 

из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
2) выписка из ЕГРН на объект капитального строительства из Федеральной 

службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
3) в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Еди-

ного государственного реестра юридических лиц из Федеральной налого-
вой службы;

4) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается 
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей из Федеральной налоговой службы.

2.7.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в 
пунктах 2.7.1 настоящего Административного регламента в форме электрон-
ных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, 
уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче 
заявления.

2.7.3. Непредставление (несвоевременное представление) органами государ-
ственной власти, структурными подразделениями органа государственной вла-
сти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления доку-
ментов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоу-
правления и подведомственных государственным органам или органам местно-
го самоуправления организаций, не является основанием для отказа заявителю 
в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований  
для отказа в приеме документов, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги
2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обра-

щения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом);

2) представление неполного комплекта документов, указанных в подразде-
ле 2.6 настоящего Административного регламента, подлежащих представлению 
заявителем;

3) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоре-
чивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие одно-
значно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации;

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным 
на то лицом;

5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной вла-
сти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых 
не входит предоставление услуги;

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе 
в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их 
предоставления и (или) не читаются;

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ 
условий признания действительности, усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи.

Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно 
приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной ус-
луги отсутствуют.

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования 

для объекта капитального строительства или земельного участка, в отноше-



6 | № 280 (5650) 12 ноября 2022 года | «Рабочий Надыма»

нии которого поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от 
исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государ-
ственного учреждения или органа местного самоуправления;

2) поступление от исполнительных органов государственной власти Россий-
ской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федера-
ции информации о расположении земельного участка в границах зон с особыми 
условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид исполь-
зования противоречит ограничениям в границах данных зон;

3) рекомендации Комиссии об отказе в предоставлении разрешения на ус-
ловно разрешенный вид использования, в том числе с учетом отрицательного 
заключения по результатам общественных обсуждений по вопросу предостав-
ления разрешения на условно разрешенный вид использования;

4) запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использова-
ния ведет к нарушению требований технических регламентов, градостроитель-
ных, строительных, санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных 
норм и правил, установленных законодательством Российской Федерации;

5) земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями ис-
пользования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования про-
тиворечит ограничениям в границах данных зон;

6) наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, 
необходимых для предоставления услуги, представленных заявителем и (или) 
полученных в порядке межведомственного электронного взаимодействия;

7) земельный участок, в отношении которого запрашивается условно раз-
решенный вид использования имеет пересечение с границами земель лес-
ного фонда;

8) запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответству-
ет целевому назначению, установленному для данной категории земель;

9) запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капи-
тального строительства, не соответствующий установленному разрешенному 
использованию земельного участка;

10) земельный участок расположен в границах территории, на которую дей-
ствие градостроительных регламентов не распространяется либо градострои-
тельные регламенты не устанавливаются;

11) размер земельного участка не соответствует предельным размерам зе-
мельных участков, установленным градостроительным регламентом для запра-
шиваемого условно разрешенного вида использования.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной  
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление  

муниципальной услуги
2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10.2. Расходы, связанные с организацией и проведением общественных об-

суждений по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства, 
несет заявитель.

2.10.3. В случае внесения в выданный по результатам предоставления муни-
ципальной услуги документ изменений, направленных на исправление ошибок, 
допущенных по вине специалистов и (или) должностного лица Администрации, 
Департамента, территориального органа Администрации, МФЦ и (или) работ-
ника МФЦ, с заявителя плата не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  
о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной 

услуги — не более 15 минут.
2.11.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги 

максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя  
о предоставлении муниципальной услуги,  

в том числе в электронной форме
2.12.1. Регистрация запроса заявителя, поступившего в Уполномоченный ор-

ган в электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день, осу-
ществляется в первый следующий за ним рабочий день.

2.12.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю 
выдается расписка из автоматизированной информационная система много-
функциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее — АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что 
заявление отправлено и датой подачи электронного заявления.

2.12.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Реги-
онального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном каби-
нете Единого портала или Регионального портала и по электронной почте уве-
домление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются 
регистрационный номер и дата подачи заявления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется  
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения  

запросов о предоставлении муниципальной услуги,  
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем  

документов, необходимых для предоставления муниципальной  
услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов  

указанных объектов в соответствии с законодательством  
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и поме-
щениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения. 

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления 
документов, информационными стендами.

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления 
муниципальной услуги.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том 
числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.

2.13.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления му-
ниципальной услуги обеспечивается:

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использованием кресла-коляски;

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом 
ограничений их жизнедеятельности;

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знака-
ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установле-
ны приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 
22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специ-
альное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».

На территории, прилегающей к зданию, в котором Уполномоченным органом, 
территориальным органом Администрации предоставляется муниципальная ус-
луга, оборудуются места для парковки транспортных средств. Доступ заявителей к 
парковочным местам является бесплатным.

На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов социаль-
ной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, общественных и произ-
водственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых расположены 
физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организа-
ции), мест отдыха, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного ме-
ста) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инва-
лидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоя-
щей части в порядке, определяемом Правительством РФ. На указанных транспорт-
ных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и инфор-
мация об этих транспортных средствах должна быть внесена в Федеральный реестр 
инвалидов.

Требования к помещениям сектора информирования и ожидания, сектора при-
ема заявителей МФЦ определяются Правилами организации деятельности МФЦ, ут-
вержденными Правительством Российской Федерации.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услу-

ги являются:
1) расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в 

зоне доступности общественного транспорта;
2) наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в кото-

рых осуществляется прием документов от заявителей;
3) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предо-

ставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сай-
те Администрации, на Едином портале, Региональном портале;

4) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
 1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 
 2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
 3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения настоящего Административ-

ного регламента, совершенные работниками Уполномоченного органа; 
 4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета 

консультаций).
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Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с 
помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Едино-
го портала, Регионального портала, терминальных устройств (с момента реализа-
ции технической возможности).

2.14.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть 
получена заявителем в личном кабинете на Едином портале, на Региональном пор-
тале, в МФЦ.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности  
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется  

по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, в соответ-
ствии с которым у заявителей есть возможность подачи запросов, документов, ин-
формации, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получения 
результата ее предоставления в любом МФЦ в пределах территории Ямало-Ненец-
кого автономного округа по выбору заявителя, независимо от его места жительства 
или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предприни-
мателей) либо места нахождения (для юридических лиц). 

2.15.2. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в сети МФЦ Ямало-Ненецкого автономного округа по экстерриториальному 
принципу, определяются соглашением о взаимодействии.

Обеспечение возможности совершения заявителями отдельных действий в 
электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Еди-
ного портала имеет следующие особенности:

— регистрация и авторизация заявителя в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфра-
структуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие ин-
формационных систем, используемых для предоставления государственных и му-
ниципальных услуг в электронной форме»;

— применение заявителем усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.15.4. Виды электронных подписей, использование которых допускается при 

обращении за получением муниципальных услуг, и порядок их использования 
установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при об-
ращении за получением государственных и муниципальных услуг» и постановле-
нием Правительства РФ от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использова-
ния усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Прави-
ла разработки и утверждения административных регламентов предоставления го-
сударственных услуг».

 2.15.5. При обращении физического лица за получением муниципальной услуги 
в электронной форме с использованием единой системы идентификации и аутен-
тификации заявитель — физическое лицо может использовать простую электрон-
ную подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи 
личность физического лица установлена при личном приеме.

2.16. Перечень услуг, которые являются необходимыми  
и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без предоставления услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ  
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ  
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ  

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)  
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ  
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1. Описание последовательности действий 
при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры: 

проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством Федеральной государственной инфор-

мационной системы «Единая система межведомственного электронного взаи-
модействия»;

3) рассмотрение документов и сведений;
4) организация и проведение общественных обсуждений;
5) подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении муниципальной услу-

ги либо отказе в её предоставлении;
6) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в 

её предоставлении;

7) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги. 
Описание административных процедур представлено в Приложении № 5 к на-

стоящему Административному регламенту.

3.2. Порядок осуществления в электронной форме административных 
процедур (действий), в том числе с использованием Единого портала  

и/или Регионального портала
3.2.1. Перечень действий при предоставлении муниципальной услуги в элек-

тронной форме:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
2) запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о предоставлении 

муниципальной услуги;
3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) прием и регистрация Департаментом запроса и иных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги;
5) получение результата предоставления муниципальной услуги;
6) получение сведений о ходе выполнения запроса;
7) осуществление оценки качества предоставления услуги;
8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) ор-

гана (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципально-
го служащего.

3.2.2. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги, в том 
числе в электронной форме, осуществляется заявителями на Едином портале и/или 
Региональном портале, а также иными способами, указанными в пункте 1.3.1 насто-
ящего Административного регламента.

3.2.3. Запись на прием для подачи запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги.

Запись на прием для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги 
не осуществляется.

3.2.4. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.
1) Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 

электронной формы запроса на Едином портале без необходимости дополнитель-
ной подачи запроса в какой-либо иной форме.

2) На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной фор-
мы запроса.

3) Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы за-
проса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устра-
нения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной 
форме запроса.

4) При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной фор-

мы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагающими на-
правление совместного запроса несколькими заявителями (описывается в случае 
необходимости дополнительно);

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной фор-
мы запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой 
момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 
возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений за-
явителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государствен-
ной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации 
в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодей-
ствие информационных систем, используемых для предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее — единая система иден-
тификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и 
аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им за-
просам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запро-
сов — в течение не менее 3 месяцев;

5) Сформированный и подписанный запрос направляется в Департамент по-
средством Единого портала.

3.2.5. Прием и регистрация органом (организацией) запроса.
1) Департамент обеспечивает регистрацию запроса без необходимости повтор-

ного представления заявителем запроса на бумажном носителе.
2) Срок регистрации запроса — 1 рабочий день.
3) Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и реги-

страции Департаментом электронных документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.



8 | № 280 (5650) 12 ноября 2022 года | «Рабочий Надыма»

4) При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осу-
ществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие осно-
ваний для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 2.8.1 настоящего Админи-
стративного регламента, а также осуществляются следующие действия:

а) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист, ответ-
ственный за рассмотрение документов, в срок, не превышающий 1 рабочего дня, 
подготавливает уведомление об отказе в приеме документов;

б) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный 
запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем 
разделе Единого портала заявителю будет представлена информация о ходе вы-
полнения указанного запроса.

5) Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом Департамента, 
в обязанности которого входит прием и регистрация документов.

6) После регистрации запрос направляется специалисту, ответственному за рас-
смотрение документов.

7) После принятия запроса заявителя специалистом, ответственным за рассмо-
трение документов, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином порта-
ле обновляется до статуса «принято».

3.2.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
1) В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по 

его выбору вправе получить:
а) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронно-

го документа, направленного Департаментом в МФЦ;
б) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом 

с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, направ-
ленного по адресу электронной почты либо в личный кабинет на Едином портале;

2) Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги 
в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение 
срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.7. Получение сведений о ходе выполнения.
1) Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставле-

ния муниципальной услуги.
2) Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется за-

явителю Департаментом в срок, не превышающий 1 рабочего дня после заверше-
ния выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием средств Единого портала по выбору заявителя.

3) При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявите-
лю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии поло-
жительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат 
предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

3.2.8. Осуществление оценки качества предоставления услуги (с момента реа-
лизации технической возможности).

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество му-
ниципальной услуги на Едином портале.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок  
в документах, выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в 

документах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной 
услуги (далее — опечатки и (или) ошибки), является представление (направле-
ние) заявителем соответствующего заявления в произвольной форме в адрес Де-
партамента.

3.3.2. Заявление может быть подано одним из следующих способов:
— лично;
— через законного представителя, представителя заявителя;
— почтой;
— по электронной почте.
Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может быть подано в 

МФЦ заявителем лично или через законного представителя, представителя заяви-
теля, а также в электронной форме через Единый портал. 

3.3.3. Специалист, ответственный за рассмотрение документов на предоставле-
ние муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, 
и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 
рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

3.3.4. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах специалист, ответственный за 
рассмотрение документов на предоставление муниципальной услуги, осуществля-
ет исправление и выдачу (направление) заявителю исправленного документа, яв-
ляющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в срок, не превы-
шающий 3 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

3.3.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, специалист, ответствен-
ный за рассмотрение документов на предоставление муниципальной услуги, 
письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в 
срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента регистрации соответствующе-
го заявления.

3.4. Особенности выполнения административных процедур  
(действий) в многофункциональных центрах предоставления  

государственных и муниципальных услуг
3.4.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соот-

ветствии с соглашением о взаимодействии.
3.4.2. При организации в МФЦ приема заявления и документов на получение 

муниципальной услуги ее непосредственное предоставление осуществляет Де-
партамент, при этом МФЦ участвует в осуществлении следующих администра-
тивных процедур:

1) проверка документов и регистрация заявления;
2) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
3.4.3. Для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги для за-

явителей на сайте МФЦ доступна предварительная запись. 
Заявителю предоставляется выбор любых свободных для посещения МФЦ да-

ты и времени в пределах установленного в соответствующем МФЦ графика прие-
ма заявителей, при этом МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных 
действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели при-
ема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности 
временного интервала, который необходимо забронировать для приема. 

3.4.4. Работник МФЦ, осуществляющий прием заявителей и необходимых до-
кументов, указанных в подразделах 2.6 и 2.7 настоящего Административного ре-
гламента, удостоверяет личность заявителя, формирует дело в системе АИС МФЦ, 
включающее заполненное заявление с приложением копии документа, удостове-
ряющего личность заявителя, электронных копий документов, необходимых для 
получения услуги.

3.4.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с перечнем необходи-
мых документов, следит за тем, чтобы принимаемые документы были оформле-
ны надлежащим образом на бланках установленной формы с наличием рекомен-
дуемых регламентируемых законодательством реквизитов документа.

Проверка содержания прилагаемых к заявлению документов на предмет их 
соответствия действующему законодательству или наличия орфографических или 
фактических ошибок в обязанности работников МФЦ не входит.

3.4.6. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечатывается на бумажном 
носителе и подписывается заявителем.

Заявление, заполненное заявителем собственноручно, сканируется и прикре-
пляется к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.

Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр расписки о приеме доку-
ментов с указанием даты приема, номера дела, количества принятых документов.

3.4.7. В случаях и в порядке, предусмотренных соглашением о взаимодействии 
и технологической схемой предоставления муниципальной услуги, работник МФЦ 
может осуществлять межведомственные запросы для представления документа и 
(или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги.

3.4.8. Принятый комплект документов работник МФЦ направляет в электрон-
ной форме посредством системы электронного межведомственного взаимодей-
ствия Ямало-Ненецкого автономного округа (далее — СМЭВ) в Администрацию не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема полного пакета документов 
от заявителя, для рассмотрения и принятия соответствующего решения. При не-
обходимости или в случае отсутствия технической возможности передачи доку-
ментов в электронной форме посредством СМЭВ, в соответствии с соглашением о 
взаимодействии, МФЦ передает документы на бумажных носителях.

3.4.9. В случае выбора заявителем МФЦ в качестве места получения результата 
предоставления муниципальной услуги соответствующий пакет документов с ре-
шением Департамента на основании соглашения о взаимодействии направляется 
Администрацией в указанный заявителем МФЦ.

3.4.10. МФЦ обеспечивает смс — информирование заявителей о готовности ре-
зультата предоставления муниципальной услуги к выдаче.

3.4.11. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запроса осуществля-
ется при личном обращении заявителя в сектор информирования МФЦ, на сайте 
МФЦ, по телефону контакт-центра МФЦ.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  
УСЛУГИ В СООТВЕТСТВИИ С РЕГЛАМЕНТОМ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности администра-

тивных действий, определенных настоящим Административным регламентом, и 
принятием в ходе предоставления муниципальной услуги решений, осуществляет 
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заместитель Главы Администрации Надымского района, начальник Департамен-
та градостроительной политики и земельных отношений, уполномоченное долж-
ностное лицо территориального органа Администрации в соответствии с долж-
ностной инструкцией. Текущий контроль деятельности работников МФЦ осущест-
вляет директор МФЦ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых  
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления  

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля  
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной ус-
луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и 
устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и под-
готовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, дей-
ствия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми либо внеплановыми, проводимыми, в 
том числе, по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предо-
ставления муниципальной услуги.

4.2.3. Плановый контроль полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги может осуществляться в ходе проведения плановых проверок на основании 
планов проведения проверок полноты и качества предоставления муниципаль-
ных услуг и государственных услуг, предоставляемых в рамках осуществления от-
дельных государственных полномочий, на соответствующий год, утвержденных 
правовым актом Администрации.

4.2.4. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жа-
лобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальны-
ми служащими. Решение о проведении внеплановой проверки принимает Глава 
Надымского района или уполномоченное им должностное лицо.

4.2.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных  
должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые  
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации, терри-
ториального органа Администрации несут персональную ответственность за со-
блюдение сроков и последовательности совершения административных дей-
ствий. Персональная ответственность лиц, указанных в настоящем пункте, закре-
пляется в их должностных инструкциях/регламентах.

4.3.2. МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законода-
тельством Российской Федерации:

1) за полноту передаваемых в Администрацию заявлений, иных документов, 
принятых от заявителя в МФЦ;

2) за своевременную передачу в Администрацию заявлений, иных докумен-
тов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю доку-
ментов, переданных в этих целях МФЦ Администрацией;

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение зако-
нодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения 
с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ 
рассматривается Администрацией, Департаментом. При этом срок рассмотрения 
жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации, Департаменте.

4.3.3. Должностные лица, муниципальные служащие Уполномоченного органа 
и работники МФЦ несут персональную ответственность за соблюдение сроков и 
последовательности совершения административных действий. Персональная от-
ветственность лиц, указанных в настоящем пункте, закрепляется в их должност-
ных инструкциях/регламентах.

4.3.4. Должностные лица, муниципальные служащие Уполномоченного органа 
и работники МФЦ, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную 
ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, ме-
шающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

4.3.5. В случае выявления нарушений по результатам проведения проверок 
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку  
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,  
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открыто-
сти деятельности органов при предоставлении муниципальной услуги, получения 
полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муни-
ципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в 
процессе получения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  
и действий (бездействия) исполнителя муниципальной услуги,  
многофункционального центра, а также их должностных лиц,  

муниципальных служащих, работников
5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Админи-

страции, Уполномоченного органа (далее — орган, предоставляющий муниципаль-
ную услугу либо уполномоченный на рассмотрение жалобы орган), МФЦ, должност-
ных лиц, муниципальных служащих и работников МФЦ, участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

 5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-

пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование представления заявителем документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами автономного округа для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми акта-
ми для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними ины-
ми нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными право-
выми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муници-
пальными правовыми актами.

7) отказ Уполномоченного органа, должностного лица Администрации, МФЦ, 
работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автоном-
ного округа, муниципальными правовыми актами.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги доку-
ментов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указы-
вались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ.

5.3. В случаях, предусмотренных подпунктами 2, 5, 7, 9, 10 пункта 5.2 настоящего 
регламента досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210 — ФЗ.

 5.4. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в Администрацию, Уполномоченный орган, МФЦ либо в депар-
тамент информационных технологий и связи Ямало-Ненецкого автономного окру-
га, являющийся учредителем ГУ ЯНАО «МФЦ» (далее — учредитель МФЦ).

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Уполномоченного 
органа подаются в Администрацию.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руко-
водителю этого МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ подаются уч-
редителю МФЦ. 

 5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с ис-
пользованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Единого 
портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет, официального сайта МФЦ, Единого портала, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
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муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу при осуществлении в отношении юриди-
ческих лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами гра-
достроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие переч-
ни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской 
Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 ГрК РФ, может быть подана таки-
ми лицами в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального закона № 210-
ФЗ, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Рос-
сийской Федерации, в антимонопольный орган.

5.7. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и дей-
ствия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя — физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя — юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда 
жалоба направляется способом, указанным в подпункте 3 пункта 5.11 настояще-
го Административного регламента);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муници-
пального служащего, МФЦ, работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-
ствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. За-
явителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, содержащая неточное наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, наименование должности должностного лица и (или) фа-
милии, имени, отчества должностного лица, не препятствующее установлению 
органа или должностного лица, в адрес которого была направлена жалоба, подле-
жит обязательному рассмотрению.

5.9. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также 
представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление дей-
ствий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия 
на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписан-
ная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом 
(для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое ли-
цо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.10. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предостав-
ляющим муниципальную услугу, и МФЦ в месте предоставления муниципальной 
услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на предоставление муниципальной 
услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем по-
лучен результат муниципальной услуги) и в случае обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) МФЦ учредителю МФЦ.

Время приема жалоб соответствует времени приема органом, предоставля-
ющим муниципальную услугу, и режиму работы соответствующего отдела МФЦ.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет доку-
мент, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации. По просьбе заявителя специалист, принявший жалобу, обя-
зан удостоверить своей подписью на копии жалобы факт ее приема с указанием 
даты, занимаемой должности, своих фамилии и инициалов.

5.11. Жалоба в электронной форме может быть подана заявителем по- 
средством:

1) официального сайта Администрации, официального сайта МФЦ в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет (при подаче жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ);

2) Единого портала (за исключением жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) МФЦ и их работников);

3) портала федеральной государственной информационной системы, обе-
спечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услу-
ги органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их 
должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (да-
лее — система досудебного обжалования), с использованием информационно-те-
лекоммуникационной сети Интернет (за исключением жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) МФЦ и их работников).

5.12. При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в пункте 
5.9 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме 
электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой пред-
усмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостове-
ряющий личность заявителя, не требуется.

5.13. Жалоба рассматривается: 
1) заместителем Главы Администрации, Главой Надымского района в случае об-

жалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации 
либо руководителя Уполномоченного органа;

2) руководителем Уполномоченного органа в случае обжалования решений и 
действий (бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа;

3) руководителем МФЦ в случае обжалования решений и действий (бездействия) 
работников МФЦ;

4) учредителем МФЦ в случае обжалования решений и действий (бездействия) 
руководителя МФЦ.

5.14. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которо-
го не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пунк- 
та 5.16 настоящего Административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня 
ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рас-
смотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправле-
нии жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 
уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.15. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жа-
лобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и сроки, которые 
установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего 
дня со дня поступления жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется 
со дня регистрации жалобы в Администрации.

5.16. Должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, му-
ниципальные служащие или работники МФЦ, уполномоченные на рассмотрение 
жалоб, обеспечивают:

1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настояще-
го раздела;

2) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответ-
ствии с пунктом 5.14 настоящего Административного регламента.

5.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения, предусмотренного ста-
тьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушени-
ях, статьей 2.12 Закона Ямало-Ненецкого автономного округа от 16.12.2004 № 81-
ЗАО «Об административных правонарушениях» или признаков состава преступле-
ния должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пальные служащие или работники МФЦ, уполномоченные на рассмотрение жалоб, 
незамедлительно направляют соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.18. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, и МФЦ обеспечивают:
1) оснащение мест приема жалоб;
2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 
лиц либо муниципальных служащих, МФЦ и его работников посредством разме-
щения информации на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на 
официальном сайте Администрации и сайте МФЦ в информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет, а также на Едином портале;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 
лиц либо муниципальных служащих, МФЦ и его работников, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, в том числе по телефону, электронной почте, при 
личном приеме.

5.19 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
либо МФЦ подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее по-
ступления. 

В случае выявления при вскрытии конверта нескольких жалоб от одного либо от 
разных заявителей регистрации подлежит каждая жалоба в отдельности.

После регистрации жалобы, поступившей в письменной форме или электрон-
ном виде, заявителю направляется уведомление о принятии жалобы с указанием 
даты ее принятия, сообщается присвоенный жалобе регистрационный номер и те-
лефон, по которому заявитель сможет узнать информацию о рассмотрении жалобы.

5.20. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, 
если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполно-
моченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, работника МФЦ, в приеме документов у заявителя ли-
бо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заяви-
телем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривает-
ся в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если окончание срока рассмотрения жалобы приходится на нерабочий 
день, днем окончания срока считается предшествующий ему рабочий день.
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5.21. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ Уполномоченный орган или МФЦ принимает ре-
шение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
или МФЦ принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных наруше-
ний, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позд-
нее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законода-
тельством Российской Федерации.

5.22. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не 
позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В слу-
чае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте 3 пункта 5.11 
настоящего Административного регламента, ответ заявителю направляется по-
средством системы досудебного обжалования.

5.23. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю, указанном в пункте 5.22 настоящего Административного регламента, дается 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муници-
пальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нару-
шений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, кото-
рые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.24. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе за-
явителю, указанном в пункте 5.22 настоящего Административного регламента, да-
ются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

5.25. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, уч-

редителя МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (по-
следнее — при наличии) лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о лице, решение 
или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) или наименование 
заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной — сроки устранения выявлен-

ных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной ус-
луги, дается информация о действиях, осуществляемых органом предоставляю-
щим муниципальную услугу, МФЦ, учредителем МФЦ в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги;

7) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению — даются аргу-
ментированные разъяснения о причинах принятого решения;

8) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.26. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается руководите-

лем органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, учредителя МФЦ или 
уполномоченным ими должностным лицом.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть 
представлен не позднее одного рабочего дня, следующего за днем принятия реше-
ния, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью руко-
водителя органа, предоставляющего муниципальную услугу или МФЦ, или уполно-
моченным ими должностным лицом, вид которой установлен законодательством 
Российской Федерации.

5.27. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ отказывает в 
удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 
жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 
настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.28. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредитель МФЦ, 
уполномоченные на рассмотрение жалобы, оставляют жалобу без ответа в следую-
щих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жиз-
ни здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.29. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредитель МФЦ 
сообщают заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабочих дней со 
дня регистрации жалобы.

5.30. Заявитель имеет право:
1) получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рас-

смотрения жалобы;
2) в случае несогласия с решением, принятым по результатам рассмотрения жа-

лобы, обжаловать его в суде в порядке и сроки, установленные законодательством 
Российской Федерации.

Приложение № 1 к административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

В Комиссию по подготовке проекта Правил землепользования 
и застройки муниципального округа Надымский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

от

(Ф.И.О. физического лица, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность, регистрация 

по месту жительства, адрес фактического проживания, телефон 

полное наименование юридического лица, организационно-правовая форма, 

ЕГРЮЛ, почтовый адрес, телефон,

 адрес электронной почты)

Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного использования, сведения об объекте капитального строительства: кадастровый номер, площадь, этажность, назначение)

Наименование испрашиваемого вида использования земельного участка или объекта капитального строительства с указанием его кода в соответствии с пра-
вилами землепользования и застройки:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются условно разрешенный вид использования, предусмотренный градостроительным регламентом Правил землепользования и застройки округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа)

К заявлению прилагаются следующие документы:
 _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

  (указать перечень приложенных документов при наличии)
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Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить в виде (в нужном окне поставить V):
— документа на бумажном носителе в МФЦ
— электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, направленного по адресу электронной почты 
либо с момента реализации технической возможности в личный кабинет на Региональном портале и/или Едином портале

   ____________________________ ___________________________________  ________________________________________________________________
 (дата)   (подпись) (Ф.И.О.)

Приложение № 2 к административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

(бланк органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)

от________________№_______________

О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами землепользования и застройки муниципального округа ____________, утвержденными _____________, 
на основании заключения по результатам общественных обсуждений от ____________ г. № __________, рекомендации Комиссии по подготовке проектов правил зем-
лепользования и застройки (протокол от ____________ г. № __________)

1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства __________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование условно разрешенного вида использования)
в отношении земельного участка с кадастровым номером _________________________ , расположенного по адресу: ____________________________________________________________.

(указывается адрес)
2. Опубликовать настоящее постановление в «__________________________».
3. Настоящее решение (постановление) вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на _____________________________________________________________________________________________________.

Должностное лицо (Ф.И.О.)
_______________________ ___________________       _____________________

                                                                              Ф.И.О.             подпись 

Приложение № 3 к административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

(бланк органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)

от________________№_______________

Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства

 По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капи-
тального строительства и представленных документов ___________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя, дата направления заявления)
на основании__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

принято решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
в связи с: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается основание отказа в предоставлении разрешения)
 Настоящее решение (постановление) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 

услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке.
_______________________ ___________________       _____________________

                                                                              Ф.И.О.             подпись 
 

Приложение № 4 к административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

(бланк органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)

(фамилия, имя, отчество, место жительства — для физических лиц; 
полное наименование,  место нахождения, ИНН — для юридических лиц )

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
от________________№_______________

 По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капи-
тального строительства и представленных документов ___________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя, дата направления заявления)
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принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешен-
ный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» в связи с: ___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги)

 Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 
предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке.

_______________________ ___________________       _____________________
                                                                              Ф.И.О.             подпись 

Приложение № 5 к административному регламенту Администрации Надымского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

№ 
п/п

Основание для начала 
административной 

процедуры

Содержание административных 
действий

Срок выполнения 
административных 

действий

Должностное лицо, 
ответственное 
за выполнение 

административного 
действия

Место выполнения 
административного 

действия/ 
используемая 

информационная 
система

Критерии принятия 
решения

Результат административного действия, 
способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7 8
I. Проверка документов и регистрация заявления

1.

Поступление заявления 
и документов для предо-
ставления муниципальной 
услуги в Департамент

Прием и проверка комплектно-
сти документов на наличие/от-
сутствие оснований для отказа в 
приеме документов, предусмо-
тренных пунктом 2.8.1 Админи-
стративного регламента

До 1 рабочего дня

Специалист Департа-
мента, ответственный 
за регистрацию доку-
ментов

ГИС 
Отсутствие оснований 
для отказа в приеме 
документов

Регистрация заявления и документов в ГИС 
(присвоение номера и датирование); назна-
чение должностного лица, ответственного 
за предоставление муниципальной услуги, 
и передача ему документов

2.

Принятие решения об отказе в 
приеме документов, в случае вы-
явления оснований для отказа в 
приеме документов

Уполномоченный 
орган/ГИС

Уведомление об отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги оформленное по 
форме, согласно приложению № 4 к насто-
ящему Административному регламенту

II. Получение сведений посредством СМЭВ

3.

Пакет зарегистрированных 
документов, поступивших 
должностному лицу, ответ-
ственному за предоставле-
ние муниципальной услуги

Направление межведомственных 
запросов в органы и организации

В день регистрации за-
явления и документов

Должностное лицо 
Департамента, ответ-
ственное за предо-
ставление муници-
пальной услуги

Департамент/ ГИС/ 
СМЭВ

Отсутствие докумен-
тов, необходимых для 
предоставления му-
ниципальной услуги, 
находящихся в рас-
поряжении государ-
ственных органов (ор-
ганизаций)

Регистрация межведомственного запроса

4.

Получение ответов на межве-
домственные запросы, форми-
рование полного комплекта до-
кументов

3 рабочих дня со дня 
направления межве-
домственного запроса 
в орган или органи-
зацию, предоставляю 
щие документ и ин-
формацию, если иные 
сроки не предусмотре-
ны законодательством 
РФ и субъекта РФ

Должностное лицо 
Департамента, ответ-
ственное за предо-
ставление муници-
пальной услуги

Департамент/ ГИС/ 
СМЭВ

Получение документов (сведений), необ-
ходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги

III. Рассмотрение документов и сведений, проведение общественных обсуждений

5.

Пакет зарегистрированных 
документов, поступивших 
должностному лицу, ответ-
ственному за предоставле-
ние муниципальной услуги

Проверка соответствия докумен-
тов и сведений требованиям нор-
мативных правовых актов предо-
ставления муниципальной услуги

Не более 5 рабочих 
дней Комиссия Департамент 

Наличие или отсут-
ствие оснований для 
отказа в предостав-
ле нии муниципальной 
услуги, предусмотрен 
ных пунктом 2.9.2 Ад-
министративного ре-
гламента

Подготовка проекта отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги на бланке Ад-
министрации Надымского района по форме 
согласно приложению № 3 к настоящему 
Административному регламенту или под-
готовка проекта решения о предоставле-
нии разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства, под-
лежащего вынесению на общественные об-
суждения в форме постановления Адми-
нистрации Надымского района. В случае 
подготовки проекта решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги пе-
реходим к выполнению процедур, предус-
мотренных разделом VI

IV. Организация и проведение общественных обсуждений

6.

Подготовка специалистом 
проекта решения о предо-
ставлении разрешения на 
условно разрешенный вид 
использования земельного 
участка или объекта капита 
льного строительст ва, под-
лежащего вы несению на 
общест венные обсуждения

Подготовка и принятие решения 
о назначении общественных об-
суждений по воп росу предостав-
ления разрешения на услов но 
разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта 
капитального строительства

Не более 7 рабочих 
дней

Комиссия, Глава 
Надымского района Департамент

Издание постановления Главы Надымского 
района о назначении общественных об-
суждений
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7.

Опубликование оповещения о 
назна чении общественных об-
суждений в порядке, установлен 
ном для официаль ного опубли-
кования муниципальных пра-
вовых актов Администрации 
Надымского района

Не позднее следующе-
го дня от даты издания 
постановления о на-
значении обществен-
ных обсуждений и не 
ранее чем за 7 дней 
до даты начала обще-
ственных обсуждений

Комиссия Департамент Опубликование оповещения о назначении 
общественных обсуждений

8.

Проведение общест венных 
обсуждений в порядке 
установ ленном решением 
Думы Надымского района от 
22.09.2021 № 213 «Об организа 
ции и проведении общественных 
обсуждений по вопросам градо 
строительной деятельности на 
тер ритории муниципа льного об-
разования муниципальный округ 
Надымский район Ямало-Ненец-
кого автономного округа»

Не более 15 рабочих 
дней со дня оповеще-
ния жителей муници-
пального образования 
о проведении обще-
ственных обсуждений

Комиссия

Опубликование заключения о результатах 
общественных обсуждений в официальном 
печатном средстве массовой информации и 
размещение на официальном сайте Адми-
нистрации Надымского района

V. Подготовка рекомендаций Комиссии

9.
Оформленное заключение 
по результатам обществен-
ных обсуждений

Оформление рекомендаций Ко-
миссии

Не более 5 рабочих 
дней со дня оконча-
ния общественных об-
суждений

Комиссия Департамент

Направление в Администрацию 
Надымского района рекомендаций Комис 
сии и проекта решения о предоставле-
нии разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства

VI. Принятие решения о предоставлении услуги

10.

Поступление рекоменда-
ций Комиссии и проекта 
решения о предоставлении 
муниципальной услуги 

Подготовка постановления о 
предоставлении муниципаль-
ной услуги

Не более 3 рабочих 
дней со дня поступле-
ния рекомендаций Ко-
миссии

Должностное лицо 
Департамента, ответ-
ственное за предо-
ставление (муници-
паль ной) услуги

Департамент
Решение о предоставлении разрешения по 
форме, согласно приложению № 2 к насто-
ящему Административному регламенту

Принятие решения о предостав-
лении разрешения на отклонение

Не более 3 дней со дня 
поступления рекомен-
даций Комиссии

Глава Надымского 
района Департамент

Регистрация решения о предоставлении 
разрешения 
на отклонение 

Поступление проекта отказа 
в предоставлении муници-
пальной услуги

Подготовка отказа в предостав-
лении муниципальной услуги

Не более 3 рабочих 
дней с даты подготов-
ки проекта

Должностное лицо 
Департамента, ответ-
ственное за 
предоставление (му-
ниципальной) услуги/
Глава Надымского 
района

Департамент

Регистрация решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги по форме 
согласно приложению № 3 к настоящему 
Административному регламенту

VII. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

11.

Решение о предоставле-
нии муниципальной услуги/ 
об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

Не более 1 дня

Должностное лицо 
Уполномоченно го 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган/ГИС, МФЦ/
ГИС

Указанный заявителем 
способ получения ре-
зультата предоставле-
ния муниципаль ной 
услуги

Выдача заявителю результата предоставле-
ния муниципальной услуги

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

О внесении изменения в постановление 
Администрации Надымского района от 20.01.2022 № 09-пк

В соответствии с требованиями Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», на основании Устава муниципального округа Надымский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа, решения Думы Надымского района от 
23.12.2020 № 98 «Об утверждении Порядков установления тарифов на услуги, 
предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и рабо-
ты, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями» Адми-
нистрация Надымского района постановляет:

 1. Внести в приложение к постановлению Администрации Надымского 
района от 20.01.2022 № 09-пк «Об установлении предельных максимальных 
тарифов на услуги автотранспорта и специальной техники, оказываемые Му-
ниципальным унитарным предприятием муниципального округа Надымский 
район Ямало-Ненецкого автономного округа «Автотранспортное предпри-

ятие» (с изменениями) изменение согласно приложению к настоящему по-
становлению. 

2. Управлению документационного обеспечения Администрации Надым-
ского района обеспечить опубликование настоящего постановления в газете 
«Рабочий Надыма» в течение десяти дней с момента его подписания.

3. Отделу информационной политики Администрации Надымского рай-
она разместить настоящее постановление на официальном сайте Админи-
страции Надымского района в информационно-телекоммуникационной се-
ти Интернет.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района.

№ 633-пк от 08 ноября 2022 года.

Приложение к постановлению Администрации Надымского района от 08 ноября 2022 года № 633-пк

Изменение, вносимое в приложение к постановлению 
Администрации Надымского района от 20.01.2022 № 09-пк 

1. Дополнить пунктом 68 следующего содержания:
«

68. КАМАЗ- 43118-50 автогидроподъемник ПСС-131.22Э 1 243,39 1 492,07 1 625,54 1 950,65 89,72 149,56 299,06

 ».
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В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Администра-
ции Надымского района от 26.11.2020 № 89 «Об утверждении Порядка фор-
мирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального округа 
Надымский район Ямало-Ненецкого автономного округа», на основании Уста-
ва муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного 
округа Администрация Надымского района постановляет:

1. Внести в приложение к постановлению Администрации Надымского 
района от 22.02.2022 № 81-пк «Об утверждении Реестра муниципальных ус-
луг муниципального округа Надымский район Ямало-Ненецкого автономного 

округа» (с изменениями) изменения согласно приложению к настоящему по-
становлению.

2. Управлению документационного обеспечения Администрации На-
дымского района обеспечить опубликование настоящего постановления в га-
зете «Рабочий Надыма» в течение десяти дней с момента его подписания. 

3. Отделу информационной политики Администрации Надымского района 
разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации 
Надымского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Д. Г. ЖАРОМСКИХ,
Глава Надымского района.

№ 634-пк от 08 ноября 2022 года.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Надымского района

О внесении изменений в постановление 
Администрации Надымского района от 22.02.2022 № 81-пк 

Приложение к постановлению Администрации Надымского района от 08 ноября 2022 года № 634-пк

Изменения, которые вносятся в приложение к постановлению 
Администрации Надымского района от 22.02.2022 № 81-пк 

1. В разделе I:
1.1. пункты 11-12 изложить в следующей редакции:
«

11.

Выдача разрешения на строитель-
ство объекта капитального строитель-
ства (в том числе внесение измене-
ний в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства 
и внесение изменений в разрешение 
на строительство объекта капиталь-
ного строительства в связи с прод-
лением срока действия такого раз-
решения)

Пункт 5 части 2 статьи 8 Градостро-
ительного кодекса Российской Фе-
дерации 

Постановление Администрации Надымского района 
от 20.09.2022 № 518-пк «Об утверждении админи-
стративного регламента Администрации Надымского 
района по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство объекта ка-
питального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта ка-
питального строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта капитального 
строительства в связи с продлением срока действия 
такого разрешения)»

Подпункт 
1.1.1 
пункта 
1.1 
перечня

Услуга пре-
доставляется 
в МФЦ

Предостав-
ление услуги 
посредством 
комплексно-
го запроса не 
осуществля-
ется

1) Департамент градостро-
ительной политики и зе-
мельных отношений Ад-
министрации Надымского 
района; 
2) услуга с элементами 
межведомственного взаи-
модействия

12. Выдача разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию

Пункт 5 части 2 статьи 8 Градостро-
ительного кодекса Российской Фе-
дерации 

Постановление Администрации Надымского 
района от 20.09.2022 № 517-пк «Об утвержде-
нии административного регламента Администра-
ции Надымского района по предоставлению му-
ниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию»

Под-
пункт 
1.2.1 
пункта 
1.2 
перечня

Услуга пре-
доставляет-
ся в МФЦ

Предостав-
ление услуги 
посредством 
комплексно-
го запроса 
не осущест-
вляется 

1) Департамент градостро-
ительной политики и зе-
мельных отношений Ад-
министрации Надымского 
района;
2) услуга с элементами 
межведомственного взаи-
модействия

»;
1.2. пункт 18 изложить в следующей редакции:
«

18.

Выдача акта освидетельствования 
проведения основных работ по стро-
ительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного стро-
ительства с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала

Постановление Правительства Рос-
сийской Федерации от 18.08.2011 
№ 68 «Об утверждении Правил 
выдачи документа, подтверждаю-
щего проведение основных работ 
по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищно-
го строительства, осуществляемому с 
привлечением средств материнского 
(семейного) капитала»

Постановление Администрации Надымского района 
от 27.09.2022 № 553-пк «Об утверждении ад-
министративного регламента Администрации 
Надымского района по предоставлению муници-
пальной услуги «Выдача акта освидетельствования 
проведения основных работ по строительству (ре-
конструкции) объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств материнско-
го (семейного) капитала»

Услуга пре-
доставля-
ется в МФЦ 
(с момента 
реализа-
ции техни-
ческой воз-
можности)

Предостав-
ление услуги 
посредством 
комплексно-
го запроса 
не осущест-
вляется

1) Департамент градостро-
ительной политики и зе-
мельных отношений Ад-
министрации Надымского 
района;
2) услуга с элементами 
межведомственного взаи-
модействия

»;
1.3. пункт 22 изложить в следующей редакции:
«

22.

Предоставление разрешения на от-
клонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, ре-
конструкции объектов капитального 
строительства

Статья 40 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации 
Пункт 26 части 1 статьи 16 Феде-
рального закона от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в 
Российской Федерации»

Постановление Администрации Надымского 
района от 11.10.2022 № 574-пк «Об утвержде-
нии административного регламента по предо-
ставлению муниципальной услуги «Предостав-
ление разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства»

Услуга пре-
доставля-
ется в МФЦ 
(с момента 
реализа-
ции техни-
ческой воз-
можности)

Предостав-
ление услуги 
посредством 
комплексно-
го запроса 
не осущест-
вляется

1) Департамент градостро-
ительной политики и зе-
мельных отношений Ад-
министрации Надымского 
района;
2) территориальные 
органы Администрации 
Надымского района, наде-
ленные правами юридиче-
ского лица;
3) услуга с элементами 
межведомственного взаи-
модействия

»;
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1.4. пункт 24 -25 изложить в следующей редакции:
«

24.

Направление уведомления о соот-
ветствии построенных или рекон-
струированных объектов индивиду-
ального жилищного строительства 
или садового дома требованиям за-
конодательства Российской Феде-
рации о градостроительной дея-
тельности

Статья 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации
Пункт 26 части 1 статьи 16 Феде-
рального закона от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в 
Российской Федерации»

Постановление Администрации Надымского района 
от 20.09.2022 № 540-пк «Об утверждении ад-
министративного регламента Администрации 
Надымского района по предоставлению муници-
пальной услуги «Направление уведомления о со-
ответствии построенных или реконструированных 
объектов индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома требованиям законодатель-
ства Российской Федерации о градостроительной 
деятельности»

Услуга пре-
доставля-
ется в МФЦ 
(с момента 
реализа-
ции техни-
ческой воз-
можности)

Предостав-
ление услуги 
посредством 
комплексно-
го запроса 
не осущест-
вляется

1) Департамент градостро-
ительной политики и зе-
мельных отношений Ад-
министрации Надымского 
района;
2) услуга с элементами 
межведомственного взаи-
модействия

25. Подготовка и утверждение докумен-
тации по планировке территории

Статьи 45, 46 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации

Постановление Администрации Надымского района 
от 25.10.2022 № 597-пк «Об утверждении админи-
стративного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги «Подготовка и утверждение доку-
ментации по планировке территории»

Услуга пре-
доставля-
ется в МФЦ 
(с момента 
реализа-
ции техни-
ческой воз-
можности)

Предостав-
ление услуги 
посредством 
комплексно-
го запроса 
не осущест-
вляется

1) Департамент градостро-
ительной политики и зе-
мельных отношений Ад-
министрации Надымского 
района;
2) услуга с элементами 
межведомственного взаи-
модействия

»;
1.5. пункт 68 изложить в следующей редакции:
«

68.

Согласование планируемого разме-
щения прокладки, переноса или пе-
реустройства инженерных комму-
никаций в границах полосы отвода 
автомобильной дороги общего поль-
зования местного значения и за-
ключение договора на проклад-
ку, перенос, переустройство и (или) 
эксплуатацию инженерных комму-
никаций в границах полосы отвода 
автомобильной дороги общего поль-
зования местного значения

Часть 2 статьи 19 Федерального 
закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об 
автомобильных дорогах и о дорож-
ной деятельности в Российской Фе-
дерации и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты 
Российской Федерации»

1) Департамент муници-
пального хозяйства Ад-
министрации Надымского 
района; 
2) территориальные 
органы Администрации 
Надымского района, наде-
ленные правами юридиче-
ского лица;
3) услуга с элементами 
межведомственного взаи-
модействия.

»;
1.6. дополнить пунктом 72 следующего содержания:
«

72.

Согласование планируемого 
размещения прокладки, переноса, 
переустройства и (или) эксплуатации 
инженерных коммуникаций в 
границах придорожных полос 
автомобильной дороги общего 
пользования местного значения

Часть 2 статьи 19 Федерального 
закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об 
автомобильных дорогах и о дорож-
ной деятельности в Российской Фе-
дерации и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты 
Российской Федерации»

1) Департамент муници-
пального хозяйства Ад-
министрации Надымского 
района; 
2) территориальные 
органы Администрации 
Надымского района, наде-
ленные правами юридиче-
ского лица;
3) услуга с элементами 
межведомственного взаи-
модействия.

».
2. В разделе II:
2.1. пункт 11 изложить в следующей редакции:
«

11.
Запись на обучение по дополни-
тельной общеобразовательной про-
грамме

Пункт 13 части 1 статьи 16 Феде-
рального закона от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления 
в Российской Федерации» ст. 9 Фе-
деральный закон от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Россий-
ской Федерации»

Постановление Администрации Надымского района 
от 11.10.2022 № 575-пк «Об утверждении адми-
нистративного регламента предоставления муни-
ципальными образовательными организациями 
муниципального округа Надымский район Яма-
ло-Ненецкого автономного округа муниципальной 
услуги «Запись на обучение по дополнительной об-
щеобразовательной программе»

Услуга пре-
доставляет-
ся в МФЦ

Предостав-
ление услуги 
посредством 
комплексно-
го запроса 
не осущест-
вляется

муниципальные образова-
тельные организации

».
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